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Preambulum

"Az ifjakat ugyanigy intsd, hogy legyenek jozanok mindenben,
te magad légy példaképiik a jo cselekedetekben,
mutass nekik a tanitdsban romlatlansagot és komolysagot,
beszéded legyen feddhetetlen és egészséges,
hogy megszégyeniiljon az ellenfél,
mivel semmi rosszat sem tud mondani rolunk.”
(Pal levele Tituszhoz 2. rész 6-8. versek)

A 1II. Rakoczi Ferenc Magyar-Angol Két Tanitasi Nyelvii Baptista Altaldnos Iskola és Alapfoku
Mivészeti Iskola a Baptista Szeretetszolgdlat Egyhazi Jogi Személy altal fenntartott keresztény
egyhazi intézmény. Kiildetését akkor toltheti be, ha szellemiségében, rendjében, megnyilatkozasaiban
a Biblia tanitasainak és Jézus Krisztus példajanak kovetésére torekszik.

Az Iskola minden tanuldjanak, tanaranak ¢s alkalmazottjanak vallalasa és feladata, hogy
magatartasaval és cselekedeteivel e tanitasokat és ezt a példat hitelesen kozvetitse az intézmény kiilso
és belso kdrnyezete szdmara, hogy az iskola hirnevét dregbitse.

A nevelGtestiiletet (ideértve valamennyi alkalmazottat) a kézosen megalkotott és vallott egységes
kovetelmények jellemzik, melyek meghatarozo elemei a kozos nevel6i hatasoknak. Torekvésiink,
hogy az iskola mindennapos miikodési gyakorlata az integritas (feddhetetlenség, tisztesség, becsiilet),
hatékonysag és szdmon kérhetdség kovetkezetes mintaképe legyen.

A nevel6 személyiségének Osszhangban kell allnia az altala és az iskola altal képviselt értékekkel.
Fontos, hogy minden nevel6 pontos, fegyelmezett, alapos munkat végezzen.

A pedagogus a szakteriiletén, a tananyag tartalmaban és dtadasdnak metodikajaban legyen kreativ és
magasan képzett; ezért elengedhetetlen szamara a folyamatos onképzés, nyitottsag a kultiira minden
teriilete felé, mely szellemi és lelki feltdltodést biztosit a mindennapi munkaja végzéséhez.

A neveld konfliktusainak kezelésében etikusan jarjon el, a sziil6i kapcsolatok terén az Oszinteséget,
nyiltsagot és igazsagossagot képviselje, a gyerekek nevelése elképzelhetetlen a szeretet, az elfogadas,
az adas vagya és az empatia nélkiil.

Ennek értelmében az alabbi szabalyok nemcsak a tanév soran az iskolaban, hanem egész évben és az
iskolan kiviil rendezett iskolai programokon is érvényesek.

Alapvetések:

Az iskolai kozOsség tagjainak tettei és megnyilatkozasai feleljenek meg a tisztelet, a szeretet és a
mértéktartas kovetelményeinek.

A tisztelet, szeretet ¢és mértéktartds vonatkozik a didkok egymas kozotti viselkedésére,
kommunikacidjara is. Kertiljék a tettleges durvasagot éppugy, mint annak barmely formajat, az alantas
és tragar beszédet, azaz minden olyan megnyilatkozast, amely a koz0sség tagjait zavarja,
megbotrankoztatja vagy sérti, kart okozva ezzel a tarsak, esetleg az egész kozosség testi vagy lelki
egészségének.

Sajat véleményiiket tarsaikrol, tanaraikrol, az iskola alkalmazottairol olyan moddon, olyan
helyen/helyzetben/id6pontban fogalmazzak meg, hogy az, az illetd emberi méltosagat és személyiségi
jogait ne sértse.

Miikddjenek kdzre sajat kdrnyezetiik alakitasaban, rendben tartasaban.

Sziileiket az iskolai eseményekrdl pontosan, rendszeresen ¢és elfogulatlanul tajékoztassak.

A tarsadalom sok rossz példat mutat a testi-lelki egészséget karositd szenvedélyek gyakorldsara. Ezért
leszdgezziik, hogy tanulmanyi ideje alatt az iskola minden tanuldja szamara szigorian tilos a
dohényzas, a szeszes italok fogyasztasa. Hasonléan szigoru tilalom ala esik a kabitoszer-fogyasztas,
melyet az 1978. évi IV. tv. ’A Biintet6 torvénykonyvrol’ is tilt.

A tanulok tegyenek eleget tanulmanyi kotelezettségeiknek, rendszeresen tanuljanak, képességeiknek
megfeleld tanulmanyi eredményt érjenek el. Az iskolai tanorak sikerének egyik eléfeltétele az otthoni
feladatok pontos elvégzése €s a sziikséges taneszk6zok gondos eldkészitése.

A tandrakon a koncentralt figyelem és a masik ember — tanar vagy diak — munkajanak megbecsiilése a
jo munka feltétele. Az drai munkaban vald folyamatos részvétel kotelezd, az eredményes tanulasnak
ez az elsO, elengedhetetlen szakasza. A tandrakat tilos oda nem ill6 tevékenységgel (pl.: enni és
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innival6 fogyasztasaval, ragogumi ragassal, telefonhaszndlattal), kommunikacioval vagy mas moédon
megzavarni. Sziinetekben, az intézményben valdo kozlekedéskor, valamint az iskola udvaran
mindenkinek vigydznia kell masok és sajat testi épségére.

Fokozott testi és lelki fegyelmet és megfelel6 megjelenést, dltdzetet kivan az iilinnepélyeken valod
részvétel.

Az intézmény a hétkoznapi iskolai ruha- vagy hajviseletben a tisztasag, a mértékletesség és az
egyszerliség szabalyat a mindennapi gyakorlat koveteli meg.

Az iskola nem torekszik az uniformizalasra, de a végleteket tiltja — a hivalkodo6 vagy balesetveszélyes
0ltozéket és az olyan viseletet, ékszert is, melynek kiils6ségei az iskola értékrendjével, szellemiségével
nem egyeztethetdk ossze.

Osszegzésiil: keriilni kell minden olyan cselekedetet vagy megnyilvanulast, amely szembehelyezkedik
az iskolanak a Szentirasbol taplalkozo erkdlcsi alapelveivel.

Az iskolai rendezvények, tanévnyito-, tanévzaro iinnepségek istentisztelettel osszekothet6k, amin a
megjelenés mindenki szamara kotelezd.



I. BEVEZETO RENDELKEZESEK

A hazirend az iskola didkjainak alkotmanya. Rogziti a jogokat és a kotelességeket, valamint az iskola
munkarendjét. Betartasa és betartatdsa iskolank minden tanuldjanak és dolgozojanak joga és
kotelessége!
A Hazirendet:

e aziskola igazgatdja késziti el,

e ¢s anevelGtestiilet fogadja el.
A hazirend elfogadasakor, illetve modositasakor Sziiléi Szervezet és a diakonkormanyzat egyetértési
jogot gyakorol. A hazirend a fenntartd jovahagyasaval valik érvényessé.
Ezen hézirend:

e 2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrol,
20/2012. (V111.31.) EMMI rendelet,
a Kozoktatasrol szolo — tobbszor modositott — 1993, évi LXXXIX. torvény;
a gyermekek védelmérol és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény;
tovabba az intézmény Pedagodgiai Programja és Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak
rendelkezései alapjan késziilt.

A hézirend szabalyai - mint a térvény felhatalmazasan alapul6 iskolai bels6 jogi normak - kotelezoek
az intézménnyel jogviszonyban 4ll6 minden személyre, tanuldra, pedagdgusra, sziilére, mint a kiskort
torvényes képviseldjére és mas alkalmazottra egyarant.

A hézirend els6sorban a tanuldkra tartalmaz magatartasi szabalyokat, de egyrészt a pedagogusokra és
mas alkalmazottakra is tartalmazhat (példaul a helyiséghaszndlat rendjének meghatarozasakor, vagy a
jogorvoslati és kapcsolattartasi szabalyokban), masrészt a tanulokra vonatkozo hazirendi eléirasokat a
pedagogusoknak és mas iskolai dolgozoknak is alkalmazni kell. A hazirendben meghatarozott
magatartasi normdk érvényesek az intézmény altal szervezett, de azon kivil megtartott
rendezvényeken is.

A hazirend hatdlya az iskola életre (beleértve az intézménybe érkezéstdl, az onnan vald tavozasig, az
iskola helyszinei kozotti kozlekedést is), valamint az intézmény teriiletén kiviili iskolai
rendezvényekre terjed ki.

Az osztalyfénokok minden tanév elsé osztalyfonoki orain kotelesek feldolgoztatni tanitvanyaikkal a
Hazirend sz6vegét, és megismertetni azokkal a szabalyokkal, amelyek a tanul6éi jogokkal,
kotelességekkel, valamint az iskolaban és az iskoldn kiviili rendezvényeken elvart magatartdssal
foglalkoznak. A hazirend egy példanyat az iskolaba torténd beiratkozaskor a sziilonek, a tanulonak at
kell adni, tovabba annak érdemi valtozasa esetén arrol a sziil6t, a tanulot tajékoztatni kell.

1. Az intézmény adatai
e neve: II. Rakoczi Ferenc Magyar-Angol Két Tanitasi Nyelvii Baptista Altaldnos Iskola és
Alapfokt Miivészeti Iskola
o székhelye: 4243 Téglas, Uttord u. 15. sz.  telephelye: 4243 Téglas, Fényes u. 2-8.
e alapito szerve: Téglas Varos Onkormanyzata
e fenntartoja: Baptista Szeretetszolgalat Egyhazi Jogi Személy
Székhelye: 1111 Budapest, Budafoki ut 34/B

2. Az iskola nagyobb tanulokozosségei
A tanulok nagyobb kozossége egy évfolyam. A tanuldk nagyobb kozosségét kozvetleniil érintd
dontések meghozatala el6tt az iskolavezetés kikéri a Didkonkormanyzat véleményét, javaslatat.



11. JOGOK ES KOTELESSEGEK

1. A tanulék jogai

A tanul6 jogainak gyakorldsa sordn nem sértheti tarsai és a kozosség jogait. Az aldbbi jogosultsagok
minden tanulot megilletnek a tanuldi jogviszony alapjan.

Az iskola minden tanuldjanak joga, hogy:

szinvonalas oktatasban részesiiljon, abban aktivan vegyen részt,

igénybe vegye az iskola létesitményeit, a tanintézet nyqjtotta tanulmanyi és egyéb kedvezményeket
(korrepetalas, tanfolyam, fakultacio, sportkor, konyvtar, tanulészoba kedvezményes étkezés),

részt vegyen az alapfok miivészetoktatasban

napkdzi otthoni (tanuldszobai) ellatasban és rendszeres egészségligyi feliigyeletben részesiiljon,
személyiségét, Onazonossagat, emberi méltosagat tiszteletben tartsak, €s védelmet biztositsanak
szamara,

tanarait, az iskola vezetdségét felkeresse probléma, jogsérelem esetén,

érdemjegyeirdl, tanari bejegyzésekrdl folyamatosan értesiiljon,

vallasi és vilagnézeti meggy6z0désének megfelelden hit- és erkblcsoktatasban részesiiljon,

részt vegyen tanulmanyi versenyeken,

csak napi 2 "nagydolgozatot" (témazarét) irjon elzetes egyeztetés alapjan, melyet a tanar legalabb
egy héttel eldre jelez,

kiértékelt irasbeli munkajat tiz tanitasi napon beliil kézhez kapja,

szervezze kozéletét, mitkodtesse tanuldi dnkormanyzatat, azok intézményeit, ehhez a tantestiilet, az
iskolavezetés segitségét kérheti,

véleményt mondjon, javaslatot tegyen és kezdeményezzen az iskola életével kapcsolatos
kérdésekben, kérdést intézzen az iskola vezetdihez, pedagogusokhoz és a diakonkormanyzathoz, s
ezekre a megkeresést6l szamitott 15 napon beliil érdemi valaszt kapjon,

személyesen vagy képviseldi Gtjan részt vegyen az érdekeit érintd dontések meghozatalaban,
valaszto és valaszthato legyen a diakk6zosség barmely szintjén,

kezdeményezze didkszervezodések (iskolaujsdg, klubok, didkkorok, Onképzokorok —stb.)
létrehozasat és ezek munkdjaban részt vegyen,

kiérdemelt kedvezményekben részesiiljon, jutalmat és elismerést kapjon,

egyéni, kdzosségi problémdi megoldasdhoz kérje tandrai, osztilyfonoke, ifjusdgvédelmi felelds,
illetve az iskolavezetés segitségét,

csaladja anyagi helyzetét6l fliggden kérelmére — indokolt esetben - kedvezményekben, szocialis
tamogatasban részesiiljon,

fennmarad6 szabadidejében iskolan kiviili foglalkozdsokra is jarhat (kulturalis, tomegsport,
sportverseny)

kérheti atvételét mas iskolaba,

félévente egy felelésmentes napot kérjen, amit az ellendrzdbe beirva, a sziil6 altal alairva a tanitési
ora el6tt tanaranak bemutat.

a pedagogiai program keretei kozott valasszon a valaszthato tantargyak és foglalkozasok koziil.
Amennyiben azonos foglalkozast tobb pedagdgus is megszervez, ugy a tanulénak joga van
valasztani a pedagogusok koziil.

valaszthat 3. évfolyamon felmend rendszerben német és angol nyelv tanulasa kozil, a 7.
évfolyamon a valasztds nyelvi 6rak koziil a hazirendben meghatarozott szabalyok szerint.

Az iskolaban a teriiletileg illetékes bejegyzett egyhazak hit- és vallasoktatast szervezhetnek. A hit-
és vallasoktatasokon valo részétel a tanulok szamara dnkéntes.



1.1. Tanuléi jogok gyakorlasa

A tanuld jogai gyakorlasa kozben nem korlatozhat masokat ugyanezen jogok érvényesitésében,
tovabba nem veszélyeztetheti tirsai egészségét, testi épségét valamint miivelédéshez vald joganak
érvényesitését.

Sérelem esetén az iskola tanulgja - kiskoru tanuld esetén torvényes képviseldje - a torvényben eldirt
modon az osztalyfonokétél, az iskola vezetdjétdl, illetve a DOK férumon (Didkkdzgytilés) kérhet
jogorvoslatot.

Az iskolaba beiratkozott tanulok a 2011. évi CXC toérvény a nemzeti kéznevelésrél 46. § (3-13)
pontjaiban meghatarozott jogaikat csak az iskolai tanév megkezdésétol (tanévnyitd) gyakorolhatjak.

1.2. A Diakonkormanyzat létrehozasanak szabalyai, tevékenysége
Az iskolai didkdénkormanyzat (DOK) megvalasztasa tanévenként az osztalyok altal megvalasztott
kiildottekbdl (szeptemberben) torténik.
A tanulok és tanulokozosségek érdekeinek képviseletére, a tanulok tandran kiviili, szabadidds
tevékenységének segitésére az iskolaban didkdnkormanyzat mikodik.
Az iskolai didkonkormanyzat tevékenységét az osztilyokban megvalasztott kiildottekbdl allo
diakonkormanyzati vezetdség iranyitja, melynek tevékenységét az iskola igazgatdja altal megbizott
nevel6 segiti mindkét tagozaton.
Az iskolai didkonkormanyzat képviseletét az iskolai didkonkormanyzatot segitdé neveld latja el. A
diakonkormanyzatot megilleti a javaslattételi, véleményezési és egyetértési jog gyakorlasa elott a
didkonkormanyzatot segitd neveldnek ki kell kérnie az iskolai didkonkormanyzat vezetdségének
véleményét. A tanuldk iskolai dontéshozatalban valo részvételi joga a Pedagogiai Program, az SZMSZ
és a Hazirend 0Osszedllitisa és modositdsa soran érvényesiill. A kozgyilésen tdjékozodik a
tanulokodzosség a fent nevezett dokumentumok Sket érintd részeirdl, majd a DOK képviseldi és elndke
révén véleményt nyilvanit.
Az iskola kozosségek életiiket érintd barmely kérdésben a didkonkormanyzaton (DOK)
keresztiilérvényesithetik jogaikat.
A Hazirendben meghatarozott nagyobb tanulokozosségek tanuloi 1étszamanak 50 %-at érintd
kérdésekben kdtelezo kikérni a didkdnkormanyzat véleményét.
Kotelezé a véleményezés kikérése az iskola kisebb tanuldcsoportjat (pl. osztaly, 30 f6) érintd, de a
t6bbi tanuldcsoport szamara példaértéki kérdésekben, intézkedésekben.
Az iskola vezetOsége az eldbbiektdl eltérd esetekben is kérheti a didkonkormanyzat véleményét.
A tanuldi kozosségek allaspontjukat a fennalld jogszabalyi rendelkezések szerint alakitjak ki, melyhez
az iskola minden sziikséges feltételt biztosit.
Az iskola tanuldéi a nevelés-oktatdssal Osszefiiggd kozos tevékenységiik megszervezésére, a
demokraciara, kozéleti feleldsségre nevelés érdekében — a hazirendben meghatarozottak szerint —
didkkoroket hozhatnak létre, amelyek létrejottét és mikddését a nevelotestiilet segiti.
Diakkor 1étrehozasat minimum 25 f6 tanul6 kezdeményezheti.
o Az iskolaban csak tantargyi, kulturalis, sport, szakmai didkkorok alakithatok.
o A didkkort csak pedagdgus irdnyithatja, vezetheti.
o A diakkor 1étrehozasa esetén az iskola biztositja a mikodésének feltételeit.
o Iskolai diakkozgyiilés
Tanévenként legalabb egy alkalommal iskolai diakkozgytilést kell osszehivni. A diakkozgytlés
Osszehivasaért minden tanév majusaban az iskola igazgatdja a felelds. Az iskolai diakkézgytilésen
minden tanulonak joga van részt venni.
A diakkozgytlésen a didkonkormanyzatot segitdé neveld, valamint a didkdnkormanyzat
gyermekvezetdje beszdmol az el6z6 didkkozgyiilés ota eltelt idoszak munkajarol, valamint az
iskola igazgatoja tajékoztatast ad az iskolai élet egészerdl, az iskolai munkatervrél, a tanuldi jogok
helyzetér6l ¢és érvényesiilésérdl, az iskolai hazirendben meghatarozottak végrehajtasanak
tapasztalatairol.

Iskolankban a teriiletileg illetékes bejegyzett egyhazak hit- és vallasoktatast szervezhetnek. Az hit- és
vallasoktatasban valo részvétel a tanulok szamara onkéntes. Az iskola a foglalkozasokhoz tantermet
biztosit, az intézmény orarendjéhez igazodva. A hit- és vallasoktatast az egyhaz altal kijeldlt hitoktatd
végzi. Az a tanuld, aki nem kivan a hit- és vallasoktatasban részt venni erkdlestant koteles tanulni.
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1.3. A tanulék kotelességei

A tanulok kotelességei hogy:

e betartsa az iskolai hazirendet, az intézmény szabalyzatainak rendelkezéseit,

o tartsa tiszteletben az intézmény vezetdit, pedagogusait, alkalmazottait, valamint tanuldtarsait és
emberi méltosagukat, jogaikat ne sértse,

e részt vegyen a tandrakon, a kotelezd és a valasztott, tovabba a 20 oOrdig tartd egyéb
foglalkozasokon,

o rendszeres munkaval és fegyelmezett magatartassal eleget tegyen - képességeinek megfelelden -
tanulmanyi kotelezettségének,

e ¢érdemjegyeit naprakészen vezesse ellendrzéjében, melyet a fels6 tagozaton fel kell mutatnia
iskolaba érkezésekor az tigyeletesnek,

e az eldirasoknak megfeleléen kezelje a rabizott, az oktatds soran hasznalt eszkozoket, védje az
iskola felszereléseit, létesitményeit, a kulturdlt kornyezetet,

e a pedagoégus feliigyelete mellett kozremiikddjon sajat kornyezetének és az altala hasznalt
eszkdzoknek a rendben tartasaban, tanorak, foglalkozasok és rendezvények el6készitésében.

o ¢letkorahoz és fejlettségéhez, tovabba iskolai elfoglaltsagahoz igazodva, pedagogus feliigyelete,
szlikség esetén iranyitasa mellett — a hazirendben meghatarozottak szerint — kozremiikodjon sajat
kornyezetének és az altala alkalmazott eszkdzoknek a rendben tartasaban, a tanitisi orak,
délutani foglalkozasok, rendezvények elokészitésében, lezardsaban,

e Dbiztositsa a tanuldshoz sziikséges kiilso feltételeket: csend, rend, fegyelem, tisztasag, életkorahoz és
fejlettségéhez, tovabba iskolai és délutani elfoglaltsagdhoz igazodva, pedagogus feliigyelete,
sziikség esetén irdnyitdsa mellett — a hdzirendben meghatarozottak szerint — kdzremiikodjon sajat
kornyezetének és az altala alkalmazott eszkdzoknek a rendben tartasaban, a tanitdsi orak,
délutani foglalkozasok, rendezvények elokészitésében, lezarasaban,

o atanulashoz sziikséges felszerelést (pl.: tornaruha, irdszer, fiizet, stb.) magaval hozza,

o tegyen eleget a hetes felszolitasanak,

e segitse intézményiink feladatainak teljesitését, hagyomanyainak apolasat €s tovabbfejlesztését,

o tisztelje tarsait és az iskola dolgozoit, segitse raszorulo tanuldtarsait

e védje sajat és tarsai egészségét, éppen ezért tilos a dohanyzés, az alkoholfogyasztas, kabitoszer
fogyasztas stb.,

e haladéktalanul jelentse a pedagégusnak, ha sajat magat, vagy tarsait veszélyeztetd jelenséget,
balesetet észlel

e az iskoldban tiszta, apolt, kulturalt kiilsével, a helyhez, alkalomhoz ill6, iddjarasnak megfeleld
0ltozékben jelenjen meg,

e A tanulok az iskolai iinnepélyeken iinnepélyes, az alkalomhoz ill6 ruhaban jelenjenek meg: sotét
szoknya vagy nadrag, fehér bluz vagy ing és az iskola cimerével ellatott sal, illetve nyakkendo.

1.4. A tanul6 kozremiikodése kornyezete rendben tartasaban

A tanulé védje az iskola felszereléséit, 1étesitményeit. Kezelje az elbirasoknak és a pedagogus
utasitdsanak megfeleléen az oktatds soran hasznalt rabizott eszkdzoket. Vegyen részt kornyezetének
szépitésében, rendben tartasaban, védje a kulturalt kornyezetet. Tevékenyen vegyen részt az altala
hasznalt eszkdzoknek a rendben tartdsaban, a tandrak €s rendezvények eldkészitésében.

A tantermet az osztdly tanuldi csak tiszta, tanulasra, tanitasra alkalmas allapotban hagyhatjak el. A
rendhagyo teremberendezést végz6 osztaly koteles a kovetkezd csoport szamara (az utolséd 6ra utan is)
a zavartalan munkavégzést biztositando, elvégezni a visszarendezést.

1.5. A tanuldshoz nem sziikséges dolgok bevitelének tilalma

A hazirend elbirhatja az iskolaba a tanulok altal bevitt dolgok megérzében, 6ltézében vald
elhelyezését vagy a bevitel bejelentését. A hazirend a tanulodi jogviszonybdl szarmazo kotelezettségek
teljesitéséhez, jogok gyakorlasdhoz nem sziikséges dolgok bevitelét megtilthatja, korlatozhatja vagy
feltételhez kotheti. Ha az el6irt szabalyokat megszegik, a bekovetkezett karért a nevelési-oktatasi
intézmény nem felel.
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Tanitashoz nem tartozo felszerelést (pl.: jaték, radio, magnd, hiradastechnikai eszk6z, JBL, zenedoboz,
nagy értékii ékszer, szamottevé mennyiségli pénz, ( ragogumi, mobiltelefon, barmilyen fegyvernek
mindsiilo targy, szurd- és vagodeszkdzok, gyufa, napraforgo- €s tokmag, kartya, dohany, szeszes ital,
gyulékony vegyszer, robbandszerek, 6rdogpatron, kés) nem szabad behozni az iskolaba, kivéve, ha
erre valamelyik tanar kiilon engedélyt ad. Az elveszett targyakért az iskola felel6sséget nem vallal.
Amennyiben a tanuld eldzetes engedély vagy bejelentés nélkiil hoz az iskoldba a tanuldshoz nem
sziikséges dolgot, és ez a tanitasi id6 alatt kideriil, a tanuld koteles az engedély vagy bejelentés nélkiili
dolgot leadni a nevelonek megorzésre a tanitas végéig. Elsé alkalommal az engedély vagy bejelentés
nélkiil az iskolaba hozott dolgot a tanul6 a tanitasi nap végén visszakapja, a tovabbi esetekben azonban
ezeket a dolgokat az iskola csak a sziilének adja at.

Tilos az iskolaban és kornyékén mindenfajta szerencsejaték tizése és arusitasa.

Az iskola teriiletére csak az oktatast szolgdlo eszkozoket lehet behozni.

Indokolatlanul sok pénzt (t6bb ezer forintot), értéktargyakat a tanuld csak sajat feleldsségére hozhat
magaval. Ezek elvesztéséért az iskola felelosséget nem vallal!

A kiilon engedéllyel rendelkezd tanuldk tanitasi 6rara mobiltelefont a tanora védelme érdekében csak
kikapcsolt allapotban vihetik be, s az o6ra alatt azt sem bekapcsolni, sem vele foglalkozni nem
megengedett.

A tantermekben elhelyezett késziilékeket és hangszereket a tanulok nem kapcsolhatjak be, nem
mikddtethetik.

Az iskolaban tovabba az iskola altal az iskolaban és az iskolan kiviil szervezett rendezvényeken
szeszesitalt fogyasztani tilos!

A nevelési-oktatasi intézményben, tovabba a nevelési-oktatasi intézményen kiviil a tanulok részére
szervezett rendezvényeken tilos a szervezetre karos és megitélésiink szerint balesetveszélyes
élvezeti cikkek /energiaital, elektromos cigaretta, nyaléka, ragoégumi, stb.../ arusitasa,
fogyasztasa.

Gordeszka, gorkorcsolya hasznalata az iskolaban és az udvaron is tilos illetve azok leadasa, a portara
érkezéskor, a tanitas kezdete el6tt kotelezé! Rollerrel érkezd tanulok az eszkozt a kerékpartaroloba
helyezzEk el biztonsagosan!

1.6.A tanulok tajékoztatasanak és véleménynyilvanitasanak rendje és formai
Tanuloink, jogaik gyakorlasahoz sziikséges informaciokat
o az osztalyfonokoktdl (osztalyfonoki orakon)
sziloktol (sziildi értekezlet, fogadoorakat kovetoen)
az iskola igazgatdjatol
iskolagytiléseken,
a didkonkormanyzaton keresztiil kaphatjak meg
e az iskola életével kapcsolatos kérdéseikre valaszt az évenként megrendezésre keriild
Didkkozgytilésen kaphatnak tanuldink.

Az iskola életével kapcsolatos barmely kérdésben véleményt nyilvanithatnak tanuldink
e barmely osztalyfondki 6ran
e az osztalyképviselon keresztiil a didktanacsban
e adiakkdzgyiilésen
Vélemény a didk dnkormanyzati képviseld utjan is alkothato.
Tanuléink tanulmanyaikat, személyiiket érint6 kérdésekrol tajékoztatast kaphatnak osztalyfénokeiktol,
szaktanaraiktol.

2. Az iskola és a tanulok munkarendje, a tanérak és egyéb foglalkozasok munkarendje

Az iskola éves munkarendjét a tantestiilet, a didkonkormanyzat hatarozza meg az iskolavezetés
javaslata alapjan. A tanitas nélkiili munkanapok idépontjait a félév kezdetekor kell meghatarozni.

A tanév soran az iskola hétfotol péntekig 07.00 — 19.00 6ra kozott tart nyitva.

Kapunyitas: a Fényes utcan reggel 07.00 6rakor, az Uttoré utcan 7.30 oratol, ahol egy — egy tanar tart
lgyeletet.

16.00-t61 17.00-ig a Fényes utcai épiiletben egy ligyeletes tanar tart iigyeletet.
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Kapuzaras: az als6 tagozaton 19.00 érakor, az Uttord utcai telephelyen 20.00 6rakor.

Az iskoléba a tanuloknak reggel 07.30 és 07.45 6ra kozott kell megérkeznitik.

A tanitas 8% orakor kezd8dik. Minden diak a tanitas kezdete eldtt 15 perccel korabban érkezzen meg
az iskolaba, az erre kijelolt gylilekezési helyen.

Aki ezutan érkezik, elkésdnek mindsiil. A fels§ tagozaton a portai iigyeletes az erre a célra
rendszeresitett fiizetbe felirja a késon érkezOk nevét. Ha a tanitasi 6ra megkezdése utan érkezik meg a
tanuld és késését nem tudja igazolni, a késések iddtartama Osszeadodik. Az Osszeg, ha eléri a 45
percet, egy igazolatlan orat jelent.

Az altalanos iskoldban a tanorédk, a kotelezd €s valaszthatd foglalkozasok 8 6ratol 16 oraig tartanak.
Az igazgatd a tanulot a sziild irdsbeli kérelmére felmentheti az iskoldban 16 dra eldtt megszervezett
egyeb foglalkozas alol. Az alapfoki miivészeti oktatasban a tanitas 12.30 oratol kezddédik, és 19.30
oraig tart.

A tanitds ideje alatt az iskola épiiletét csak osztadlyfonok, az igazgatd, vagy igazgatohelyettes
engedélyével lehet elhagyni (kilép6).

Unnepélyeken a sotét nadrag, illetve szoknya és fehér ing, illetve bluz a megfelels 6ltozék,
intézménylink cimerét abrazolo sallal, illetve nyakkenddvel kiegészitve.

Az iskolai rendezvények, klubdélutanok — az elokészités és rendrakas terhe mellett — az 1-4. évfolyam
szamara 17.00 6raig, mig 5 — 8. évfolyam szdmara 20.00 o6raig tarthatok.

A tanitds rendje:

Becsengetés, orakezdés: 08.00 orakor

A tanodrak iddtartama: 45 perc.

A tanitasi sziinetek: 10 percesek, kivéve a tizorai sziinet, mely 15 perces.

Sziinetekben az ligyeletes tanar rendelkezéseit be kell tartani.

Sziinetekben a tanulok a folyoson az eldtt a tanterem el6tt tartozkodhatnak, felsd tagozaton a
tantermekben is, ahol 6rajuk lesz (kivétel a szaktantermek, tornaterem), jo id6 esetén a jaték- és
sportudvaron tartozkodhatnak mindkét telephelyen.

A tanitds ideje alatt az iskola épiiletét csak osztidlyfonok, az igazgatd, vagy igazgatohelyettes
engedélyével lehet elhagyni (kilépd).

A tornateremben, a szaktantermekben és a szertarakban csak az illetékes tanar jelenlétében
tartozkodhatnak a tanulok.

A folyosokon, 1épcs6hazban a didkok keriiljék a larmazast, rohangalast és minden olyan jatékot, amely
veszélyezteti a testi épséget, vagy rongalast okozhat.

Tz esetén riasztasra a folyosokon és a termekben kifliggesztett rend szerint kell elhagyni az épiiletet.
A menekiilési iranyokat minden tanév elején az osztalyfénok ismerteti tanitvanyaival.

A tanulok hivatalos ligyeiket a titkarsagon vagy a tanari szobaban a sziinetben intézhetik, mas
esetekben tanaraikat a tanari szobabol kihivathatjak, de oda be nem mehetnek.

Rendkiviili esetben az igazgatét és helyettesét azonnal is megkereshetik.

A tanitasi orat a sziil6k, iskolai vendégek, diakok, neveldk nem zavarhatjak. Reggel, az iskolaba
érkezéskor a sziil6 az iskola épiilete elott koszonjon el gyermekétol.

Vendégeket (sziiloket, hozzatartozokat) csak indokolt esetben fogadhatnak a tanulok!

Telefonhoz csak rendkiviil indokolt esetben hivhato tanulo.

A napi munkarendet az érarend és a csengetési rend hatarozza meg. A tanitasi orak altalaban az 1-7.
tanoéraban tartandok, de szervezési okokbol megengedhet6 a nulladik ora is.

A fakultativ és rendkiviili targyak, valamint az integracios program keretében megvalosuld egyéni és
csoportos foglalkozasok orai altalaban délutanra keriilnek.

A csengetési rend az 1. szamu mellékletben szerepel.

Az iskola tanuloi étkezését az ebédld biztositja. Az ebédlo igénybevételére a masodik €és az utolsod
tanitasi Ora utani sziinetben van lehetéség. A foétkezésre 15-30 perc all rendelkezésre. Az iskola
épiiletében a tanulokon és dolgozokon kiviil csak hivatalos tigyben tartozkodhatnak azok, akik erre az
igazgatotol engedélyt kapnak.
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A tanorak kozotti sziinetek idotartama

A tanérak ¢és a sziinetek kezdetét és idotartamat a csengetési rend tartalmazza (1. sz. melléklet). A
tanitasi sziinetek 10 percesek, kivéve a tizorai sziinet, mely 15 perces. Az ebédsziinet 30 perces, alsd
tagozaton 15-20 perc.

3. Az intézmény helyiségei, berendezési targyai, eszkozei
Az intézmény létesitményeit, helyiségeit rendeltetésiiknek megfelelden, az allagmegovas szem elott
tartasaval kell hasznalni.
Az intézmény minden dolgozoja és tanuldja felelds:

- akozosségi tulajdon védelméért

- azintézmény rendjének, tisztasaganak megorzéséért

- az energia-felhasznalassal valé takarékoskodasért

- atliz- és balesetvédelem, valamint munkavédelmi szabalyok betartasaért.
Vagyonvédelmi és balesetvédelmi okok miatt a fizikai eléaddban, az auldban, a csarnokban és a
szamitastechnika teremben tanulok csak tanari feliigyelettel tartézkodhatnak. A tornatermi 6ltdzoket
tanitasi orék alatt zarva kell tartani.

3.1. Az iskola létesitményeinek hasznalati rendje

Az iskolavezetdség gondoskodik, hogy az iskola épiilete, udvara a tanulmanyi, nevelési és
egészségvédelmi kovetelményeknek mindenben megfeleljen, és azt gazdasidgosan hasznaljak
tanuloink, alkalmazottaink.

Az intézmény valamennyi dolgozoéjanak kotelessége, hogy az épiilet allagat, berendezését megovija,
mindennapi munkajaval a tanuldkat is erre nevelje. Az épiiletek folyosojanak, osztalytermeinek, azok
Az intézmény teriiletén keletkezett kart a karokozonak kell megtériteni. A tanulok altal okozott
karokrol az osztalyfénok koteles a sziilot értesiteni. Az igazgatd feladata a kar felmérése, és a
kartérités részleteinek sziilovel, gondviseldvel torténd tisztazasa.

Gondatlan karokozas esetén a kartérités mértéke nem haladhatja meg a kotelezd legkisebb munkabér —
a karokozds napjan, érvényes rendelkezések szerint megallapitott — egyhavi Osszegének Otven
szazalékat. Szandékos karokozas esetén az okozott kar, legfeljebb azonban a kotelezd legkisebb
munkabér — a karokozas napjan érvényes rendelkezések szerint megallapitott — 6t havi Gsszegét.

A tarsadalmi tulajdon védelme, az iskolai létesitmények, helyiségek, felszerelések, berendezések
allaganak ovésa az intézmény minden dolgozdjanak és tanuldjanak kotelessége. Karokozas esetén
értesiteni kell az tigyeletes tanart. A neveldi szobaban elhelyezett javito fiizetbe, illetve a gondnoknak
kell jelezni a javitand6 eszkozt, meghibasodott berendezési targyakat.

Az iskola teriiletén, ha barkit baleset ér a feliigyeletet ellatdé pedagdgus koteles a balesetrdl a
legrovidebb uton értesiteni a sziiloket. Azokat a baleseteket, amelyekrdl jegyzokdnyvet kell felvenni, a
balesetet szenvedett tanuld esetén a feliigyeletet ellaté nevelé haladéktalanul jelenti az iskola
vezetdjének.

A tarsadalmi tulajdon védelmének f6 teriiletei:

- tizvédelmi és munkavédelmi elbirasok betartasa,

- energia- és anyagtakarékossag, épiilet és berendezési eszkozok Karbantartésa.

A tantermek, foglalkoztat6 termek rendjéért, butorzataért a szaktanar, illetve az osztalyfondk a felelds.
A tantermek dekoralasat, a szemléltetd eszkdzok kihelyezését az osztalyfonokok iranyitasaval kell
elkésziteni.
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111. ALTALANOS MUKODESI SZABALYOK

Tanitasi id6 alatt a didkok az iskola épiiletét csak tanari engedéllyel hagyhatjak el. Egyéb esetben az
iskolabdl a tanitasi id6 alatt kilépni tilos, amely stlyos fegyelmi vétségnek mindsiil.

Az iskola teriiletén és kornyékén tilos a dohdnyzas és napraforgémag fogyasztasa. (Az iskola koriili
jarda és kerités is az iskola teriiletéhez tartozik.)

Ha a tanulonak a tanitasi id0 befejezése eldtt kell tavoznia az iskolabol (orvoshoz, sziileihez, stb.)
akkor a sziil6 irja be az ellenérzdbe.
A szamitogép terem sajatos rendje a 2. szamu mellékletben szerepel.

1. A tanuldi jogviszony keletkezésének szabalyai, eljarasrendje

A tanul6i jogviszony a beiratds napjan jon 1étre. Az els6 évfolyamra felvételt nyert tanul6 jogviszonya
annak a tanévnek az elsd napjatol érvényes, amelyre felvételt nyert. A tanuld a tanuldi jogviszonyon
alapul6 jogait az elébbi idéponttdl kezdve gyakorolhatja.

2. Felvétel, atvétel kovetelményei, eljarasrendje

A tanulok felvételének szabalyait Az iskolaba jelentkezd tanulok felvételének elvei cimii szabalyzo
tartalmazza.

A tanul6 felvételérdl a tankdtelezettség szabalyozésa szerint jarunk el. Az iskola a korzetében lako
tankoteles tanulot koteles beimni az els6 osztalyba, beiratkozasat nem tagadhatja meg, és semmilyen
felvételi koriilményt nem tdmaszthat. A tanulo felvétele, atvétele masik iskolabol, helyhiany miatti
elutasitasa az igazgato6 jogkore. A tanuloi jogviszonyt a Nkt. 50. §-a szabalyozza.

A tanuldi jogviszony felvétel vagy atvétel utjan keletkezik. A felvétel és az atvétel jelentkezés alapjan
torténik. Mindkét moédon torténd jogviszony létesitésérdl az igazgatd dont.

A korzetiinkben €16 tankdoteles korba 1épd gyermeket a sziild marcius 1-je és aprilis 30-a kozott, a
kormanyhivatal altal kozleményben vagy hirdetményben kozzétett idépontban koételes beiratni
intézményiinkbe. Az iskola beiratkozasi korzetén kiviil lako tanulok felvételérdl a sziild kérésének, a
tanuld eldz6 tanulmanyi eredményének, illetve magatartds és szorgalom érdemjegyeinek, valamint az
adott évfolyamra jaro tanulok létszamanak figyelembe vételével az iskola igazgatdja dont.

2.1. Helyhiany esetén sorsolas lebonyolitasanak szabalyai
Intézményiinkben nincs sziikség a sorsolas részletes szabalyainak kidolgozasara, mivel a varos

egyetlen altalanos iskolajaként kotelesek vagyunk minden tanulot felvenni, aki az iskola korzetébe
tartozik.

2.2. A két tanitasi nyelvii osztalyba valé felvétel rendje
Az iskola a 2014/2015-6s tanévtdl vezette be elsé évfolyamon, felmen6 rendszerben az angol-magyar

két tanitdsi nyelvii oktatast. A két tanitdsi nyelvii oktatds programjaba elsé évfolyamon lehet
jelentkezni. Ettdl eltérni csak kiilonleges esetben, a tanuld egyéni koriilményeinek ismeretében, az
igazgato dontése alapjan lehet. Az igazgaté minden év marcius 31-ig tajékoztatot tart a sziiléknek a két
tanitasi nyelvli oktatasrol. Az osztalyaba jelentkezoknek jelentkezési lapot kell kitdlteniiik, mely
hozzaférhetd az iskolaban, és let6lthetd az iskola honlapjarol.

Amennyiben a jelentkezOk szdma meghaladja a felvehetd tanulok szamat, akkor elénybe részesitjiik
azokat a gyerekeket, akik mar angol jatékos foglalkozas keretében részt vettek foglalkozasokon ¢és a
foglalkozast tartdo pedagdgusok javasoljak a gyermek felvételét a két tanitasi nyelvii osztalyba.

A dontéshez az 6vodapedagogusok véleményét is kikéri az iskola.

A korzethataron beliil €16 gyermekeket elényben részesitjik.

Az igazgatd az alsos igazgatohelyettessel és a nyelvi munkakozosség-vezetd bevonasaval, az angol
jatékos foglalkozast tartd pedagogusok €és az 6vondk véleményének alapjan dont €s értesiti a sziiloket
arrol, hogy gyermekiiket javasolja-e az iskola két tanitasi nyelvli elsé osztalyba. Azoknak a
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gyermekeknek a sziileit, akik helyhiany miatt nem keriilhetnek be a programba az igazgatd
tajékoztatja.

Amennyiben a tanuld az elsé évfolyamon a normal tantervii osztalyban jol teljesitett, és athelyezését
az osztalytanité is javasolja, a sziil6 a tanév végén irasban kérheti bekeriilését a két tanitasi nyelvii
programba. Kiilonbozeti vizsgat kell tennie, melynek sikerességét az iskola — igény szerint - angol
foglalkozas inditasaval segiti.

A felvétel az iskolai beiratkozassal torténik.

Abban az esetben, ha a tanuldo a két tanitdsi nyelvii osztalyban a fokozottabb terhelés miatt, a
differencialt foglalkozas ellenére is gyenge eredményt ér el, tanacsos a sziil6kkel beszélgetést folytatni
a parhuzamos osztalyba vald 4thelyezés lehetdségérdl. Indokolt esetben az osztilybol a sziild
kérelmére is athelyezhetd a tanul6 a hagyomanyos tantervii osztalyba.

2.3. A normal tanitasi osztalyba valé jelentkezés rendje
A normal osztalyba felvett tanulok osztalyba vagy csoportba vald beosztasardl - az igazgatdo — a
tagozat vezetdjének, a leendd osztalyfonokoknek és az 6vondk véleményének kikérése utdn — dont.

2.4. Az osztalyba, csoportba sorolas szempontjai
A gyerekek elosztasa az alabbi szempontok figyelembevételével torténik:
- fit — lany aranyok,
nevelési tanacsado,
hatranyos helyzetii
halmozottan hatranyos helyzetii gyermekek ardnyosan keriilnek elosztasra
szakértoi javaslatok.
Amennyiben problémara utalo jelet talalnak, - diszlexia, diszgrafia, diszkalkulia, ezekre utalo jelek,
magatartaszavar, beszédhiba, hyperaktivitas, figyelemzavar vagy egyéb részképesség-zavar - akkor az
osztalylétszamok kialakitasanal figyeliink arra, hogy az ilyen gyerckek létszamanak aranya egy-egy

osztalyban ugyanannyi legyen, gyermekek és a hatékonyabb pedagogia tevékenység érdekében.
A tanitasi 6rakon til fejleszto felzarkoztatast szerveziink szamukra.

Az osztalyok kialakitasanal figyelembe vesszilkk, hogy minden osztalyba aranyosan keriiljon
problémas gyerek, igy a pedagogusok terhelése is aranyosabb lesz.

Iskolankban tanév végén felmérjiik a kdvetkezo tanév napkozis foglalkoztatas iranti sziikségleteket.
Az als6 tagozaton a napkozis foglalkozasokon valamennyi tanuld részt vesz, felmentést az igazgato
indokolt esetben ad.

Fels6 tagozaton az igényfelmérést kovetden alakitjuk ki a csoportokat. Lemorzsolodassal
veszélyeztetett tanulok szamara ajanlott a foglalkozasokon valo részvétel.

3. A tanulok felvételének feltételei, eljarasi rendje a miivészeti iskolaban

A miivészeti iskolaba minden tanév majus 20-aig kell a kovetkezd tanévre jelentkezni. A sziild a
jelentkezési lap kitoltésével irasban kéri a gyermek felvételét az alapfok(l miivészeti iskola valamely
tanszakara. A sziil6 a jelentkezési lapon talalhaté nyilatkozat aldirasaval vallalja, hogy gyermeke 1
tanéven at részt vesz a tandrakon. A felvételt az alapfokil miivészeti iskola intézményegység vezetdje
engedélyezi.

A zenemiivészeti ag tanszakaira ujonnan jelentkezOknek alkalmassdgi szervezhetd. A tanulok
alkalmassagat szakmai bizottsag vizsgdlja és javaslatot tesz a tanszakra valo felvételre illetve
elutasitasra tovabba arra vonatkozoan, hogy melyik évfolyamra vegyék fel a jelentkezot.

Ha a tanul6 az alapfoku miivészeti iskola magasabb évfolyamara kéri felvételét, a jelentkezési lapjan
ezt fel kell tiintetnie. Kérelmérél a bizottsag kiilonbozeti vizsga alapjan dont, az alapfoku
miivészetoktatas kovetelményeinek és tantervi programjanak az adott évfolyamra meghatarozott
rendelkezései alapjan. A vizsga idopontjat az igazgatd hatdrozza meg.

A tanulok jelentkezési lap leadasaval jelzik szandékukat a tanulmanyaik folytatasahoz.
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A bizonyitvanyok leadasa szeptember elsé tanitasi napjan torténik. A beiratkozas a tanév elsdé napjan
torténik. Ha a tanuld mas iskoldban kapott valamely tanszakon bizonyitvanyt, alkalmassagi
meghallgatas nélkiil fel kell venni. Szamara Gij bizonyitvanyt nem kell nyitni.

4. A tanérak és tanéran Kkiviili foglalkozasok rendje, a kialakitas szabalyai

Az intézmény Integracios Pedagogiai Programot miikodtet. Az integracios felkészitésben részt vevo
tanulok hatranyainak csokkentése, a tanuld egyéni képességeinek, tehetségének kibontakoztatasa, a
fejlodése eldsegitése, a tobbi tanulohoz torténd felzarkoztatasa, a tovabbtanulas esélyének
kiegyenlitése érdekében szdmos tanoran kiviili foglalkozdsokon (egyéni fejlesztd foglalkozas,
szaktargyi valamint érdeklddési kdrnek megfeleld szakkorok, iskolai rendezvények) vehetnek részt
egyéni, illetve csoportos formaban. Ezek mindenki szamara elérheték. E tanulok mentorai fokozott
figyelmet szentelnek annak, hogy lehetdség szerint a tanuldk a foglalkozasokon részt vegyenek.

5. A tanuléi jogviszony megsziinésének szabalyai, eljarasrendje

Megsziinés

Megsziinik a tanuldi jogviszony:

e ha a tanul6t masik iskola atvette, az atvétel napjan;

e az altalanos iskola utolsé évfolyamanak elvégzésérdl szolo bizonyitvany kiallitasanak napjan;
e kizaras az iskolabol fegyelmi hatarozat jogerdre emelkedésének napjan

A tanulé jogviszony megsziinése az alapfoka miivészeti iskolaban:

e indokolt esetben, ha a sziil6 irasban bejelenti, hogy gyermeke kimarad az iskolabdl - a bejelentés
napjan

e ha a tanul6 nem tesz miivészeti alapvizsgat - az utolsé alapfoka évfolyam utolsé napjan,

e ha a tanuld tanuldi jogviszonyat — a tankoteles tanulod kivételével— fizetési hatralék miatt az
igazgatd a sziil6 eredménytelen felszolitdsa és a tanuld szocidlis helyzetének vizsgalata utan
megsziinteti, a megsziintetés targyaban hozott dontés jogerére emelkedésének napjan. Kivételt
képeznek ez alol a hatranyos helyzetii tanulok.

» ha a tanul6 egy tanitasi éven beliil tiz tanitasi 6ranal tobbet mulaszt igazolatlanul, feltéve hogy az
iskola a sziil6t legalabb két alkalommal, irdsban figyelmeztette az igazolatlan mulasztas
kovetkezményeire.

Megsziintetés

A tankotelezettség megsziinése utan az iskola kérelem hidnyaban is megsziintetheti a tanuldi

jogviszonyt

- ha a tanulé ugyanannak az évfolyamnak a tanulmanyi kovetelményeit masodik alkalommal nem
teljesitette

- ha a tanul6 az iskola kételezé foglalkozasair6l a jogszabalyban meghatarozott id6énél igazolatlanul
tobbet mulasztott

- ha a tanul6 nem végezte el a nyolcadik évfolyamot és az iskolaban nem folyik felnéttoktatas, illetve
ott a tanul6 nem kivanja folytatni a tanulmanyait.

6. Az iskolabol valé tavozas rendje

Amennyiben a tanul6 jogviszonya barmely okbdl megsziinik, az alabbiak szerint kell eljarnia:

e A tavozd tanuld —miutan a szil6 bemutatta a fogadd iskola befogadd nyilatkozatat- az iskola
titkarsagan intézheti el a kiiratkozast.

e Az iskola kdnyvtaraba vissza kell vinnie a kdlesonzott konyveket.

e A fogado iskola visszaigazolasa utan a tanulot torlik a tanuld nyilvantartasbol és egyuttal
megkiildik a fogado iskolanak a sziikséges dokumentaciot.

7. A tanul6 altal eléallitott dolog, alkotas vagyoni joga

Az intézmény szerzi meg a tulajdonjogat minden olyan dolognak, alkotasnak, melyet a tanulo a
tanulmanyi kotelezettségének teljesitésével Osszefiiggésben allitott eld, ha az elkészitéshez sziikséges
anyagi és egyéb feltételeket az iskola biztositotta.
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8. Ktkezések rendje

Az ebédl6 hasznalata az ebédeltetési rend alapjan torténik, melyet a 6. szamt melléklet tartalmaz. A
foétkezésre 30 perc 4ll rendelkezésre.

A tanitasi id6 a tanul6 munkaideje, melyet az 6rarend szabalyoz.

9. Védo, 6vo eldirasok: egészségvédelem, dohanyzas tilalma, balesetvédelem, vagyonvédelem, az
0ltozok hasznalata

9.1. Egészségvédelem
Az iskola biztositja tanuldinak az egészségi allapotuk ellendrzésére, feliilvizsgalatara az adott tanévre
meghatérozott iskolaorvosi, fogorvosi és védondi ellendrzésen valo részvételt.

9.2. Dohanyzas

A 1II. Rakoczi Ferenc Magyar-Angol Két Tanitasi Nyelvii Baptista Altaldnos Iskola és Alapfoku
Mivészeti Iskola kozoktatasi intézmény, ezért az 1999. évi XLIL. térvény — a nemdohdnyzok
védelmérdl és a dohanytermékek fogyasztasanak, forgalmazasanak egyes szabalyairol — értelmében
sem zart 1égtert helyiségben, sem nyilt [égtérben nem jeldlhetd ki dohanyzohely.

Az intézmény egész teriiletén a dohanyzas tilos!

9.3. Balesetvédelem

Minden tanulénak a tanév megkezdésekor baleset- és tlizvédelemi oktatason kell részt vennie. Az
oktatasra az elsé osztalyfonoki oran keriil sor. Az osztalyfénoki, biologia, szamitastechnika, fizika,
kémia és testnevelés ora megkezdése el6tt évente egy alkalommal munkavédelmi és elsOsegély
nyujtasi oktatasban is részt kell venni a tanuloknak.

A tanulok az altaluk észlelt baleseteket, balesetveszélyes helyzeteket azonnal kotelesek jelezni az
iskola valamely feln6tt dolgozojanak.

9.4. Vagyonvédelem
A tanulé koteles az iskola vagyontargyainak; az oktatds soran rabizott felszerelési targyaknak,
taneszkozoknek, miiszereknek allagat megovni, a karosodasokat, hibakat jelezni.

9.5. Oltozok hasznalata

o Az 6ltozéket az osztalyok beosztasa szerint kell hasznalni, s azt vagyonvédelmi okokbol allandéan
zarva kell tartani.

o Az 6ltozok rendjéért, tisztasagaért az azt hasznalo didkok a feleldsek. A testneveld tanar, az edzo, a
foglalkozast tartdé felndtt, az igazgatd, az osztalyfondk és az iigyeletes jogosult az 61t6z6 a
rendeltetésszer(i hasznalatanak ellendrzésére a szekrényt hasznald didk jelenlétében.

o Az 6ltéz6kben a sziinetekben csak az tartdzkodhat, akinek a testnevelés orara, egyéb foglalkozasra
at kell 6ltoznie. A foglalkozasok idején az 61t6z6t kulesra kell zarni, bent senki nem tartézkodhat.

10. Kartérités

Gondatlansagbol eredo és szandékos kar okozasa esetén a tanuld kartéritésre kotelezett.

A tanulo, illetve a kiskor(i tanuld sziil6je koteles az ingyenesen rendelkezésére bocsatott kiadvanyok
(tartos tankonyv) elvesztésébol, megrongalasabol szarmazé kart az iskolanak megtériteni az alabbiak
szerint:

- szandékos rongalas (nem rendeltetésszeri hasznalat: tépett, laphianyos, Osszefirkalt), vagy hiany
esetén a kartérités 6sszege a teljes beszerzési ar.

- Onhiban kiviili rongdlds, hidny esetén (ha a tanuld azonnal jelentette), a kartéritési Osszeg a
beszerzési ar 50%-a.

Mindez azonban nem vonatkozik a rendeltetésszeri{i hasznalatbdl szarmaz6 értékcsokkenésre
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Az iskolaradi6 miikédési rendje
véleménynyilvanitassal, sem kéréssel. Tavozaskor kulcsra kell zarni az ajtot. Az iskolaradié mikddési
rendjét az 4. szamu melléklet tartalmazza.

11. A tanulék rendszeres tajékoztatasa

Az iskola és a sziil6 k6zotti kapesolattartas legfobb eszkoze az ellenérz6 konyv, amely okmany. Az
ellendrz6 konyv bejegyzéseit csak a tanar javithatja, helyesbitheti.

A tanul6 ellendrzdjét minden tanitdsi napon koteles magaval hozni, azt a fels6 tagozaton a bejaratnal
felmutatni, a kapott érdemjegyet beirni-beiratni és a sziilovel alairatni. Egyéb bejegyzéseket a
legrovidebb idon beliil kdteles alairatni, és ezt az osztalyfondknek bemutatni. A tanulé kételes a kapott
jegyeket ellendrzdjébe beirni €és azt a tandrral aldiratni. Ha a tanuld elveszti az ellendrzdjét, elsd
alkalommal osztalyfonoki figyelmeztetésben részesiil. Tovabbi alkalommal a fegyelmezd
intézkedésekben meghatarozott biintetés kovetkezo fokozatat kapja.

12. A hetesek kotelességei

o A két hetes feladatat megosztva teljesiti.

e Biztositjak a tanitas targyi feltételeit (tiszta tabla, kréta, szemléltet6eszkoz, szelloztetés) a tiszta,
kultaralt kornyezetet.

o Feliigyelik az osztalyt a tanar megérkezéséig.

o Jelentik a hianyzok nevét, az esetleges gondokat, rendellenességeket.

Ha a tanar nem kezdi meg pontosan az orat, akkor becsengetés utan 5 perccel megkeresik a

szaktanart, illetve jelzik az igazgatohelyettesnek a tanar hianyat.

Az 6ra utan az osztalyt csak rendet rakva hagyhatjak el.

Tavozaskor leoltjak a vilagitast.

Az utolsoé 6ra utan bezarjak az ablakot.

Ha a hetes hianyzik, helyettese a névsorban utdna kdvetkezo tanulo lesz.

A hetesi kotelezettség elmulasztasa esetén annak stlyossagatol fiiggden az osztalyfonok dont a

fegyelmi biintetés modjarol.

A heteseket munkajuk teljesitésében mindenki koteles segiteni.

A hetesek figyelmeztessék a tanulokat a szemét eltavolitasara a padbol és a székek helyrerakasara.

13. Késés

A késés a jelzOcsengd utani beérkezést jelenti az orara.

Ha a tanul6 a tanérai foglalkozas kezdetére nem érkezik meg, a késést igazolnia kell a hazirendben
foglalt szabalyok szerint. A késések idejét 0ssze kell adni. Amennyiben ez az id6 eléri a tanodrai
foglalkozas idGtartamat, a késés egy igazolt vagy igazolatlan dranak mindsiil. Az elkésé tanuld nem
zarhato ki a tandrardl, foglalkozasrol.

A késon érkezd tanulot késonek, a késés idOtartamanak megjelolésével irja be a tanar. 45 perc
késedelmi id6 esetén irhatd be egy igazolatlan 6ra.

A kés6 tanul6 az orat nem zavarhatja!

A bejarok esetén a kozlekedési okok miatti késés igazolhato.

Napkozben csak az iskolai kotelességteljesités vagy egészségiigyi ok miatti késés igazolhato!

14. A tanulék mulasztasara vonatkozé rendelkezések

Ha a tanulo a tanitasi orarol és egyéb foglalkozasrol tavol marad, mulasztasat igazolnia kell.

A mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha

a) a gyermek, a tanulé — gyermek, kiskora tanul6 esetén a sziilé irasbeli kérelmére — a hazirendben
meghatarozottak szerint engedélyt kapott a tivolmaradasra,

b) a gyermek, a tanulo beteg volt, és azt a hazirendben meghatarozottak szerint igazolja.

A tanulo késését, mulasztasat - okatol fliggetleniil - tanitasi ora esetén az elektronikus naploba a
szaktandr, illetve a foglalkozas vezet6je jegyzi be az 6ra megkezdését kdvetden.
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Az igazolast az osztalyfénok részére kell benyujtani, illetve a gyermekorvos a
teglas.iskola.igazolas@gmail.com e-mail cimre is megkiildheti az igazolast. A tanitasi 6ra helyett
szervezett foglalkozasokrol valo tavolmaradast is koteles a tanul6 igazolni.
Elézetes engedélyt adhat az iskolai foglalkozasokrol tavolmaradasra:
- azigazgato 5 napndl hosszabb iddre, megfeleléen indokolt esetben.
A dontés soran figyelembe kell venni a tanuld tanulmanyi elémenetelét, magatartasat, a hianyzasok
addigi mennyiségét és azok okait.
A mulasztast igazolhatja:
- asziilé évente 5 napot
- betegség esetén orvosi igazolas sziikséges, melyet a hianyzast koveto elsé tanitasi napon ill.
legkés6bb a hianyzast kovet6 elso osztalyfonoki oran koteles a tanulé az osztalyfonoknek az
iskolaban leadni. RendKkiviili helyzet esetén a 10 napos hidnyzast kovetéen a tanulé csak
haziorvos vagy Kkezeldorvos igazolasaval mehet djra az intézménybe. Ezen igazolasokat a
teglas.iskola.igazolas@gmail.com e-mail cimre kell megkiildeni.

A tanulo elbézetes engedélykérés nélkiil csak indokolt esetben maradhat tavol az iskolatol. A sziild
ilyen esetben is koteles bejelenteni a mulasztds okat az osztalyféndknek a mulasztas megkezdése
napjan, reggel 8 6rdig. Amennyiben ez elmarad, az osztalyfénok kotelessége a mulasztas jelzése a
sziilo felé. Az iskola koteles a sziil6t értesiteni a tankoteles tanuld elsd igazoltatlan mulasztasakor.

Az értesitésben fel kell hivni a sziil6 figyelmét, az igazolatlan hidnyzas kovetkezményeire. Ha az
iskola értesitése eredménytelen maradt, és a tanuld ismételten igazolatlanul mulaszt, az iskola a
gyermekjoléti szolgalat kozremiikddését igénybe véve megkeresi a tanulo sziilgjét.

10 6ra igazolatlan mulasztasa esetén az iskola a kormanyhivatalt és a gyermekjoléti szolgalatot értesiti.
Ha a tankoteles tanuld igazolatlan mulasztasa egy tanitasi évben eléri a harminc 6rat, az iskola a
mulasztasrdl tdjékoztatja az altaldnos szabdlysértési hatosdgot, tovabba ismételten tajékoztatja a
gyermekjoléti szolgalatot, amely kozremiikodik a tanuld sziiléjének az értesitésében. Ha a tankoteles
tanul6 igazolatlan mulasztasa egy tanitasi évben eléri az 6tven orat, az iskola igazgatoja haladéktalanul
értesiti a tanuld tényleges tartdzkodasi helye szerint illetékes jegyzot és a kormanyhivatalt.

A tanulo koteles az igazolast, a mulasztast kdvetd héten, az osztalyfonoki 6ran bemutatni. Rendkiviili
helyzet esetén a 10 napos hidnyzast kovetéen a tanulé csak haziorvos vagy kezel6orvos
igazolasaval mehet Gjra az intézménybe. Ezen igazolasokat a teglas.iskola.igazolas@gmail.com
e-mail cimre kell megkiildeni. Ennek elmulasztasa esetén a hianyzast igazolatlannak kell mindsiteni.
A miivészeti iskolaban a tanul6 koteles az igazolast a mulasztast kovetd héten tanaranak bemutatni.
Ennek elmulasztasa esetén a hianyzast igazolatlannak kell mindsiteni. A pedagogus értesiti a sziilot az
elso és a tovabbi igazolatlan mulasztasrol és egyben felhivja figyelmét azok kovetkezményeire. Az
alapfokil miivészeti iskolaban megsziinik a tanuldi jogviszonya annak, aki egy tanitasi éven beliil tiz
tanitasi oranal tobbet mulaszt igazolatlanul, feltéve hogy az iskola a sziilt legalabb két alkalommal,
irasban figyelmeztette az igazolatlan mulasztas kovetkezményeire.

A tanuldk hianyzasat az osztalyfonok folyamatosan figyelemmel kiséri.

Amennyiben a hianyzas mindsége, vagy mennyisége azt indokolja, a térvény eldirasainak megfelelen
a sziikséges intézkedéseket idoben megteszi.

Ha a tanul6 "hivatalosan" van tavol az (iskola képviselete, tanulmanyi és sportverseny stb.), hidnyzasat
az éves Osszesitésben melldzni kell.

Az igazolatlan hidnyzas fegyelmi vétség, ezért biintetést von maga utan, tehat ezt a magatartasjegynek
is titkkroznie kell.

Ha a targyak egyikéb6l a tanuld hidnyzasa eléri vagy meghaladja a félévi oraszam 30 %-at, a
mitvészeti iskolaban a tanitasi 6rak egyharmadat, és emiatt a tanuld teljesitménye tanitasi év kdzben
nem volt érdemjeggyel értékelhetd, a tanulonak osztalyozovizsgat kell tennie.

Egy tanévben a tanulonak igazolt és igazolatlan mulasztasa egyiittesen nem haladhatja meg a 250 orat.
Aki ennél tobbet mulaszt, nem osztalyozhatd. A nevel6testillet azonban — mérlegelve az Osszes
koriilményt — donthet Ggy, hogy a tanulonak engedélyezi osztalyozo vizsga letételét. A neveldtestiilet
az osztalyozovizsga letételét megtagadhatja, ha a tanuld igazolatlan mulasztasainak szama meghaladja
a husz tanorai foglalkozast.
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Ha a tanul6 mulasztasa a félév végére meghaladja a meghatarozott mértéket, és emiatt teljesitménye
érdemjeggyel nem volt értékelhetd, félévkor osztalyozo vizsgat kell tennie.

Engedély tavolmaradasra a sziilé kérelmére
A sziil6 kérelmére az igazgatd 5 napnal hosszabb id6tartamot is engedélyezhet megfelel6en indokolt
esetben.

15. Tanulmanyi kotelezettségek nem teljesitése mulasztas miatt

Mulasztas miatt a tanév végén nem osztalyozhatd az a tanuld, akinek egy tanévben az igazolt és

igazolatlan mulasztasa egyiittesen meghaladja a 20/2012. (V1I1. 31.) EMMI rendeletben meghatarozott

mértéket.

A félévi és a tanév végi osztalyzat megallapitasahoz a tanulonak osztalyozo vizsgat kell tennie, ha:

o felmentették a tanorai foglalkozasokon valo részvétel aldl,

e hianyzas mértéke miatt nem osztdlyozhatd, és a nevelGtestiilet - az osztalyfonok és a szaktanar
javaslata alapjan - ugy dont, hogy osztalyozé vizsgat tehet.

16. Az iskolan kiviili rendezvényeken elvart magatartas
A tanulo tartsa be a kozdsségi viselkedés alapvetd szabalyait és a hazirend eldirasait az intézmény altal
szervezett tanorakon kiviili rendezvényeken is az elvart médon.

17. Fegyelmez6 intézkedések formai és alkalmazasanak elvei
Azt a tanulo6t, aki

- tanulmanyi kotelességeit folyamatosan nem teljesiti, vagy

- ahazirend és az etikai kodex eldirasait megszegi, vagy

- igazolatlanul mulaszt, vagy

- barmely moédon art az iskola jo hirnevének

fegyelmez6 intézkedésben kell részesiteni.

A fegyelmez6 intézkedések formai:
a) DOK figyelmeztetés

b) szaktanari figyelmeztetés

c) napkdzis neveldi figyelmeztetés
d) osztalyfonoki figyelmeztetés

e) osztalyfénoki intés

f) osztalyfénoki megrovas

g) igazgatoi figyelmeztetés

h) igazgaté intés

i) igazgatoi megrovas

J) tantestiileti figyelmeztetés

K) tantestiileti intés

I) tantestiileti megrovas

m) mas osztalyba valo athelyezés

A fegvelmi biintetés lehet:

- megrovas

- meghatarozott kedvezmények, juttatasok csokkentése, illetdleg megvonasa
- athelyezés masik osztalyba, tanuldcsoportba vagy iskolaba.

- eltiltas az adott iskolaban a tanév folytatasatol

- kizaras az iskolabol

A fegyelmi eljaras szabalyait az iskolai SZMSZ tartalmazza.

18. A tanuld anyagi felel6ssége

Tettenérés esetén a tanuld az okozott karért anyagi felelosséggel tartozik.
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Gondatlan karokozas esetén a tanulo felelossége a kotelezd legkisebb munkabér egyhavi 6sszegének
50%-4at nem haladhatja meg, mig szandékos esetben az okozott kar legfeljebb a kotelezd legkisebb
munkabér 6t havi 6sszege lehet.

A kartérités mértékérdl az igazgatdo dont vizsgalat alapjan. A tanulot és sziileit értesiteni kell, és fel
kell szélitani a kar megtéritésére.

A tanul6 bizonyitvanyat tartozas fejében visszatartani nem szabad.

19. A tanulé munkajanak elismerése

A didkok munkéjanak legfontosabb mérdeszkoze az osztalyozasi rendszer.

A félévi osztalyzas az els6 félévben, mig az év végi a teljes tanévben végzett munkat tiikrozi. A félévi
és az év végi érdemjegyeket a szaktanar (aki az osztilyozd értekezleten a tantestiilet tagjaitol
segitséget kérhet) hatarozza meg.

Indokolt esetben az évkozi érdemjegyek szamtani atlagatol eltérd érdemjegyet is meghatarozhat a
szaktanar.

A szaktandr - a munkak6zosséggel egyetértésben - meghatirozza és az év elején ismerteti a tanulokkal
a teljesitend6 minimalis tantargyi kovetelményeket.

20. Tanulék jutalmazasanak elvei és formai

A gyermeket, a tanulot a t6le elvarhatonal jobb teljesitményéért az intézmény hazirendjében
foglaltak szerint jutalmazni kell.

Azt a tanuldt, aki képességeihez mérten:

- példamutatdé magatartast tantsit, vagy

- folyamatosan j6 tanulmanyi eredményt ér el, vagy

- azosztaly, illetve az iskola érdekében kozosségi munkat végez, vagy

iskolai, illetve iskolan kiviili tanulmanyi, sport, kulturalis stb. versenyeken, vetélkedokon vagy
eldadasokon, bemutatokon vesz részt, vagy

barmely mas modon hozzajarul az iskola jo hirnevének megérzéséhez és noveléséhez, az iskola
jutalomban részesiti.

Az iskolai jutalmazas formai
Szaktanari dicséret
Napkozis nevel6i dicséret
Osztalyfonoki dicséret
Diakonkormanyzati dicséret
Igazgatoi dicséret
Nevelotestiileti dicséret

Sk wnE

Tanulmanyi jegyek

A tanév soran érdemjegyekkel, félévkor és év végén osztalyzattal kell értékelni a tanulokat. Kivételt
képeznek ez aldl az 1. évfolyam tanuloi félévkor és év végén és a 2. évfolyam tanuldi félévkor, akik
szoveges értekelést kapnak.

Tanulmanyi értékelés szempontjai

jeles a tanulo a torzsanyagon tali ismereteket is elsajatitotta, és segitség nélkiil tudja alkalmazni

jo

a tanulo a torzsanyagot elsajatitotta, és segitség nélkil tudja alkalmazni

kdzepes a tanulo a torzsanyagot elsajatitotta, és segitséggel tudja alkalmazni
elégséges  tanuld a torzsanyag lényegét elsajatitotta, €s jelentds segitséggel tudja alkalmazni
elégtelen  atanuld a térzsanyagot sem sajatitotta el, vagy segitséggel is nehezen tudja alkalmazni

21. Hivatalos iigyek intézésének rendje

1. A tanulok, rendkiviili eseteket kivéve, minden kérésiikkel az osztalyfonokiikhoz fordulhatnak.

2. Az osztalyfonoki hataskort meghalado kérdésekben az igazgatd dont, az osztalyfondk véleményét
meghallgatva.
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3. Tanulok a titkarsagot, a szokasos napi ligyek intézése miatt, csak félfogadasi idoben kereshetik fel.
4. Az osztaly tobb tanuldjat érint6 ligyben egyszerre kell a titkarsagot felkeresni.

22. A téritési- és tandij befizetése, visszafizetése

Etkezési téritési dijak: Az étkezési dij befizetésének idSpontjairdl a sziilék a befizetés helyszinén
kifiiggesztett tajékoztatobodl értesiilnek.

Téritési- és tandij a miivészeti iskoldban: A téritési- és tandij mértékét, valamint a fizetésére
kotelezettek  korét, az adhaté kedvezményeket /[valamint a tandijakbol befolyt 0Osszeg
felhasznalhatosagat/ a fenntartdé hatalyos rendelete szabja meg. A befizetés idépontjardl a sziilok
irasban kapnak értesitést. Tulfizetés esetén a jelzést kdvetd 15 napon beliil a tobblet visszafizetésre
keriil.

23. Tanulmanyok alatti vizsgak, a vizsgak tervezett ideje, a jelentkezés modja, hatarideje

Az igazgat6 tanévenként legalabb két vizsgaiddszakot jeldl ki, melyek id6pontjat az iskolai munkaterv
tartalmazza. A vizsgak idépontjardl a vizsgazo irasban kap értesitést. Azok a tanuldk, akiket nem a
nevelOtestiilet kotelezett vizsgara, irasban jelentkezhetnek a vizsgara.

Az oktatds szerepléi szamara a vizsgak szervezésével kapcsolatban korrekt, kovethetd, pontos
elvardsokat a Pedagdgiai programban taldlhato vizsgaszabalyzat tartalmazza.

A vizsgaszabalyzat hatalya kiterjed az intézmény altal szervezett vizsgakra:

Osztdalyozo vizsga

Az els6 félévet kovetd osztalyozd vizsgak intézményiinkben az osztilyozd értekezletet megel6zd
hetekben zajlanak, melynek pontos idépontjarél — tobb tantargy esetén beosztisarol — irdsban
értesitjiik a sziilot.

Kiilonbozeti vizsga
Akik atvételiiket kérik az intézménybe €s ennek feltételeként az intézmény igazgatdja kiilonbdzeti
vizsga letételét irja eld, azok irdsban kapnak értesitést a vizsga idopontjarol. Mas esetben a sziild
irasbeli kérelme alapjan szervezi meg az iskola a vizsgat. Idopontjat az igazgato jeldli ki.

Javito vizsga
Intézményiinkben a javitovizsgdt minden évben augusztus 21-30 kozotti idészakban a déleldtti
orakban szervezzik meg, melyr6l a sziilé irasban kap értesitést.

"1 Tantargyi vizsgak (matematika, magyar)
IdOpontjat az éves munkaterv tartalmazza, melyrdl a sziilok értesitést kapnak

Belsé vizsga a két tanitasi nyelvii osztalyok negyedik évfolyaman
Angol nyelvbdl szintfelmérd vizsgat tartunk. Otodik évfolyamon a tanulok mar a vizsgaeredmények
alapjan keriilnek csoportokba.

Az alapfoku miivészeti iskola specidlis vizsgdi:

e a zenemivészeti agban félévkor és év végén, a csoportos miivészeti agakban / szinjaték, a néptanc
és a grafika/ év végén kell vizsgazniuk a tanuloknak. A tanszaki vizsgak a szorgalmi id6szak utolso
3 hetében szervezhet6k. A vizsgak idOpontjat a munkaterv tartalmazza. A tanszaki vizsgakon,
bemutatdkon, kiallitdson minden tanulonak kotelez6 részt venni.

e kiilonbdzeti vizsga

Amennyiben a tanuld a jelentkezési lap benyljtasakor magasabb évfolyamra kéri felvételét, azt a

jelentkezési lapon fel kell tiintetnie. A tanuld gondviseldje az igazgatonak cimzett irasbeli kérvényben

kérheti gyermeke magasabb évfolyamra torténd felvételét. Ebben az esetben a tanulonak kiilonbozeti

vizsgat kell tennie. Tanév kozben a sziil6 irasban kérheti a megszervezését.

e milvészeti alapvizsga

A miuvészeti alapvizsga a tovabbképzo évfolyamokon vald tovabbtanulas alapfeltétele. A sziilok és a

tanulok februar 10-éig irasban kapnak tajékoztatast a vizsgarol. Az alapfok utolsdé éves tanuldja

marcius 10-éig irasban jelentkezhet az alapvizsgara. Alapvizsga a tanév utolso hetében szervezhetd,

idopontjat az iskolai munkaterv tartalmazza.
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24. Az osztalyozo vizsga tantargyankénti, évfolyamonkénti kovetelményei
Az osztalyozo vizsga tantadrgyankénti és évfolyamonkénti kvetelményeit a 7. melléklet tartalmazza.

25. A tantargyvalasztasra és modositasara vonatkozo szabalyok

A sziil6k a pedagogiai program keretei kozott valaszthatnak a valaszthato tantargyak és foglalkozasok

koziil.

¢ Az igazgatdé minden év aprilis 15-¢ig a tantargyfelosztas el6készitésének elsd 1épéseként elkésziti a
tajékoztatot azokrol a tantargyakrol, amelyekbdl a tanulok tantargyat valaszthatnak. A tajékoztatd
tartalmazza, hogy el6relathatoan a tantargyat/tantargyakat melyik pedagbgus fogja oktatni.

o A tajékoztatod véglegesitése eldtt be kell szerezni a sziildi szervezet és az iskolai didkonkorményzat
véleményét.

A tanulok majus 20-4ig jelenthetik be a tantargy valasztasaval kapcsolatos igényeiket.

o A tanév elején megkezdett valasztott tantargy tanuldsa a tanév tartamara a tanulora nézve kotelezd.

o A valasztott tanitasi orat — hidnyzas, szamonkérés, osztalyozas stb. tekintetében — ugy kell tekinteni,
mint a kdtelezd orat.

e A sziil6 irasban nyilatkozik arrdl, hogy a jelentkezés kovetkezményeit tudomasul vette.

e Ha a tanulo iskolakezdés, illetve iskolavaltas miatt nem tud €lni a valasztasi jogaval, felvételi
kérelmének elbiralasa elott egyezteti elképzeléseit az iskola igazgatdjaval, illetve az igazgatd altal
kijelolt pedagogussal.

o A sziilének irasban kell bejelentenie, ha a tanul6 a kovetkez6 tanévben mar nem kivan részt venni a
szabadon valasztott tanitasi oran.

A sziilo valaszthat 3. évfolyamon felmend rendszerben német és angol nyelv tanuldsa koziil. Az
intézmény anyagi és személyi feltételei alapjan veszi figyelembe a sziildi- tanuloi igényeket, melyeket
az iskola altal kikiildott igényl6 lapon kell kinyilvanitani masodik évfolyam masodik félévében. A 6.
évfolyam masodik félévében a sziiloi tajékoztatast kovetden valaszthat a 7. évfolyamon induld
valasztos nyelvi orak koziil.

A sziil6 valaszthat, hogy erkélcstan vagy a felekezete szerinti hit és vallasoktatasban részesiiljon
gyermeke. A valaszthatd foglalkozasokra a jelentkezés irasban torténik, majus 20-ig. Amennyiben a
szlil6 nem tesz nyilatkozatot a megadott idépontig az iskola, mint egyhazi intézmény a tanul6 szadmara
a baptista Bibliaismeret oktatdsat szervezi meg. A Bibliaismeret tantargy tartalmilag nem baptista
felekezetli hittan, hanem altalanos keresztény elveket figyelembe vevd Biblia megismerését segitd
tananyag.

A képességek fejlesztését szolgaljak a szakkordk, elokészitok, sportkori foglalkozasok, amelyekre
minél tébb érdeklédét varunk, de a bejelentkezok szamara a foglalkozasok latogatasa kotelezd. Ev
kozben kimaradni csak indokolt estben a sziil6 irasos kérésére és az igazgatd dontése alapjan lehet. A
napkozi, a tanuloszoba €s az alapfoku miivészeti iskola foglalkozasain vald részvételre is ezek a
mérvadoak. Pedagdgus az orardl csak indokolt esetben hivhato6 ki.

26. A szocialis 6sztondij, a szocialis tamogatas megallapitasanak és felosztasanak elvei
Intézményiink nem allapit meg szocialis Osztondijat és szocialis tAmogatast a térvényi eldirasokon
feliil.

27. A tankoényvrendelés modja, a nem alanyi jogon jaré tankéonyvtamogatias elve és elosztasi
rendje, a tankonyvek és mas taneszkozok kivalasztasanak elvei

Pedagdgiai munkénk sordn az iskolank csak olyan tankonyveket hasznal,

o amelyek az oktatasi miniszter altal jovahagyott (tankonyvek, munkafiizetek, térképek,
albumok, stb.) tankonyvjegyzékben szerepelnek

o amelyek alkalmasak a tantervi kovetelmények és az alkalmazott tanuldsszervezési
eljarasok, modszerek megvaldsitasara

o tartalmazza a helyi tanterv minimumkovetelményeinek eléréséhez sziikséges
tartalmakat
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Az intézmény vezetdje altal megbizott személy a pedagéogusok szamara hozzaférhetové teszi a
tankonyvjegyzéket, valamint a tankonyvnek nyilvanitott egyéb konyveket, segédleteket.

A sziikséges kotelezo tanuldi tankdnyveket, munkafiizeteket €s mas taneszkozoket a nevelok
szakmai munkakozossége, szaktanarok hatarozzak meg az iskola helyi tanterve alapjan.

A pedagogusok kivalasztjak (az Oktatasi Hivatal tankonyvjegyzékébdl) tantargyanként az
alkalmazando tankdnyveket, egyéb segédleteket.

A kivalasztast az alabbiak figyelembe vételével végzik:

o szakmai, valamint - anyagi, koltségvetési szempontok
e megjelenési formajuk esztétikus, motivald, képanyaga, szovege, abrai egyértelmiiek,
érthetdek, és konnyen feldolgozhatdak
« feleljen meg didaktikai alapelveknek
o szivege, abrai az ¢letkornak megfeleld megfogalmazasu legyen
o annak mérlegelése, hogy adott tankdnyv egy tanéven beliil nem valtoztathatdo meg
o eldnyben kell részesiteni azokat a taneszkozoket:
o amelyek egymadsra épiild tantargyi rendszerek, tankonyvcsaladok, sorozatok
tagjai;
o amelyekhez megfelelé nyomtatott kiegészitd taneszkozok allnak rendelkezésre
(pl. munkafiizet, tudasszintmérd, feladatgyiijtemény, gyakorld)
o amelyekhez rendelkezésre 4ll olyan digitalis tananyag, amely interaktiv tablan
segiti az orai munkat, amelyekhez rendelkezésre all digitalis tananyag

Az Osszedllitott tankonyvlista utdn a tankonyvfelelds osztalyonként, csoportonként allitja
Ossze a tankOnyvcsomag tartalmat, melyet jovdhagyat a fenntartoval és tajékoztatja a
Tankonyvellatot minden tanév aprilis 30-ig.

Az Osszedllitott csomagban — eldzetes tdjékozodas alapjan — kijeldli a tartos konyveket. Tartos
tankonyv alatt elsdsorban az olvasokonyv jellegli tankonyveket, szoveggyljteményeket,
atlaszokat, albumokat értjiik, amelyekben a tanorai foglakozasok soran nem keriilnek irdsos
jelolések. A munkafiizeteket, munkatankonyveket nem tekintjiik tartdos tankonyvnek, vagyis
ezeket mindig ujonnan vasaroljak meg tanuldink.

Az altalanos iskola minden tanuldjanak téritésmentesen biztositja a tankOnyveket ¢és
munkafiizeteket.

A tanév végén begylijti az el6zd év tartds konyveit, amelyek Gjra megkaphatnak a gyerekek
koleson.

Rendelés modositdsara minden év junius 15-ig van lehetdség.

A tankonyvek érkezését a KELLO jelzi, melynek atvételérdl, a tanuldkhoz eljuttatdsarol
szintén a tankonyvfelelds gondoskodik.

A nyomtatott taneszk6zokon til néhany tantargynal egyéb eszkozokre is sziikség van: pl.
tornafelszerelés, rajzfelszerelés, szerkesztd eszkdzok. Ezen eszkdzok beszerzése és dologi
koltsége a sziiloket terheli.
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28. Az elektronikus naplé sziil6 részérél torténé hozzaférés modja

Intézményiinkben a 2016/2017 tanévtdl kezdve bevezette az elektronikus naplé hasznélatat. Célja,
hogy a sziild naprakész informacidkhoz jusson gyermekének tanulmanyi adatairdl és esetleges
hianyzasairol. A program hasznalata magas szintli informatikai ismereteket nem igényel, az adatok
lekérdezésére barmely internet-eléréssel rendelkezd szamitdgépen lehetdséges. Az osztalyfonokok
kotelessége, hogy a belépéshez sziikséges adatok (felhasznaloi név €s jelszo) eljussanak a sziil6khoz.

Az elektronikus naplohoz a jogosultak az osztalyfonoktol kapott személyes koddal férhetnek hozza. A
hozzaférési kod megadasa mellett a sziilok tajékoztatast kapnak
- az elektronikus naplé interneten at torténd elérési utvonalarol,
- az elektronikus napl6 hasznalati rendjérdl, a belépés, bejelentkezés modjaral,
- akozpontilag generalt kod, jelszé megvaltoztatasanak célszerliségérol, és modjarol, arrol,
hogy a gyermeke osztalyzatait hogyan tudja megtekinteni.
- aszilok a kapott felhasznaloi név és jelszo parossal torténd sikeres belépés utan a féoldalon a
résziikre érkezett aktualis {izeneteket tekinthetik meg.
- asziil6 megnézheti gyermeke tanulmanyi eredményét: tantargyankénti jegyeit, illetve
tanulmanyi atlagat
- aszilé megtekintheti gyermeke orarendjét, hianyzasait, a pedagogusok elérhetdségeit, az
intézményben aktualis tanév munkarendjét, a tanitasi sziineteket, illetve az eseménynaptart.

1V. Zaro6 rendelkezések

A Hazirend nyilvanos, a titkarsagon, DOK segitd neveldnél és az osztalyfonokoknél és a tantermekben
és iskolank honlapjan barki szamara hozzaférhet6. A Hazirend minden évben feliilvizsgalatra, igény
szerint modositasra kertil.

A Hazirend azon rendelkezéseinek érvénybelépéséhez, amelyekb6l a fenntartd, a milkddtetére
tobbletkotelezettség harul, a fenntartd, a mikodteto egyetértése sziikséges.

A Hazirend egy példanyat a tanuld elsé osztalyba vald beiratasakor, illetve annak érdemi valtozasa
esetén at kell adni a sziilének, tanulonak.

Jovahagyasi, egyetértési, véleményezési zaradék

A Hazirendet a nevelétestiilet 2021. 08. 31-én elfogadta.
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MELLEKLETEK

A 1I. Rakéczi Ferenc Magyar-Angol Két Tanitasi Nyelvii Baptista Altalanos Iskola és
Alapfoku Mivészeti Iskola Hazirendjének mellékletei iskoldnk honlapjan valamint

nyomtatott formaban az igazgat6 irod4jaban (4243 Téglas, Uttord u. 15. sz.) megtekinthetdek.

1. szamu melléklet: Csengetési rend
. szamu melléklet: Géptermi rend
. szamu melléklet: Ebédldi hazirend

. szamu melléklet: Iskolaradié mikodése

. szamu melléklet: A napkozi rendje

2

3

4

5. szamu melléklet: Illem ¢és viselkedéskodex

6

7. szamu melléklet: Az osztalyozo vizsga tantargyankénti és évfolyamonkénti kovetelményei
8

. szamu melléklet: Az intézmény kdnyvtaranak miikodési szabalyzata

9. szamu mellékelet: Biintetdjogi és fegyelmi eljaras hatdlya ald nem tartozo, pedagdgus vagy
a koznevelési intézmény egyeb alkalmazottja ellen irdnyuld, a kéznevelési intézménnyel
jogviszonyban all6 tanulo részérdl elkovetett kozosségellenes, vagy azzal fenyegetd
cselekmények megeldzésének, kivizsgaldsanak, elbirdldsanak elvei és az alkalmazandé
intézkedések.
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1. szamu melléklet

CSENGETESI REND
Ora Becsengetés Kicsengetés
1. goo g45
2. gs5 940
3. 955 1040
4. 10% 11%
5. 114 12%
6. 1240 13%
£ 13% 141




2. szamu melléklet

Géptermi rend

1. A szamitégépteremben és az adatrogzitd helyiségekben a jogosultakon kiviil mas nem
tartozkodhat. Mas személyek benntartozkodasat az igazgatd engedélyezheti. A teremben diak
csak tanari felligyelettel tartozkodhat!

2. Uzemidodn kiviil az ajtokat zarva kell tartani és a kulcsokat le kell adni. A gépterem kulcsat
csak a kiilon listan szerepl6 személyek kaphatjak meg. Idegen személy csak feliigyelet mellett
tartdzkodhat a gépteremben. A gépterem helyiség aramtalanitasaért a kijelolt személyek a
feleldsek.

3. A tanteremben szemetelni tilos!
4. A gépteremben rohangalni, szaladgalni, hangoskodni tilos!

5. A szaktanterem fokapcsolojat csak tanar kezelheti (kapcsolhatja be, vagy kapcsolhatja
ki)! Ha a fékapcsold bekapcsolasa utan valamelyik szamitogép nem kapcsolodik be, akkor a
tanar feladata ellendrizni, hogy az adott gép kap-e villamos energiat

6. A gépteremben az esztétikus, higiénikus, folyamatos munkavégzés feltételeit kell
megorizni. A géptermi rend megtartasaért €s a biztonsagos muszaki tizemeltetésért a kijelolt
személy a felel0s.

7. A gépterembe ételt, italt bevinni és ott elfogyasztani szigortian TILOS!

8. A gépteremben tlizet okozo tevékenységet folytatni szigortan TILOS!
A szamitéastechnika teremben tiizet oltani csak porral oltd késziilékkel szabad a villamos dram
jelenléte miatt! (A fékapcsold lekapcsolasa utan!)

9. A gépterem takaritasat csak az arra el6zdleg kioktatott személyek végezhetik.

10. A berendezések belsejébe nyulni TILOS! Barmilyen nem a gépkezeléssel Osszefiiggd
beavatkozast csak a gépterem kezeldje €s a szervizek szakemberei végezhetnek.

11. A szamitogépeket csak rendeltetésszeriien lehet hasznalni.

12. Az elektromos halozatba mas - nem a rendszerekhez, illetve azok kiszolgaldsahoz tartozo
- berendezéseket csatlakoztatni nem lehet.

13. A gépteremben elhelyezett jelzéberendezések (tliz- €s betorésjelzd) miiszaki allapotat
folyamatosan figyelni kell az ott dolgozoknak és barmilyen rendellenességet azonnal jelenteni
kell a miikodésiikért felelds megbizottaknak.

14. A szamitogép javitasoknak, illetve barmilyen beavatkozasoknak minden esetben ki kell
elégiteni a sziikséges miiszaki feltételeken kiviil a balesetmentes haszndlat, a szakszerliség, a
vonatkoz6 érintésvédelmi szabalyok és az esztétikai kovetelményeket. Nem végezhetd olyan
javitas, szerelés, atalakitas vagy barmely beavatkozés, amely nem elégiti ki a balesetvédelmi
eldirasokat.



15. Tilos:

a szamitogépek hardver és szoftver bedllitdsait modositani, a telepitett operacids
rendszer ¢és mas alkalmazoi program miikddési paramétereit, jellemzdit
megvaltoztatni,

masok adatait és munkait elolvasni, letorolni, modositani, és illetékteleniil adatokhoz
hozzaférni, valamint barmilyen moddon a jogosultsagokat kijatszani, a védelmi
rendszert feltorni.

16. Barmilyen meghibasodas vagy rendellenes miikddés esetén azonnal értesiteni kell a

szaktanart.
A fenti rendelkezések megsértése esetén az elkdvetdvel szemben feleldsségre vonds
kezdeményezheto.



3. szamu melléklet
EBEDLOI HAZIREND

Gyerekek!

Iskolank mindkét telephelyén kedvezd, kulturalt feltételeket tudunk biztositani az
étkezésetekhez.

Kéréseink:

1./Az ebédel6s tanulokat az utolsd oras pedagdgus kiséri le! Taskaitokat, kabatotokat a
ruhatarban helyezzétek ell Alsdé tagozaton napkozis csoportokat az ebédeltetési rendnek
megfelelden a tanitd nénije kiséri le az ebédldbe.

2./ Torekedjetek az ebédeltetési idépontok betartisara!

3./ A varakozas soran egymas mogott alljatok (ne tamaszkodjatok a falnak!), ne tolakodjatok,
halkan beszéljetek, legyetek tiirelmesek!

4./ Az ebédldben étkezés eldtt mossatok kezet!

5./ Az ebédlében csendben, kulturaltan fogyasszatok el az ebédet!

6./ Egyetek levest is, hasznaljatok a kulturalt étkezés evOeszkozeit, és ha lehet, ne
valogassatok! Sziileiteknek nem kevés pénziikbe keriil a téritési dij kifizetése!

7./ Ebéded elfogyasztasa utan, székedet csendben tedd be (ne told!) Talcadat étkezés utan
azonnal add le a mosogatos ablaknal!

8./ Akinek maradnia kell, az a diszudvaron /rossz id6 esetén a folyoson/ varakozzon!

Alsé6 tagozaton a tanuldk az étkezés befejeztével az ebédld eldterében varakoznak!

A varakozas soran a kulturalt viselkedés, magatartas szabalyait tartsatok be!

Ezt kovetden a napkdzis tanitd a heti rendnek megfeleléen biztositja tanulok szamara a
délutani tevékenységeket.

9./ A felsé tagozaton: tizoraitokat és az uzsonnatokat csak a felmutatott kartyatok alapjan
kaphatjatok meg!

10./ Az ebédeltetést, a gyiilekeztetést a tanaraitok iranyitjak, feliigyelik. A hazirendet be nem
tartd tanulokat felirjak, s az osztalyfonoknek leadjak. Az osztalyfonok, ill. sulyosabb eset
soran a nevelotestiilet donti el a biintetés mértékét, fokat!

11./ Sziinetekben a sajat poharaitokat, kulacsaitokat hasznaljatok ivasral

12./ Az ebédld hasznalati targyainak, butorainak allagéra ligyeljetek! A megrongalt butorok,
eszkozok javitasdnak koltségeit a SZMSZ-ben leszabalyzott médon meg kell tériteni!!

Gyerekek!

Koszonjiik, ha ezekre a szabalyokra, kérésekre valamennyien figyeltek, betartjatok és
betartatjatok!

Osztalyfonoki orakon, heti €s egyéb értekelések soran beszéljétek meg az ebédldben, illetve a
varakozas, gyiilekezés soran torténteket! A magatartas értékelésekor figyelembe vessziik az
ebédldben tanusitott magatartasotokat is!

Ha sziikségesnek latjatok, valasszatok feleldsoket, akik segithetik a kulturalt ebédeltetést!




4. szamu melléklet

Iskolaradio mukodése

Az iskolaradio (SULI FM) miikddtetése a DOK altal meghatarozott munkarend alapjan
torténik.

A stab (2-3 f6) a tanitasi ora el6tt és sziineteKben miikodtetheti a radiot becsengetésig.

A studidban csak az adott napon felelds stab tartézkodhat.

A stab a hanger6t megfelelden szabalyozza.

A radioban csak olyan kozlemények hangozhatnak el, melyeket elézetesen a bemondd
egyeztetett a DOK-6t segitd pedagdgussal, osztalyféndkével, vagy az igazgatdsaggal, mert
annak tartalma nem lehet félrevezetd, ragalmazo.

Kifejezésmaddja legyen valogatott, kulturalt.

A misor Osszeallitasaban a stab vegye figyelembe tarsai kivansagait, véleményét.

A fontos kozleményeket a becsengetést kovetden a tanitasi ora elsd 2 percében olvassak be.
Tavozaskor a studiot kulcsra kell zarni!



5. szamu melléklet
ILLEM ES VISELKEDESI KODEX

Ha a nevelési-oktatasi intézményt egyhazi jogi személy vagy a vallasi egyesiilet tartja fenn
SZMSZ-ében és hazirendjében a jogi személyiséggel rendelkezd vallasi kozosség tanitasaval
Osszefliggo viselkedési és megjelenési szabalyokat, kotelességeket, jogokat €s hitéleti tevékenységet
irhat el6, a meghatarozott kotelességek megszegése, elmulasztiasa miatt a gyermek, tanuld és a
pedagdgus ellen fegyelmi eljaras indithaté.

I. Biiszke vagyok arra, hogy iskolank tanuléja lehetek.

Megismerkedem iskolank névadojanak életével, munkassagaval!

Apolom a hagyomanyokat!

Eletkoromnak, tudasomnak fiiggvényében foglalkozom lakohelyem multjaval, jelenével, jovéjével.

Il. Az osztily rendje

A kozosségért én is munkat vallalok. Nem hagyom magukra a tarsaimat €s igy biztosan jol fogom
érezni magam veliik.

Igyekszem képességeimnek megfelelden (lehetdségeim szerint) osztdlyomat szebbé tenni.

Ugyelek, hogy holmim, padom rendezett, tiszta legyen.

A tizoraimat az osztalyteremben, vagy az ebédlében fogyasztom el.

Az osztalyomra vonatkoz6 informdciokat megérzom és nem tudatom masokkal. Az osztalyfonok all
az iskolaban a legk6zelebb hozzam, igyekszem bizalmammal megtisztelni.

Sziileimet, hozzatartoz6imat mindig a valésagnak megfeleléen tajékoztatom az iskolaban torténtekrol.
Torekszem arra, hogy sziileim és tanaraim kdzott harmonikus legyen a kapcsolat, hiszen mindnyéjan
értem dolgoznak.

I11. Az ebédlé rendje

Kulturalt, csendes étkezésemmel 6rzom az ebédl6 rendjét.

A mellettem il6 tarsam nyugodtan szeretne enni és én is, ne zavarjuk egymast.
Fegyelmezetten viselkedem.

Hasznalom a kulturalt étkezés eszkozeit, és nem valogatok.

IV. Unnepségek, rendezvények rendje az iskoliban és iskolan kiviil

Az eldzetes megbeszélés szerint megfeleld 6ltdzetben jelenek meg.

Az linnepi misort csendben hallgatom, ezzel is kifejezve tiszteletemet az {innepi miisorban szerepld
diakok és a miisort készité pedagdgusok munkaja irant.

V. Az iskola egész teriiletére vonatkozo szabalyok

A folyoson, a tantermekben nem rohangalok, ugy kdzlekedem, hogy nem zavarom az orak rendjét, az
ott tartozkodok biztonsagat.

Alkalmazkodom az intézmény igénybe vehetd helyiségeinek rendjéhez.

Nem banok pazarloan az energiaval, vizzel, étellel.
Az iskolaban mindig kulturalt, apolt, tiszta oltdzetben jelenck meg. A balesetveszély elkertilése
érdekében nem viselek feltiind nagyméretii ékszert; piercinget, hossz kormot!
Keriilom a feltiind, életkoromnak nem megfeleld ruhazkodast illetve megjelenést.
Foleg azokat, amelyek az egészségemre is karosak:
- cipd, bizsuk, koromlakk, tetovalasok, festékek,
- az ¢évszaknak nem megfeleld divatozast.
Nem riasztom el tarsaimat a higiénia be nem tartasaval.

FONTOS: - a rendszeres tisztalkodas
- heti hajmosas
- napi tiszta fehérnemii
- a kezem tisztasaga (korom)

6



- a ruhazatom tisztasaga (a cipd is)
- rendszeresen ellendriztetem a hajam, fejborom.

Az iskola altal meghatarozott illem és viselkedési szabalyok betartasaval igyekszem jo hirét kelteni az
intézménynek, tanuldinak és dolgozoinak!



6. szamu melléklet

A NAPKOZI RENDJE

A napkozis tanulok étkezése:

A tanul6 csak az utolso tanitasi 6raja utan fogyaszthatja el ebédjét.

Az étkezés utdn a kijeldlt tanteremben — jo id6 esetén az udvaron, tanari engedéllyel —
szabadfoglalkozas 14.00 6raig.

A napkozi ideje alatt tilos elhagyni az iskola teriiletét, indokolt esetben a nevel6t6l kérhetd
engedély.

Az alsé tagozaton az ebédeltetési rendnek megfelelden torténik az étkezés. A tanitasi orak
utan napkozis csoportokat irdnyitd tanitd a heti rendnek megfeleléen biztositja a tanuldk
szamara a délutani tevékenységeket (kotetlen, szabad levegdn vald mozgast, kikapcsolodast,
illetve a gondosan megtervezett szinvonalas foglalkozéasokat tart az adott idokeret lehetésége
szerint.)

Tanulési id6:

A tanulas also tagozaton 14.30 6ratol kezdédik és évfolyamonként meghatarozott ideig tart.

A fels6é tagozaton 14.00 orakor kezdddik, és addig tart, amig mindenki el nem késziil az
osztalyanak kiadott hazi feladattal. Mindenki koteles elkésziteni az irasbeli hdzi feladatot,
valamint Uj tanagyagnal fel kell mondania a szobelit a nevelonek.

Amennyiben a tanulo elkésziilt a tanuldssal, a tobbieket nem zavarhatja viselkedésével a
felkésziilésben.

Aki szakkorre, eldkészitére, vagy mas foglalkozasra jar, azt elére (a tanulasi id6 elkezdése
elott) jelezze a feliigyeld neveldnek.

A hianyzasokat — lehet6ség szerint eldre jelezve — a sziil6 altal igazolni kell.

D¢élutani szabadfoglalkozés:

Az uzsonna csak a tanulas utan fogyaszthato el.

A délutani jatékok, labdak csak engedéllyel kérhetdk el.
Az udvaron csak felnétt feliigyelettel tartozkodhat tanulo.

Tanitashoz nem tartoz6 felszerelést (pl.: jaték, radio, magnd, hiradastechnikai eszkoz, JBL, zenedoboz,
nagy értékli ékszer, szamottevd mennyiségli pénz, napraforgdmag, ragdégumi, mobiltelefon,
barmilyen fegyvernek mindsiild targy, szard- és vagdeszkdzok, gyufa, napraforgéd- és tokmag,
kartya, dohany, szeszes ital, gyulékony vegyszer, robbanodszerek, ordogpatron, kés) nem
szabad behozni az iskolaba, kivéve, ha erre valamelyik tanar kiilon engedélyt nem ad. Az elveszett
targyakért az iskola felelsséget nem vallal.



7. szamu melléklet

A IL. Rakéczi Ferenc Baptista Altalanos és Miivészeti Iskola konyvtaranak miikodési

szabalyzata
I. Fenntartas, iranyitas, elhelyezés
Az alapitas ideje: 1948.
Jogelédje: Téglas Varosi Onkorméanyzat
Fenntartoja: Baptista Szeretetszolgélat Egyhazi Jogi Személy
Miikddtetdje: Baptista Szeretetszolgalat Egyhazi Jogi Személy

Iskolai konyvtaros: Bacskai Vera heti 2 éraban
Az iskolai konyvtar atadva 2014 szeptemberében Tompa Tiborné iskolai konyvtarostol leltar
neélkiil.

A konyvtar tipusa: iskolai. Korlatozottan nyilvanos.

Szakmai kapcsolatok

- kornyez6 oktatasi intézményekkel,
- konyvtarakkal: Varosi Konyvtar és Kozmiivelddési Intézmény, Téglas
Epiileten beliili elhelyezés:

A tulajdonbelyegzé leirasa: ovalis alakd, tengelyei: 3x5 cm, felirat: L TEGLASI
ALTALANOS ISKOLA Konyvtaranak tulajdona”.

Intézményen beliill a konyvtar miikodését az iskola vezetése iranyitja ¢€s ellendrzi a
neveldtestiilet, a sziildi és a didkkozdsség javaslatanak meghallgatasaval.

A miikodéshez sziikséges anyagi feltételeket az intézmény eldre tervezetten biztositja. A
konyvtaros hozzajarulasa nélkiil a gylijteménybe dokumentum nem vasarolhato.

I1. A konyvtar mikodésének és igénybevételének szabalyai
Ezt — kiilonos tekintettel a kdlcsonzésre vonatkoz6 eldirdsokra — a jelen szabalyzat mellékletét
képez6 konyvtarhasznalati szabalyzat tartalmazza.

III. A konyvtar alapfeladatai

I11/1. Az allomannyal kapcsolatos feladatok
1) Az allomany fejlesztésével, gondozasaval kapcsolatos feladatok:

- a hasznalok tajékoztatasa utdn vagy kérése alapjan a gyiijtékorbe 1ll6
dokumentumok beszerzése

- a szépirodalom és a szakirodalom optimalis aranyara valo torekvés (kb. 30% -
70%)

- a dokumentumok épségének megovasa

- -a kolcsonzési fegyelem megtartatasa



- -ennek érdekében az intézménybdl tavozd olvasdkat az iskolatitkar felszolitja
esetleges konyvtari tartozasuk rendezésére
- -a kartérités az intézményben alkalmazott kartéritési rend szerint zajlik

- az elavult dokumentumok torlése.

2. Az allomény 6rzésével kapcsolatos feladatok:
a raktari rend megdvasa (folyamatosan ¢és a leltarozas alkalmaval-

A dokumentumok elhelyezése az aldbbi allomanyrészekben torténik:
- kézikonyvtar — szakrendben

- szakirodalom — szakrendben

— rendsz6 szerint betlirendben - folydiratok

- tankonyvek — tantargyak szerint

- segédkonyvek— tantargyak szerint

A konyvtar fokozottan tlizveszélyes teriilet, ennek megfeleléen a tlizvédelmi utasitdsokat be
kell tartani. Gondoskodni kell a helyiség megfeleld takaritdsar6l, hoémérsékletérol és
paratartalmarol.

Mivel a konyvtar teriilete nem elzart helyiség, hanem a délelétt folyaman tanitdsi orak
zajlanak ott, és az el6z6 években felndtt oktatasnak is helyet adott, ezért az allomany
megoOrzése nem biztonsagos. Illetéktelenek is hozzaférhetnek a dokumentumokhoz, hianyuk
esetén feleldsséget vallalni a leirtak miatt nem tudunk.

3. Az allomany nyilvantartasaval és ellendrzésével kapcsolatos feladatok:
Az 4llomany nyilvantartdsa, leltarozasa és az allomanybol vald kivonas a vonatkozo
rendeleteknek megfelelden torténik, ezért csak a helyi sajatossagokat ismertetjiik:
- a tulajdonbélyegzo elhelyezése  és a leltari szam feltiintetése:

- kdnyveken

- folyo6iratokon

- elektronikus dokumentumokon
- a raktari hely és a Cutter-szam feltiintetése:
beszerzett dokumentumokrdl egyedi leltari nyilvantartds készitése az egyedi leltarkonyv,
tartos tankonyv, brosura €s leltarkonyv segitségével

- a tartds meglrzésre szant dokumentumokrol: konyvek (betlijel nélkiili leltari
szamuak), amelyek varhatoan 3 évnél tovabb maradnak hasznalatban
- a nem tartos megdrzésre szant dokumentumokrol: varhatdan 3 évnél tovabb nem maradnak
hasznalatban

- a selejtezett dokumentumok listdzéasa, jovahagyatasa és torlése a nyilvantartasbol

- a leltarozas elvégzése a vonatkozo jogszabalyban meghatarozott id6k6zonként.
4. Az allomany feltarasaval kapcsolatos feladatok:
- a felhasznalok felkészitése a keresok hasznalatara konyvtarhasznalati ora keretében.

I11/2. Az allomanyra épiilo szolgaltatasok
idében ¢€s kizarolag a konyvtari személyzet jelenlétében torténik. Az allomany csoportos
hasznalatat eldre be kell jelenteni., melyet a szaktanarokkal egyeztet.
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IV. A konyvtar kiegészito feladatai

A konyvtar lehetévé teszi, hogy az intézményben milkddd tanéran kiviili foglalkozasok
(szakkorok, klubok) keretében allomanyat, helyiségét a tanulok ¢és a pedagdgusok
hasznalhassak.

V. Mellékletek, kiegészito szabalyzatok

1) Gyljtokori szabalyzat

2) A konyvtarostanar €s a konyvtaros munkakori leirasa
3) Katalogusszerkesztési (beviteli) szabalyzat

VI. A szabalyzathoz kapcsolddo egyéb onallo6 dokumentumok

1) Konyvtar-pedagdgiai program és helyi tanterv

2) Konyvtari stratégia

3) A konyvtarban dolgozok munkéjanak értékelési szempontjai (az IMIP részeként)
4) Tankonyvellatasi szabalyzat (az iskolai SZMSZ részeként)

A szabdlyzat a jogszabalyi kornyezet valtozdsa esetén feliilvizsgalando, szilikség esetén
modositando.

Déatum: Téglas, 2013. marcius 19.
Készitette: Tompa Tiborné konyvtaros

Jovahagyta: Szilagyiné Bodnar Erzsébet igazgatd

Felhasznalt jogszabdlyok jegyzéke
A szakvélemény az iskola igazgatdjanak irdsos felkérésére, az aldbbi jogi eldirdsok
figyelembe vételével késziilt:

- -az 1993. évi LXXIX . torvény még érvényben 1év0 részei és a 2011. évi
CXC. torvény mar hatalyos részei

- -1997. évi CXL. torvény a kulturdlis javak védelmérdl és a muzealis
intézményekrol, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a kozmiivel6désrol

- -2001. évi XXXVIL torvény a tankdnyvpiac rendjérdl

- -243/2003. Korméany rendelet a Nemzeti alaptanterv kiadasarol,
bevezetésérol és alkalmazasardl (hatalyos 2017. VIIIL. 31-ig)

- -3/1975. KM-PM egyiittes rendelet a konyvtari allomany ellendrzésérdl

- -A kulturalis miniszter és a pénziigyminiszter egyiittes irdnyelve a 3/1975.
KM-PM egyiittes rendelettel megéllapitott szabalyzattal kapcsolatos kérdésekrél (Miv.
Ko6zlony 1978/9.)

- -20/2012. EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérol és

a koznevelési intézmények névhasznalatarol
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- -110/2012. Kormany rendelet a Nemzeti alaptanterv kiadasarol,

bevezetésérol és alkalmazasarol
- -16/2013 EMMI rendelet a tankonyvvé nyilvanitas, a tankonyvtamogatas,

valamint az iskolai tankonyvellatas rendjérol.
Szakmai-modszertani ajanlasként az gy miikodik az iskolai konyvtar. Médszertani utmutatd

az iskolai konyvtarak miitkodéséhez ¢és miikodési dokumentumainak elkészitéséhez. Bp. FPI,
1998. cimii kiadvanyt vettem alapul.
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Mellékletek

Gytjtokori szabalyzat

I. A gyiijtokori szabalyzat kialakitasat befolyasolo tényezok

1. Az intézmény szerkezete és profilja
A képzés tipusa: tobbcélu intézmény, kozos igazgatasu koznevelési intézmény: altalanos
iskola és alapfokil miivészeti iskola

2. Nevelési és oktatasi céljai
A felkészités célja:

cre

szocializaltsagu tanulok személyiségét képességiiknek és tehetségliknek megfeleléen komplex
modon fejlessziik.

Elérni kivant értékek:

— tolerancia, tiirelem, egymas tisztelete, megbecsiilése,

— Dbecsiiletesség, igazsagossag, Oszinteség, bizalom,

— az emberi szabadsag védelme és megtartasa,

— atermészet tisztelete, védelme, kdrnyezetiink megovasa a jovo nemzedék szamara,
— Onfegyelem, 6nismeret, empatia

— pontossag, igényesség, €s kitartas a munkaban

— atudas, a munka megbecsiilése

— egészséges ¢€letvitel igénye,

— eselyegyenldség a tanitds-tanulds folyamataban minden tanul6 szdmara
— esztétikai, miivészeti értékek az egyetemes €s nemzeti kultara tisztelete

— dert, jokedv, életszeretet

3. Helyi tanterve, tantdrgyi kovetelményrendszere

Az alkalmazott tanterv:

Az Oktatasért felelds miniszter altal kiadott kerettantervek koziil intézménylink a
,Kerettanterv az daltalanos iskola 1-4. évfolyamara” c. kerettantervet alkalmazza also
tagozaton, valamint a ,Kerettanterv az altalanos iskola 5-8. évfolyamara” c. kerettantervet
alkalmazza a fels6 tagozaton.

4. Tehetséggondozasi, felzarkoztatdsi programja
A tehetséggondozasi formai és teriiletei az intézményben:

Tehetséggondozas tanorakon:
- egyéni képességekhez igazodo tanorai tanulasszervezés,
- kooperativ technikék alkalmazasa,

- projektmodszer.
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Tanodran kiviili foglalkozasok:
- valasztds nyelvi 6rak,
- felvételi eldkészitd matematikabol, magyarbol,
- tanulmanyi versenyek, ezekre felkészité foglalkozasok,
- levelezos versenyeken valo részvétel,
- napkozis foglalkozasok,
- kulturalis rendezvények latogatasa,
- Babszem Janké népmesemondo6 verseny,
- sportversenyek, bajnoksagok,
- mivészeti iskola tanszakai altal kinalt képzés,
- iskolai konyvtar foglalkozasai,
- egyéb szabadidds tevékenységek (szinhaz, Muzeumlatogatas, kirandulasok),
- nyari tdborok, erdei iskola,
- Kiscsillag Sziiletik Tehetségkutaté Verseny,
- Rékoéczi-hét.

Intézményilinkben a tehetséggondozds a 2012-ben kidolgozott ¢és akkreditaltatott
Tehetséggondozo6 Program alapjan torténik.

A felzarkoztatas formai €s teriiletei az intézményben:
Hatranyos helyzetli tanulok felzarkdztatasat és képességeik egyénre szabott fejlesztését
végezzik a képesség-kibontakoztato, integracios rendszeren beliil.

5. Kiilso tényezok:
Mas konyvtarak, szamitogépes szolgaltatasok, adatbazisok igénybe vétele:
kozeli konyvarakkal valo jo kapcsolat

6. Allomdnyelemzés

z  allomanyegységek  (szépirodalom,  szakirodalom,  kézikonyvtar, elektronikus
dokumentumok) aranya nem megfeleld, mert a kotetek jelentds része formailag eléviilt,
megrongalddott, tartalmilag elavult, korszeriitlen. Ezért erételjesen kell fejleszteni az ifjusagi
szépirodalom allomanyt.

II. Gyujtokori szabalyzat
A konyvtar dllomanya vétel, ajandék alapjan gyarapodik.

A gylijtott dokumentumok forméja lehet:
- konyv

- periodikum

- brostura

- tankonyv

- segédkonyv

- elektronikus

- oktatocsomag
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A konyvtar gytjtokorét a nevelés és oktatas céljai hatdrozzak meg. Ennek megfeleléen
a fogyljtokorbe keriilnek az ehhez kozvetleniil felhasznalhato dokumentumok, az ehhez
lazédbban kapcsoloddak pedig a mellékgylijtokorbe. A konyvtari koltségvetésbol elsddlegesen
a fogyljtokorbe tartozd dokumentumok beszerzésére kell forrast biztositani.

Szépirodalom

Tartalom Mélység

hazi és ajanlott olvasmanyok a teljesség igényével
nagy példanyszamban

atfogo irodalmi antologiak kiemelten

a tananyagban szerepld szerzOk miivei kiemelten

a tananyagban nem szerepld szerzok muivei valogatassal

tematikus irodalmi antologiak valogatassal

regényes €letrajzok, torténelmi regények erds valogatassal

gyermek- és ifjisagi irodalom erds valogatassal

az iskoldban oktatott nyelvek irodalma (idegen nyelven) | er0s valogatassal

az emelt 6raszamu formaban oktatott nyelvek irodalma | valogatassal
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Kézikonyvek

Tartalom

Mélység

altalanos lexikonok és enciklopédidk

tematikus teljességgel

a tudomanyok alap / elméleti és torténeti 6sszefoglaloi

a teljesség igényével

a tantargyakhoz kapcsolddd kozépszintli ismereteket
tartalmazd Osszefoglald jellegi miivek, lexikonok,
enciklopédiak

tematikus teljességgel

az emelt Oraszdmi formaban tanitott tantdrgyakhoz
kapcsolodd  kozépszintli  ismereteket  tartalmazé
Osszefoglal6 jellegli miivek, lexikonok, enciklopédiak

teljességre torekedve

Szakirodalom

Tartalom

Mélység

a tananyaghoz kozvetleniil kapcsolodo szakkonyvek

tematikus teljességgel

az emelt Oraszama formaban tanitott tantdrgyakhoz

tematikus teljességgel

kozvetleniil kapcsolddo szakkonyvek

a tananyaghoz kozvetve kapcsolodo szakkonyvek

valogatva

az emelt 6raszamu formaban tanitott tantdrgyakhoz
kozvetve kapcsolodo szakkonyvek

tematikus teljességgel

a tanulokat ¢érintd palyavalasztasi és  felvételi

kiadvanyok

teljességre torekedve

helytorténeti vonatkozast miivek valogatva
az iskoléara vonatkoz6 miivek teljességgel
Kéziratok

Tartalom Mélység

az iskola tanarainak és tanuldinak az iskoldval vagy az
iskolai élettel kapcsolatos dokumentumai

teljességre torekedve

Pedagdgiai gyiijtemény

Tartalom Mélység
pedagogiai kézikonyvek teljességgel
pedagodgiai szakkonyvek valogatva

tantargyi modszertani segédkonyvek

teljességre torekedve

pedagdgiahoz kapcsolddo tudomanyagak szakkonyvei

erdsen valogatva

Hivatali segédkonyvtar

Tartalom

Mélység

az iskola miikodtetéséhez nélkiilozhetetlen igazgatasi,
gazdasagi, jogi, iigyviteli dokumentumok

tematikus teljességgel

gyermek- ¢és
intézményeinek
modszertani

az iskola specidlis feladatainak (pl.
ifjisagvédelem)  ellatdsahoz  €s
mikodtetéséhez sziikséges jogi és
kiadvanyok, segédletek, szabalyzatok

tematikus teljességgel

A konyvtaros segédkonyvtara

Tartalom

Mélység
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az iskolai konyvtarra vonatkozd szabalyzatok, | teljességgel
tablazatok, modszertani segédletek

Tankonyvek, segédkonyvek

Tartalom Mélység

az iskolédban hasznalatos tankonyvek kis példanyszamban —
teljességgel

az iskolaban hasznalt tartos hasznalati vagy ingyenesen | igényeknek megfeleld

biztositott tankonyvek példanyszamban —
teljességgel

munkaltatd eszkozként hasznalatos miivek nagy példanyszamban
— kiemelten

Nem hagyoményos dokumentumok
Tartalom Mélység

a tantargyak oktatasdhoz rendszeresen felhasznalhato |vélogatva
nem hagyomanyos dokumentumok

Periodikum
Tartalom Mélység

az oktatashoz kozvetleniil felhasznalhato, illetve | valogatva
pedagogiai és a tantargyaknak megfeleltethetd szakmai
folyoiratok

Mindezeken feliil az intézmény jellegének megfeleléen kiemelten gytjtjiikk a vallassal,
hitélettel / a Baptista Szeretetszolgalattal kapcsolatos kiilonb6z6 tipusi dokumentumokat.

A gytijtékorbe nem tartozé miivek:
- kizarolag szorakoztato irodalmi, zenei stb. alkotasok
- egy-egy szakma nem oktatott részteriiletét érintd szakirodalmi miivek
- tartalmilag elavult dokumentumok.

Gylijtékorbe nem tartozo miivek még ajandékozas utjan sem keriilhetnek az 4lloményba.
Konyvtari hazirend

A konyvtar hasznaloi az intézmény tanuldi és dolgozdi.

A beiratkozas ingyenes, az olvaso adatainak (név, osztaly, lakcim, anyja neve, sziiletési hely,
id6) felvételével torténik. Az adatokban bekovetkezett valtozasrol a legkozelebbi
kolcsonzéskor az olvasd koteles a konyvtarostanart tdjékoztatni. Az olvasok adatainak
kezelésére a mindenkori adatvédelmi szabalyok érvényesek.

A beiratkozott olvasdk a konyvtar minden dokumentumat és szolgaltatasat hasznalhatjak,
illetve a késdbb szabdlyozott mddon azokrdl madsolatot készit(tet)hetnek. Kolesondzni a
kézikonyvtari alloméany kivételével minden dokumentumot lehet. A konyvtarbol csak a
konyvtarostanar tudtaval vihetd el barmilyen dokumentum.

A kolcsonzési 1d6 altalaban 4 hét, de ettdl a hasznalat sajatossagai alapjan el lehet térni.
Egyszerre 1 db dokumentum koélesonozhetd.

A konyvtar hasznéaloja anyagi feleldsséggel tartozik az 4ltala hasznalt dokumentumokeért,
berendezési targyakért. Koteles a konyvtar rendjét megorizni.
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A konyvtar nyitva tartasa:
Kedd: 14:00-16:00
A nyitvatartasi id6 tanévenként valtozhat.

A konyvtar nyitva tartasat a bejarati ajtonal ki kell fliggeszteni.

A konyvar minden hasznaloja koteles meglrizni a konyvtar rendjét, tisztasagat, a
dokumentumok és a felszerelések épségét; valamint tiszteletben tartani a tobbi hasznald
konyvtarhasznalati igényeit.
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Munkakori leiras

A Kkonyvtarostanar feladatai
A munkakori leirds a konyvtari szmsz-ben meghatirozott alap és kiegészitd feladatok,
valamint a konyvtar vezetésével kapcsolatos ellatasarol rendelkezik.

Ezek az alabbiak

1) Az allomanyra és annak hasznalatara vonatkozoak

- a beszerzések elokészitése

- a raktari rend és a dokumentumok épségének megdvasa

- jelzetelés

- a katalégusban elhelyezendd cédula elkészitése, ¢és a katalogus gondozasa

- leltarozas

- a selejtezett és az elavult dokumentumok listazasa / valamint torlése a kataldgusbol
- részvétel az éves munkaterv, beszamol6 kidolgozasdban, a konyvtari alapdokumentumok
feliilvizsgalataban

- tartos tankonyvek nyilvantartasa

- tartos tankonyvek kolesonzése, visszavétele €s raktarozasa

- a letétek és a kolcsonzési nyilvantartasok kezelése, felszolitdsok

- tanév végén a tartozasok behajtasa

- a k6lcsonzdi nyilvantartasok vezetése

- dokumentumok kdlcsonzése

2) Olvasoszolgalattal és rendezvényekkel kapcsolatosak

- a felhasznalok segitése a keresdk hasznalataban

helyben olvasas, olvasdszolgalat- - tajékoztatas az ) beszerzésekrol, folyodiratokrol
- a honlap konyvtari részének karbantartasa

- az iskola életével kapcsolatos folyamatosan keletkezé dokumentumok gytijtése, bemutatasa
- az iskola életével kapcsolatos folyamatosan keletkez6 dokumentumok publikalasa
- kdnyvtari szakorak és rendezvények megtartasanak eldsegitése

3) Konyvtarvezetoi feladatok

- a konyvtar munkdjanak megszervezése

- arendelések nyilvantartasa és lebonyolitasa

- az éves statisztika elkészitése

- az éves munkaterv, beszamold, nyitvatartdsi rend kidolgozasa
- a konyvtari alapdokumentumok feliilvizsgalata

A konyvtarostanarok munkakori kotelezettségeire mindezeken felill a pedagdgusok
munkakori leirdsaban szerepld daltalanos (nem a tanitdsi orakra vonatkozo) eldirasok
érvényesek. A tanitdsi ordkra vonatkozo eldirdsokat a konyvtari 6rdk megtartasakor kell
alkalmazni.

A munkaiddre, a munkaidé megosztasara a vonatkozo jogszabalyok érvényesek.
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Katalogusszerkesztési szabalyzat

| A konyvtar az alabbi cédulakatalogusokkal rendelkezik szerzdi, cim szerinti, szakrend
szerinti

Bevitelkor egyszertsitett cimleirast tartalmazunk, azaz feltlintetjik a szakjelzetet, cimet
(egyéb cimadatokat), szerzot, megjelenési helyet, kiadot, évet, leldhelyet, terjedelmet,
sorozatot, ISBN-szamot, beszerzési id6t és modot, beszerzési €s feltlintetett arat, targyszot,
ETO-t, Cutter-szamot. Tankonyv esetében a raktari szamot is.

A targysz6 meghatarozasakor els6sorban a(z) OSZK [/ az iskolai koényvtari
targyszojegyzékben szerepld targyszavak alkalmazasara toreksziink.

A selejtezési jegyékeket folyamatosan vezetjiik, kiilon jegyzéket alkalmazunk a tartds és az
ideiglenes nyilvantartasti dokumentumokra.
Tankonyvtari szabalyzat

1) A tanul6 jogai és kotelességei

A tanuld a tamogatisként kapott ingyenes tankonyvet (tartés tankonyvet, oktatési
segédanyagot stb., tovabbiakban tankonyv) a tanév megkezdésekor kapja kézhez. A
tankonyvet koteles megdrizni €s rendeltetésszerlien hasznalni, tavozasakor a konyvtarnak
visszaszolgaltatni. Ebbol fakaddan elvarhaté toéle, hogy az 4ltala hasznélt tankonyv
tanulmanyai végéig hasznalhatdé Aallapotban legyen. Az elhasznilodas mértéke ennek
megfelelden:

- azelsd év végére, amelyben tényleges hasznélat tortént?, legfeljebb 25 %-o0s
- amasodik év végére, amelyben tényleges hasznalat tortént, legfeljebb 50 %-0s

- aharmadik év végére, amelyben tényleges hasznalat tortént, legfeljebb 75 %-0s

a negyedik év végére, amelyben tényleges hasznalat tortént, 100 %-0s lehet.

Az elhasznalodas mértékének és indokoltsdgdnak megallapitasa a konyvtaros feladata. Vitas
esetben az igazgato szava dontd.

Abban az esetben, ha az elhasznalodas mértéke a megengedettnél indokolatlanul nagyobb, a
tanulonak a tankonyv atvételekor érvényes vételaranak megfeleld hanyadat kell kifizetnie:

- azels6 év végén a tankonyv aranak 75 %-at

- amasodik év végén a tankdnyv aranak 50 %-at

- aharmadik év végén a tankonyv aranak 25 %-at.

A tamogatasként kapott ingyenes tankonyvet a tanuld a fent meghatarozott avulds
figyelembevételével megvasarolhatja.

A hasznalatra kapott tankonyveket a tantargy tanuldsanak végeztével vagy a tantargybol letett
vizsga teljesitésekor vissza kell szolgaltatni.

2) A konyvtar feladata a tartés hasznalatba adott tankonyvekkel kapcsolatban
killon gyljteményt alkotnak. Ez a tankonyvtar Ezek a konyvek Osszesitett nyilvantartassal
kertilnek a konyvtari allomanyba, megdrzési idejiikrdl a konyvtari szmsz rendelkezik. Szintén

! Tényleges haszndlat alatt azt értjiik, hogy a tanuld a tankonyvet munkdjahoz napi/heti rendszerességgel
hasznalja.
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a konyvtari allomany ezen részét képezik a tanarok részére munkaeszkozként kiadott
tankonyvek, segédkonyvek, elektronikus dokumentumok.

A tankonyvtar allomanyara vonatkozo6 adatokat az éves statisztikdban szerepeltetni kell.

A tankonyvrendelés befejezésekor a tankonyvfelelds kozli a konyvtarral, hogy milyen
tankonyvekre lesz sziikség a kovetkezd tanévben. A tankOnyvtar allomanyabol ezutan a
feleslegessé valt tankdnyveket selejtezni kell.

Legkésobb a tankonyvrendelés lezardsakor a tankonyvfelelds tablazatban listat készit (osztaly,
név, tankdnyv, ar lebontasban) a kdnyvtar részére arrdl, hogy a tAmogatott tanuloknak milyen
tankonyvet rendelt meg. Ez a lista lesz a kés6bbi kolcsonzés és leltari nyilvantartas alapja.

A tanulok tanulmanyuk végeztével visszaviszik a konyvtarba a tartés hasznalatba kapott
tankonyveket; a visszakapott, mar nem hasznalhato tankonyveket a nyilvantartasbol torolni
kell. A tankdnyvtarban 1évé még hasznalhaté tankonyvekrdl minden tanév végén, de még a
tankonyvrendelés lezarasa elott lista késziil, amelyet at kell adni a tankonyvfelelosnek. Ezeket
a tételeket az iskola tankonyvrendelésében figyelembe kell venni.
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8..szamu melléklet

Biintetéjogi és fegyelmi eljaras hatalya ala nem tartozd, pedagogus vagy a koznevelési
intézmény egyéb alkalmazottja ellen iranyuld, a koznevelési intézménnyel jogviszonyban
allé tanulé részérol elkovetett kozosségellenes, vagy azzal fenyegeté cselekmények
megelozésének, kivizsgalasanak, elbiralasanak elvei és az alkalmazando intézkedések.
A tanuld, az iskola pedagdgusa vagy mas alkalmazottja ellen irdnyuld kozosségellenes
cselekményt kovet el vagy azzal fenyegetddzik, ha az iskolai, kozosségi egyiittélés
szabalyaival alapvetOen ellentétes magatartast tanusit, amely sérti az iskola helyi normait és a
nevelési - oktatasi folyamatban résztvevo tanulok és pedagdgusok alapvetd érdekeit.
A cselekmények megel6zésének, kivizsgalasanak, elbiralasanak elvei:
- az emberi méltosag tiszteletben tartasa,
- az egyenld banasmod elve,
- a személyi biztonsdghoz, a testi-lelki egészséghez, a miivelddéshez vald jog
érvényesiilése,
- avéleménynyilvanitds szabadsaga.
Ha a tanul¢ altal elkdvetett kozosségellenes magatartas vagy az azzal torténd fenyegetés
biintet6jogi feleldsség hatalya ala tartozik, a szlikséges hatosagi bejelentést haladéktalanul be
kell nyujtani.
Ha a kozdsségellenes magatartas fegyelmi eljaras hatlya ala tartozik, a
fegyelmi eljarast a tudomasszerzéstdl szamitott nyolc napon beliil meg kell inditani.
Ha a kozosségellenes magatartas vagy az azzal torténd fenyegetés nem mindsiil
szabalysértésnek vagy blincselekménynek, akkor az intézmény igazgatdja a cselekményrol
sz016 tudoméasszerzéstdl szamitott 6t napon beliil vizsgalatot kezdeményez a kozosségellenes
magatartast vagy az azzal torténd fenyegetést vélhetden megvaldsito tanulo ellen, amelybe
bevonja a tanuld sziileit. A vizsgélat lefolytatdsara az intézmény igazgatdja haromfds
bizottsagot hoz 1étre, amelyet maga vezet.
A vizsgalat alapjan a bizottsdgnak meg kell itélnie, hogy:
- cselekedetével a tanuld megvalositotta-e a kozdsségellenes magatartast vagy az azzal
torténd fenyegetést,
- az elkovetett cselekmény biintetdjogi vagy fegyelmi eljaras hatalya ala tartozik-e vagy
sem,
- acselekmény milyen mértékben veszélyezteti az iskolakozdsség vagy osztalykozosség

miikddését, az iskolai neveld-oktatd munka nyugodt folytatasanak feltételeit,
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milyen tanuléi, pedagdgusi, munkavallaloi korre jelent fenyegetést,
milyen mértékben all szemben a szokdsos tarsadalmi, iskolai kommunikacios

eljarasokkal, valamint a helyi szokasrenddel.

A vizsgalatnak ¢és az alkalmazandd intézkedéseknek a tovabbi hasonld cselekedetek

megeldzését kell szolgalniuk.

Az intézmény 4ltal alkalmazand6 intézkedések az adott cselekmény fiiggvényében az
alabbiak lehetnek:

személyes egyeztetés;

rendkiviili sziil6i értekezlet;

iskolapszichologus bevonasa;

iskolarendor bevonasa;

szakértdi bizottsdgi vizsgalat, felillvizsgalat kezdeményezése (SNI, BTMN
felmertilése esetén);

amennyiben a sziild kezdeményezi: egyéni tanrend kérelmezése (orvosi indokoltsag,
szakértdi vizsgalat alapu indokoltsag esetén);

jelzés a gyermekjoléti szolgalat felé;

jelzés a gyamhivatal felé;

fegyelmez0 intézkedések;

fegyelmi eljaras;

renddrségi feljelentés/bejelentés, amennyiben bilincselekmény megalapozott gyanuja
meriil fel és a hozzd kapcsolodd biintethetdségi korhatar is teljesiil (14 év, egyes

sulyos biincselekmények esetében 12 év).
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NYILATKOZAT

A 11. Rékoczi Ferenc Magyar-Angol Két Tanitasi Nyelvii Baptista Altalanos Iskola és
Alapfoku Miivészeti Iskola Neveldtestiilete képviseletében és felhatalmazasa alapjan
alairasommal tantsitom. hogy a Hazirend elkészitéséhez és elfogadasahoz el6irt
egyetértési jogat gyakorolta. A Nevel6testiilet 2021. augusztus 31-én megtartott
értekezletén a Hazirendet megtargyalta, az abban foglaltakkal egyetértett, azt

elfogadta.

Téglas, 2021. augusztus 31.

1Ll Gt Sigm o A5
Tothné Sigér Klara
neveldtestiilet képviseletében



NYILATKOZAT

A 1. Rékoczi Ferenc Magyar-Angol Két Tanitasi Nyelvii Baptista Altalanos Iskola és
Alapfokt Miivészeti Iskola Didkonkormdanyzata képviseletében és felhatalmazasa
alapjan alairdésommal tantsitom. hogy a Hazirend elfogadasahoz eloirt véleményezési
jogat gyakorolta. A Didkonkormanyzat a Hazirend modositasat 2021. szeptember 7-én

megtartott ilésén megtargyalta, modositasi javaslatat elfogadta.

Téglas, 2021. szeptember 8.
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DOK elnsk a Didkonkormanyzat vezetoje
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NYILATKOZAT

A 11. Rakoczi Ferenc Magyar-Angol Két Tanitasi Nyelvii Baptista Altalanos Iskola és
Alapfokti Mivészeti Iskola Sziildi Szervezetének képviseletében és felhatalmazasa
alapjan aldirasommal tantsitom. hogy a Hazirend elfogadéasidhoz el6irt véleményezési

jogat gyakorolta.

Téglas, 2021. augusztus 31.

..........................................

Rezesné Szasz Maria
Sziil6i Szervezet nevében



Nyilatkozat

Az intézményfenntarté Baptista Szeretetszolgalat Egyhazi Jogi Személy képviseletében a
nemzeti kéznevelésrgl sz616 2011. évi CXC. tv. 32.§ (1) bekezdés i) pontja alapjan a Il. Rakéczi Ferenc
Magyar-Angol Két Tanitasi Nyelvii Baptista Altalanos Iskola és Alapfokt Miivészeti Iskola Hazirendjét

jévahagyom.

Budapest, 2021. 085( ..........................




