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Preambulum

“...a ti hitetek mellé ragasszatok jo cselekedetet, a j6 cselekedet mellé tu-
domanyt, tudomdny mellé pedig mértékletességet, a mértékletesség mellé
pedig tlirést, a tlirés mellé pedig kegyességet, a kegyesség mellé pedig
atydfiakhoz valé hajlandésdagot, az atyafiakhoz valé hajlandésdg mellé pe-
dig szeretetet.”

(Péter masodik levele, 1: 5-7)

A baptista szeretetszolgalat egyhazi jogi személy elhivatasa az oktatasban

Az &si bibliai igazsag — ,,A bolcs tanitas az élet forrasa.” (Pb.13:14.) — ma is érvényes. A baptista
iskola célja, hogy tanuldi a lehetd legjobb alapokat kapjak egy boldog, kiteljesedett, sikeres jovéhoz.

A baptista iskola keresztény értékekre és gondolkodasra épdl, igy a Teremtd és a teremtmény
tisztelete, a gyermekszeretet alapozza meg a szinvonalas nevelési-oktatasi munkat, és a tanuldk
személyiségének optimalis fejlesztését.

Az Eurdpaban 450 éves, Magyarorszagon tobb mint 160 éves Baptista Egyhazra a kezdetektdl jel-
lemzd, hogy a tarsadalom felé nyitott, bibliai értékeket kozvetitd, csaladkozpontl kozosség. Fel-
nott-keresztséget gyakorld, tobb generacios gyilekezetekbdl allé protestans felekezet, amely az
egyén dontésére, szabad akaratanak tiszteletben tartasara épit. A Magyarorszagi Baptista Egyhaz
tobb mint szaz éve miikodtet egyhazi oktatasi intézményt és a rendszervaltas 6ta tart fenn altala-
nos iskolat, 6vodat és alapfokd miivészeti iskolat.

Keresztyén szellem(i nevelésiink feladata, hogy a személyiség sokoldalu, harmonikus fejlesztése altal
gyermekeink onallo, felelosségteljes cselekvésre, Oszinteségre, szabadsagra torekvd, sajat magukra
a mértékletesség, masokra a tlirelem keresztyéni erényeit alkalmazo, helyes erkolcsi érzékkel ren-
delkezd, problémamegoldo személyiséggé valjanak. Hisszuk, hogy a szeretet a leghatékonyabb pe-
dagogiai modszer, és ezzel tamogatjuk, hogy a gyermekek e segitséggel talaljanak ra az utra, az
evangéliumi hitre, mely az Ur Jézuson keresztiil Istenhez vezet.

A baptista iskola: Tobb, mint iskola.

Magyarorszag egyik legnagyobb segélyszervezete, a Baptista Szeretetszolgalat megalakulasa 6ta arra
torekszik, hogy minden erejével és lehetosége szerint segitsen a sziikségben lévoknek. A Baptista
Szeretetszolgalat — alaptevékenységébe 6l illeszked6en — iskoldiban sokat tesz a hatranyos helyze-
tl, sajatos nevelésl igényd, és a roma tanulok felzarkoztatasaért, és a tehetséges diakok kibonta-
koztatasaért. Kildetése, hogy az altala fenntartott intézmény tobb legyen, mint iskola: az a hely,
ahol a tanulo teljes korii tamogatast kap személyisége és képességei kibontakoztatasahoz.
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|. Bevezetes

A Hazirend a szakképzésrdl szold hatdlyos jogszabalyok, valamint az iskola szakmai programjanak
figyelembevételével késziilt. A Hazirend nem vonhatja el és nem csorbithatja a tanul6 alkotmanyo-
san és egyezményekben biztositott jogait.

Az iskola hazirendje allapitja meg — a jogszabalyokban és helyileg meghatarozott — tanuléi jogok és
kotelességek gyakorlasaval, az elvart tanuldi viselkedéssel, az iskolai munkarenddel, a tanorai és
tandran kivuli foglalkozasok rendjével, valamint az iskola helyiségeinek hasznalataval kapcsolatos
szabalyokat.

Az aldirasokkal hitelesitett hazirend szabalyainak betartasa az iskola minden tanulojara és dolgozo-
jara nézve kotelezd. ElGirasai az iskola teriiletére, illetve az ahhoz kapcsolodo teriiletekre, valamint
az iskola altal szervezett tanitasi idon kivili programokra és iskolai tevékenységekre vonatkozik. E
hazirend ismerete és betartasa az iskola kozosségéhez vald tartozas alapfeltétele, célja az intéz-
mény kozosségi életének szervezése, a Szakmai Programban foglalt célok megvalositasa, értékek
kozvetitése.

Iskolank a tanulmanyi feladatok ellatasa mellett, célkitlizéseiben gyermekkozpontu, a tanulokat
partnernek tekintd, a kolcsonos egylttmiikodés, tiszteletadas és bizalom elvén mikodé iskolai élet
kialakitasat kivanja megvaldsitani. Tanuloinktdl azt varjuk, hogy értékeljék és megbecsiiljék a sajat
érdekeiket szolgalo, fejlédésiiket, jovdjiiket megalapozé iskolai szolgaltatasokat. Hasznaljak, de
ovjak is az iskolat. Gondoljanak arra, hogy a rendelkezésre allo feltételek helytallasra, eredményes-
ségre koteleznek.

A VIK Szakképzé Intézmény és Gimnazium a Baptista Szeretetszolgalat Egyhazi Jogi Személy altal
fenntartott intézmény. Az Iskola minden tanuldjanak, oktatdjanak/pedagdgusanak és alkalmazottja-
nak vallalasa és feladata, hogy magatartasaval és cselekedeteivel példat mutasson az intézmény kdl-
sO és belso kornyezete szamara és az iskola hirnevét oregbitse.

Ennek értelmében az alabbi szabilyok nemcsak a tanév soran az iskolaban, hanem egész évben és
az iskolan kivil rendezett iskolai programokon is érvényesek:

o Az iskolai kozosség tagjainak tettei és megnyilatkozasai feleljenek meg a tisztelet, a szeretet
és a mértéktartas kovetelményeinek.

e A tisztelet, szeretet és mértéktartas vonatkozik a diadkok egymas kozotti viselkedésére,
beszédet, azaz minden olyan megnyilatkozast, amely a kozosség tagjait zavarja, megbotran-
koztatja vagy sérti, kart okozva ezzel a tarsak, esetleg az egész kozosség testi vagy lelki
egészségében.

e Sajat véleménytuket tarsaikrol, tanaraikrol, az iskola alkalmazottairol olyan modon, olyan he-
lyen/helyzetben/idépontban fogalmazzak meg, hogy az az illetd emberi méltosagat és sze-
mélyiségi jogait ne sértse.

e Miikédjenek kézre sajat kornyezetiik alakitasaban, rendben tartisaban. Orizzék meg, to-
vabba az elbirasoknak megfeleléen kezeljék a rajuk bizott vagy az oktatas soran hasznalt
eszkozoket, ovjak az iskola létesitményeit, felszereléseit. Tanuldink kotelesek a szamukra
gyakorlati/elméleti oktatasra kiadott felszereléseket, eszkozoket rendeltetésszerlien hasz-
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nalni, valamint rendben tartani, hasznalat végén megfeleld, tiszta allapotban visszaszolgaltat-
ni.

o Sziileiket az iskolai eseményekrdl pontosan, rendszeresen és elfogulatlanul tajékoztassak.

e Szakmai jellegli foglalkozasokon, rendezvényeken a szakoktato, egyéb programokon az osz-
talyfonok vagy a szervezéssel megbizott oktato/pedagdgus utasitasait tartsak be, segitsék a
szervez6k munkajat a rendezvények el6készitésében, lebonyolitasaban, valamint lezarasaban
egyarant.

e A tarsadalom sok rossz példat mutat a testi-lelki egészséget karositd szenvedélyek gyakor-
lasara. Az iskola minden tanuldja szamara az intézményben szigoruan tilos a dohanyzas, a
szeszes italok fogyasztasa. Hasonloan szigoru tilalom ala esik a kabitdszer-fogyasztas.

e A tanuldk tegyenek eleget tanulmanyi kotelezettségeiknek, rendszeresen tanuljanak, képes-
ségeiknek megfelel6 tanulmanyi eredményt érjenek el. Az iskolai tanorak/foglalkozasok si-
kerének egyik elofeltétele az otthoni feladatok pontos elvégzése és a sziikséges taneszko-
zok beszerzése és gondos el6készitése.

¢ A tanorakon/foglalkozasokon a koncentralt figyelem és a masik ember — tanar vagy didk —
munkajanak megbecsiilése a j6 munka feltétele. Az 6rai munkaban valoé folyamatos részvétel
kotelez6, az eredményes tanulasnak ez az els6, elengedhetetlen szakasza. A tanoéra-
kat/foglalkozasokat tilos oda nem ill6 tevékenységgel (pl.: enni- és innivalé fogyasztasaval,
ragogumi ragassal, telefonhasznalattal), kommunikacioval vagy mas médon megzavarni.

e Sziinetekben, az intézményben valé kozlekedéskor, valamint az iskola udvaran mindenkinek
vigyaznia kell masok és sajat testi épségére.

o Fokozott testi és lelki fegyelmet és megfelelé megjelenést, oltozetet kivan az tinnepélyeken
valo részvétel.

e A hétkoznapi iskolai ruha- vagy hajviseletben a tisztasag, a mértékletesség és az egyszer(iség
szabalyat a mindennapi gyakorlat koveteli meg.

2. A hazirend érvényességi kore

A hazirend érvényességi kore a tanuldi jogviszony hatalyaval egyezik meg, s e jogviszonynak isko-
lankban val6 fennallasaig tart. A hazirend — 6ket érint6 — elSirasait a tanuldkon kivil tanaraiknak, a
szuloknek, az iskola alkalmazottainak és az intézmény teruletén tartézkoddknak egyarant be kell
tartaniuk az intézménybe vald belépéstdl, érkezéstdl, az onnan valo jogszer(i tavozasig, valamint az
intézmény teriletén kivuli iskolai programok, rendezvények ideje alatt.

Az intézmény székhelyén kivili képzési helyszinekre vonatkozé specialis szabalyozast a hazirend
fuggelékei tartalmazzak. A fiiggelékek modositasa minden esetben az igazgato feladat- és hatasko-
rébe tartozik.

3. A szabidlyozas torvényi hattere

o A szakképzésrol szélo 2019. évi LXXX. torvény
o A szakképzésrdl szolo torvény végrehajtasarol szolo 12/2020. (Il. 7.) Korm. rendelet
e 2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrol

10

A bolcs tanitas az élet forrasa.”

(Példabeszédek 13:14)

OM azonosito: 035566




e 20/2012. (VIIl. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények mikodésérdl és a koz-
nevelési intézmények névhasznalatardl

4. A tanuloi jogviszonybol szarmazo tanulodi jogok és kotelezettségek

Sérelem esetén az iskola tanuloja — kiskoru tanuld esetén torvényes képviseldje — a torvényben
eléirt modon az osztalyfénokétdl, illetve az iskola vezetdjétdl kérhet jogorvoslatot. Masodfokon a
fenntarto Baptista Szeretetszolgalathoz fordulhat jogorvoslatért. Az iskolai kozosség életét érintd
egyes kérdésekben a tanulok a Diakonkormanyzaton keresztil érvényesithetik jogaikat.

4.1. A tanuld joga, hogy

e megismerje az iskola mikodésének alapdokumentumait;
e a Hazirendet minden beiratkozé tanulo alairja, egy-egy példanyt az osztalyokban is elhelye-
zunk — az iskola Szakmai Programija, Szervezeti és Miikodési Szabalyzata, valamint a Hazi-

rend |-l példanya az iskolai konyvtarban és az iskola honlapjan — www.vikiskola.hu — is
megtekinthetd;

e tiszteletben tartsak személyiségi jogait, azaz a maganélethez, a személyes tulajdonhoz, a le-
véltitokhoz, valamint az emberi méltosaganak és a jo hirnevének megdrzéséhez, s a szemé-
lyiségének szabad kibontakoztatasahoz, onrendelkezéshez f(iz6d6 jogat, ha ezek gyakorlasa
kozben nem korlatoz masokat jogaik (tobbek kozott a tanulashoz valo jog) gyakorlasaban,
és nem veszélyezteti masok egészségét, testi épségeét;

e jogai megsértése, valamint ligyében dontés, intézkedés meghozatalanak elmulasztasa esetén
a jogszabalyban meghatarozottak szerint eljarast inditson (az iskola elézetes egyeztetési le-
hetSséget biztosit a sziiléknek, tanuloknak, amellyel megel6zheté a jogorvoslati eljaras meg-
inditasa);

e vallasi, vilagnézeti vagy mas meggy6zodését, nemzeti vagy etnikai onazonossagat tiszteletben
tartsak, és azt kifejezésre juttathassa, feltéve, hogy e joganak gyakorlasa nem utkozik jog-
szabalyba, nem sérti masoknak ugyanezen jogat, és nem korlatozza a tarsai tanulashoz valo
joganak gyakorlasat;

e hozzijusson a jogai gyakorlasahoz sziikséges informaciokhoz, tajékoztassak a jogai gyakorla-
sahoz sziikséges eljarasokrol;

e véleményt mondjon, javaslatot tegyen és kezdeményezzen az iskolai kozosség életével kap-
csolatos kérdésekben, s ezekre érdemi valaszt kapjon a megkereséstdl szamitott |5napon
belul;

e problémas Ulgyeivel, kéréseivel, kérvényeivel az illetékes tanarhoz vagy tanarokhoz, osztaly-
fonokhoz, iskolatitkarhoz, igazgatdhelyetteshez, igazgatohoz vagy a didkonkormanyzathoz
és az azt tamogato tanarhoz forduljon, s felvetéseire, kérdéseire, kéréseire 10 napon beliil
érdemi valaszt kapjon;

e valaszto és valaszthato legyen a diakképviseleti szervezetekben (Diakonkormanyzat);

o képvisel6 utjan részt vegyen az érdekeit érinté dontések meghozatalaban;

e szinvonalas oktatasban részesuljon, abban aktivan részt vegyen;
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http://www.vikiskola.hu/

e igénybe vegye az iskola létesitményeit, szolgaltatasait, valamint a tanintézet nyujtotta tanul-
manyi kedvezményeket (korrepetalas, tanfolyam, sportkor, szakkor, konyvtar, emelt szint{
érettségi felkészités stb.);

e szervezett formaban - on-line kérddiv formajaban az aktualis tanév végén - véleményt nyil-
vanitson az 6t nevel6 oktatdk/pedagogusok munkajardl — a tanuld véleménynyilvanitasa so-
ran tartozkodjon olyan értékitéletek kinyilvanitasatol és olyan kifejezések hasznalatatdl,
amelyek alkalmasak arra, hogy megsértsék mas tanuldk, valamint az iskolaban dolgozok em-
beri méltosagat;

e biztonsagban és egészséges kornyezetben oktassak, a személyi tisztasagat biztositd helyisé-
gek rendelkezésére alljanak;

e az iskola éplletét, létesitményeit latogassa, azok eszkozeit, berendezéseit felelosséggel,
rendeltetésszeriien hasznalja;

e az egészségugyi ellatasban valo részvételrél mind a tanulo, mind pedig a sziil6/torvényes
képvisel6 értesitést kapjon;

e tanuldi, kiskord tanulo esetében torvényes képvisel6i beleegyezés utan rendszeres egész-
ségligyi ellatasban részesiiljon (iskolaorvosi ellatas keretében szemészeti és belgydgyaszati
vizsgalat, évente egyszer fogaszati ellatas, valamint sziikség esetén tiidész(irés);

e az egészséglgyi ellatas soran személyiségi jogait, emberi méltosagat, onrendelkezési jogat
tiszteletben tartsak;

o lelki, testi és értelmi fejlédését elSsegité védelemben részesiiljon az iskola altal biztositott
szamitogépeken valo internet-hozzaférés soran,

e a jogszabalyokban meghatarozott moédon és mértékben szociilis juttatasokban részesuljon;

e csaladja anyagi helyzetétdl fiiggden — jogszabalyban meghatarozott esetekben — kérelmére
téritésmentes vagy kedvezményes tanszerellatasban részesuljon, tovabba, hogy részben
vagy egészben mentesiljon a tanulokat terhel6 koltségek megfizetése aldl vagy engedélyt
kapjon a fizetési kotelezettség teljesitésének halasztasara vagy a részletekben valo fizetésre;

e kollégiumi ellatasban részesuljon,

e kérelmére — jogszabalyban meghatarozott eljaras szerint - fuggetlen vizsgabizottsag el6tt ad-
jon szamot tudasarol;

e jogszabalyban meghatarozottak szerint vendégtanuloi jogviszonyt létesitsen;

o kérje az atvételét masik szakképzé intézménybe vagy koznevelési intézménybe;

e a jogszabalyokban meghatarozott feltételek mellett részt vegyen az iskolan kivili szakmai,
kulturalis, sport- és mas egyesiletek, klubok alapitasaban, munkajaban, s ezekben tisztsége-
ket toltson be;

e részt vegyen a szakkorok, diakkorok munkajaban, illetve inditasukat kezdeményezze akkor,
ha legalabb 16 6 kéri azt;

e megvalaszthatja, mely tantargy(ak)bdl kivan kozép-, valamint mely tantargy(ak)bol kivan
emelt szint(i érettségi vizsgat tenni, joga tovabba, hogy az emelt szintl érettségi vizsgara va-
16 felkészitésben részt vegyen;

e tanulmanyokat folytasson az iskola altal inditott szakképzé évfolyamon, annak befejezésével
pedig szakmai vizsgat tegyen;

o képességeit, érdeklodését és adottsagait figyelembe véve tovabbtanuljon;

12

OM azonosito: 035566

\a) baptista /A bolcs tanitas az élet forrasa.”
nevel k

tatds (Példabeszédek 13:14)



e beiratkozzon a nem kotelezé tanorai foglalkozasokra azzal a feltétellel, hogy a tanitasi év
végéig e foglalkozasok esetén a mulasztast, az értékelést és mindsitést, tovabba a magasabb
évfolyamra lépést Ugy kell kezelni, mintha kotelezé tandrai foglalkozas lenne;

o kérje a foglalkozasokon val6 részvétel aldli felmentését, illetve korabbi tanulmanyai besza-
mitasat;

o irasbeli kérelemmel forduljon az igazgatohoz a tanitasi év végétdl szamitott 30 napon belil,
hogy a kovetkezd tanitasi évben nem kivan részt venni a szabadon valasztott, nem kotelezd
tanitasi oran;

o atvételét kérje masik osztalyba vagy képzés-tipusba, amennyiben a vonatkozo, mindenkor
hatdlyos jogszabalyok ezt lehetové teszik;

¢ induljon az iskolai, terileti, valamint orszagos tanulmanyi versenyeken, vetélkedékon, palya-
zatokon;

e részt vegyen a kozépiskolai (gimnaziumi, technikumi és szakképzd iskolai) tanulok szamara
kiirt palyazatok programijaiban;

e tajékoztatast kapjon tanulmanyi elémenetelérdl, munkaja értékelésérol, érdemjegyeirdl, az
osztalynaploba bekeruld bejegyzésekrdl (pl.: késés, mulasztas);

e egy tanitasi napon elére bejelentett médon 2 db osszefoglalé témazaro dolgozatot irhat —
nem tekintendd témazard dolgozatnak az irasbeli feleltetés és a ,,ropdolgozat”, ,,szodolgo-
zat”;

e dolgozatait két héten belll értékelve visszakapja, de legkésobb a targyhét kovetd honap 8.
napjan;

e kiemelkedd tanulmanyi munkajaért, kozosségi tevékenységéért dicséretben, jutalomban ré-
szesuljon;

o lakohelye és az iskola kozotti jaratokra bérletet igényeljen a titkarsag igazolasai és a didkiga-
zolvany felhasznalasaval;

e nyaron munkat vallaljon, abban az esetben, ha betoltotte |6. életévét, valamint teljesitette
az eldirt szakmai gyakorlatot, és nem kell javitd vagy potlo vizsgat tennie;

e az iskola helyiségeit, technikai eszkozeit szervezett formaban, felligyelet mellett a tanitasi
idon kivil is hasznalhassa;

e ha az altala a tanuldi jogviszonyabodl ered6 kotelezettségének teljesitésével osszefliggésben
elédllitott dolog értékesitésével, hasznositasaval az iskola bevételre tesz szert, a tanulot is
dijazas illesse meg az intézmény mindenkor hatalyos Szervezeti és M{ikodési Szabalyzataban
meghatarozott mértékben.

4.2. A tanuld kotelességei

e Tartsa be az iskola hazirendjét, valamint az intézmény szabalyzatainak rendelkezéseit!

e Tartsa tiszteletben az intézmény vezetdit, oktatdit/pedagogusait, alkalmazottait, valamint
tanulétarsait, s tartozkodjon azok emberi méltosaganak és jogainak megsértésétol!

e Fegyelmezett magatartasaval, miiveltségével, szakmai tudasaval jaruljon hozza az iskola jo
hirnevéhez!

e Segitse intézménylink feladatainak teljesitését, hagyomanyainak apolasat és tovabbfejleszté-
sét!
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e A tanitasi id6 alatt az iskola épuletében tartozkodjon, rendkiviili esetben az iskola épuletét
csak osztalyfonoki és/vagy igazgatodi/igazgatohelyettesi engedéllyel hagyja el!

o Az el6irasoknak megfeleléen kezelje a rabizott, az oktatas soran hasznalt eszkozoket, védje
az iskola felszereléseit, létesitményeit, kornyezetét!

e Tartsa be a munka-, egészség-, tliz-, vagyon-, valamint baleset- és kornyezetvédelmi szaba-
lyokat!

e A tanitasi orakra/foglalkozasokra |0 perccel az eldirt elsé foglalkozas kezdési idépontja
elott, tisztan, apoltan, az alkalomhoz ill6 ruhaban érkezzen meg!

e Munkaruhat igényl6 gyakorlati foglalkozas vagy testnevelés ora/foglalkozas el6tt becsenge-
tésig oltozzon at!

e A tanitasi 6rakhoz/foglalkozasokhoz és a gyakorlatokhoz sziikséges felszereléseit tartsa
rendezett allapotban, és a mindenkori 6rarend beosztasa szerint hozza magaval azokat!

e Az adott tanévre elfogadott iskolai igazolé dokumentum mindig legyen a nappalis tanuldknal
az iskolaban és a gyakorlati helyeken! Az intézménybe torténd belépéskor a beléptetd kar-
tya mellett ellendrizhet6 a didkigazolvany, vagy mas arcképes igazolvany megléte.

e A gyakorlati foglalkozasokra mindig vigye magaval a sziikséges munkaruhat és az érvényes
egészségugyi konyvének masolatat! Annak eredeti példanyat az osztalyfénokok 6rzik meg.

e A tanitasi 6rakon/foglalkozasokon aktivan vegyen részt és viselkedjen fegyelmezetten!

e Tegyen meg minden téle telhetét annak érdekében, hogy a tananyagot a lehet6 legteljesebb
mértékben elsajatitsa, és ebben legyen tarsai segitségére is!

e Mulasztasait, hianyzasait a 6.1 fejezetben leirtak szerint igazolja!

e A tanitasi orak/foglalkozasok és a gyakorlatok kozti sziinetekben, valamint az iskola rendez-
vényein fogadjon szot a feladatat végzo lgyeletes tanarnak, még abban az esetben is, ha az
ugyeletes 6t kozvetlenll nem tanitja, esetleg nem ismerik egymast! A kijelolt tigyeletes min-
den esetben az iskola oktatdi testuletét és vezetését képviseli.

e Az iskolaban tiszta, apolt, kulturalt kiilsével, a helyhez, alkalomhoz ill6, id6jarasnak megfele-
|6 oltozékben jelenjen meg! A testnevelés 6ran és szakmai gyakorlat folyaman a balesetve-
szély megel6zése érdekében testékszereket ne viseljen! Kormeinek hosszisaga nem halad-
hatja meg az ujjvégektdl szamitott 0,5 cm-t. Ennél hosszabb kormok (elsésorban miikor-
mok) esetén, a tanuld a szakmai foglalkozasokon valamint testnevelés 6rakon nem vehet
részt. Ebben az esetben 6rai munkaja elégtelen érdemjeggyel mindsithetd. Megjelenésével
mindig feleljen meg a vendéglatos, turisztikai és szépészeti szolgaltatasok szakmai kovetel-
ményeinek!

e Az unnepségeken, iskolai rendezvényeken lnnepélyes, az alkalomhoz ill6 ruhaban jelenjen
meg (sotét alj, nadrag és fehér ing, bluz)!

e Téritse meg az altala szandékosan vagy gondatlansagbodl okozott kart!A szakképzésrol szo6ld
2019. évi LXXX. torvény 66. § (1) szerint, ha a tanul6 a szakképzé intézménynek kart okoz,
a Ptk. szerint koteles azt megtériteni. A kartérités mértéke nem haladhatja meg
- a karokozas napjan érvényes kotelezé legkisebb munkabér - egyhavi osszegének otven

szazalékat gondatlan karokozas esetén,
- othavi osszegét szandékos karokozas esetén.

e A tanteremben tartott utolsé éra/foglalkozas utan az ablakot csukja be, a villanyt kapcsolja
le, a helyiséget hagyja rendezett allapotban, és erre figyelmeztesse tarsait!
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e Gyakorlati foglalkozas idején tartsa be a munkahely — a gyakorlati képzésben résztvevé gaz-
dalkodo szervezet - eldirasait! A gyakorlatahoz kapcsolodo dokumentumokat naprakészen
vezesse, munkanaplojat heti rendszerességgel adja le az osztalyfénokének ellendrzés célja-
bol!

e Védje a kozosségi és magantulajdont! Forditson gondot az iskola minden helyisége rendjé-
nek és tisztasaganak megtartasara, allaganak megérzésére!

e Vegyen részt az iskolai kornyezet szépitésében! Diszitse osztalytermét!

e Tartézkodjon minden sulyosan elitélendd tanuldi magatartastol, dgymint agresszio, bantal-
mazas, masok megaldzasa, internetes zaklatasa, lopas, masok egészségének veszélyeztetése,
kabitoszer terjesztés és/vagy -fogyasztas, szeszesital-terjesztés és/vagy -fogyasztas, valamint
a dohanyzas!

e Tartézkodjon az alabbi, a Blinteté Torvénykonyv 2012. évi C. torvénye (Btk.) alapjan a digi-
talis térben is megvaldsithato sérelemokozasra alkalmas cselekményektdl: zaklatas, kiszol-
galtatott személy megalazasa, ragalmazas, becsliletsértés, zsarolas! Mindezek bekovetkezte
esetén intézményiink a jogszabalyi elSirasoknak megfeleléen jar el. Iskolankban a Kormany
altal Kormanyhatarozatban (1488/2016 (1X.2.)) elfogadott Magyarorszag Digitalis Gyermek-
védelmi Stratégiajanak javaslatai mentén torténik a sérelemkezelés.

e Az intézményben a Binteté Torvénykonyvbe (itkozé cselekedetek - kabitoszer terjesztés
és/vagy-fogyasztas, lopas, nem megengedett eszkozok behozatala stb. - esetén az ligy tiszta-
zasara minden esetben a renddrség segitségét kérjlk.

4.3. Tilalmak

Az iskola teriiletére csak az oktatast szolgald eszkozoket lehet behozni. Ettdl eltérni csak a munka-
és balesetvédelmi oktatason elhangzottak értelmében lehet.

Indokolatlanul sok pénzt, értéktargyakat a tanuld csak sajat felelosségére hozhat magaval. Az isko-
laba behozott targyakért, azok eltlinéséért az intézmény semmilyen felel6sséget nem vallal.

A testnevelés oral/foglalkozas és a szakmai gyakorlati ora/foglalkozas el6tt a szakoktatoknak le-
adott, majd pancélkazettaba zart targyakért vallal az iskola felelosséget.

Tanitasi orara/foglalkozasra mobiltelefont, tablagépet kizarodlag kikapcsolt allapotban szabad bevin-
ni, s azt az éra/foglalkozas alatt tilos bekapcsolni. Tilos a tanuloknak a tantermek ablakain kihajolni,
hangosan kiszolni, barmit kiadni, kidobni, az iskola épiilete el6tt hangoskodni, zajongani!

Az iskola egész teriletén tilos a dohanyzas! Azzal a tanuldval szemben, aki az iskola teruletén, vagy
rendezvényein dohanyzik, fegyelmi intézkedést foganatositunk. Amennyiben a tanulé dohanyzasa
miatt az iskolat megbuntetik, akkor a torvény altal kiszabott pénzbuntetést az iskola a tanuléra
haritja.

Az iskolaban, illetve az iskola altal szervezett foglalkozasokon, tovabba a nevelési-oktatasi intézmé-
nyen kivil a tanulok részére szervezett rendezvényeken tilos a szeszesital és a kabito hatasu szerek
fogyasztasa és terjesztése! Ugyanakkor tilos ezek hatasa alatt allé tanulonak az iskolaban vagy an-
nak rendezvényein tartézkodni! Ennek a tilalomnak a megszegése a legsulyosabb fegyelmi vétségek
kozé tartozik.
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tanulod asztalan.

A tanari szobaba tanulé nem léphet be, kivéve, ha az igazgato vagy a tantestulet valamely tagja erre
felszolitja.

Tanitasi id6 alatt az iskola épiiletét csak az osztalyfénok, illetve az igazgato vagy helyettese engedé-
lyével lehet elhagyni.

5. Az iskola helyiségei, berendezési targyai, eszkozei és az iskolahoz tar-
tozo terlletek hasznalatanak rendje figyelembe véve a kornyezettuda-
tos hasznalatra vonatkozo szabalyokat

A Szakképzési Torvény végrehajtasardl szolo 12/2020. (1. 7.) Korm. rendelet| 65. § a) pontja alap-
jan a tanulo kotelessége, hogy életkorahoz és fejlettségéhez, tovabba iskolai elfoglaltsagahoz iga-
zodva, oktato/pedagdgus feliigyelete, sziikség esetén iranyitasa mellett kozremiikodjon sajat kor-
nyezetének és az altala alkalmazott eszkozoknek a rendben tartasaban, a tanitasi orak, iskolai ren-
dezvények elokészitésében, lezarasaban. A 165. § b) pontja alapjan tanuloinktdl elvarjuk, hogy vi-
gyazzanak az épllet, a helyiségek és azok berendezésének épségére, tisztasagara és rendjére.

Az iskola minden tanuldja felelSs a takarékos energiafelhasznalasért.

Az iskola biztositja a tanulonak azt a jogat, hogy az iskolaban rendelkezésre allé eszkozoket, iskolai
létesitményeket a tanitas elott, a tanorak/foglalkozasok kozotti sziinetekben, valamint a tanitast
kovetden, de az iskola nyitvatartasi idejében igénybe vegye.

5.1.  Iskolai konyvtar hasznalata

e A konyvtarat az iskola valamennyi tanuldja és dolgozoja hasznalhatja.

e A konyvtar tanitasi napokon (heti 22 6raban) délelott és délutan is latogathato.

o A szolgaltatasok hasznaloinak korét az iskola igazgatoja bovitheti.

e A konyvtar hasznalata ingyenes.

e A konyvtar helyiségébe enni- és innivalot bevinni tilos.

e Az olvasé minden egyes konyv kolcsonzését aldirasaval igazolja.

e A konyvek tisztasagara, épségére minden tanulonak vigyaznia kell.

e A konyvtari dllomany nagyobb része kolcsonozhetd, illetve részben kolcsonozhetd, kisebb
hanyada csak az olvaséteremben hasznalhato. A kolcsonozhetdség korét a konyvtaros hata-
rozza meg. (Részben kolcsonozhetdk pl. a folyoiratok, szétarak vagy az |-1 példanyban ta-
lalhaté dokumentumok, nem kolcsonozhetdk pl. a konyvritkasagok, régi konyvek.)

e A dokumentumok kolcsonzési idotartama alapesetben egy honap.

e A részben kolcsonozheté dokumentumok kolcsonzési idejét minden esetben a konyvtaros
hatarozza meg.
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e Ha a tanuld a konyvtar dllomanyaba tartozé konyvet elvesziti vagy megrongalja, koteles ma-
sik példanyrdl gondoskodni. Amennyiben ez nem torténik meg, az elveszett, megrongalt
konyveket napi aron, a beszerzési ar maximum tizszeresén kell megtériteni.

e Amennyiben a tanul6 a konyvtarral szembeni tartozasat tobbszori felszolitasra sem rendezi,
a konyvtaros koteles a tanuld osztalyfénokéhez fordulni.

e A tanitasi év végén, illetve az iskolabdl valo kiiratkozas el6tt a konyvtari tartozasokat ren-
dezni kell. Ezért a konyvtaros mellett az osztalyfénokok is felel6sek.

e Az ingyen tankonyveket tiszta dllapotban kell visszaszolgaltatni, amikor a konyvre, konyvek-
re mar nincs sziikség. Ha érettségi tantargy konyveirdl van szo, akkor a tartozast legkésébb
az érettségi bizonyitvany atadasa el6tt kell rendezni.

e Az iskola oktatoi/pedagogusai az intézmény konyvtaran keresztil hasznalatra megkapjak a
munkajukhoz sziikséges tankonyveket, digitalis tananyagokat, tanari segédkonyveket, infor-
matikai eszkozoket.

e Tanitasi szunetben a konyvtar zarva tart.

5.2. Tornatermek hasznalata

Mindezt a | |.4.3-as fejezet taglalja részletesen. A tornatermekre vonatkozo szabalyok a tanuldkkal
év elején ismertetésre, valamint a tornatermek eléterében jol lathato helyre elhelyezésre keriilnek.

5.3. Az informatika és a nyelvi szaktantermek hasznalata

A szamitogéptermekben és a nyelvi szaktanteremben tanulé tanari felligyelet nélkil nem tartoz-
kodhat.

e Tandran/foglalkozason kivul az ajtokat zarva kell tartani, kulcsokat csak a szamitastechnika
és idegen nyelvtanarok, illetve a takaritondk vehetik fel a tanari szobabdl vagy a portarol.

e Enni- és innivalot a szamitogépterembe bevinni tilos.

e Programok telepitése, sajat adathordozd hasznalata tilos. Tilos tovabba a szamitogépek
hardver-, illetve szoftverbeallitasait modositani, masok adatait olvasni, torolni!

e Az oraffoglalkozas végén minden eszkozt (szamitdogép, monitor, hangszord, stb.) ki kell
kapcsolni.

e Monitorokat, szamitogéphazakat és egyéb eszkozoket rongalni, firkalni szigoruan tilos!

o Az eszkozoket (egér, stb.) gépek kozott cserélgetni tilos!

e Barmilyen hibat, rendellenességet, rongalast haladéktalanul jelezni kell a szaktanarnak.

e A tanulék kotelesek mindig ugyanannal a gépnél dolgozni, ahova elsé esetben keriiltek (ki-
vétel géphiba).

e Vagyonvédelmi- és biztonsagtechnikai okokbodl az informatika szaktantermek kameraval fel-
szereltek, a felvételeket jogszabalyban elirt ideig Srizziik. Azt kovetden a felvételek a
GDPR szabalyzatban meghatarozott modon kerilnek megsemmisitésre. A felvételek vissza-
nézése, hatosag(ok)nak torténd atadasa csak rendkivil indokolt esetben lehetséges, melyet
a szaktanterembe belépdknek tudomasul kell vennitk.
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5.4. A mellékhelyiségek, mosdk hasznalati rendje

e Mindenkit kériink a mellékhelyiségek rendeltetésszer(i hasznalatara.

e A WC-t minden haszndlat utan le kell obliteni, a WC-papirt rendeltetésének megfeleléen
kell hasznalni!

e A vizcsapokat hasznalat utan el kell zarni!

e Csapba, lefolydba, WC-be hajat, fultisztitot, vattat, egyéb szemetet tilos dobni, mert dugu-
last okoz!

e A mellékhelyiségekben kertlni kell minden olyan tevékenységet (pl.: viz szétlocsolasa),
amely balesetveszélyt idézhet eld!

e A mellékhelyiségek, mosok ajtajat hasznalat soran kérjik zarva tartani.

e Barmilyen rendellenességet, balesetveszélyt kotelesek a tanulok a folyosoligyeletesnek je-
lezni.

e A mellékhelyiségek fustérzékelSkkel vannak ellatva.

5.5. Egyéb, az iskolahoz tartozo teruletek hasznalatanak rendje

e A biifé hasznilata a kovetkezd: a bufét a tanulok sziinetekben, esetleges lyukasorakban, va-
lamint a tandrakat kovetd idészakban a nyitvatartasi idében latogathatjak.

e Az udvar hasznalata a kovetkezd: az udvart a tanuldk a nagysziinetekben szabadon igénybe
vehetik.

o folyosok hasznalata a kovetkezé: a folydsok igénybevétele csak a tanodra-
kon/foglalkozasokon kivuli idészakban, a tanoran kivili foglalkozasok zavarasa nélkil tor-
ténhet.

e Az iskola székhelyét a vagyonvédelem érdekében kamerakkal és egyéb biztonsagi berende-
zésekkel védjik. A kamerak altal rogzitett felvételek jogszabalyban eldirt ideig Srizziik. Azt
kovetéen a felvételek a GDPR szabalyzatban meghatarozott médon kerilnek megsemmisi-
tésre. A felvételek visszanézése, hatdsag(ok)nak torténd atadasa csak rendkivil indokolt
esetben lehetséges, melyet az iskolaba belépSknek tudomasul kell vennitik.

5.6. A kornyezettudatos hasznalatra vonatkozo szabalyok

¢ A nem hasznalt tantermek, folyosok vilagitasanak lekapcsolasa.

e Tanitasi orak végén valamennyi tanteremben a vilagitas lekapcsolasa.

e A tantermek fiitési idészakban torténé ésszer( szellztetése. A kils6- és belsé ablakok za-
rasa.

e Projektorok, szamitogépek, egyéb fogyasztok hasznalat utani kikapcsolasa.

e Mosdodkban csapok elzarasa. Uj mellékhelyiségekben viztakarékos WC-tartalyok felszerelé-
se.

e Fénymasolt anyagok mennyiségének csokkentése.

e Papiralapl anyagok helyett elektronikus kérdéivek, informacios adatlapok hasznalata.

e Szelektiv hulladékgytijtés (papir és PET palack).
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e A bufében egyre tobb helyben készitett és nem el6re csomagolt élelmiszer értékesitése.

6. A tanulo tavolmaradasanak, mulasztasanak, késésének igazolasara vo-
natkozd eldirasok

6.1. lgazolt és igazolatlan mulasztas

A tanulo koteles a tanitasi orakrol/foglalkozasokrol és az iskola altal szervezett rendezvényekrdl
valé tavolmaradasat igazolni. Az igazolasokat az osztalyfonok a tanév végeéig koteles megorizni.

A mulasztast igazoltnak kell tekinteni a kovetkezo esetekben:

e a szuld/torvényes képvisel6 (nagykoru didk esetén a tanuld) el6zetes irasbeli kérelmére, ha
a rendelkezésekben meghatarozottak szerint engedélyt kapott a tavolmaradasra,

e orvosi igazolassal igazolja tavolmaradasat,

e a tanuld hatosagi intézkedés miatt nem tudott megjelenni,

o szilé/torvényes képvisel6 igazolta tavolmaradasat. A szuldi igazolasok szama félévente 3
nap 3 6ra, mely a két félév soran nem adédik ossze.

Igazoltnak kell tekinteni a késést, ha:

o bejard tanuld késobb érkezik méltanyolhato kozlekedési probléma miatt és errdl igazolassal
rendelkezik (MAV, Volanbusz, BKK, BKV),

e rendkivili esetben, ha a tanuld hibajan kiviili ok miatt torténik késés (pl. baleset, rendkiviili
idojaras stb.),

e sziil6/torvényes képvisel igazolta a késést, a rendelkezésre allo félévenkénti 3-3 ora szildi
igazolas terhére.

Tanulo, kiskoru tanulo esetén a sziil6/torvényes képvisel6 a tanitasi naprol valo tavolmaradast szi-
18i igazolassal utélag nem igazolhatja.'

A tanuld szamara el6zetes tavolmaradasi engedélyt kulonosebb indokolas nélkul a szulo/torvényes
képvisel6 (nagykord tanulo esetében a tanuld) irasban kérhet. A szul6/torvényes képvisel6 altal
irasban kérelmezett tavolmaradasi engedély(ek)rol, amennyiben az(ok) osszidétartama nem haladja
meg a 3 napot, az osztalyfénok dont.

Amennyiben 3 napnal tobbet kivan a sziil6/torvényes képviselé engedélyeztetni, Ugy az indokolassal
alatamasztott kérelmet, annak esedékessége elott legalabb ot munkanappal, irasban kell benyujtani
az iskola igazgatojanak. A kérelemrdl ebben az esetben az igazgatd dont az osztalyfénok vélemé-
nyezése alapjan. A dontés soran figyelembe kell venni a tanul6 tanulmanyi elémenetelét, magatarta-
sat, addigi mulasztasainak mennyiségét és azok okait.

I Eseti jelleggel, kizardlag rendkiviili élethelyzetek kialakulasakor (haldleset stb.) a sziil6/torvényes képviselé utélag igazolhatja a tanulé tavollé-
tét, amely tdvollét beleszamit a hdrom napba.
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6.2. Nyelvvizsgan, versenyen, tovabbtanulasi célt nyilt napon részt vevo tanulokat
megilletd kedvezmények®

A szakmai versenyek dontdje elétt — a verseny napjain kivil — amennyiben megyei szervezésiiek a
rendezvények, ugy két, orszagos versenyek el6tt pedig harom tanitasi napot fordithat felkésziilésre
a tanuld, ha a szaktanar és az igazgatd ezt indokoltnak latja. Az igénybevétel médjat és idejét a
szaktanar hatarozza meg. A szaktanar tajékoztatja az osztalyfonokot a felkészitésre forditott napok
szamarol és datumarol, valamint a verseny idotartamarodl. A megyei és orszagos szervezésii verse-
nyek iskolai forduldjara szabadnap nem jar.

Iskolai vagy varosi versenyen résztvevé tanuld két oraval (120 perc), megyei versenyen résztvevo
tanuld a szakoktatdja altal meghatarozott idépontban mehet el a tanitasi 6rakrol/foglalkozasokrol.
A szaktanar koteles tajékoztatni az osztalyfonokot és az érintett szaktanarokat a versenyzok nevé-
rél és a hianyzas pontos idejérdl.

Sportversenyekkel és egyéb esetekkel kapcsolatban — a szaktanar javaslatanak meghallgatasa utan —
az igazgatd dont. A dontést kovetden a szaktanar és az osztalyfénok az el6zéekben leirt médon jar
el.

A felséoktatasi intézmények altal szervezett nyilt napon egy tanulé legfeljebb két alkalommal vehet
részt tanévenként 10-12 (13). évfolyamon. Ettdl csak igen indokolt esetben lehet eltérni — az osz-
talyfénok javaslata és az igazgatohelyettes dontése alapjan. A nyilt napon valo részvételt rogziteni
kell a napléban, és ezt a hianyzast is figyelembe kell venni az osszesitésnél.

Nyelvvizsga el6tt — a vizsga napjain kivil — két tanitasi napot fordithat felkésziilésre, ha a szaktanar
és az igazgato ezt indokoltnak latja. Az igénybevétel modjat és idejét a szaktanar hatarozza meg.

6.3. A tanuloi késések kezelési rendje

Az elektronikus naplo és a késok listajat rogzitd iratok bejegyzései szerint az iskolabol rendszere-
sen késo tanuld szuleit/torvényes képviseljét az osztalyfénok értesiti, ismétlodés esetén behivja az
iskolaba. A késések percei osszeadodnak és at kell Sket tanitasi orara/foglalkozasra szamolni. A
magatartasi jegy kialakitasanal a rendszeres késéseket figyelembe kell venni.

A tanulo tanitasi orarol/foglalkozasrol vald késését, a késés percekben szamitott idotartamat és a
tanuld hianyzasat az oktato/pedagdgus az elektronikus naploba bejegyzi.

A mulasztott orak/foglalkozasok igazolasat az osztalyfénok végzi. Az igazolatlan mulasztasok hatte-
rének felderitésében az osztalyfonok az igazgatohelyettessel egyiitt jar el, szikség esetén kezdemé-
nyezik a tankotelezettség megszegésére vonatkozo szabalysértési eljarast.

A késon érkezé tanulonak joga van a tanoran részt venni.

2 Az osztdlyfonok — a hianyzast iskolaérdekbél torténé tavollétnek mindsiti az elektronikus naploban, és a tanitdsi napokrél, 6rdk-
rél/foglalkozdsokrdl valé tavolmaraddst minden esetben figyelembe veszi a hidnyzdsok havi Gsszesitésénél.
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6.4. Tajékoztatas, a torvényes képvisel6 behivasa, értesitése

A szuldé/torvényes képvisel6 és a hatdsagok tajékoztatasa, értesitése A szakképzésrdl szélo 2019.
évi LXXX. torvény, valamint A szakképzésrol szolo torvény végrehajtasardl szold 12/2020. (Il. 7.)
Korm. rendelet163. § (1-3) bekezdésének elSirasai szerint torténik.

6.4.1. Tankoteles tanulo esetében

Az elsé igazolatlan ora/foglalkozas utan: az elektronikus napld adatai révén a sziilé/torvényes kép-
visel6 értesitése, elektronikus naplon keresztiil. Az értesitésben fel kell hivni a tankoteles tanulo
torvényes képviselSjének figyelmét az igazolatlan mulasztds kovetkezményeire. Ha a szakképzd
intézmény értesitése eredménytelen maradt, és a tanulo ismételten igazolatlanul mulaszt (2. igazo-
latlan mulasztas), a szakképzd intézmény a csalad- és gyermekjoléti szolgalat kozremikodését
igénybe véve keresi meg a tankoteles tanuld torvényes képviseldjét.

Ha a tanulo igazolatlan mulasztasa egy tanitasi félévben eléri az ot orat/foglalkozast, az igazgatd —a
gyermekvédelmi és gyamiuigyi feladat- és hataskorok ellatasarol, valamint a gyamhatosag szervezeté-
rél és illetékességérdl szoldé kormanyrendeletben foglaltakkal 6sszhangban — értesiti a tanuld tény-
leges tartozkodasi helye szerint illetékes gyamhatosagot, gyermekvédelmi szakellatasban nevelked6
tanuld esetén a terlleti gyermekvédelmi szakszolgalatot, valamint - a gyermekvédelmi szakellatas-
ban nevelkedd tanuld kivételével - a csalad- és gyermekjoléti szolgalatot. Az értesitést kovetden a
csalad- és gyermekjoléti szolgalat a szakképzé intézmény és — sziikség esetén— a kollégium bevona-
saval haladéktalanul intézkedési tervet készit, amelyben a mulasztas okanak feltarasara figyelemmel
meghatdrozza a tanulot veszélyeztetd és az igazolatlan mulasztast kivaltd helyzet megsziintetésével,
a tanuloi tankotelezettség teljesitésével kapcsolatos, tovabba a tanulo érdekeit szolgalo feladatokat.

Ha a tanulo igazolatlan mulasztasa egy tanitasi félévben eléri a tizenot orat/foglalkozast, az igazgatd
a mulasztasrol tajékoztatja az altalanos szabalysértési hatdsagot — a gyermekvédelmi szakellatasban
nevelkedd tankoteles tanulo kivételével —, valamint ismételten tijékoztatja a csalad- és gyermekjol-
éti szolgalatot, amely kozrem(ikodik a tankoteles tanulo torvényes képviselSje értesitésében.

Ha a tanul6 igazolatlan mulasztasa egy félévben eléri a huszonot orat/foglalkozast, az igazgatdja
haladéktalanul értesiti a tankoteles tanuld tényleges tartdzkodasi helye szerint illetékes gyamhato-
sagot.

Ha a tankoteles tanuld igazolatlan mulasztasa egy tanitasi évben eléri az otven orat/foglalkozast, az
iskola igazgatdja ajanlott levélben értesiti a szilot/torvényes képviselot és haladéktalanul értesiti a
tanuld tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes gyamhatosagot.

Az értesitésben minden alkalommal fel kell hivni a sziil6/torvényes képvisel6 figyelmét az igazolat-
lan mulasztas kovetkezményeire.

6.4.2. Nem tankoteles kiskoru tanulo esetében

Amennyiben a tanul6 igazolatlan mulasztasa a tiz ora/foglalkozast eléri — gyermekvédelmi szakella-
tasban részesiilé tanuld esetén — a gyermekvédelmi szakszolgalat, valamint az elektronikus naplo
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adatai révén a sziil6/torvényes képvisel6 értesitése elektronikus naploban, valamint postai uton,
ajanlott levélben (a masodpéldanyt az irattarban kell 6rizni).

A tizenotodik igazolatlan ora/foglalkozas utan — gyermekvédelmi szakellatasban részesiilé tanuld
esetén — a gyermekvédelmi szakszolgalat, valamint a sziil6/torvényes képvisel6 postai uton, ajanlott
levélben torténd értesitése (a masodpéldanyt az irattarban kell Srizni).

Megszlinik a tanuldi jogviszonya annak a tanulo, aki egy tanitasi éven belul igazolatlanul harminc
oranal/foglalkozasnal tobbet mulaszt, feltéve, hogy a szakképzo intézmény a tanulét, kiskord tanulo
esetén a kiskoru tanulo torvényes képviselojét legalabb két alkalommal irasban figyelmeztette az
igazolatlan mulasztas kovetkezményeire.

Bar a sziilé/torvényes képviselé az elektronikus naplé révén folyamatosan nyomon kovetheti
gyermeke hianyzasat, az értesitést a tanuldi jogviszony megsziinését megel6zoen legalabb két alka-
lommal postai uton is ki kell kildeni, amelyben fel kell hivni a sziil6/torvényes képviselo figyelmét
az igazolatlan mulasztas kovetkezményeire.

6.4.3. Nem tankateles, nagykoru, nappali tagozatos tanulé esetében

A tizedik igazolatlan 6ra/foglalkozas utan értesiteni kell a nagykoru tanulét, valamint — gyermekvé-
delmi szakellatasban részesulé tanuld esetén —a gyermekvédelmi szakszolgilatot. Amennyiben a
tanulo a szulével/torvényes képviselovel egy haztartasban él, vagy onallé jovedelemmel nem ren-
delkezik a szilét/torvényes képviselot kell postai Uton értesiteni (a masodpéldanyt az irattarban
kell 6rizni).

A tizenotodik igazolatlan ora/foglalkozas utan értesiteni ismételten kell a nagykoru tanulét, vala-
mint — gyermekvédelmi szakellatasban részesiilé tanulé esetén —a gyermekvédelmi szakszolgalatot.
Amennyiben a tanuld a sziildvel/torvényes képviselovel egy haztartasban él, vagy onallo jovede-
lemmel nem rendelkezik a sziil6t/torvényes képviselot kell postai Uton értesiteni (a masodpéldanyt
az irattarban kell 6rizni).

A harmincadik igazolatlan 6ra utan a tanuldi jogviszony megszuntetése.

Bar a szulo/torvényes képviselo az elektronikus naplé révén folyamatosan nyomon kovetheti
gyermeke hianyzasat, az értesitést a tanuldi jogviszony megsziinését megel6zden legalabb két alka-
lommal postai uton is ki kell kildeni, amelyben fel kell hivni a sziil6/torvényes képvisel6 figyelmét
az igazolatlan mulasztas kovetkezményeire.

6.4.4. Felndttoktatasban résztvevo tanulo esetében

Az iskola dokumentalja a tanulé tanodrai foglalkozasokon valé jelenlétét, tavolmaradasat, tavolma-
radasanak indokat, tovabba a tavolmaradas igazolasat. Az osztalyfénok félévenként osszesiti az iga-
zolatlan mulasztasokat. Megsziinik a tanuldi jogviszonya annak a felnottoktatasban résztvevé tanu-
lonak, aki a tanév szorgalmi idészakaban hisz tandranal tobbet mulasztott igazolatlanul.
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6.5. A mulasztasokkal osszefliggd részletes szabalyok

A tanuld tanitasi orarol/foglalkozasrdl valo tavolmaradasat az elektronikus naploba az
orat/foglalkozast tarto oktatd/pedagogus koteles bejegyezni.

Az elektronikus naplo ellenérzé feliiletéhez a tanulo és a szil6/torvényes képviseld egyedi jelszo
segitségével a nap 24 orajaban internetes feliileten keresztiil hozzafér, igy a tanulmanyi eredmé-
nyekrdl és a hianyzasokrol, valamint a tanari és adminisztrativ tizenetekrdl azonnal értesiil. (Szék-
helyen és tagintézményében nappali és esti munkarend( oktatasban egyarant).

Betegség vagy mas rendkiviili esemény miatti hianyzas elsé napjan a szulonek/torvényes képviselo-
nek telefonon kell értesitenie az iskolat/osztalyfénokot. A mulasztast a tanulonak az iskolaba jove-
tele napjan azonnal, de legkésobb a mulasztast koveté hét napon beliil kell igazolnia oly moédon,
hogy a hivatalos igazolast (orvosi, rendorségi, onkormanyzati stb.) a tanul6 sziilei/torvényes képvi-
seldje is lattamozza.

A tanuldé havi mulasztasait az osztalyfénok az elektronikus naplé megfelelé rovataban hetente os--
szesiti.

Folyamatos, egy hetet meghaladdé mulasztas esetén a tanuld (kiskord tanuld esetén a szi-
I6/gondviseld) személyesen, postai uton, faxon, az info@yvikiskola.hu vagy az osztalyfénok e-mail
cimére kildott levélben a kovetkezd hét elején koteles nyilatkozni a mulasztas varhaté idétartama-
rol.

Elére lathato esetben az iskolabdl valé tavolmaradasra a tanuld (kiskoru tanulo esetében a szii-
|6/torvényes képviseld) az lizend fiizet vagy irasbeli kérelem utjan elézetesen engedélyt kérhet az
osztalyfénoktdl maximum 3 napra. Harom napot meghaladé tavolmaradast az iskola igazgatéjatdl
kell kérelmezni.

A mulasztott 6rak/foglalkozasok anyagat és a hazi feladatokat potolni sziikséges. 1-2 napos hianyzas
esetén a mulasztast azonnal potolni kell, 3-tol 5 napig tartd hianyzas esetén a mulasztast 5 napon
belil potolni kell. Tartos hianyzas (6 napnal hosszabb) esetén a mulasztott anyagbdl a tanarral
egyeztetett idSpontban be kell szamolni (széban vagy irasban).

Ha az osztalyfonok a mulasztas megkezdésétdl szamitott harom napon belil nem kap hitelt érdem-
|6 értesitést a tanulo tavolmaradasardl, telefonon fel kell szdlitania a tanulot, kiskoru tanuld eseté-
ben a szilét/torvényes képviselot a mulasztas igazolasara. Tovabba fel kell hivni a figyelmet az iga-
zolatlan mulasztas esetleges kovetkezményeire.

Ha az osztalyfénok és a szil6é/torvényes képvisel6 kozotti szobeli (telefonos vagy személyes)
kommunikacié az igazolatlan mulasztast illetéen nem vezet eredményre, gy a sziil6/torvényes
képviseld figyelmét legalabb egy alkalommal ajanlott levélben fel kell hivni az igazolatlan mulasztas
jogkovetkezményeire.

A mulasztas igazolasat a gazdalkodo szervezetnél torténd gyakorlati képzés esetén a munkaltato-
nak (szakoktaténak) kell leadni, annak munkaltaté altal lattamozott masolati példanyat pedig az
osztalyfénoknek kell leadni.
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A mulasztast a tanuldnak az iskolaba jovetele napjan azonnal, de legkésébb a mulasztast kovetd hét
napon belul igazolnia kell, ellenkezé esetben tavolléte igazolatlan mulasztasnak szamit.

Ha a tavolmaradast nem az el6irt médon igazoljak, a mulasztas igazolatlannak mindésil.

6.6. A mulasztasok kovetkezményei

Amennyiben a leirt médon a mulasztas igazolasa nem torténik meg, Ugy az igazolatlan mulasztassa
valik.

Ha a tanuld mulasztasa egy adott tantargybol meghaladja a 30%-ot, de rendelkezik a szakmai prog-
ramban meghatirozott mennyiség(i és mindségli’ érdemjeggyel, akkor a szaktanar lezarja.

Ha a tanitasi év soran a tanuld igazolt és igazolatlan mulasztasa egyiittesen eléri a 250
orat/foglalkozast, de minden targybdl rendelkezik a szakmai programban meghatarozott mennyisé-
gl és minGségli érdemijeggyel, akkor a szaktanarok lezarjak.

Ha egy tanulé mulasztasa egy adott tantargybol meghaladja a 30%-ot, és nem szerezte meg a szak-
mai programban meghatarozott mennyiségli és minéségli érdemjegyet, akkor az oktatoi testiilet
engedélyezheti szamara, hogy osztalyozovizsgat tegyen. Az osztalyozovizsga letétele abban az eset-
ben tagadhaté meg, ha az adott tanul6 igazolatlan mulasztasa meghaladja a 20 orat/foglalkozast és a
szakképzo intézmény eleget tett értesitési kotelezettségeinek.

Ha a tanitasi év soran a tanulo igazolt és igazolatlan mulasztasa egylittesen eléri a 250
orat/foglalkozast, és tobb targybdl sem szerezte meg a szakmai programban meghatarozott men--
nyiségli és mindségl érdemjegyet, akkor az oktatoi testlilet engedélyezheti szamara, hogy osztalyo-
zOvizsgat tegyen. Az osztalyozovizsga letétele abban az esetben tagadhatd meg, ha az adott tanuld
igazolatlan mulasztasa meghaladja a 20 orat/foglalkozast és a szakképzd intézmény eleget tett érte-
sitési kotelezettségeinek. Ebben az esetben azonban az osztalyozodvizsgat minden targybol meg kell
tagadni, igy a tanulé évfolyamot ismételni lesz koteles.

Ha a tanulénak a szorgalmi idoszakban teljesitendd szakiranyu oktatasrol valo igazolt és igazolatlan
mulasztasa egy tanévben meghaladja az adott tanévre vonatkozd osszes szakiranyu oktatasi id6
husz szazalékat, a tanul6 tanulmanyait csak az évfolyam megismétlésével folytathatja.

Ha a tanul6 a szorgalmi idoszakon kivuli egybefliggd gyakorlatrdl vald igazolt és igazolatlan mulasz-
tasa meghaladja a szorgalmi idészakon kiviili egybefliggé gyakorlat foglalkozasainak hisz szazalékat,
a tanuloé az évfolyam kovetelményeit nem teljesitette, igy magasabb évfolyamba nem léphet. Az
igazolatlan mulasztas nem haladhatja meg a szorgalmi idészakon kiviili egybefliggd gyakorlat foglal-
kozasainak ot szazalékat. Az igazolatlan mulasztast a tanulé potolni koteles. Ha a tanulé mulasztasa
az e bekezdésben meghatarozott mértéket eléri és mulasztasat a kovetkezd tanév megkezdéséig
potolja, illetve ezt a gyakorlati képzés szervezdje igazolja, magasabb évfolyamba léphet.

A szorgalmi idészakon kivlli egybefliggd gyakorlat nem teljesitése évismétlést von maga utan.

3Szabdlyozva a 13.1.2. fejezetben.
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A késon érkezo tanuldnak joga van a tandran/foglalkozason részt venni, amennyiben nem zavarja a
tanitas rendjét. Ha a tanuld a tandrai foglalkozas kezdetére nem érkezik meg, késik, azt igazolnia
kell. A késések idétartamat a szaktanarok az elektronikus napléban rogzitik. Amennyiben ez az id6
eléri a tanorai foglalkozas idejét, a késés egy igazolt vagy igazolatlan 6ranak mindsiil.

Minden tanulénak az elsé tanitasi oraja/foglalkozasa el6tt 10 perccel, tovabbi orak/foglalkozasok
megkezdése elott 2 perccel meg kell érkeznie a tanterembe, erre a jelzé csengetés figyelmezteti a
tanulokat.

Igazolatlan mulasztas esetén az alabbi fegyelmez6 intézkedéseket kell foganatositani és az elektro-
nikus napléba bejegyeznie az osztalyfénoknek:

e 5 igazolatlan éra/foglalkozas — osztalyfonoki figyelmeztetés;

e |0 igazolatlan ora/foglalkozas — osztalyfénoki intés;

e |5 igazolatlan ora/foglalkozas — igazgatdi intés;

e 25 igazolatlan ora/foglalkozas — fegyelmi eljaras meginditasanak lehetSsége;

e 30 igazolatlan 6ra/foglalkozas — nem tankoteles tanulo esetében a tanuloi jogviszony a jog-
szabaly erejénél fogva megszinik.

Megszlinik a tanuldi jogviszonya — a tankoteles diakok kivételével — annak, aki igazolatlanul harminc
tanitasi oranal/foglalkozasnal tobbet mulaszt, feltéve, ha az iskola a tanulot, kiskoru tanuld esetén a
szulét/torvényes képviselSt legalabb kettd alkalommal, irasban figyelmeztette az igazolatlan mulasz-
tas kovetkezményeire. A tanuldi jogviszony megsziinésérdl az iskola irasban értesiti a tanulét, kis-
koru tanulo esetén a szilot/torvényes képvisel6t. Tankoteles koru tanuld szuldje/torvényes képvi-
seldje ellen a Kormanyhivatal szabalysértési eljarast indit.

Az igazolatlan mulasztas kovetkezményei a magatartas jegy megallapitasahoz:

e 0-26ra 5 példas,
e 3-60dra 4jo,

e 7-100ra 3 valtozo,
o || oratol 2 rossz.
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7. A téritési dij, tandij befizetésére, visszafizetésére vonatkozo rendelke-
zések

7.1. Teritésmentesen biztositott feladatok kore

Az dllam a szakképzésben vald részvétel keretében ingyenesen biztositja

a) legfeljebb ketté szakma megszerzését az els6 szakmai vizsga befejezéséig, a masodik szakma
esetén legfeljebb harom tanéven keresztil, és

b) a szakképzé intézményben a szakmai képzéshez kapcsolodo elsé szakképesités megszerzé-
sét az elso képesitd vizsga befejezéséig.

A szakképzésben vald ingyenes részvétel szempontjabdl nem szamit onallé szakma megszerzésé-
nek a munkakor magasabb szinvonalon torténd ellatasa céljabdl a meglévé részszakmat magaban
foglalo szakmara torténd felkészités és szakmai vizsga letétele.

Ezen kivil a szakképzo intézmény annak, aki a szakképzésben ingyenes részvételre jogosult, ingye-
nesen biztositja

c) a szakmai oktatashoz, illetve a szakmai képzéshez kozvetleniil kapcsolodo foglalkozast,

d) a képzési és kimeneti kovetelményekhez, illetve a programkovetelményhez kapcsoloédo tan-
anyag megismerését és feldolgozasat,

e) a mindennapos testnevelést,

f) az osztilyozo vizsgat, a kulonbozeti vizsgat, valamint az ezekhez kapcsolodo javitod- és pot-
lovizsgat (a javito- és potlovizsga ingyenessége a tanuldi jogviszony, illetve a felnéttképzési
jogviszony megsziinése utan letett elss javito- és potldvizsgara is iranyadd), illetve

g) ugyanazon évfolyam megismétlését.

A szakképzé intézmény a tankoteles tanulé szdmara a fent meghatarozottakon tul ingyenesen biz-
tositja

h) a szakképzd intézmény nyitvatartasa és a jogszer( benntartdzkodas ideje alatti felligyeletet,

i) jogszabalyban meghatarozottak szerint az egészségfejlesztést és a kotelezd rendszeres
egészségugyi fellgyeletet,

j) a szakképzo intézmény altal a szakmai oktatassal osszefliggésben szervezett, a szakképzé in-
tézményen kiviili egyéb foglalkozason, tanulmanyi kirandulason vagy egyéb szakmai progra-
mon vald részvételt,

k) a szakmai oktatashoz kozvetlenil nem kapcsolodé foglalkozast, valamint a felzarkoztato és
fejleszt6 pedagodgiai ellatast és

[) a kozismereti oktatas elsajatitasara iranyuld vagy a tartds gyogykezelés miatt létesitett ven-
dégtanuldi jogviszonyt.

7.2. Téritési dij ellenében igénybe veheto szolgaltatasok

a) A 7.1 pontokban meg nem hatarozott egyéb foglalkozasok,
b) a nem tankoteles tanulonak, illetve képzésben részt vevé személynek a tanulmanyi kove-
telmények nem teljesitése miatt az évfolyam megismétlése és
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C) az érettségi bizonyitvany megszerzése vagy a tanuloi jogviszony, illetve a felnéttképzési jog-
viszony megszlinése utan az érettségi vizsga, tovabba az adott vizsgatargybdl a tanuldi jogvi-
szony, illetve a felnottképzési jogviszony fennallasa alatt az érettségi bizonyitvany megszer-
zése eldtti sikertelen érettségi vizsga masodik vagy tovabbi javito- és potlo vizsgija.

7.3. Tandij ellenében igénybe vehetd szolgaltatasok

e A szakmai programhoz nem kapcsolodd oktatas, valamint az ezzel osszeflggd mas szolgal-
tatas,

e a tanulmanyi kovetelmények nem teljesitése miatt az évfolyam harmadik és tovabbi alka-
lommal torténé megismétlése.

7.4. Teéritési dij/ tandij mértéke

e Megillapitasa és befizetése tanévenként az eldirasoknak megfeleléen torténik,

e tandij és a téritési dij - a fenntartd altal meghatarozottak szerint - a tanulmanyi eredménytdl
fliggden csokkenthetd,

e az iskola igazgatoja a fenntarto hatarozata alapjan dont a tovabbi téritésmentes ellatasrol, a
téritési dij és a tandij osszegérdl, valamint az adhaté kedvezményekrdl és a befizetés modija-
rol.

7.5. Visszafizetés

o Koltségtéritéses képzésnél, ha a tanuld sajat hibajabol sziinik meg a tanuldi jogviszony, ak-
kor nincs visszatérités, ha nem sajat hibajabdl, akkor idéaranyosan torténik.

o A téritési dij osszegét a szakképzd intézmény a képzésben részt vevé személy szamara vis--
szafizeti, ha a képzésben részt vevé személy szakmat vagy szakképesitést szerez, illetve an-
nak megszerzése a képzésben részt vevé személy szamara fel nem rohatoé okbol nem lehet-
séges.

8. A szocialis osztondij, a szocialis tamogatas megallapitasanak és feloszta-
sanak elvei, a nem alanyi jogon jaré tankonyvtamogatas elve és az el-
osztas rendje

A tanulo részére szocidlis juttatasok csak akkor biztosithatdak, ha az intézmény koltségvetésében a
fedezet rendelkezésre all. Szocidlis osztondij, illetve szocialis tamogatas allapithaté meg annak a
tanulénak, aki ez irant irasbeli kérelemmel fordul az intézményhez. A tanulok részére biztositott
szocialis tamogatasok odaitélésérdl, az iskola igazgatdja az osztalyfénok véleményének kikérése
alapjan dont. A szocialis tamogatasoknal elonyt élvez az a tanuld:

e akinek egyik vagy mindkét szul6je munkanélkiili,
o akit az egyik szul6 egyedul nevel,
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e akinél a csalad egy fore jutd havi jovedelme nem éri el a mindenkori legalacsonyabb munka-
bér 50 %-at,
e és a fentiek mellett, ha magatartasa és tanulmanyi munkaja ellen nincs kifogas.

A szocidlis osztondij, illetve a szocialis timogatasok lehet&ségérdl az intézmény minden tanitasi év
kezdetekor tajékoztatja a tanulokat, illetve a tanulok sziileit. A tajékoztatds formaja: a tajékoztato
kit(izése az iskola hirdetétablajan.

8.1. A nem alanyi jogon jard tankonyvtamogatas elve és az elosztas rendje

A nem alanyi jogon jaré tankonyvtamogatasokat elsésorban a konyvtarban 1évé tankonyvek és tar-
tos tankonyvek kolcsonzésével kell biztositani. A tankonyvkolcsonzés az iskolai konyvtar kozrem-
kodésével torténik.

A kolcsonozhetd tankonyvek jegyzéke az iskola konyvtaranak vezetésével megbizott tanulmanyi
irodai munkatarsnal érhetd el.

Pénzbeli tamogatast az érintetteknek csak akkor lehet biztositani, ha a normativ kedvezmények
kielégitésén tul maradt még szabad pénziigyi fedezet pénzbeli tamogatasokra. A pénzlgyi tamoga-
tast azokra a konyvekre lehet csak nydjtani, melyek a konyvtarbol nem kolcsonozhetéek. A tamo-
gatast az el6zéek figyelembe vételével, az igénylok tamogatasi igényének osszege aranyaban kell
nyujtani.

Az iskola igazgatdja gondoskodik arrdl, hogy az allam altal téritésmentesen biztositott tankonyve-
ket, tovabba az oktatoi/pedagogus-kézikonyveket az iskola konyvtari allomany nyilvantartasaba ve-
gyék, ahonnan az iskola oktatdi/pedagogusai kikolcsonozhetik az oktatok/pedagogusok részére
meghatarozott idépontban. A kolcsonzés ideje egy tanév.

9. A tanulo altal eléallitott termék, dolog, alkotas vagyoni jogara vonatko-
26 dijazas szabalyai

A tanuld jogutddjaként az iskola gyakorolja a vagyoni jogokat azok felett a targyak és termékek
felett, amelyeket a tanul6 tanuldi jogviszonyabol adodo kotelezettségeinek teljesitése soran hozott
létre, s amelyeknek az elkészitéséhez az intézmény biztositotta az anyagi és targyi feltételeket.

Amennyiben a szakképzé intézmény a tulajdonaba kerilt dolog értékesitésével, hasznositasaval
bevételre tesz szert, a tanulot dijazas illeti meg. A megfelel6 dijazasban a tanulé — tizennegyedik
életévét be nem toltott tanuld esetén szuldje/torvényes képviseldje — és a szakképzo intézmény
allapodik meg. A megallapodas alapja minden esetben a tanulo szellemi és fizikai teljesitményének
mértéke, valamint a dolog létrehozasara forditott becsilt munkaidé. A dolog, szellemi termék ér-
tékesitését, hasznositasat kovetden az intézmény vezetdje tajékoztatni koteles a tanuldt az értéke-
sités tényérdl és a bevétel mértékérdl, majd irasban koteles ajanlatot tenni a tanul6 és az intéz-
mény kozotti megallapodasra vonatkozoan. A megallapodasnak tartalmaznia kell a dijazas mértékeé-
re vonatkozo kitételt is. Egyetértés esetén a megallapodast mindkét fél (a kiskord tanulo esetében
a szuldé/torvényes képviseld és a tanuld) alairja. Amennyiben a megallapodast illetéen nem sziiletik
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egyetértés, akkor tovabbi egyeztetéseket kell folytatni. Tovabbi megallapodas hianyaban a dolog,
szellemi termék tulajdonjoga visszaszall az alkotora.

A megfelel6 dijazasban a tanulo és az igazgato altal megbizott intézményi képvisel6 allapodik meg,
ha a vagyoni jog atruhazasa alkalomszerien, egyedileg elkészitett dologra vonatkozik. A tanitasi
orak/foglalkozasok keretében, a tanitasi folyamat részeként, rendszeresen, osztaly, csoport kereté-
ben elkészitett dolgok vagyoni joganak atruhazasa esetén, a megfelel6 dijazast a teljes oktatasi fo-
lyamatban részt vevok altal végzett tevékenységre megallapithaté eredmény (nyereség) terhére kell
megallapitani.

Ha az iskola a dologgal kapcsolatos vagyoni jogokat nem szerzi meg, koteles azt — kérelemre — a
tanuld részére az iratkezelésre vonatkozé rendelkezések megtartasa mellett a jogviszony megsz(i-
nésekor visszaadni.

Ha a tanulo altal eléallitott dolog kulon torvényben meghatarozott szellemi alkotas, akkor a fentie-
ket azzal az eltéréssel kell alkalmazni, hogy a szellemi alkotas atadasara a munkaviszonyban vagy
mas hasonlo jogviszonyban létrehozott szellemi alkotds munkaltatd részére torténd atadasara vo-
natkozé rendelkezéseket, a dolog Srzésére pedig egyebekben a Polgari Torvénykonyv felelés or-
zésre vonatkozoé rendelkezéseit kell alkalmazni.

Az egybefliggd szakmai gyakorlat és altalaban a gazdalkodo szervezetnél teljesitett gyakorlati kép-
zés soran eléallitott termék, dolog tulajdonjogardl a szakképzési munkaszerzédésben, tanulészer-
z6désben vagy az egyiittmiikodési megallapodasban foglaltak szerint kell eljarni.

0. A tanuldk véleménynyilvanitasanak és rendszeres tajékoztatasanak
rendje és formai

A tanuld, személyére és tanulmanyaira vonatkozo, valamint az intézmény miikodésével, életével
kapcsolatos kérdéseivel, véleményével, észrevételeivel, szoban vagy irasban az iskolai tanaraihoz,
osztalyfénokéhez vagy az iskola vezetésének tagjaihoz fordulhat. Kérdéseire, észrevételeire 15 na-
pon belul érdemi valaszt kell kapnia.

A tanuldk képvisel6ik utjan is véleményt mondhatnak, javaslatot tehetnek az iskola életét érintd
kérdésekre. Didkonkormanyzati képvisel6ik Gtjan részt vehetnek az érdekeiket érinté dontések
meghozatalaban. A tanul6 kozosségek donthetnek — az oktatdi testllet véleménye meghallgatasaval
— sajat kozosségi életiik tervezésében, valamint didkonkormanyzati képviselok megvalasztasaban.

A diakonkormanyzat tagjai félévente két alkalommal az altaluk meghatarozott modon értékelik az
iskolai étkeztetés keretében biztositott ételek mindségét. A didkonkormanyzat vezetdje az igy el-
készitett értékelést atadja az iskola igazgatojanak, aki azt eljuttatja az étkeztetést biztositod szolgal-
tatonak.

Szervezett véleménynyilvanitast az iskola igazgatodja, szaktanara, a tanuldk nagyobb kozossége kez-
deményezhet.

A véleményezési jog szempontjabdl az iskola tanulolétszamanak 25 %-at meghalado kozosség mi-
n6sul nagyobb kozosségnek. A mindennapi kommunikacio formai:
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osztalyfénoki ora,
diakonkormanyzat megbeszélése,
diakkozgydilés,

esetmegbeszélés,

iskola honlapja,

iskola Facebook-profilja.

Az iskola mikodési rendje

A tanulok fogadasanak és az iskola nyitva tartasanak rendje

A tanév rendjét miniszteri rendelet, helyi rendjét az oktatoi testllet hatdrozza meg és rogziti éves
munkatervében az adott tanév nyitoértekezletén.

Az iskola éplilete székhelyen szorgalmi idében hétf6i és szerdai napokon06:30 o6ratél 21:30 6raig, a
hét tobbi napjan06:30 — 20:30 draig van nyitva.

A nappali tagozatos tanulok részére a tanéran kiviili foglalkozasokat jellemzéen 15.25 oratol 18.30
oraig szervezzik meg.

A szakképzé intézménnyel munkavallaloi és tanuloi jogviszonyban allok belépése kizarolag a mag-
neskartyas belépteté rendszer hasznalataval lehetséges, melynek részletes szabalyait a VIK Szak-
képzd Intézmény és Gimnazium Beléptetési szabdlyzata tartalmazza.

A szakképzé intézménnyel munkavallaloi és tanuldi jogviszonyban nem allok belépésére vonatkozé
eléirasokat szintén a VIK Szakképzd Intézmény és Gimnazium Beléptetési szabalyzata tartalmazza.

11.2.

A tanuldk hivatalos ugyeinek intézésére rendelkezésre all6 id6

Szorgalmi idészakban a tanuldk hivatalos ugyeiket az alabbi id6pontokban intézhetik:

hétfé 12:00- 18:00
kedd 08:00— 13:00
szerda 12:00- 18:00
csutortok 08:00- 13:00

Péntekenként a személyes ligyintézés sziinetel.

Konyvtar:

Ugyfélfogadasi idben

Minden — a tanuldi jogviszonnyal kapcsolatos — iratot az iskolatitkarsagrol lehet kikérni. A tanuldk
kérelmeiket az igazgatdhoz az iskolatitkarsag Gtjan juttathatjak el (pl.: vizsgakérelem, versenykiké-
rés stb.). A postan érkezo és a személyesen beadott kérelmet is érkeztetni és iktatni kell.
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Hirdetményeket és plakatokat az épiilet folyosojan kifliggesztés el6tt az igazgatdhelyettesnek vagy
a tanulmanyi irodavezetének be kell mutatni, az engedélyezd alairasaval és pecséttel latja el a kihe-
lyezheté nyomtatvanyokat.

| 1.3. Fogadoodrak a sziil6k/torvényes képviselok és tanulok szamara

Evente harom alkalommal tartunk osztalyonként sziiléi értekezletet (szeptember, januar, aprilis),
valamint az iskola valamennyi pedagégusa tanévenként — az igazgato altal kijelolt idSpontban — két
alkalommal (november és aprilis honapban) tart ugynevezett osszevont fogadoorat. A fogadoorak
idépontja: 17:00 —19:00.

Az iskola a tanitasi sziinetekben a hivatalos lgyek intézésére kiilon meghatarozott tgyeleti rend
szerint tart nyitva. Az ligyeleti rendet az iskola igazgatoja hatarozza meg, és azt a sziinet megkezdé-
se elott a szulok/torvényes képviseldk, a tanuldk és a oktatok/pedagogusok tudomasara hozza az
iskola honlapjan keresztdl.

A nyari sziinetben az irodai Ugyelet heti egy napon az aktudlis kiirasnak megfeleléen 9:00-15:00-ig

tart.
Egyéb fogadoorak
e Iskolaorvos®* kedd 9:00-15:00
e Védoné: kedd, csiitortok, péntek (kivéve honap elsé péntek) 8:00-16:00

Amennyiben a szil6/torvényes képviselé fogadddran kivili idépontokban kivan konzultalni gyer-
meke tanaraval, akkor erre — a rendkiviili eseteket leszamitva — telefonon vagy elektronikus levél
atjan torténd idopont-egyeztetés utan kerilhet sor.

Az igazgatoval és az igazgatohelyettessel — a rendkiviili eseteket leszamitva — telefonon vagy elekt-
ronikus levél Utjan torténd idépont-egyeztetés utan kizarolag a fogadonapjukon keriilhet sor-.

Felnottoktatas esetén a kapcsolattartas - a jogszabalyokban elirt tajékoztatasi kotelezettséget (pl.
érettségi és szakmai vizsga-tajékoztatok) kivéve - jellemzden irasbeli.

| 1.4. Tanitasi orak/foglalkozasok rendje, csengetési rend

Az iskolaban a nappali oktatds munkarendje szerint az orakat/foglalkozasokat tobbnyire 8:00 és
15:20 kozott szervezzik. A tanmihelyi és egyéb gyakorlati foglalkozasok kivételes esetben a fenti-
tol eltérd idépontban is kezdédhetnek.

A tanitasi id6 alatt a nappali munkarendben tanulék az iskola teriletét nem hagyhatjak el. Ez aldl
indokolt esetben — az osztilyfénok vagy az igazgatohelyettes kilépési engedélyével, a szi-
|6/torvényes képvisel6 személyes vagy irasos kérésére — adhaté felmentés.

Az esti munkarend(i felnottoktatasban a tanitasi orakat/foglalkozasokat jellemzéen hétfé-péntek
14:40 és 21:35 kozott szervezzik.

4 Az iskolaegészségiigyi szolgdlat adott évi miikodési rendjétél fliggéen valtozhat.
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I 1.4.1.Csengetési rend

0. 6ra 07:10 - 07:50
l. ora 08:00 — 08:40
2.6ra 08:50 - 09:30
3. 6ra 09:40 - 10:20
4. 6ra 10:30-11:10
5. 6ra 11:20 - 12:00
6. 6ra 12:10 — 12:50
Féétkezésre biztositott idd 12:50 - 13:10
7. 6ra 13:10 — 13:50
8. 6ra 14:00 — 14:40
9/10. 6ra 14:50/14:55 — 15:30
10/11. 6ra 15:35-16:10
11/12. 6ra 16:15—16:50
12/13. 6ra 16:55-17:30
13/14. 6ra 17:35-18:10
14/15. 6ra 18:15—18:50
15/16. 6ra 18:55 - 19:30
16/17. 6ra 19:35-20:10
17/18. 6ra 20:15 - 20:50
18/19. 6ra 20:55 -121:30

I 1.4.2.A tanérak/foglalkozdasok rendje

Az elsé tanitasi orara/foglalkozasra minden tanulonak az adott 6ra el6tt 10 perccel meg kell érkez-
nie a kijelolt tanterembe. Az 6rak/foglalkozasok kezdetét és végét csengd jelzi. A terembe érkezé
tanart, felnottet, iskolai dolgozot felallassal tidvozlik a tanulok.

A tandrahoz/foglalkozashoz nem szukséges targyak (mobiltelefon, tablagépek) hasznilata a szerve-
zett iskolai foglalkozasokon tilos, azokat a tanul6 kikapcsolt allapotban koteles maganal (taskajaban)
tartani. A tanulok tudomasul veszik, hogy a tanéran/foglalkozason engedély nélkil hasznalt mobilte-
lefont, tablagépet az orat tartd szaktanar kikapcsolt allapotban elveheti, majd azt a tanitasi
ora/foglalkozas végén visszaadja a tanuldnak. A tanuld koteles telefonjat, tablagépét atadni a tanar-
nak. A szaktantermek, szamitastechnikai termek, a tanétterem és tankonyha, valamint a tornate-
rem hasznalatanak specialis rendjét, baleset-, t{iz- és munkavédelmi elSirasait a szaktanarok az elsé
tanitasi oran ismertetik.

A tanul6 a tanitasi 6rakra/foglalkozasokra koteles a tanszerét, felszerelését elokésziteni. A tanuld a
tandrai foglalkozas soran koteles betartani az oktato/pedagogus utasitasait, a tanora/foglalkozas
rendjét nem zavarhatja, szolasi szandékat kézemeléssel kell jeleznie, s csak az oktato/pedagdgus
szolitasara szélhat. A tanulo a tanorai foglalkozasokon koteles részt venni.

I'1.4.3.A testnevelés drak/foglalkozdsok rendje

o A testnevelési orakra/foglalkozasokra a szlinetben kell atoltozni, csengetéskor csak a test-
nevel6vel egyiitt lehet a kijelolt tornaterembe bemenni.
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e A testnevelési orardl/foglalkozasrol teljes és részleges felmentésre, gyogytestnevelésre a
tanév elsé hetében, illetve folyamatosan az iskolaorvos tehet javaslatot. A teljes felmentés
az iskolaorvos javaslata alapjan az igazgato hataskore.

o Az elirt gyogytestnevelési 6rakon/foglalkozasokon valo részvétel kotelezé.

e A felmentett (allandd vagy idészakos felmentés esetén is) vagy felszerelés nélkul oran meg-
jelené tanuldknak a tornateremben kell tartozkodniuk, a tornateremre vonatkozé szaba-
lyokat betartva.

e Az ora/foglalkozas latogatasa alol felmentett tanuldknak, amennyiben az elsé vagy utolso
oraik a testnevelés 6rak, azokon nem kell részt venniuk.

o Az egy hetet meghaladd idétartamu felmentés esetén csak szakorvosi felmentés fogadhatd
el.

o A telefonokat — a felmentett vagy felszerelés nélkiil 6ran/foglalkozason részt vevé tanulok-
nak is — kikapcsolt allapotban a testnevelés tanar altal biztositott és a tornateremben elhe-
lyezett ,,értékmegdrzd kazettaba” kell tenniiik. Az igy tarolt telefonokért a szaktanarok fe-
lel6sséget nem vallalnak.

o Az ,értékmegorzd kazettaban” felejtett telefonokat a testnevelés tanarok az osztaly megje-
lolésével a tanulmanyi irodaban leadjak.

o Az egyéb értékeket (pl. ora, pénztarca, ékszerek, tablagépek, laptopok, stb.) a zart oltozo-
ben vagy a tanulok rendelkezésére allé zarhato szekrényeikben kell hagyni, ezek nem kertil-
nek az értékmegdérzé dobozba.

e Az oltoz6 kulcsaért és rendjéért az aktualis orat/foglalkozast tartd tanar felel. A testnevelés
ora/foglalkozas utan a testnevel6 tanar nyitja, oltozés utan pedig 6 zarja az 6ltozé ajtajat, a
kulcsot a portara 6 adja le. A lopasok elkeriilése érdekében az 6ltoz6 ajtajat a testnevelés
ora/foglalkozas ideje alatt zarva kell tartani, az oltozében az éra/foglalkozas ideje alatt senki
sem tartozkodhat. A felmentett tanulok az éra/foglalkozas ideje alatt a tornateremben tar-
tozkodnak. A soron kovetkezé osztaly nem mehet be az 6ltozébe, ha az el6tte levo osztaly
még nem fejezte be az oltozést. Az oltozében szemetelni tilos.

e A tanulok kormének hossza nem haladhatja meg az ujjvégtdl szamitott 0,5 cm-t, ellenkezé
esetben a tanul6 orai munkaja elégtelen érdemjeggyel mindsitheto.

o Testékszerek és egyéb ékszerek viselése a testnevelés orakon/foglalkozasokon nem megen-
gedett.

e A hosszabb haju (fiil ala éré hosszusagu) tanuldk kotelesek a hajukat gumival 6sszekotni
és/vagy felt(izni. Ellenkez6 esetben 6rai munkajuk elégtelen osztalyzattal mindsithetd.

e A testnevelés orakon/foglalkozasokon kotelezé felszerelés: VIK emblémaval ellatott polo
(kék, narancssarga, fehér), amennyiben ez nincsen, egyéb fehér polo viselése kotelezd. Ezen
kivil tréning nadrag és fehér talpl valtocipé képezi a felszerelés részét.

e A felszereléssel nem rendelkezé tanuldk orai munkaja elégtelen.

e A tanulo a tornaterembe nem vihet be enni- és innivalot.

e A tanulo testnevelés oran/foglalkozason nem ragoézhat.

e A tanulo szemilveget az oran/foglalkozason csak sajat felel6sségére, sportrogzitéssel visel-
het.
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e A sportszertarbol tornaeszkozt csak a testnevel6 tanar engedélyével lehet kivinni. A szer-
tarban tanar jelenléte nélkul diak nem tartdzkodhat.

I 1.5. A tanorak/foglalkozasok kozotti szuinetek rendje

A tanitasi orak/foglalkozasok kozotti sziinetekben barmely probléma esetén az ligyeletes tanartdl
kell segitséget kérni.

Mas tanterembe, szaktanterembe, tornaterembe vonulas elétt, valamint az utolsd tanitasi
ora/foglalkozas utan a tantermet tiszta, tanitasra alkalmas allapotban kell elhagyni.

A folyosok, mellékhelyiségek tisztasagaért minden tanuld felelSs.

Az 6rakozi sziineteket a tanuldk a kulturalt magatartas, a balesetvédelmi elSirasok szabalyait be-
tartva tolthetik el, ligyelve sajat és tarsaik testi épségére.

Lyukasora alatt a konyvtarban vagy lres tanteremben lehet tartdzkodni.

Tanitasi id6 — ami a didk 6rarendje szerinti elsé és utolso ora/foglalkozas kozotti idot jelenti — alatt
az iskola engedély nélkiili elhagyasa fegyelmi vétség. Kilépési engedélyt az osztalyfénoktdl, annak
tavollétében pedig az igazgatohelyettestdl lehet kérni. A kilépés engedélyezésérdl a portast értesi-
teni szukséges. Az iskola épliletét kiskoru és/vagy tankoteles koru tanuld lyukasoéra alatt sem hagy-
hatja el.

A sziil6i kérelem nem feltétlen biztositéka a kilépési engedély megadasanak.

Tanitasi id6 utani programok céljara tantermeket az altalanos igazgatohelyettestdl lehet kérni elére
engedélyezett programok szamara.

A didkonkormanyzat az iskola helyiségeit, az iskola berendezéseit — az igazgatohelyettessel vald
egyeztetés utan, hivatalos programjaihoz — szabadon hasznalhatja.

| 1.6. A hetesi rendszer, a hetes feladatai

Az iskola tantermeinek, berendezéseinek rendeltetésszerii hasznalatat, az osztaly foglalkozasainak
rendjét nappali munkarendben a hetesek segitik. Hetenként torténd valtasban egyszerre 2 hetes
latja el a feladatokat.

I'1.6.1.A hetesek feladatai, kotelességei

e Biztositjak a tanitas targyi feltételeit (tiszta tabla, kréta, szemléltetd eszkozok stb.), a tiszta
kulturalt kornyezetet.

o Felligyelik az osztalyt a tanar megérkezéséig, felelnek az osztaly rendjéért. Rendbontas ese-
tén azonnal segitséget hivnak (ligyeletes tanar, osztalyfonok, igazgatdhelyettes).

e Jelentik a hianyzokat, jelzik az esetleges problémakat.

e Becsengetés utan 5 perccel jelzik az igazgatdhelyettesnek a tanar hianyat.
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e Oral/foglalkozas végeztével a terembdl valo tavozaskor ugyelnek annak tisztan vald atadasa-
ra. Az utolso oral/foglalkozas utan a tanarral egyttt fellgyelik, hogy az ablakok zarva legye-
nek, a villany le legyen kapcsolva.

| 1.7. Tanari ligyelet rendje, tevékenysége

Az Ugyeletes tanar a sziinetekben:

o fellgyeli a folyosok és mellékhelyiségek rendijét,

e az intézményi szabalyzatokban vagy jogszabalyban tiltott magatartast tanusitd (pl. dohanyzo)
tanulokat az igazgatohelyetteshez kiséri, s nala fegyelmi intézkedést kezdeményez,

o fellgyeli a Iépcsékon torténd balesetmentes kozlekedést,

e betekint a termekbe és probléma esetén intézkedik,

o beosztas szerinti helyen és turnusban biztositja a fegyelmet és a rendet.

2. A tandran kiviili foglalkozasok, tevékenységek rendje

Az iskola a tandrai foglalkozasok mellett — igény szerint — tanoran kiviili foglalkozasokat szervez.
Minden foglalkozas csak el6zetes engedéllyel, s tanari felligyelettel szervezheté és bonyolithato.

[2.1. A tanoran kivuli foglalkozasok tipusai

Az iskola — a tandrai foglalkozasok mellett a tanulok érdeklédése, igényei, szlikségletei, valamint az
intézmény lehetdségeinek figyelembe vételével tanoran kivuli egyéb foglalkozasokat szervez. A fog-
lalkozasok helyét és idotartamat az igazgato és helyettese rogzitik a tandran kivili orarendben,
terembeosztassal egyltt. A foglalkozasokrol naplot kell vezetni.

I2.1.1.Tehetséggondozds

A tehetséggondozas keretéill szolgilo csoportokat a magasabb szintli képzés igényével az okta-
to(k)/pedagogus és az igazgatd egyeztetése utan lehet meghirdetni. Ezek vezetdit az igazgatd bizza
meg. A foglalkozasok idopontjarol és a latogatottsagrol naplot kell vezetni.

12.1.2.0ntevékeny tanuléi diakkorok létrehozdsanak szabdlyai

A szakképzésrdl szold 2019. évi LXXX. torvény 68.§ értelmében a tanuldk a szakmai oktatassal
Osszefliggd kozos tevékenységiik megszervezésére didkkoroket hozhat létre, melyek miikodését az
oktatoi testllet segiti. A diakkorok forumai a demokraciara, a kozéleti felelosségre nevelésnek.

Az iskolaban a tanulok igényeiknek, érdeklédésiiknek megfelelden diakkoroket szervezhetnek, me-
lyek meghirdetését, megszervezését és milkodtetését a diakok végzik. A diakkor lehet: szakkor,
érdeklédési kor, onképzokor, énekkar, miivészeti csoport, stb.
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A diakkorok létrehozasara az adott tanévet megel6z6 tanév végéig az iskola igazgatojanal javaslatot
tehet a tanuld, a szulo/torvényes képviseld, az oktatd/pedagogus vagy a diakonkormanyzat képvise-
I6je.

A javasolt diakkorok létrehozasardl a lehetSségek figyelembevételével, a tantargyfelosztas és az
éves munkaterv elfogadasakor az oktatoi testulet dont.

A didkkorokbe a tanuldknak év elején kell jelentkeznilik, azok munkajaban a tanév végéig részt kell
venniuk.

A diakkorok munkaja nagymértékben hagyatkozik a kreativ tanuldk aktivitasara, onfejleszté tevé-
kenységre.

A diakkorok szakmai iranyitasat a tanulok kérése alapjan kimagaslo felkészultségli okta-
tok/pedagogusok vagy kulsé szakemberek végzik az igazgato engedélyével.

12.1.3.Iskola iinnepi miisorok, megemlékezések

Az iskola linnepi misorainak, megemlékezéseinek terveit az éves munkaterv tartalmazza a misor
elkészitéséért felelos pedagdgus megnevezésével. Az linnepségeken az iskola tanuloi a hazirend, az
SzMSz és a szobeli utasitasoknak megfelel6 oltozékben és rendben kotelesek megjelenni. A tanitas
nélkiili munkanapok egyike ,,DOK NAP”, amelynek tematikijat a Didkonkorményzat hatirozza
meg.

I2.1.4.Versenyeken valé részvétel

A versenyeken valo részvétel a diakjaink képességeinek kialakitasat és fejlesztését célozza. A tanu-
|6k intézményi, varosi, megyei és orszagos meghirdetésii versenyeken vehetnek részt, szaktanari
felkészitést igénybe véve. A meghirdetett orszagos versenyekre a felkészitésért, a szervezésért, a
nevezésért a szaktargyi oktato(k), a gyakorlati oktatasvezetd és az igazgatohelyettes felel6sek.

I2.1.5.Felzarkéztatasok, korrepetdlasok

A felzarkoztatasok, korrepetalasok célja az alapképességek fejlesztése és a tantervi kovetelmé-
nyekhez val6 felzarkéztatas. A korrepetalast az igazgatd altal megbizott oktatd/pedagogus tartja.

|2.1.6.Rehabilitaciés tanérai foglalkozasok (SNI), fejleszté pedagdgiai ellatds (BTMN)

A rehabilitacios tanorai foglalkozasok, valamint a fejleszté pedagodgiai ellatas célja a sajatos nevelési
igényl és a kiilonleges banasmodot igénylé gyermek, tanuld - aki a szakértdi bizottsag szakértoi
véleménye alapjan az életkorahoz viszonyitottan jelent&sen alulteljesit, tarsas kapcsolati problé-
makkal, tanuldsi, magatartasszabalyozasi hianyossagokkal kuzd, kozosségbe vald beilleszkedése,
tovabba személyiségfejlédése nehezitett vagy sajatos tendencidkat mutat, de nem mindsul sajatos
nevelési igénylinek — alapképességeinek fejlesztése és a tantervi kovetelményekhez val6 felzarkoz-
tatasa. A foglalkozast, rehabilitacids ellatast a fogyatékossag tipusanak megfelelé gyogypedagogus
vagy fejleszto pedagogus latja el.
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12.1.7.Iskolai rendezvények

Hazank nemzeti linnepeit a munkatervben meghatarozottak szerint innepeljiik, hagyomanyos VIK-
es iinnepélyek a gdlyatabor, golyabal, szalagavatd, DOK-nap, sportnapok, ballags.

12.2. A szakképzd intézmeény altal szervezett, a szakmai program végrehajtasahoz
kapcsolodo, szakképzé intézményen kivili rendezvényeken elvart tanuldi ma-
gatartas

Az iskola altal szervezett, a szakmai program végrehajtasahoz kapcsolodé iskolan kivili rendezvé-
nyeken elvart tanulé magatartas, hogy:

e a tanuldk tisztelettudodan viselkedjenek a tanaraikkal,

e kulturalt magatartast tanusitsanak,

e az intézmény nevéhez, j6 hirnevéhez méltoan viselkedjenek,

o a felugyeletuket ellatd oktatd/pedagdgus utasitasainak eleget tegyenek.
Az iskola teriletén, valamint az iskola altal szervezett iskolan kivuli programok, foglalkozasok al-
kalmaval a tanulok szamara tilos:

e sérilést okozo targyat, kést, fegyvert, petardat hozni,

e a dohanyzas,

e szeszes ital fogyasztasa,

e kabitd és boditod szerek fogyasztasa és tartasa, valamint

e az alkohol és kabitd vagy bodito szer altal befolyasolt allapotban valé megjelenés, tartozko-

das.

12.2.1.Mizeum-, mozi-, szinhdzlatogatds

Mizeum-, mozi-, szinhazlatogatas keretében lehetoség szerint olyan darabot kell valasztani, ame-
lyek a tanuldk kulturalis, torténelmi vagy miivészeti ismereteit bovitik, és alkalmasak arra, hogy
szakorakon/foglalkozasokon, vagy az osztalyfonoki oran/foglalkozason kozosen megbeszélve tanul-
sagokkal szolgaljanak a kozépiskolas korosztaly szamara. Felel6se az osztalyfénok.

12.2.2. Kiilfoldi kapcsolatok

Szervezett kulfoldi kapcsolatok révén a tanuldk jobban elmélyilhetnek a tanult idegen nyelvekben,
megismerhetik az adott orszagban él6 embereket. Ezek soran kozvetlen tapasztalatokat szerezhet-
nek az Eurdpai Unié orszagairdl és a valasztott szakmajukban miikodo iskolak gyakorlatarol. A ta-
nuldk palyazat utjan, elsésorban az ERASMUS+ program keretében utaznak |-5 honapos kulfoldi
szakmai gyakorlatra.

12.2.3. Tanulmanyi és kiilfoldi kirandulas

A tanulmanyi és kulfoldi kirandulas az iskolai élet, a kozosségek kialakitasanak és fejlédésének szer-
ves, pétolhatatlan részei, amelyeknek azonban illeszkednitk kell a tanulok életkori sajatossagaihoz
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és a szakmai programban meghatarozott nevelési és szakmai tartalomhoz. Ezért az iskola mindent
megtesz a kirandulasok igényes és egyben olcsdé megszervezése és problémamentes lebonyolitasa
érdekében. A kiranduldsok megszervezéséért az azt meghirdet6é szaktanar felelés. A tanulmanyi
kirandulas napja tanitasi napnak mindsiil; szervezésének és lebonyolitasanak kérdéseit igazgatoi
utasitasban kell szabalyozni. Az iskola altal szervezett kirandulasokon a kiskord tanulé csak a szi-
|6/torvényes képviseld irasos engedélyével, valamint nagykoru tanulo sajat részvételi nyilatkozataval
vehet részt. A szulonek/torvényes képviselonek irasban kell nyilatkoznia a koltségek vallalasarol. A
kirandulason részt nem vevé tanulok foglalkoztatasardl az igazgatéd dont.

A tanulmanyi és kiilfoldi iskolai kirandulasok esetén iskolank a tanulonak okozott karért a kartéri-
tési felel6sség altalanos szabalyai szerint felel. A tobbnapos tanulmanyi és a kiilfoldi iskolai kirandu-
lasok esetében felel6sségbiztositast iskolank vagy a szervezd koti meg, melynek kedvezményezettje
a tanulé.

A Hatartalanul program keretein beliil szervezett kiilfoldi kirandulasok célja a magyarorszagi és a
kilhoni magyar fiatalok kozti kapcsolatok kialakitasa és erdsitése.

12.3. Az iskolai rendezvények rendje

Az unnepélyek, rendezvények misorai az iskola hagyomanyainak kialakitasat és apolasat, a kozos-
ség formalasat szolgaljak.

Az iskolai innepségeken, rendezvényeken a tanulok megjelenése kotelezd.

Az iskolai kozosség Unnepélyes 6sszejovetelei kilséségeiben is megkiilonboztetettek, ezért az ln-
nepléruha viselése kotelez6. Ugyanez vonatkozik az érettségi és szakmai vizsgakra is, fliggetlendl
attdl, hogy az irasbeli vagy szobeli vizsga. A rendezvényeken az uUnneploruha a lanyok szamara fe-

hér bluz, sotét szoknya vagy hosszl sotét nadrag; fiuk szamara pedig fehér ing, hosszi sotét nad-
rag, esetleg nyakkendd, sotét zaké.

Iskolai rendezvényen feln6tt és didkiigyelet miikodtetése kotelezo. A felligyeleti beosztast a ren-
dezvény el6tt 3 munkanappal el kell késziteni.

Iskolai rendezvénynek mindsiilnek a tanulmanyi, osztaly- és iskolai kirandulasok, valamint a taborok
is, ezért a hazirend hatdlya ezen eseményekre is kiterjed.

13. A tanuloi tevékenység értékelése

A VIK Szakképzd Intézmény és Gimnazium az osztalyzatrdl a tanulot és a kiskoru tanulo sziilo-
jét/torvényes képvisel6jét félévkor értesitd, év végén bizonyitvany utjan értesiti. Az elektronikus
naplo haszndlata miatt a tanuld és a sziilé/torvényes képvisel6 a tanév soran folyamatosan tajéko-
zodhat az érdemjegyekrdl internetes feluleten.

Az érdemjegy és az osztalyzat megallapitasa a tanuld teljesitményének, szorgalmanak értékelése-
kor, mindsitésekor intézményiinkben nem lehet fegyelmezési eszkoz.

Az érdemjegyek és osztalyzatok a kovetkezdk:
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e atanuld tudasanak értékelésénél és mindsitésénél
jeles (5), jo (4), kozepes (3), elégséges (2), elégtelen (1),

e a tanuld magatartasanak értékelésénél és mindsitésénél
példas (5), jo (4), valtozé (3), rossz (2),

e a tanuld szorgalmanak értékelésénél és mindsitésénél
példas (5), j6 (4), valtozé (3), hanyag (2).

Az egyes tanulok félévi és év végi osztalyzatat az oktatoi testllet osztilyozo értekezleten attekinti,
és az oktato/pedagdgus, az osztalyfonok, valamint a gyakorlati képzést szervezé gazdalkodod szerve-
zet altal megallapitott osztalyzatok alapjan dont a tanulé magasabb évfolyamba lépéséral.

A tanuldszerzédéssel, szakképzési munkaszerzddéssel foglalkoztatott tanulok szakmai gyakorlati
tevékenységével osszefiiggd teljesitményét a gyakorlati képzés szervezdje értékeli. A tanuld félévi
és év végi osztalyzatat a gyakorlati képzés szervezdje allapitja meg és az oktatdi testiilet dont a
tanulé magasabb évfolyamba |épésérdl, szakmai vizsgara bocsatasarol.

Az egyéni tanrend szerint haladé tanulo az igazgatd altal meghatarozott idoben, és az oktatoi testu-
let altal meghatarozott modon ad szamot tudasarol.

Ha a tanulo valamely tantargybol el6rehozott érettségi vizsgat tett, s igy az adott tantargy tanulma-
nyi kovetelményeit teljesitette, a VIK Szakképzd Intézmény és Gimnazium igazgatdjatdl irasban
kérheti az adott targy oralatogatasa aldli mentesitést.

A tanuldt, ha egyéni adottsaga, fejlettsége szikségessé teszi, a szakértSi bizottsag véleménye és a
sziilével/torvényes képvisel6vel vagy nagykoru tanuldval folytatott megbeszélés alapjan az igazgatd
egy tanévre mentesiti

e az érdemjegyekkel és osztalyzatokkal torténd értékelés és mindsités aldl, és helyette szo-
veges értékelés és mindsités alkalmazasat irja eld,
e a gyakorlati képzés kivételével egyes tantargyakbol, tantargyrészekbdl az értékelés és a mi-
nosités alol.
Az évkozi érdemjegyeket az elektronikus napléban kell rogziteni. A témazaro dolgozatokat ossze-
foglalas és rendszerezd ora el6zi meg.

Az értékelés nappali és esti tagozat esetében is azonos elvek alapjan torténik.

Az év végi értékelés alapja az egész éves munka, ezért az els6 félévben szerzett jegyeket is figye-
lembe kell venni az év végi zaraskor; az osztalyzat a bizonyitvanyba kerul a jogszabalyok altal el6irt
nyilvantartasi szabalyok szerint.

A félévi értesito jegy megallapitasandl a félév folyaman szerzett érdemjegyeket atlagoljuk, amibe a
témazard dolgozatokra kapott érdemjegyeket duplan szamoljuk. Az év végi osztilyzat megallapita-
sanal a teljes tanév folyaman szerzett érdemjegyeket atlagoljuk, amibe a témazard dolgozatokra
kapott érdemjegyeket duplan, a szakaszvizsga és nyelvi mérés soran kapott érdemjegyet 50,00 %-
os sullyal szamitjuk bele.

A tanuloé osztdlyzatait mind a nappali, mind az esti tagozat esetében a tanul6 évkozi teljesitménye
és érdemijegyei alapjan kell meghatarozni. Esti tagozaton a félévi és év végi osztalyzatok kialakitasa-
ba az évkozben szerzett érdemjegyeken kivil beszamitanak a félév és tanév zarasa elotti kotelezd
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irasbeli és szobeli beszamolok alkalmaval nyujtott eredmények is. A beszamolok értékelése soran
az irasbeli dolgozat sulya kétszeres.

El6zetesen nyilvanossagra hozott, kiszamithato, indoklassal ellatott és igazsagos értékelést valosi-
tunk meg.

Az irasbeli dolgozatoknal, a szobeli feleléseknél és a gyakorlati munkavégzéseknél egyarant sze-
mélyre szabott értékelést alkalmazunk, amely tulmutat az adott érdemjegyen.

Az osztalyozasnal a hagyomanyos 5 foku skalat hasznaljuk, illetve tantargyi szinten rogzitjuk az 5-4-
3-2-| osztalyzatokhoz tartozé kovetelményeket.

Az osztalyzatok kialakitasanal a tanuld egész éves tanulmanyi munkajat tartjuk szem elott. A koze-
pes, jO, jeles osztalyzatokat a kerekités altalanos szabalyai szerint alakitjuk ki — figyelembe véve a
megszerzett jegyek tipusat, hiszen a témazaro dolgozatok mindsitései dupla sulyuak.

minden esetben jeles osztdlyzatra értékelik a szakta-
narok

a szaktanar donthet arrél, hogy a tanuld elémenetelét
jora vagy jelesre értékeli

minden esetben j6 osztalyzatra értékelik a szaktana-
rok

a szaktanar donthet arrél, hogy a tanuld elémenetelét
kozepesre vagy jora értékel

minden esetben kozepes osztilyzatra értékelik a szak-
tanarok

a szaktanar donthet arrdl, hogy a tanulé elémenetelét
elégségesre vagy kozepesre értékeli

minden esetben elégséges osztilyzatra értékelik a
szaktanarok

a szaktanar donthet arrdl, hogy a tanulé elémenetelét
elégtelenre vagy elégségesre értékel

4,8 atlag feletti teljesitményt

4,51, valamint a 4,79 kozotti atlag esetén

3,8 és 4,5 kozotti atlagu teljesitményt

3,51, valamint a 3,79 kozotti atlag esetén

2,8 és 3,5 kozotti atlagl teljesitményt

2,51, valamint a 2,79 kozotti atlag esetén

1,8 és 2,5 kozotti atlagu teljesitményt

1,61, valamint az 1,79 kozotti atlag esetén

[,6-es atlagd, valamint az az alatti teljesit-
mény

kizarolag elégtelen osztalyzattal mindsithetd

A szaktanar az osztalyfonokkel torténé konzultaciot kovetéen dont arrol, hogy a tanuld elémene-
telét lefelé vagy felfelé kerekitve értékeli a megadott atlagteljesitmények esetén, melynek soran
hanyatlé tendenciat. Minden ilyen esetben az osztilyfénok koteles az oktatoi testiiletet tajékoztatni
a kétséges érdemjegyrol.

Az értékelésnél betartjuk a rendszeresség és a modszertani sokszinliség elvét (feleltetés, dolgozat-

iras, évfolyam felmérések, projektmunkak, otthoni munkak értékelése stb.)

Ertékelésnél a jutalmazas és az elmarasztalas eszkozeit egyarant alkalmazzuk, az értékelést egyarant
hasznaljuk diagnosztizalasra, folyamatjellemzésre és osszegzésre.

Az SNI és BTMN tanulok esetén a javasolt tantargy értékelése aloli felmentést alkalmazzuk, de
ilyen esetben is értékeljik a tanulé munkajat. Tanuloink fejlodését szoveges értékelésben rogzitjuk,
melyet az egyéni fejlesztési tervhez csatolunk. Ezen szoveges értékelés az alapja a késébbi fejleszté-
si terv korrekcionak, valamint a kontroll szakértdi vizsgalatoknak. A szakmai vizsga kovetelményei

40

OM azonosito: 035566

\a) baptista /A bolcs tanitas az élet forrasa.”
evel ktatds

(Példabeszédek 13:14)



miatt, a vonatkozo vizsgarészekhez kapcsolodd tantargyak esetén az orak/foglalkozasok latogatasa
és az értékelés alol sem adhato felmentés.

13.1. Az ellendrzés és az értékelés modijai

13.1.1.Az irasbeli szamonkérés formdi

Ropdolgozat Az utolsé két-harom leckébdl elézetes jelzés nélkiil irathato.

Egy vagy két osszefliggd anyagrészbdl all, amelyet mindig 6sszefog-
lalas készit elé. Félévente legalabb | témazard dolgozat iratandd. A
Témazaro dolgozat témazard dolgozat érdemjegye sulyozottabb, mint a tobbi érdem-
jegyé, ezért a félévi értékelésben, illetve év végi osztalyzatban két
jegynek szamit.

Kozépszintl vagy emeltszintli csoportbontashoz, nyelvi csoportok
kialakitasahoz szukséges.

A szakaszvizsga szabalyzat dltal az adott évfolyamon meghatarozott
tantargyakbdl tett komplex szamonkérés.

A szakaszvizsga és nyelvi mérési szabalyzat szerint a nyelvi el6ké-
Nyelvi mérés dolgozat szité évfolyam végén, elsé és masodik idegen nyelvbdl tett komp-
lex szamonkérés.

Az adott félév munkajanak ellenérzése céljabdl a szaktanar altal
Beszamolo esti tagozaton megadott témakorokbdl. A beszamolo eredménye kétszeres su-
lyozassal szamit a végs6 osztalyzat kialakitasakor.

Felméré dolgozat

Szakaszvizsga dolgozat

I3.1.2.A heti 6raszam és a szamonkérés kapcsolata

I-2 6ras tantargy esetén félévente minimum 3 érdemjegy
3-4 oras tantargy esetén félévente minimum 5 érdemjegy
5-nél tobb oras tantargy esetén félévente minimum 7 érdemjegy
9.Ny évfolyamon célnyelvbdl félévente minimum 15 érdemjegy

3.1.3.A szobeli szamonkérés formai

Tanulonként maximum 10-15 perces idétartamban:

e tandrai felelés a napi feladatokbal,

e kisel6adas elore kiadott feladat alapjan,

e szamonkérés osszefoglalo oran, nagyobb anyagrészbdl, tételekbdl,

e tanulmanyok alatti vizsga szobeli része,

e kozépszintl érettségi vizsga belsd iskolai bizottsag elott,

e szakaszvizsga szobeli komplex felelet az adott évfolyamon meghatarozott tantargyakbdl,

e nyelvi mérési szobeli komplex felelet nyelvi elokészitd évfolyamon elsé és masodik idegen
nyelvbdl,

e beszamolo esti tagozaton az adott félév ismeretanyagabol.
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13.1.4. A gyakorlati szamonkérés formdi, rendje

e egy-egy produkcid/termék létrehozasa, bemutatasa (rajz, egyéb mialkotas, tornagyakorlat,
szamitogépen végzett munka, szakképzésben az adott szakma altal eldirt gyakorlati feladat
teljesitése stb.),

e projekt munka (osszetett, tandrai kereteken tilmutato, tobb tantargyon ativel6 egyéni vagy
csoportmunka).

13.1.5.Az értékelés lehetséges formai

A diagnosztikai értékelést alapvetden a tanuldk indulasi szintjének megallapitasara hasznalhatjuk. Az
indulasi szint rogzitése fontos lépés az SNI és BTMN tanulok felkésziiltségének feltérképezéséhez,
alapja a célzott vizsgalatnak, de jelzéértékkel szolgal a tanulasi kudarcnak kitett tanulok esetén is.

A folyamatjellemzésre alkalmas értékelést alapvetSen a tanulas-tanitas folyamataban az éppen aktu-
alis tudasszint megallapitasara hasznalhatjuk. Ezen értékelési mod elsésorban a tanitasi modszere-
ink eredményességétdl ad tajékoztatast, s metodikai fejlesztésre serkent. Az SNI és BTMN tanulok
egyeéni fejlesztésének sikerességét is ily modon értékeljiik, ez Uton kivanjuk a sziilét/torvényes kép-
visel6t tajékoztatni a fejlesztés menetérdl, eredményeirdl. Az értékelést a fejlesztési terv mellékle-
teként archivaljuk.

Az Osszegzb értékelés elsésorban egy-egy tematikus egység végén vagy a jellegzetes csomdpon-
toknal alkalmazhaté. Ezen értékelési mod relativ képet fest a tanuldk ismereteirdl, képességeirdl és
készségeirdl, illetve tijékoztatast nyljt a szaktanar, valamint a nevelési-oktatasi folyamaton kiviil
allok szamara.

13.1.6. Az értékelés korlatai

e Azon a napon, amikor komplex mérés vagy vizsga van valamely targybdl, mas beszamoltatas
nem lehetséges.
e Témazard dolgozatot egy héten legfeljebb harmat lehet irattatni, és a tanuldkat legalabb egy
héttel a szamonkérést megel6zden tajékoztatni kell.
e Az irasbeli és szébeli szamonkérés mennyisége legyen tekintettel a tanuldk heti leterheltsé-
gére.
A tovabbhaladas feltétele minden évfolyamon az elégséges szint, valamint a megfelelt szint elérése a
tantargyakbodl a szamonkérési és értékelési rendszer alapjan.

13.1.7.Az 5 foku osztdlyozds javasolt szintjei

13.1.7.1. irasbeli feladatokndl

100-85 % 5 (jeles)
84-70 % 4 (jo)
69-55 % 3 (kozepes)
54-40 % 2 (elégséges)
39- 0% | (elégtelen)
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Az ajanlott skalatol az egyes tantargyaknal az oktatok/pedagogusok kozotti egyeztetés alapjan lehet
eltérni, de ezt a tanuldk tudomasara kell hozni. Tesztfeladatoknal a kovetelmények szigorithatok.
Ebben az esetben a szaktanarnak ezt a tanév elején a tanulok tudomasara kell hoznia. A tesztfelada-
toknal alkalmazott skaldk a szaktanarok tantargyi tanmeneteiben keriilnek rogzitésre.

13.1.7.2. Szdbeli feleltetésnél

Kivaléan, onalléan, esetleg kisebb segité kérdésekkel el6adott ismeretanyag,

5 (jeles . L L .
(jeles) logikusan és hianytalanul megadott valaszok.
4 (j6) Osszefiiggéen, jol felépitett és eldadott ismeretanyag, az Osszefiiggések kis

hanyadara a tanuld csak tanari segédlettel emlékszik.

Akadozva eléadott ismeretanyag, a tanulod Osszefiiggs feleletre nem képes, a
3 (kozepes) tények tobbségét felsorolja, az osszefluiggések kisebbik hanyadat csak segitd
kérdések alapjan.

Nehézkesen és igen hianyosan eléadott ismeretanyag, a tények tobbségét segi-
2 (elégséges) t6 kérdésekre fel tudja idézni, de azokat rendszerezni, magyarazni, kozottik
Osszefiiggéseket feltarni nem képes a tanulé.

Elfogadhatatlan, igen hianyos tartalom, a tények 50%-at sem tudja még segité
kérdésekre sem felidézni a tanulo.

| (elégtelen)

13.1.7.3. Az 5 foku osztdlyozas javasolt szintjei nyelvi tantargyak esetén

Gimnaziumi és nyelvi el6készitds gimnaziumi osztalyok esetén idegen nyelvtantargybdl

100-90 % 5 (jeles)
89-80 % 4 (jo)

79-70 % 3 (kozepes)
69-60 % 2 (elégséges)
59-0 % | (elégtelen)

Technikumi képzésben részt vevé iskolai osztilyok esetén idegen nyelv tantargybdl

100-90 % 5 (jeles)
89-77% 4 (jo)

76-64 % 3 (kozepes)
63-51 % 2 (elégséges)
50-0 % | (elégtelen)

Szakképz6 iskolai osztalyok esetén idegen nyelv tantargybol

100-85 % 5 (jeles)
84-67% 4 (jo)
66-49 % 3 (kozepes)
48-40 % 2 (elégséges)
39-0 % | (elégtelen)
2. Idegen nyelv esetén
100-86 % 5 (jeles)
85-71% 4 (jo)
70-56 % 3 (kozepes)
55-41 % 2 (elégséges)
40- 0% | (elégtelen)
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I3.1.8. Osztalyozévizsga

Az osztalyozovizsga tantargyankénti és évfolyamonkénti kovetelményeit minden osztilyozévizsga
idészak el6tt 60 nappal az iskola honlapjan (www.vikiskola.hu) tessziik kozzé.

Az osztalyozovizsgara torténd jelentkezés személyesen az iskolatitkarsagon torténik minden oszta-
lyozovizsga idoszak elott 8 munkanappal.

[3.1.9. A tanulmdnyok alatti vizsgdk tervezett ideje

A tanulmanyok alatti vizsgak (agazati alapvizsga, szakmai vizsga, érettségi vizsga, szakaszvizsga, nyel-
vi mérés, osztalyozovizsga, kiilonbozeti, javitd és potld vizsga, stb.) tervezett idejét az adott tanév-
re vonatkozo kozzétételi lista tartalmazza, amely az iskola honlapjan (www.vikiskola.hu) elérheté.

13.2. Mulasztas és értékelés kapcsolata

Ha a tanuld mulasztasa egy adott tantargybdl meghaladja a 30%-ot, de rendelkezik a szakmai prog-
ramban meghatirozott mennyiség(i és mindségli*érdemjeggyel, akkor a szaktanar lezarja.

Ha a tanitasi év soran a tanulé igazolt és igazolatlan mulasztasa egylittesen eléri a 250
orat/foglalkozast, de minden targybdl rendelkezik a szakmai programban meghatarozott mennyisé-
gl és minGségli érdemijeggyel, akkor a szaktanarok lezarjak.

Ha egy tanulé mulasztasa egy adott tantargybol meghaladja a 30%-ot, és nem szerezte meg a szak-
mai programban meghatiarozott mennyiségli és mindségl érdemjegyet, akkor az oktatoi testiilet
engedélyezheti szamara, hogy osztalyozo vizsgat tegyen. Az osztilyozd vizsga letétele abban az
esetben tagadhatd meg, ha az adott tanuld igazolatlan mulasztasa meghaladja a 20 orat/foglalkozast
és a szakképzé intézmény eleget tett értesitési kotelezettségeinek.

Ha a tanitasi év soran a tanuld igazolt és igazolatlan mulasztasa egyuttesen eléri a 250
orat/foglalkozast, és tobb targybdl sem szerezte meg a szakmai programban meghatarozott men--
nyiségl és minGségli érdemijegyet, akkor az oktatoi testiilet engedélyezheti szamara, hogy osztalyo-
z0 vizsgat tegyen. Az osztalyozo vizsga letétele abban az esetben tagadhatd meg, ha az adott tanulo
igazolatlan mulasztasa meghaladja a 20 6rat/foglalkozast és a szakképzd intézmény eleget tett érte-
sitési kotelezettségeinek. Ebben az esetben azonban az osztalyozé vizsgat minden targybol meg kell
tagadni, igy a tanul6 évfolyamot ismételni lesz koteles.

Az érintett tanulok szamara az oktatdi testiilet az osztilyozévizsga letételét a szaktanar és az osz-
talyfonok véleményének meghallgatasaval az osztalyozo értekezleten engedélyezi.

Ha a tanuldnak a szorgalmi idoszakban teljesitendd szakiranyu oktatasrol valo igazolt és igazolatlan
mulasztasa egy tanévben meghaladja az adott tanévre vonatkozo osszes szakiranyu oktatasi id6 20
%-at, a tanulotanulmanyait csak az évfolyam megismétlésével folytathatja.

5Szabdlyozva a 13.1.2. fejezetben.
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Ha a tanulé a szorgalmi idészakon kiviili egybefliggé gyakorlatrol valo igazolt és igazolatlan mulasz-
tasa meghaladja a szorgalmi idészakon kivlli egybefliggd gyakorlat foglalkozasainak 20 %-at, a tanu-
|6 az évfolyam kovetelményeit nem teljesitette, igy magasabb évfolyamba nem léphet. Az igazolatlan
mulasztds nem haladhatja meg a szorgalmi idészakon kiviili egybefliggd gyakorlat foglalkozasainak 5
%-at. Az igazolatlanmulasztast a tanuld potolni koteles. Ha a tanuldé mulasztasa az e bekezdésben
meghatarozott mértéket eléri és mulasztasat a kovetkezd tanév megkezdéséig potolja, illetve ezt a
gyakorlati képzés szervezdje igazolja, magasabb évfolyamba Iéphet.

13.3. A magatartas és szorgalom értékelése

A magatartas és szorgalom jegyek megallapitasa egymastdl fluggetlenul torténik, mindkét esetben
csak az adott teriiletre vonatkozo szabalyokat kell figyelembe venni. A magatartas értékelésénél
figyelembe lehet venni a kozosségi munkat és figyelembe kell venni az igazolatlan mulasztasok sza-
mat.

| 3.3.1.Magatartdsbdl adott érdemjegy

e Példas (5), ha a tanuld az iskolai hazirendet betartja, fegyelmezett és megbizhaté magatar-
tast tanusit, pontos és udvarias, megjelenése kulturalt, tisztelettudo, az osztalykozosségben
kezdeményezd, véleményével segiti a kozosség fejlodését, emberi kapcsolatai kiterjedtek és
kulturaltak, illetve ketté vagy annal kevesebb igazolatlan oraja van és nincs fegyelmi blinte-
tése.

e |6 (4), ha a tanul6 az iskolai hazirendet altalaban betartja, tobbnyire fegyelmezett és udvari-
as, pontos, a rabizott feladatokat a kozosségben elvégzi, a felnSttekkel egylittmikodésre
torekszik, udvarias, megjelenése rendes, illetve hat vagy annal kevesebb igazolatlan 6raja
van, és/vagy legfeljebb a fegyelmezo buntetés |. fokozataval rendelkezik.

e Viltozo (3), ha a tanul6 az iskolai hazirendet csak tobbszori figyelmeztetésre tartja be, ha
megjelenése valtozdan pontos és nem mindig megbizhato, a kozosségi életben vonakodva
vesz részt vagy tanari iranyitast, fegyelmezést igényel viselkedése miatt, illetve hét vagy an-

nal tobb igazolatlan oraja van, és/vagy legfeljebb a fegyelmezd blintetés |l. fokozataval ren-
delkezik.

e Rossz (2), ha a tanuld a hazirendet nem tartja be, arra rendszeresen figyelmeztetni kell, a
kozosség életében nem vesz részt, fegyelmezetlen vagy udvariatlan, esetleg megjelenése
nem megfeleld, a hazirendben megfogalmazott fegyelmi vétséget kovetd szankcidban része-
sult, illetve tiznél tobb igazolatlan 6raja van, és/vagy fegyelmi eljaras indult ellene.

13.3.2.5zorgalombél adott érdemjegy:

e Példas (5), ha a tanul6 tanulmanyi feladataiban onallo, azokat idére elvégzi, munkaja pontos,
rendszeres, a tanoran/foglalkozason aktiv, korabbi teljesitményéhez képest jelentds fejlo-
dést ért el, szivesen vallal tanoran/foglalkozason kivili feladatokat, pl. versenyen indul.

e |6 (4), ha a tanuld feladatait altalaban elvégzi, tudasat fejleszteni torekszik, munkaja jo, tan-
oran figyel, elfogadja a segitséget, érdekl6dése a tantargyon beliil marad, igyekszik teljesiteni
az elvarasokat, teljesitményében lassu fejlodés tapasztalhato.
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e Valtozo (3), ha a tanulé tanulmanyi feladatainak valtozéan és pontatlanul tesz eleget, telje-
sitménye ingadozo, oran figyelme megoszlik, tanari 0sztonzésre vagy folyamatos ellendrzés-
re szorul, eredményeiben fejlédés nem tapasztalhato.

e Hanyag (2), ha a tanul6é tanulmanyi feladatainak hianyosan vagy nem tesz eleget, a tan-
orat/foglalkozast nem koveti vagy elmaradasaval hatraltatja a munkat, a tanari iranyitast nem
fogadja el vagy megtagadja, korabbi teljesitményéhez képest nem fejlodik vagy jelentSs vis--
szaesést mutat.

A tanuld magatartasanak és szorgalmanak értékelését és mindGsitését az osztalyfonok — az osztaly-
ban tanit6 oktatok/pedagogusok véleményének kikérésével — végzi.

13.4. A tanul6 jutalmazasanak elvei és formai a tole elvarhatonal jobb teljesitményé-
ért

13.4.1.A jutalmazas eljardsi szabdlyai, elvei

Kiemelkedd tevékenységiikért iskolank tanuloi, kozosségei, csoportjai szébeli, irasbeli és targyi
jutalmazasban részesulhetnek. Azt a tanulot, aki tanulmanyi munkajat képességeihez mérten ki-
emelkedben végzi, aki példamutatd szorgalmat tanusit, hozzajarul az intézmény j6 hirnevének
megorzéséhez és noveléséhez, az intézmény dicséretben részesiti, illetve jutalmazza. Az elvégzett
kiemelkedé munka altalaban tanévenként keriil jutalmazasra.

13.4.2.A jutalmazas formai

Szaktanari dicséret:
o kiemelkedd tanulmanyi eredményért adott tantargybol;
o onkeént vallalt nem kotelezé feladatokért adott tantargybol (pl. kiallitas, kisel6adas
készitése).

Osztalyfonoki dicséret:
o iskolai szintii feladat szinvonalas teljesitéséért (pl. iskolai faliGjsag, misor);
o az osztalyban vallalt feladat kiemelkedéen j6 elvégzéséért (pl. osztalyrendezvény
megszervezése; karacsony, kirandulas);
o egymas segitése (pl. gyenge tanuloval eredményesen foglalkozott);

Igazgatoi dicséret:
o iskolai feladattal kapcsolatos kiemelked6 szervezé munkaért;
o az intézmény mélto képviselete az intézményen kiviil (pl. tanulmanyi verseny, sport).

Altalanos tantestiileti dicséret:
o a kozosségért legtobbet tevo diakok szamara;
o kiemelked6 tanulmanyi eredményért;

O orszagos versenyen elért j6 eredményért.
Jutalmazas:

e o VIK Emléklap:
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o az a végzds didk kapja, aki az iskola hirnevét oregbitve kiemelkedd teljesitményt
nyujtott az intézményben.

|3.4.3.A jutalmazas alapja

e kimagaslo tanulmanyi eredmény

e példamutatd magatartas, szorgalom,

e eredményes szereplés versenyeken, palyazatokon,

e kimagaslo sporteredmények,

e aziskola, a kozosség érdekében végzett tarsadalmi, kozosségi tevékenység.

13.4.4.A jutalmak formdi

e konyvjutalom,

e targyjutalom,

o oklevél,

e bizonyitvanyba torténd bejegyzés.

4. A tanulo fegyelmi és anyagi felel6ssége

Az a tanulo, aki a tanuldi jogviszonnyal kapcsolatos — a hazirendbe foglalt — kotelezettségeit szan-
dékosan vagy gondatlanul megszegi, fegyelmezé intézkedésben részesiilhet, vagy fegyelmi fokozatot
kaphat. A fegyelmezd intézkedés és a fegyelmi fokozat nevelési eszkoz, alkalmazasakor figyelembe
kell venni a tanuld életkori sajatossagait és a terhére rott kotelességszegés sulyat. A fegyelmezd
intézkedés és a fegyelmi fokozat nem lehet megtorlo vagy megalazo, testi fenyités nem alkalmazha-
to.

Tettenérés esetén a tanuld az okozott karért anyagi felel6sséggel tartozik. A tanulé gondatlan, vagy
szandékos karokozasa esetén a tanulo szildje az Szkt.-ban foglaltak szerinti kartéritési dijat koteles
megfizetni. Az Szkt. 66 § szerint, ha a tanuld a szakképzdé intézménynek jogellenesen kart okoz, a
Ptk. szerint koteles azt megtériteni. A (2) bekezdésben meghatarozott esetben a kartérités mérté-
ke nem haladhatja meg

- a) gondatlan karokozas esetén, a karokozas napjan érvényes kotelezd legkisebb munkabér

egyhavi osszegének otven szazalékat,
- b) szdndékos karokozas esetén othavi osszegét.

A kartérités pontos mértékét az iranyado eljaras szerint az iskola igazgatdja hatarozza meg.

A vizsgalat soran meg kell allapitani a karokozas korulményeit, az okozott kar nagysagat, valamint a
felugyeletet ellatd személyét is. A vizsgalat tényérol, és a dontésrdl a tanuldt, kiskord tanulo eseté-
ben szuldjét/torvényes képviseldjét értesiteni kell, és fel kell szolitani a kar megtéritésére. A karté-
rités elmaradasa esetén az elSirasoknak megfeleléen az iskola pert indithat.
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14.1.

Fegyelmezd intézkedések

14.2.

Szobeli figyelmeztetés

Osztalyfénoki irasbeli figyelmeztetés
Odaitélésérdl az osztalyfénok dont a fegyelmi vétségek — magatartasi vétség, az
adott tanévre elfogadott igazol6 dokumentum hianya, igazolatlan mulasztas — alapjan,
de adhaté egyszeri vétségért is, figyelembe véve annak nagysagat.

Osztalyfénoki into
| alkalommal adhaté egyszeri vétségért, figyelembe véve annak nagysagat, vagy ha a
tanuld sorozatos kisebb fegyelemsértésekkel elérte a fokozatot, vagy igazolatlan mu-
lasztas miatt.

Szaktanari, szakoktatoi szobeli figyelmeztetés

Szaktanari, szakoktato irasbeli figyelmeztetés
Odaitélésérdl a szaktanar, szakoktatd dont, az adott szakoran mutatott viselkedés,
felszereléshiany alapjan.

Szaktanari, szakoktatoi intd
Odaitélésérdl a szaktanar, szakoktaté dont. | alkalommal adhaté egyszeri vétségért,
figyelembe véve annak nagysagat, vagy ha a tanuld sorozatos kisebb fegyelemsérté-
sekkel elérte a fokozatot.

Igazgatoi figyelmeztetd

Igazgatoi intd

Fegyelmi eljaras meginditasa

Fegyelmi vétség

A tanulo kotelességeit stlyosan és vétkesen megszegi, ha:

megsérti a jogszabalyokban foglalt kotelezettségeit;

megsérti a hazirend vagy a gyakorlati képzési hely munkarendijét;

a tanuldszerzédésben, szakképzési munkaszerzodésben vallalt kotelezettségeit nem teljesiti;
a kotelez6 orakrol/foglalkozasokrol igazolatlanul tavol marad;

tanulmanyi kotelezettségeit folyamatosan nem teljesiti;

az iskola altal szervezett rendezvényeken magatartasa ellen kifogas merdl fel;

barmely mddon art az iskola jo hirének.

A fegyelmi buntetés modjai

megrovas,

szigord megrovas,

meghatarozott kedvezmények csokkentése, illetleg megvonasa,
athelyezés masik osztalyba, tanulécsoportba, vagy iskolaba,
eltiltas a tanév folytatasatol,

48

A bolcs tanitas az élet forrasa.”

(Példabeszédek 13:14)

OM azonosito: 015566




e kizaras az iskolabdl.
Az iskola Hazirendjét megsért6 didkkal szemben az iskola barmely oktatdja/pedagogusa illetve az
igazgatd fegyelmezd intézkedést kezdeményezhet, és — az ligyben érintett tobbi oktato-
val/pedagogussal egyeztetve — donthet az intézkedés fokozatardl. A fegyelmezés soran hozott meg-
rovoé intézkedések kiszabasanal a fokozatossag elve érvényesiil, amelytdl indokolt esetben — a vét-
ség sulyatol fuggden — el lehet térni.

A fegyelmi eljaras meginditasarol az oktatdi testlilet dont egyszer( szavazattobbséggel, ez a hatas-
kor nem atruhazhaté. A fegyelmi eljaras meginditasarol szolo dontésben meg kell jelolni az eljaras
targyava tett kotelességszegést. A fegyelmi eljaras soran a tanulo fegyelmi felelossége kizarolag a
fegyelmi eljaras targyava tett kotelességszegés miatt allapithatd meg. A fegyelmi eljarast az oktatoi
testiilet altal megbizott legalabb haromtagi Fegyelmi Bizottsag (FB) folytatja le, amely bizottsag az
oktatoi testiilet elséfoku fegyelmi jogkorének gyakorloja.

|5. Kulfoldi szakmai gyakorlat — ERASMUS+ program

I5.1. A kiutazas feltételei

e a VIK Szakképzd Intézménnyel és Gimnaziummal fennallé nappali tagozatos tanuloi jogvi-
szony, illetve a frissen (legfeljebb 12 honapja) végzett tanuldk is részt vehetnek a program-
ban,

e az iskola altal meghirdetett palyazatra pontosan és hianytalanul kitoltott jelentkezési lapot,
motivacids levelet és angol és/vagy német nyelvli Europass onéletrajzot kell leadni a hir-
detményben meghatarozott hatariddig,

e a jelentkezéshez alapvetden j6 tanulmanyi atlageredmény, valamint idegen nyelvbdl is j6 ér-
demijegy szlkséges,

e az osztalyfénok, a nyelvtanarok és a szakoktatok egybehangzo, tamogatd véleménye.

15.2. Oszi félévben 5 hénapra kiutazok

Az Oszi félévben kiutazé tanulok a tanév inditasanak elsé hetében kezdik meg a felkészilést a kul-
foldi szakmai gyakorlatra. Ez id6 alatt a tanitasi orakra/foglalkozasokra nem kotelezé a bejaras. A 2.
héttdl kezdédbéen a tanuldk osszes tantargyuk50%-bol kotelesek félévzard beszamoltatd vizsgat
tenni. Az oktatdi testllet dontése alapjan a programban résztvevé tanulok Testnevelés és sport
tantargybdl mentesulnek az értékelés alol.

Az itthoni felkészités menete: az elsé héten elméleti 6rakon (idegen nyelv, kulturdlis és orszagis-
meret, valamint pszicholdgiai-lélektani felkészités), a masodik héten pedig gyakorlati ora-
kon/foglalkozasokon (gasztronomiai és értékesitési gyakorlat) vesznek részt a tanuldk. Amennyiben
indokolt, a nyari idészakban kihelyezett gyakorlati helyeken, 3-4 hetes gyakorlati felkészitésen is
részt kell venniuk. A felkészitési 6rakon/foglalkozasokon a részvétel kotelezo.
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Hazaérkezést kovetden a tanulok haladéktalanul megkezdik az orak/foglalkozasok latogatasat és a
szorgalmi idoszak végéig a szaktanarokkal egyeztetett ltemezésben folyamatosan adnak szamot a
tudasukrol, szereznek érdemjegyeket. Ezen kivil tantargyaik fennmaradé 50%-bdl a tavaszi szunet
utan kotelesek beszamoltato vizsgat tenni. Ha a szorgalmi id6szak végéig évzaro érdemjeggyel nem
lennének osztilyozhatoak, akkor kotelesek osztalyozovizsgat tenni.

15.3. Tavaszi félévben 5 honapra kiutazok

A kiutazas eldott, februar elsé hetében a kivalasztott tanuldk szamara megkezdodik a kilfoldi szak-
mai gyakorlatra valo felkészulés idészaka. Ez id6 alatt az orakra/foglalkozasokra nem kotelezé a
bejaras. A masodik héttdl kezdédden a tanulok Osszes tantargyuk 50%-bol kotelesek félévzaro
beszamoltatd vizsgat tenni. Az oktatoi testiilet dontése alapjan a programban résztvevé tanulok
Testnevelés és sport tantargybol mentesiilnek az értékelés alol.

Az itthoni felkészités menete: az els6é héten elméleti érakon (idegen nyelv, kulturdlis és orszag is-
meret, valamint pszichologiai felkészités), a masodik héten pedig gyakorlati 6rakon/foglalkozasokon
(gasztrondmiai és értékesitési gyakorlat) vesznek részt a tanulok. Felkészitési ora-
kon/foglalkozasokon a részvétel kotelezd.

Hazaérkezést kovetSen, a még hatralévé masodik féléves beszamoltatd vizsgak teljesitésére: az
osztalyozé-, potlo- és javitovizsgak idSpontjaban, augusztus utolsé hetében kerdil sor.

Bizonyos szakmai tantargyak, valamint a szorgalmi idészakon kivili egybefiiggd gyakorlat kivételt
képeznek a beszamoltatd vizsgak alol, mivel azokat a kulfoldi szakmai gyakorlat keretén belll telje-
sithetik a tanulék. Erdemjegyiik a kiilfoldon kiallitott szakmai értékeléstkben szerepel.

|6. Egészséges életmodra vonatkozo tamogatd intézmeényi munkarend —
OVO és védo elbirasokra is kiterjedo- szabalyai

Az iskola minden dolgozdjanak és tanulojanak feladata, hogy a tanulok testi épségének megorzésé-
ben kozremikodjon. Ha a tanulo balesetet szenved, vagy ennek veszélye fennall, minden tanulénak
kotelessége segitséget nyujtani, a sziikséges intézkedéseket megtenni, tanarait, az iskola vezetosé-
gét azonnal értesiteni.

Minden tanuldnak ismernie kell és a tanorakon/foglalkozasokon be kell tartania a biztonsagi, tlizvé-
delmi és a testi épség megdvasaval kapcsolatos elSirasokat.

Az iskolaban fokozottan balesetveszélyes 6raknak mindsitett oktatasi tertletek:

e vegyi és mérgezd anyagok alkalmazasat igényl6 tanuldi kisérletek;

e intenziv hokozlést igényl6 vagy eredményezd tanuldi kisérletek, vagy munkafeladatok;

e testnevelési oran/foglalkozason valé munkavégzés (tornaterem, fallabda-terem, jégpalya,
szabadtéri sporttevékenység soran);

e tankonyhai szakmai gyakorlati 6ra;

e tanfodraszat szakmai gyakorlati ora.
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A testi épség, egészség megovasa érdekében:

e a tanitasi 6ran kivili foglalkozasokon, kirandulasokon, kulturdlis és sportrendezvényeken
minden tanulo koteles a felligyeld, kisérd tanar balesetek megel6zését szolgald intézkedése-
it betartani;

e aradidtorokra, ablakokba, |épcsére és korlatra ulni veszélyes és tilos;

e a tankonyhdban a szUro, vagd szerszamokkal, a f6z6, siité berendezésekkel jatszani veszé-
lyes és tilos;

e aziskolaban és annak rendezvényein alkohol- és drogfogyasztas tilos;

e Ongyuijtd és egyéb tliz okozasara alkalmas eszkoz haszndlata az épiiletben (tanoran, szlinet-
ben) tilos;

o aziskola egész terlletén tilos a dohanyzas, ebbe beletartozik az elektromos cigaretta hasz-
nalata is.

7. A tanuldi jogok érvényesitése, a jogorvoslati jog gyakorlasa

Jogorvoslat érdekében a tanuld egyéni érdeksérelme esetén (ha a dontés méltanytalan vagy a tanu-
|6 érdekeit sérti) irasban panaszt nyujthat be felllvizsgalat kérése céljabol. A felilvizsgalati kérelem
tartalmazza a panasz lényegét tényekkel, adatokkal alatamasztva.

A panasz kivizsgalasara a DOK tagjaibdl és az oktatoi testiilet képviselSibdl 4ll6 vizsgalo bizottsag
jogosult.

A panasz érdemi elbiralasarol az orvoslas benyujtasatol szamitott husz napon beliil az igazgato ko-
teles intézkedni, és arrdl irasban értesiti a tanulot.

Jogszabalysértés esetén a tanuld, illetve torvényes képviseloje torvényességi kérelemmel az igazga-
ton keresztul az iskolafenntartohoz fordulhat.

Minden egyéb, az iskolai élettel kapcsolatos érdeksérelmi igyben a DOK-hoz fordulhatnak a tanu-
|6k, ennek modjat és rendjét a DOK SzMSz-e tartalmazza.

A teljes bizonyossaghoz valé jog azt jelenti, hogy, ha a didk és az iskola kozotti jogvita esetében a
tényallds nem tisztazhatd megnyugtatoan, akkor a tanul6 javara kell donteni.

Tovabbi jogorvoslati lehetéségként a tanuld az Oktatasi Jogok Biztosanak Hivatalahoz fordulhat,
amely az oktatassal kapcsolatos allampolgari jogok érvényesulésének el6segitésében miikodik koz-
re. A hivatalt az oktatasi jogok biztosa vezeti.
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18. Kilonbozé beszamitasi, felmentési kérelmek benyujtasanak és elbira-
lasanak szabalyai

18.1. Korabbi tanulmanyok, tantargyak beszamitasanak szabalyai

Masik iskolabdl atvett tanuld akkor kaphat felmentést bizonyos tantargyak tanulasa aldl, ha bizo-
nyitvanyaban |évé tantargy tartalma és oraszama megegyezik a VIK Szakképzé Intézmény és Gim-
nazium helyi tantervében szerepld tartalommal és 6raszammal.

18.2. Az idegen nyelv tanitasaval, a nyelvvizsgakkal kapcsolatos rendelkezések

Az idegen nyelvtanulasa, vizsgakotelezettség aldli mentesités csak egyedi elbiralas alapjan, pedagogi-
ai szakszolgalat, szakért6i tamogatd vélemény, javaslat alapjan torténhet. Bizonyos szakképesitések
esetén, amelyek nyelvvizsgahoz kotottek, az idegen nyelv tanulasa, illetve a nyelvvizsga alol mente-
sités, nem adhato. Az iskolai oktatas 9-13. évfolyamain az idegen nyelv tanulasa aldl felmentésre a
mar meglévé nyelvvizsga nem jogosit. A kérelmek elbiralasakor az érettségi vizsga vizsgaszabalyza-
tanak kiadasardl szélo 100/1997. (VI. 13.) Kormanyrendelet, tovabba az idegennyelv-tudast igazolo
allamilag elismert nyelvvizsgaztatas rendjérdl és a nyelvvizsga-bizonyitvanyokrdl szolo 71/1998
(IV.8.) Kormanyrendelet elSirasai iranyadoak.

18.3. Testneveléssel kapcsolatos kérelmekre vonatkozo szabalyok

Részleges, vagy teljes felmentést, gyogytestnevelést kérd tanulok szakorvosi igazolasukat az adott
tanév szeptember 30-aig az iskola orvosanak mutatjak be, aki megadja szamukra a felmentést. Az
iskola orvosanak felmentést tartalmazo iratat, az iskola titkarsaga iktatja. Ez az iktatoszam kertil az
osztalynaploba, amelynek alapjan a bizonyitvanyba a tanév végén, a ,felmentett” bejegyzés kerdl.

Kizardlag hetente két testnevelés orarol/foglalkozasrol (technikumok |1-12. évfolyamain hetente
egy orarol/foglalkozasroél) adhato felmentés abban az esetben, ha a tanulé a tanév elején kihirdetett
hatariddig igazolja, hogy a vonatkozo jogszabalyban foglaltaknak megfelelen heti rendszerességgel
sportol vagy testmozgast végez szervezett keretek kozott.

9. A tanulok tantargyvalasztasanak szabalyai

19.1. Valaszthato tantargyak, foglalkozasok

A masodik idegen nyelv tanuldsa az ot évfolyamos képzésben a nyelvi el6készité évfolyamon (9.NY
évfolyamon), a gimnaziumi képzésben a 9.évfolyamon kezdédik. Masodik nyelvként — létszamtol
fliggben - valaszthatd nyelvek: német, olasz, spanyol. A masodik idegen nyelv tantargy kotelezd, a
valasztas ebben az esetben arra vonatkozik, hogy melyik idegen nyelvet kivanja tanulni a tanuld. A
valasztast korlatozhatja a jelentkezések szama miatt kialakulo tanulasszervezési helyzet.
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A masodik idegen nyelv tanulasa a turisztikai és vendéglatod technikumi képzésben a 10. évfolyamot
koveté évben kezdédik (11. évfolyamon). Masodik nyelvként valaszthato nyelvek: német, olasz,
spanyol. A masodik idegen nyelv tantargy kotelezd. A valasztast korlatozhatja a jelentkezések sza-
ma miatt kialakulo tanuldsszervezési helyzet.

A 2017/2018-as tanévtdl felmend rendszerben 9-12. évfolyamon, nappali tagozaton minden osztaly
szamara heti egy 6raban kotelezéen oktatott a bibliaismeret tantargy. A targy oktatasat az iskola-
lelkész, vagy megfelel6 végzettséggel rendelkezé oktatd/pedagogus végzi.

Az érettségi vizsga egyes vizsgatargyaibol kozépszinten vagy emelt szinten tehetd érettségi vizsga.
A VIK Vendéglato, Turisztikai, Szépészeti Baptista Technikum, Szakképzé Iskola és Gimnazium
tizenegyedik-tizenkettedik (tizenharmadik) évfolyamon a kotelezé vizsgatargyakbdl biztositja, hogy
tanuldi — valasztasuk szerint — mind a kozépszintl, mind pedig az emelt szintl érettségi vizsgara fel
tudjanak készulni.

Az érettségi vizsga szervezése a 100/1997. (VI. 13.) Kormanyrendelet alapjan zajlik, kovetelményei
és témakorei pedig megfelelnek a 40/2002. (V. 24.) OM rendeletben foglalt részletes érettségi ko-
vetelményeknek.

Gimnaziumban fakultacids tantargyak megvalasztasara ad lehet&séget az intézmény. 10. évfolyamon
marcius 30-ig nyilatkoznak a tanuldk arrol, mely tantargyat kivanjak |1-12. évfolyam soran fakulta-
cios tantargyi keretek kozott tanulni. Dontéslik két tanévre szol.

A 2020/2021-es tanév el6tt beiratkozott technikumi tanulé felmend rendszerben a képzés tizedik
évfolyaman legkésébb aprilis 30-ig irasbeli nyilatkozatban valaszt a tizenegyedik-tizenkettedik évfo-
lyamok kerettantervi iranyarol a technikum altal biztositott lehetoségek kozil. A tanulo a techni-
kum szakmai programjaban meghatarozottak szerint - legkésobb a tizenkettedik évfolyam elsé fél-
évét kovetd, a tanév rendjérdl sz6lo rendeletben meghatarozott februar-marciusi vizsgaidoszakra -
jelentkezhet a mellék-szakképesités megszerzésére iranyuld komplex szakmai vizsgara, ha a mellék-
szakképesités szakképzési kerettantervben meghatarozott tanulmanyi kovetelményeinek eleget
tett.

Az iskola igazgatoja minden év aprilis 15-ig elkésziti és a fenntarto jovahagyasat kovetéen kozzéte-
szi a tajékoztatot azokrdl a tantargyakrol, amelyek koziil a tanulok a kovetkezé tanévben szabadon
valaszthatnak, kozépiskolaban tajékoztatast ad tovabba az érettségi vizsgara torténé felkészités
szintjérdl is. A tdjékoztatd tartalmazza, hogy a tantargyat el6relathatoan melyik oktato/pedagdgus
fogja oktatni. A tanuldk majus 20-ig jelenthetik be a tantargy és a felkésziilési szint megvalasztasaval
kapcsolatos dontésiiket.

A valaszthato tantargyak esetében, didkjainknak nem tudunk lehetoséget adni, hogy megjeloljék,
melyik oktaténal/pedagogusnal szeretnék tanulmanyaikat folytatni. A foglalkozast vezeté okta-
to/pedagdgus a tantargyfelosztasban kerul megjelolésre.

A valasztasukat a tanulok és a sziil6/torvényes képvisel6 alairasukkal megerositik, és tudomasul
veszik, hogy az értékelés, a mulasztas, tovabba a magasabb évfolyamra lépés vonatkozasaban ugy
kell tekinteni a valasztott targyat (targyakat), mintha kotelezé tanoérai foglalkozas (foglalkozasok)
lennének. Valasztott tantargyat leadni csak tanév végén lehet irasban kérvényezve, indoklassal.
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19.2. Erettségi tantargy(ak) valasztasanak szabalyai

Erettségi elétt 4llo nappali tagozatos, | 1. évfolyamos gimnaziumi tanuldknak az aktualis tanév mun-
katervében meghatarozott hatariddig kell eldontenilik, hogy melyik az a valasztott targy, melybdl
érettségi vizsgat kivannak tenni. Agazati érettségit tevd osztalyok (2020/2021-es tanév elétt beirat-
kozottak) esetében a | |. évfolyamon szintén lehetSséget biztositunk 6. érettségi targy valasztasara.

A 2020/2021-es tanévtdl beiratkozd technikumi osztilyok esetében 12. évfolyamon lehetdséget
biztositunk 6. érettségi targy valasztasara.

20. Specialis szabalyok a fodrasz gyakorlati termek és 6ltoz6 hasznalata-
hoz

20.1. A gyakorlati termek, tanmuhelyek és oltozé hasznalatanak rendje

A fodrasz tanuldk felel6sek a kozosségi tulajdon védelméért, a gyakorlati termek és oltoz6 rendijé-
Abban az esetben, ha a tanuld hianyt, vagy rongalast észlel, akkor azt koteles az orat/foglalkozast
tarto tanarnak, az osztalyfonoknek, vagy az ugyeletes vezetdnek azonnal jelezni. A tanul6 anyagilag
felelos az iskolatdl ideiglenes hasznalatra atvett, illetve az iskolaban hasznalt eszkozokért, vagyon-
targyakért. Abban az esetben, ha a tanuld a felszerelésben kart okoz, azonnal jelenteni kell az
orat/foglalkozast tartd tanarnak, az osztalyfonoknek, vagy az lgyeletes vezetSnek.

A tanuld karokozasa esetén a tanuld ellen vizsgalat indul a karokozas korilményeinek kivizsgalasa-
ra, az okozott kar nagysaganak elbiralasara. A szulét/torvényes képviselot tajékoztatni kell a vizsga-
lat eredményérdl. A tanulé iskolai tanulmanyai folytatasa soran okozott - gondatlan vagy szandékos
— karokozasa esetén a Ptk. szabalyai szerint kartéritésre kotelezhetd. Ha a felszolitas nem vezet
eredményre, az iskola igazgatdja a tanulo illetve a szulo/torvényes képvisel ellen pert indithat.
Szandékos karokozas esetén a tanulot az anyagi felelosségen tul fegyelmi felel6sség is terheli.

Az egyes helyiségek berendezéseit, felszereléseit, eszkozeit elvinni, masik terembe athelyezni, csak
az iskola vezetdjének hozzajarulasaval lehet. Az iskola tertletérdl barmilyen eszkozt kivinni, csak a
kivitelre vonatkozo igazgatdi engedéllyel szabad. Tanitasi id6 alatt is csak tanari feliigyelettel lehet
tartozkodni a fodrasz gyakorlati termekben. A kulcsokat a tanarok veszik fel a portarol, minden
gyakorlat elején és gyakorlati orak/foglalkozasok végén azt a portara kotelesek leadni. Az
orak/foglalkozasok kozotti sziinetekben ezeket a helyiségeket a didkoknak el kell hagyniuk, az ajté-
kat kulccsal be kell zarni.

Minden tanulonak a tanév megkezdésekor munka-, baleset- és tlizvédelmi oktatason kell részt ven-
ni. Az oktatasra az els6 osztalyfonoki oran/foglalkozason keril sor, ekkor a jelenléti ivet a tanulok
kotelesek alairni! A fodraszat eszkozeire lebontva pedig az elsé gyakorlati oran/foglalkozason a
fodrasz gyakorlati oktato vezetésével, kiilon munkavédelmi oktatasban is részt kell venni a tanu-
[6knak, ahol jelenléti ivet irnak ala, és aminek témaja bekerul az e-naploba.
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Alkohol, drog behozatala és fogyasztasa az iskola terlletén tilos! Tlz- és robbanasveszélyes anya-
gokat az iskolaba behozni tilos! Ez aldl kivétel fodrasz tanulok gazégoje. Az iskolaban nem tarolhato
a gazégd és az utantoltd sem, azokat minden gyakorlat utan kotelesek magukkal vinni. Gazpalack
cseréjének helyszine minden esetben az iskola udvara.

A fodrasz tanuldk, a tanuldi jogviszonyukkal kapcsolatos targyaikat felelosséggel kezelik, megérzé-
stikrdl gondoskodnak. Nem a fodraszathoz kapcsolodo, nagy értékl vagyontargyak, miszaki cikkek
iskolaba torténd behozatalat mell6zni kell, mert az iskola meghibasodasuk és elvesztésik esetén
felelosséget nem vallal.

A termekben, a folyosokon talalhaté elektromos kapcsoldszekrényekhez, tiiz- és balesetvédelmi
berendezésekhez hozzanyulni tilos. Azokon ruhat, targyakat tarolni tilos és balesetveszélyes!A
termekben taldlhatd berendezések csak a teremben tanitd tanar utasitdsa és felligyelete mellett
hasznalhatok.

A tanulo kotelessége, hogy

e a gyakorlati orakon/foglalkozasokon az ott elvart felszereléssel megjelenjen,

e magatartasa fegyelmezett legyen, maradéktalanul végrehajtsa az iskola oktatoi-
nak/pedagogusainak és feln6tt dolgozoinak utasitasait, a hazirend elSirasait, és az iskola he-
lyiségeinek hasznalatara vonatkozo szabalyokat betartsa,

e védje a személyi és kozosségi tulajdont,

o az éplilet berendezési targyait, eszkozeit rendeltetésszeriien hasznalja,

e az iskola vezetdinek, tanarainak, az iskola alkalmazottainak, tanulotarsainak emberi méltosa-
gat és jogait tiszteletben tartsa,

e Ovja sajat és tarsai testi épségét, elsajatitsa és betartsa az egészségvédelmi, baleset- és tiiz-
védelmi szabalyokat. Tanév kezdetekor az osztilyfénok és a szaktanarok a tanulé tudoma-
sara hozzak e szabalyok tartalmat, melynek elsajatitasat a tanul6 alairasaval igazolja,

e oltozéke legyen tiszta, rendezett, a helyszinhez illetve, az id6jarasnak megfeleld,

e politikai és egyéb csoportosulasokhoz tartozasat azok egyenruhajanak, jelképeinek viselésé-
vel az iskolaban és az iskolan kivuli programokon nem demonstralhatja,

e a tanulé nem hozhat be, nem viselhet, nem rajzolhat az iskolaban kozszemérmet sérté ab-
rakat és onkényuralmi jelképeket, sem ezekhez nagyon hasonlité abrakat, jelképeket, nem
hasznalhat tragar kifejezéseket,

e nem vaghat sem osztalytars, sem modell hajaba,

e gyakorlati 6rakon/foglalkozasokon jozan allapotban jelenjen meg,

e Ora/foglalkozas alatt nem ragogumizhat, és sem ételt sem italt nem fogyaszthat,

e tandra/foglalkozas alatt a tanar engedélye kell a terem elhagyasahoz és beszélni csak tanari
engedéllyel lehet,

e az oktaté-nevelé munkat zavard jellege miatt a tanuldé a mobiltelefonjat, annak osszes tar-
tozékat, valamint barmilyen szérakoztato elektronikai eszkozt tanitasi ora/foglalkozas alatt a
taskajaban csak kikapcsolt allapotban tarthat, ezek hasznalata csak az 6rakozi sziunetekben
engedélyezett. Ha a tanuld telefonja zavarja az oktatd-nevel6 munka rendjét, az
orat/foglalkozast tarté pedagogus dont fegyelmezo intézkedésrol,
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e az orat/foglalkozast tartd oktatd/pedagdgus elézetes engedélyével a tanuld kivételes eset-
ben a tanitasi ora/foglalkozas ideje alatt is folytathat telefonbeszélgetést mobiltelefonjan (pl.:
modellje érkezik),

e a tanteremben csak az illetékes tanar jelenlétében tartdzkodhatnak a tanuldk, a folyoson,
IépcsShazban a didkok kerdulik a larmazast és minden olyan tevékenységet, amely veszélyez-
teti a testi épséget, vagy rongalast okozhat, vagy zavarja a tanitast,

e a bifé becsongetés utan mar nem vehetd igénybe, a fodrasztanulok gyakorlati napjan a fenti
csengetési rendben megjelolt idoben mehetnek a bufébe,

e a tanulo koteles szorgalmi idészakon kiviili egybefiiggé gyakorlatot a szamara atadott be-
osztas szerinti helyen és idSpontban letolteni, errdl jelenléti ivet és munkanaplot vezetni,

e 2 209-es teremhez tartozd oltoz6 hasznalata kotelezd, gyakorlati ora/foglalkozas elétt a ta-
nar kinyitja az oltozo ajtajat,

e az ora/foglalkozas megkezdése el6tt a tanuldk atoltoznek munkaruhaba, becsongetéskor a
tanar bezarja az oltozd ajtajat és csak a sziinetre nyitja ki Ujra. Az 6rak/foglalkozasok végez-
tével az oltozében a didkok nem hagyhatnak semmilyen ruhat, targyat. Az ott hagyott, el-
tlint targyakeért az iskola nem vallal felel6sséget,

e MUNKARUHA HASZNALATA KOTELEZO: fehér vagy fekete péld, OREAL polo, sotét,
derékig érd, hosszUszaru szovetnadrag, zart cipd,

e a tanuld koteles apolt kezekkel megjelenni a szakmai gyakorlatokon, korme nem lehet az
Ujbegy végétdl szamitott 0,5 cm-él hosszabb,

e a szakmai gyakorlaton és gyakorlati éran/foglalkozason a tanulé6 munkanaplét vezet, amit
minden gyakorlati vizsgajan bemutat a vizsgabizottsagnak. A munkanaplé vezetése napra-
kész, a tanuld a megfigyeléseit rogziti a megadott szempontok alapjan. A munkanaplét a
gyakorlatot vezetd tanar és a gyakorlati oktatasvezetS rendszeresen ellenérzi. Hianyos ve-
zetése a gyakorlati vizsgan elégtelen osztalyzattal értékelendd,

e a gyakorlatok ideje alatt az iskola és az adott szalon hazirendje érvényes a tanulora,

e az iskolai és az iskolan kivuli gyakorlohelyeken a tanulék munkajukat segitséggel, vagy onal-
|6an végzik a megbizott szakember feliigyelete mellett,

e a tanuld joga az elméleti oktatds és a gyakorlati képzés soran szaktanari, szakoktatoi fel-
ugyelet mellett a szakmai képzéshez alkalmazott eszkozok hasznalata,

e a tanuld koteles az eszkozoket rendeltetésszertien alkalmazni, rendben, tisztan tartani,

e az iskolai gyakorlaton, valamint a szalonokban hasznalt felszerelést, eszkozoket a tanulok
felkészités és fellgyelet nélkil nem hasznalhatjak. Az eszkozok meghibasodasarol, sérilése-
rél a tanuld koteles az iskolai, illetve a szalon felligyeletet biztositd oktatdjat értesiteni. Sé-
rilt eszkozt hasznalni tilos!

e a gyakorlati képzés soran, ha a tanuld a kotelességeit a helyszinen vétkesen és sulyosan
megszegi, fegyelmi, jogellenes karokozas esetén kartéritési eljaras ala vonhato.

20.2. Hianyzasok

A gyakorlati oktatasban résztvevé tanulokra a mulasztas, késés tekintetében az iskola hazirendijé-
ben foglaltak érvényesek.
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A szalongyakorlatrol valo hianyzas esetén a tanuld a munkakezdés elStt értesiti a gyakorlohely ve-

zetOjét, és értesiti az iskolat (osztalyfonok, gyakorlati oktatasvezetd) is. Betegség esetén csak a
munkaképesség csokkenését bizonyitd orvosi igazolas fogadhato el.

A szalonokban mulasztott gyakorlatokat a szakképzésre vonatkozo szabalyok szerint, akar az 6ra-
rendtdl eltéré napon is, pétolni kell, melynek idépontjat a tanulo altal benyujtott kérvény alapjan
az iskola jovahagyja. A kérvényt a tanulé mellé beosztott vezetd fodrasszal is ala kell iratni.

57

OM azonosito: 035566

\ %) baptista A bolcs tanitas az élet forrasa.”

vktatds (Példabeszédek 13:14.)



21. Iskolai tankonyvrendelés elkészitéséhez és az ahhoz kapcsolodo
fenntartoi egyetérto nyilatkozat beszerzésének modja. Az iskolai tan-
konyvellatas helyi rendje

21.1. A tankonyvrendelés

Az iskola a KELLO Konyvtarellatd Nonprofit Kft. (tovabbiakban Konyvtarellato) altal miikodtetett
elektronikus informacids rendszer alkalmazasaval a Konyvtarellatonak kildi meg a megrendelni
kivant tankonyveket az alabbi hataridék betartasaval:

e a tankonyvrendelés hatarideje aprilis utols6 munkanapja,

e a tankonyvrendelés modositasanak és a normativ kedvezményben részesuldk feltiintetésé-
nek hatarideje janius 30.,

e a potrendelés hatarideje szeptember |5.

A tankonyvek kivalasztasa tantargyanként és osztalyonként torténik, a szakmai munkacsoportok
feladata, hogy a tankonyvfelelSs altal kiadott listaba a kivalasztott konyvet beirjak a szakmai munka-
csoport tagjainak javaslata alapjan. A lista osszeadllitasara - a jegyzék kiadasatol szamitva - legalabb
két hét all rendelkezésre.

A megrendelés leadasat megel6zben az iskola a tankonyvlistat a sziilok/torvényes képviselok részé-
re megismerhetové teszi.

A véleményezést kovetden késziil el az osztalyok tanulonkénti és tankonyvenkénti tankonyvrende-
lési jegyzéke, melynek alapjan a diakok és sziilé/torvényes képviselé — egyénileg — kijelolik az alta-
luk megrendelni kivant konyveket, és alairjak a rendelésiiket. Az egyéni rendeléseket a tanulok az

osztalyfénokiikhoz juttatjak el, melyet osszesitve atadnak a tankonyvfelelosnek. Ennek hatarideje a
tankonyvrendelés hataridejét megel6z6 hét vége.

A megrendelés rogzitése az elektronikus informacios rendszerben a tankonyvfelelSs feladata.

Az iskola végleges tankonyvrendelésének elkészitését kovetden az iskola igazgatoja jelzi azt a Fenn-
tartonak, aki az elektronikus informacios rendszeren keresztil jovahagyja a megrendelést.

21.2. Tankonyvtamogatas

A 2020/2021-es tanévtol a mar a 10-12. évfolyamos tanuldk, illetve az els6é szakképesitést meg-
szerz6 |3-16. évfolyamos tanulok is téritésmentesen kapjak meg a tankonyveket. A nemzeti koz-
nevelés tankonyvellatasarol szélo 2013. évi CCXXXII. torvény szerint a felmend rendszerben be-
vezetésre kerild ingyenes iskolai tankonyvellatassal nem érintett iskolai évfolyamokon az iskolai
tankonyvrendelésnek biztositania kell, hogy - az iskolatol torténd tankonyvkolcsonzés, napkoziben,
tanuldszobaban elhelyezett tankonyvek igénybevétele, hasznalt tankonyvek biztositasa, illetve tan-
konyvek megvasarlasahoz nyujtott pénzbeli tamogatas Utjan - a nappali rendszer( iskolai oktatasban
részt vevé minden olyan tanulé részére, aki

a) tartosan beteg,
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b) a szakértdi bizottsag szakértSi véleménye alapjan mozgasszervi, érzékszervi, értelmi vagy be-
szédfogyatékos, tobb fogyatékossag egyiittes el6fordulasa esetén halmozottan fogyatékos, autizmus
spektrum zavarral vagy egyéb pszichés fejlédési zavarral (sulyos tanulasi, figyelem- vagy magatartas-
szabdlyozasi zavarral) kuzd,

c) harom vagy tobb kiskordu, illetve eltartott gyermeket nevel6 csaladban él,

d) nagykoru és sajat jogan iskolaztatasi tamogatasra jogosult,

e) rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil, vagy

f) a gyermekvédelmi gondoskodas keretében nevelésbe vett vagy utdégondozdi ellatasban része-
sul a tankonyvek ingyenesen alljanak rendelkezésre (a tovabbiakban: normativ kedvezmény). A ne-
vel6szilonél, gyermekotthonban vagy mas bentlakasos intézményben ideiglenes hatallyal elhelye-
zett tanulé utan nem vehetd igénybe a normativ kedvezmény.

Az iskola az ingyenes tankonyvellatast részben uUjonnan vasarolt konyvekkel, részben az iskola
konyvtarabol kolesonzott konyvekkel biztositja, mindegyik konyv az iskola tulajdona. Ezeket a tan-
konyveket a didkok a konyvtar kolcsonzési szabalyai szerint kolcsonzik ki, és a konyvtari konyvekre
vonatkozo szabalyok alapjan hasznadljak. Az atvett konyveket a tanuldk kotelesek a lehetd legjobb
allapotban megérizni, azokba tollal beleirni, a szoveget alahtdzni a munkafiizeteket kivéve nem sza-
bad.

A tankonyvet az utolsé tanitasi héten kell a tanulonak leadnia az osztalyfénok részére, sziikség ese-
tén minden tankonyv Ujbol kolcsonozhetd. A tankonyvet le kell adni, ha a tanuld jogviszonya meg-
szlinik, illetve amennyiben az adott tantargybdl sikeres érettségi illetve szakmai vizsgat tett, akkor
az azt kovetd 3 napon belll. A munkafiizetek a tanulé sajat tulajdonat képezik, azokat nem kell
visszaszolgaltatni.

Az elveszett vagy a tanuld hibajabdl sulyosan rongalddott konyvek arat a tanulé koteles megtérite-
ni, vagy annak potlasarol koteles gondoskodni.

Az elveszett vagy a tanulo hibajabdl sulyosan rongalodott konyveket az aktualis tankonyvjegyzéken
szerepl6 ar 100%-an kell megtériteni.

Egyéb esetekben az iskola a kolcsonzott tankonyveket nem értékesiti.

21.3. Pedagoguskézikonyv-ellatas

Az iskola a tankonyvjegyzéken lévé pedagogus-kézikonyvek beszerzésére vonatkozo igényeit min-
den év junius 30-dig oOsszesiti, és rendelését megkuldi a Konyvtarellatd részére. A kiadd az adott
tankonyvéhez fejlesztett pedagogus-kézikonyveket téritésmentesen atadja a Konyvtarellato részé-
re, amely azokat az iskola részére tovabbitja.

Az iskola igazgatoja gondoskodik arrdl, hogy az allam altal téritésmentesen biztositott tankonyve-
ket, tovabba a pedagogus-kézikonyveket az iskola konyvtari allomany nyilvantartasaba vegyék,
ahonnan az iskola oktatoi/pedagogusai kikolcsonozhetik az oktatok/pedagogusok részére meghata-
rozott idopontban. A kolcsonzés ideje egy tanév.
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22. Elektronikus naplo hasznalata esetén a sziilo/torvényes képviselo ré-
szérol torténd hozzaférés modja

A program célja, hogy a szll6/torvényes képviselé naprakész informacidokhoz jusson gyermekének
tanulmanyi adatairdl és esetleges hianyzasairol. A program hasznalata magas szintl informatikai
ismereteket nem igényel, aki hasznalt mar internet-bongészot, konnyen kezelni tudja, s az adatok
lekérdezéséhez barmely internet-eléréssel rendelkezé szamitogépen lehetSség van.

Az osztalyfonokok felelossége és kotelessége, hogy a belépéshez sziikséges adatok (felhasznaloi
név és jelszo) eljussanak a felhasznalokhoz, azaz a sziil8khoz/torvényes képvisel6hoz®.

A szulo/torvényes képvisel6 részérol torténd hozzaférés modja a kovetkezé:

Az elektronikus naplohoz a jogosultak személyes koddal férhetnek hozza, melyet személyesen a
szulé/torvényes képviselé kap meg.

Az elektronikus naplo hasznalata érdekében a hozzaférési kéd megadasa mellett az iskola tajékoz-
tatja a kod jogosultjat:

e az elektronikus naplé interneten keresztiili elérési utvonalarol,

e az elektronikus naplé hasznalati rendjérdl, a belépés, bejelentkezés modjarol,

e a kozpontilag generalt kod, jelszo6 megvaltoztatasanak célszerlségérdl, és modjardl,
e arrol, hogy a gyermeke osztalyzatait hogyan tudja megtekinteni.

Az elektronikus naplo fobb funkcioi szilok/torvényes képviseldk részére:

e A kapott felhasznaloi név és jelszo parossal torténd sikeres belépés utan a féoldalon a ré-
szukre érkezett aktudlis Uizeneteket tekinthetik meg.

o A sziilé/torvényes képvisel6 megnézheti gyermeke tanulmanyi eredményét: tantargyankénti
jegyeit, illetve azt, hogy milyen az atlaga adott tantargybol.

e A szilé/torvényes képviseld a riportok segitségével megtekintheti gyermeke orarendjét, hi-
anyzasait.

6 Esti tagozatos, nagykoru tanulé esetében a hozzdférési jog a Tanulét illeti.
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23. Zaradeék

A VIK Vendéglato, Turisztikai, Szépészeti Baptista Technikum, Szakképzé Iskola és Gimnazium
2020. szeptember 01l. napjatdl érvényes Hazirendjét az oktatoi testiilet 2020. augusztus 25. tartott
értekezletén megtirgyalta és elfogadta. A DOK véleményezési jogit gyakorolta.

Az intézmény biztonsigos miikddéséhez sziikséges tovabbi rendelkezéseket — mint pl. a tiiz- és
munkavédelem, hulladékkezelés szabalyait — 6nallé szabdlyzatok tartalmazzik. E szabalyzatok, mint
igazgatdi utasitasok jelen Hazirend valtoztatasa nélkil modosithatok.

Az iskola hazirendje elérhet6 az intézmény honlapjin, a kényvtarban, a tanulmanyi irodan és a ta-
nari szobdban.

Budapest, 2020. augusztus 25.

wal, Szé
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24. |. szamu fuggelék

A VIK Vendéglato, Turisztikai, Szépészeti Baptista Technikum, Szakképzé Iskola és Gimnazium-
székhelyére érvényes hazirend a VIK Szegedi Tagintézménye vonatkozasaban

Preambulum | Ervényes a VIK Szegedi Tagintézménye vonatkozasaban is

| fejezet Ervényes a VIK Szegedi Tagintézménye vonatkozasaban is

2 fejezet Ervényes a VIK Szegedi Tagintézménye vonatkozasaban is

3 fejezet Ervényes a VIK Szegedi Tagintézménye vonatkozasaban is

4 .fejezet Ervényes a VIK Szegedi Tagintézménye vonatkozasaban is

5.fejezet Eltérd szabalyozas érvényes a VIK Szegedi Tagintézménye vonatkozasaban, lasd alabb
6.fejezet Eltérd szabalyozas érvényes a VIK Szegedi Tagintézménye vonatkozasaban, lasd alabb
7 fejezet Ervényes a VIK Szegedi Tagintézménye vonatkozasaban is

8.fejezet Nem relevans a VIK Szegedi Tagintézménye vonatkozasaban

9 fejezet Nem relevans a VIK Szegedi Tagintézménye vonatkozasaban

10.fejezet Ervényes a VIK Szegedi Tagintézménye vonatkozasaban is

I 1 fejezet Eltérd szabalyozas érvényes a VIK Szegedi Tagintézménye vonatkozasaban, lasd alabb
12 fejezet Nem relevans a VIK Szegedi Tagintézménye vonatkozasaban

| 3.fejezet Eltérd szabalyozas érvényes a VIK Szegedi Tagintézménye vonatkozasaban, lasd alabb
| 4.fejezet Ervényes a VIK Szegedi Tagintézménye vonatkozasaban is

| 5.fejezet Nem relevans a VIK Szegedi Tagintézménye vonatkozasaban

| 6.fejezet Ervényes a VIK Szegedi Tagintézménye vonatkozasaban is

|7 fejezet Ervényes a VIK Szegedi Tagintézménye vonatkozasaban is

| 8.fejezet Ervényes a VIK Szegedi Tagintézménye vonatkozasaban is

19 fejezet Nem relevans a VIK Szegedi Tagintézménye vonatkozasaban

20.fejezet Nem relevans a VIK Szegedi Tagintézménye vonatkozasaban

21 fejezet Nem relevans a VIK Szegedi Tagintézménye vonatkozasaban

22 fejezet Eltérd szabalyozas érvényes a VIK Szegedi Tagintézménye vonatkozasaban, lasd alabb
23 fejezet Ervényes a VIK Szegedi Tagintézménye vonatkozasaban is
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5. Az iskola helyiségei, berendezési targyai, eszkozei és az iskolahoz tarto-
z0 teruletek hasznalatanak rendje, figyelembe véve a kornyezettudatos
hasznalatra vonatkozoé szabalyokat

A Szakképzési Torvény végrehajtasardl szold 12/2020. (ll. 7.) Korm. rendelet| 65. § a) pontja alap-
jan a tanulo kotelessége, hogy életkorahoz és fejlettségéhez, tovabba iskolai elfoglaltsagahoz iga-
zodva, oktato/pedagdgus feliigyelete, sziikség esetén iranyitasa mellett kozremikodjon sajat kor-
nyezetének és az altala alkalmazott eszkozoknek a rendben tartasaban, a tanitasi orak, iskolai ren-
dezvények elSkészitésében, lezarasaban. A 165. § b) pontja alapjan tanuloinktdl elvarjuk, hogy vi-
gyazzanak az éplilet, a helyiségek és azok berendezésének épségére, tisztasagara és rendjére.

Az iskola minden tanuldja felel6s a takarékos energiafelhasznalasért.

Az iskola biztositja a tanuldnak azt a jogat, hogy az iskolaban rendelkezésre all6 eszkozoket, iskolai
létesitményeket a tanitds elott, a tanorak/foglalkozasok kozotti sziinetekben, valamint a tanitast
kovetden, de az iskola nyitvatartasi idejében igénybe vegye.

5.1. Az informatika szaktanterem hasznalata

A szamitogépteremben a tanulo tanari felligyelet nélkul nem tartézkodhat.

e Tandran kivil az ajtokat zarva kell tartani, kulcsokat csak a szamitastechnika tanarok, illetve
a takaritoné veheti fel a tanari szobabdl vagy a portarol.

e Enni- és innivalot a szamitogépterembe bevinni tilos.

e Programok telepitése, sajat adathordozd hasznilata tilos. Tilos tovabba a szamitogépek
hardver-, illetve szoftverbeallitasait médositani, masok adatait olvasni, torolni.

e Az oraffoglalkozas végén minden eszkozt (szamitdogép, monitor, hangszord, stb.) ki kell
kapcsolni.

¢ Monitorokat, szamitogéphazakat és egyéb eszkozoket rongalni, firkalni szigoruan tilos.

e Az eszkozoket (egér, stb.) gépek kozott cserélgetni tilos.

e Barmilyen hibat, rendellenességet, rongalast haladéktalanul jelezni kell a szaktanarnak.

e A tanitasi orak/foglalkozasok végén a kornyezettudatossag, ezen belll a tudatos energiafel-
hasznalas szempontjat is figyelembe véve a villanyokat le kell kapcsolni, illetve az ablakokat
be kell zarni.

5.2. Egyéb, az iskolahoz tartozo teriiletek hasznalatanak rendje

e A bifé haszndlata a kovetkezé: a bufét a tanulok sziunetekben, esetleges lyukasérakon, va-
lamint a tanorakat/foglalkozasokat kovetd idészakban a nyitvatartasi idében latogathatjak.

e Az udvar hasznilata a kovetkezd: az udvart a tanuldk szabadon igénybe vehetik.

e A folyosdok hasznadlata a kovetkezd: a folyosok igénybevétele csak a tandra-
kon/foglalkozasokon kiviili idészakban, a tanoran kiviili foglalkozasok zavarasa nélkul tor-
ténhet.
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6. A tanuld tavolmaradasanak, mulasztasanak, késésének igazolasira vo-
natkozo eldirasok

6.1. Igazolt és igazolatlan hianyzasok

A tanuld koteles a tanitasi orakrol/foglalkozasokrol és az iskola altal szervezett rendezvényekrdl
valo tavolmaradasat igazolni. Az igazolasokat az osztalyfénok a tanév végéig koteles megorizni.

A mulasztast igazoltnak kell tekinteni a kovetkezd esetekben:

e a tanulo elbzetes irasbeli kérelmére, ha a rendelkezésekben meghatarozottak szerint enge-
délyt kapott a tavolmaradasra,

e orvosi igazolassal igazolja tadvolmaradasit,

e a tanuld hatdsagi intézkedés miatt nem tudott megjelenni,

o szilé/torvényes képvisel6 igazolta tavolmaradasat. A szuldi igazolasok szama félévente 3
nap 3 ora, mely a két félév soran nem adodik ossze.

Igazoltnak kell tekinteni a késést, ha:

e bejaro tanuld érkezik késébb méltanyolhatd kozlekedési probléma miatt és errdl igazolassal
rendelkezik (MAV, Volanbusz, SZKT),

e rendkivili esetben, ha a tanuld onhibajan kivili ok miatt torténik késés (pl. baleset, rendki-
vuli id6jaras stb.),

e szilé/torvényes képviseld igazolta a késést, a rendelkezésre allé félévenkénti 3-3 ora sziilGi
igazolas terhére.

A tanul6 el6zetes tavolmaradasi engedélyt kiilonosebb indokolas nélkdl irasban kérhet. A kérelme-
zett tavolmaradasi engdély(ek)rdl, amennyiben az(ok) osszid6tartama nem haladja meg a 3 napot,
az osztalyfénok dont.

Amennyiben 3 napnal tobbet kivan engedélyeztetni, Ugy az indokolassal alatamasztott kérelmet,
annak esedékessége elott legalabb ot munkanappal, irasban kell benyujtani a tagintézmény-
vezetének. A kérelemrdl ebben az esetben a tagintézmény-vezeté dont az osztalyfonok vélemé-
nyezése alapjan. A dontés soran figyelembe kell venni a tanul6 tanulmanyi elémenetelét, magatarta-
sat, addigi mulasztasainak mennyiségét és azok okait.

e A mulasztas igazolasanak elfogadasara az osztalyfénok és a szaktanar jogosult.
e A mulasztas igazolhato:
o atanulo - irasbeli kérelmére - el6zetes engedélyt kapott a tavolmaradasra,
o a tanuld beteg volt és azt napldszammal ellatott orvosi igazolassal igazolta,
o a tanuld hatdsagi intézkedés, vagy egyéb alapos ok miatt nem tudott kotelezettségé-
nek eleget tenni,
o esti tagozaton munkahelyi igazolassal, illetve a nagykord, nem eltartott tanulo ot na-
pot sajat maga is igazolhat.
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e Az igazolast a tanuldk az osztalyfonokiknek adjak le, legkésobb az elsé osztalyfonoki
oran/foglalkozason.

e A tavolmaradast kovetd két héten belll nem igazolt mulasztast igazolatlan mulasztasnak kell
tekinteni.

e Ha a tanulonak egy tanitasi évben az igazolt és igazolatlan mulasztasa egyuttesen meghaladja
a 250 orat, vagy egy adott tantargybol meghaladja az éves 6raszam 30%-at és emiatt a tanu-
|6 teljesitménye tanitasi év kozben nem volt érdemjeggyel értékelhetd, a tanitasi év végén
nem osztalyozhato, kivéve, ha az oktatoi testiilet engedélyezi, hogy osztilyozovizsgat te-
gyen. Az oktatdi testiilet az osztalyozovizsga letételét akkor tagadhatja meg, ha az igazolat-
lan mulasztasok szama meghaladja az igazolt mulasztasok szamat, és az iskola eleget tett az
értesitési kotelezettségének. Ha a tanuld mulasztasainak szama mar az els6 félév végére
meghaladja a meghatarozott mértéket, és emiatt teljesitménye nem volt érdemjeggyel érté-
kelhetd, félévkor osztalyozovizsgat kell tennie.

e Megszlinik a tanuldi jogviszonya - a tankoteles tanuld kivételével - annak a tanulonak is, aki
20 tanitasi oranal igazolatlanul tobbet mulaszt, feltéve, hogy az iskola a tanulét, illetve a szu-
I6t/torvényes képviselot legalabb kettd alkalommal irasban figyelmeztette az igazolatlan mu-
lasztas kovetkezményeire.

e Ha az igazolatlan mulasztas 20 6ra felett van, tankoteles koru tanuld esetében fegyelmi elja-
rast kell kezdeményezni, nem tankoteles koru tanulo esetében a tanuloi jogviszony automa-
tikusan megsz(inik.

e Amennyiben a tanulé az iskolaban tartézkodik, az 6rarend szerinti foglalkozasrdl valé on-
kényes tavolmaradas — igazolatlansagan feliil is — fegyelmi vétség, mely minden esetben iras-
beli biintetést von maga utan.

e Nem szamit hianyzasnak, ha iskolai ligy miatt hianyzik a tanulo.

6.2. Tajékoztatas, a torvényes képvisel behivasa, értesitése

Az iskola dokumentalja a tanuld tandrai foglalkozasokon vald jelenlétét, tavolmaradasat, tavolma-
radasanak indokat, tovabba a tavolmaradas igazolasat. Az osztalyfénok félévenként osszesiti az iga-
zolatlan mulasztasokat. Megszlinik a tanuldi jogviszonya annak a felnéttoktatasban résztvevé tanu-
[6nak, aki a tanév szorgalmi id6szakdban husz tandranal tobbet mulasztott igazolatlanul, feltéve,
hogy az iskola a tanuldt, illetve a sziil6t/torvényes képviselot legalabb kettd alkalommal irasban
figyelmeztette az igazolatlan mulasztas kovetkezményeire.
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| 1. Az iskola miikodési rendje

I'l.1. A tanulok fogadasanak és az iskola nyitva tartasanak rendje

A tanév rendjét miniszteri rendelet, helyi rendjét az oktatoi testllet hatdrozza meg és rogziti éves
munkatervében az adott tanév nyitoértekezletén.

Az iskola éplilete a tagintézményben szorgalmi idészakban a hasznalati megallapodasban rogzitettek
alapjan van nyitva.

A koznevelési intézménnyel munkavallaloi és tanuldi jogviszonyban nem allok belépésére vonatko-
z6 elSirasok:
Az iskola épiiletében az iskolai dolgozokon és a tanulokon kiviil csak a hivatalos tigyet intézdk tar-

tozkodhatnak, illetve azok, akik erre a tagintézmény-vezet6tdl engedélyt kaptak.

Az iskola épliletébe érkezé sziilk/torvényes képviselSk, illetve idegenek belépését a portaszolgalat
ellendrzi. Az iskolaba érkezé sziildket/torvényes képviselSket, illetve idegeneket a portaszolgalat
utbaigazitja és nyilvantartja, és sziikség esetén elkiséri.

Vendégeket csak indokolt esetben fogadhatnak a tanulok, akikhez a portas koteles sziinetben le-
hivni a tanulot. Telefonhoz csak rendkiviil indokolt esetben hivhato tanulo.

I 1.2. A tanulok hivatalos ligyeinek intézésére rendelkezésre 4llé id6

Szorgalmi id6szakban a tanulok hivatalos ligyeiket az alabbi idépontokban intézhetik:

Esti tagozaton:

Hétfé 08:30-15:30
Kedd 08:30-15:30
Szerda 09.30-16:55
Csiitortok 09.30-16:55
Péntek 08:30-15:30

e Rendkiviili esetben a tagintézmény-vezetot azonnal is megkereshetik a tanulok.

e Az iskola a tanitasi szlinetekben a hivatalos tigyek intézésére kiilon lgyeleti rend szerint tart
nyitva. Az lgyeleti rendet a tagintézmény-vezet6 hatarozza meg, és azt a sziuinet megkezdé-
se el6tt a tanulok és az oktatok/pedagdgusok tudomasara hozza.

Minden — a tanuldi jogviszonnyal kapcsolatos — iratot az iskolatitkarsagrol lehet kikérni. A tanuldk
kérelmeiket a tagintézmény-vezetohoz az iskolatitkarsag utjan juttathatjak el. A postan érkezd és a
személyesen beadott kérelmet is érkeztetni és iktatni kell.

Hirdetményeket és plakatokat az épiilet folyoséjan kifiiggesztés el6tt a tagintézmény-vezetének be
kell mutatni, az engedélyezé alairasaval és pecséttel latja el a kihelyezheté nyomtatvanyokat.
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| 1.3 Fogaddorak tanulok szamara

Felnottoktatas esetén a kapcsolattartas - a jogszabalyokban eldirt tajékoztatasi kotelezettséget (pl.
érettségi tajékoztatok) kivéve - jellemzéen irasbeli.

Amennyiben a tanuld konzultalni kivan tanaraval, akkor erre telefonon vagy elektronikus levél utjan
torténd idépont-egyeztetés utan kerllhet sor.

| 1.4. Tanitasi 6rak/foglalkozasok rendje, csengetési rend

Az iskolaban esti munkarendii felnéttoktatasban az orakat/foglalkozasokat tobbnyire 14:00 és
20:00 kozott szervezzik.

I'1.4.1. Csengetési rend

Az iskolaban a tanitasi érak/foglalkozasok és az 6rakozi sziinetek rendje a kovetkezé:

Ora Becsengetés Kicsengetés
l. 14:10 [4:55
2. 15:05 15:50
3. 16:00 16:45
4. 16:55 17:40
5. 17:50 18:35
6. 18:40 19:25
7. 19:30 20:15

I'1.4.2. A tanérdk/foglalkozdsok rendje

Az elsé tanitasi orara/foglalkozasra minden tanulonak az adott ora/foglalkozas el6tt 5 perccel meg
kell érkeznie a kijelolt tanterembe. Az 6rak/foglalkozasok kezdetét és végét csengd jelzi.

A tandrahoz/foglalkozashoz nem szukséges targyak (mobiltelefon, tablagépek) hasznalata a szerve-
zett iskolai foglalkozasokon tilos, azokat a tanulé kikapcsolt allapotban koteles maganal (taskajaban)
tartani.

A tanulok tudomasul veszik, hogy a tanoran/foglalkozason engedély nélkiil hasznalt mobiltelefont,
tablagépet az orat/foglalkozast tartd szaktanar kikapcsolt dllapotban elveheti, majd azt a tanitasi
ora/foglalkozas végén visszaadja a tanuldnak. A tanuld koteles telefonjat, tablagépét atadni a tanar-
nak.

A szaktantermek, szamitastechnikai terem hasznalatanak rendjét, baleset-, tliz- és munkavédelmi
eldirasait a szaktanarok az elsé tanitasi éran/foglalkozason ismertetik.

A tanul6 a tanitasi 6rakra/foglalkozasokra koteles a tanszerét, felszerelését elokésziteni. A tanuld a
tandrai foglalkozas soran koteles betartani az oktatod/pedagogus utasitasait, a tanora/foglalkozas
rendjét nem zavarhatja, szolasi szandékat kézemeléssel kell jeleznie, s csak az oktato/pedagdgus
szolitasara szélhat. A tanulo a tanorai foglalkozasokon koteles részt venni.
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I 1.5. A tanodrak/foglalkozasok kozotti szunetek rendje

A tanitasi orak/foglalkozasok kozotti sziinetekben barmely probléma esetén a tagintézmény-
vezetotol kell segitséget kérni.

Mas tanterembe, szaktanterembe vonulds el6tt, valamint az utolsé tanitasi 6ra/foglalkozas utan a
tantermet tiszta, tanitasra alkalmas allapotban kell elhagyni.

A folyosok, mellékhelyiségek tisztasagaért minden tanuld felelSs.

Az orakozi szuneteket a tanulok a kulturalt magatartas, a balesetvédelmi elGirasok szabalyait be-
tartva tolthetik el, tigyelve sajat és tarsaik testi épségére.

Tanitasi id6 utani, elére engedélyezett programok szamara tantermeket a tagintézmény-vezetotdl
kell kérni.

|3. A tanuldi tevékenység értékelése

A VIK Szakképzé Intézmény és Gimnazium az osztalyzatrol a tanulét félévkor értesitd, év végén
bizonyitvany utjan értesiti. Az elektronikus naplé hasznalata miatt a tanuld a tanév soran folyama-
tosan tajékozodhat az érdemjegyekrdl internetes feliileten.

Az érdemjegy és az osztalyzat megallapitasa a tanulo teljesitményének, szorgalmanak értékelése-
kor, mindsitésekor intézményiinkben nem lehet fegyelmezési eszkoz.

Az érdemijegyek és osztalyzatok a kovetkezok:

e 2 tanuld tudasanak értékelésénél és mindsitésénél
jeles (5), jo (4), kozepes (3), elégséges (2), elégtelen (1),

Az egyes tanulok félévi és év végi osztalyzatat az oktatoi testllet osztalyozo értekezleten attekinti,
és az oktatd/pedagogus altal megallapitott osztalyzatok alapjan dont a tanulé magasabb évfolyamba
|épéséral.

Az egyéni tanrend szerint halad6 tanuld tagintézmény-vezetd altal meghatarozott idoben, és az
oktatdi testllet altal meghatarozott moédon ad szamot tudasarol.

Ha a tanul6 valamely tantargybdl el6rehozott érettségi vizsgat tett, s igy az adott tantargy tanulma-
nyi kovetelményeit teljesitette, a VIK Szakképzé Intézmény és Gimnazium tagintézmény-
vezetdjétol irasban kérheti az adott targy oralatogatasa aloli mentesitést.

Az évkozi jegyeket az elektronikus naploban kell rogziteni. Az értékelés a nappali és esti tagozat
esetében is azonos elvek alapjan torténik.

Az év végi értékelés alapja az egész éves munka, ezért az els6 félévben szerzett érdemjegyeket is
figyelembe kell venni az év végi zaraskor; az osztalyzat a bizonyitvanyba keril a jogszabalyok altal
eldirt nyilvantartasi szabalyok szerint.

A félévi értesitd jegy megallapitasanal a félév folyaman szerzett érdemjegyeket atlagoljuk. Az év
végi osztalyzat megallapitasanal a teljes tanév folyaman szerzett érdemjegyeket atlagoljuk.

68

OM azonosito: 035566

A bolcs tanitas az élet forrasa.”

(Példabeszédek 13:14)



A tanul6 osztalyzatait a tanuld évkozi teljesitménye és érdemjegyei alapjan kell meghatarozni.

El6zetesen nyilvanossagra hozott, kiszamithato, indoklassal ellatott és igazsagos értékelést valosi-
tunk meg.

Az irasbeli dolgozatoknal, a szobeli feleléseknél személyre szabott értékelést alkalmazunk, amely
tUlmutat az adott érdemjegyen.

Az osztalyozasnal a hagyomanyos 5 foku skalat hasznaljuk.

Az osztalyzatok kialakitasanal a tanulé egész éves tanulmanyi munkajat tartjuk szem elétt. A koze-
pes, jO, jeles osztalyzatokat a kerekités altalanos szabalyai szerint alakitjuk ki.

A szaktanar az osztalyfonokkel torténé konzultaciot kovetéen dont arrol, hogy a tanulé elémene-
telét lefelé vagy felfelé kerekitve értékeli a megadott atlagteljesitmények esetén, melynek soran
figyelembe veszi a tanulé hozzaallasat, motivacidjat és a tanév soran tanusitott fejlodési vagy épp
hanyatlé tendenciat. Minden ilyen esetben az osztalyfonok koteles az oktatoi testiiletet tajékoztatni
a kétséges érdemjegyrdl.

Ertékelésnél a jutalmazas és az elmarasztalas eszkozeit egyarant alkalmazzuk, az értékelést egyarant
hasznaljuk diagnosztizalasra, folyamatjellemzésre és osszegzésre.

|3.1 Az ellenbrzés és az értékelés modjai

13.1.1.Az irasbeli és a szobeli szamonkérés formai

A felnSttoktatas kiilon rendelkezései értelmében a tanuldk magatartasat, szorgalmat értékelni nem
kell.

A tanulok tantargyi teljesitményének mérése

e Az esti munkarend szerinti képzésben a tanév kozben beszamolok formajaban torténik. A
beszamoldk - félévente legalabb ketto- idépontjait az oktatdi testllet hatdrozza meg és a
munkatervben rogziti.

e A tanuldk szobeli kifejezékészségének fejlesztése érdekében az oktatok/pedagdgusok az
egyes tantargyak jellegzetességeinek megfeleléen a tanulok szobeli felelete alapjan, illetve
hazi dolgozatok formajaban is ellendrizhetik, illetve kérhetik szamon az ismereteket.

e Amennyiben az orai értékelés igazolhaté okok miatt nem lehetséges, a tanuld osztilyozd
vizsgat koteles tenni.

A szamonkérés altalanos formai, tipusai:
e szbbeli,
e irasbeli,
e hazi dolgozat,
e elektronikus uton tovabbitott anyagok.

69

OM azonosito: 035566

A bolcs tanitas az élet forrasa.”

(Példabeszédek 13:14)



13.1.2 A diagnosztikus, formativ és szummativ értékelés tipusai

A leggyakrabban alkalmazott diagnosztikus értékelés tipusai:
e tudasméreés,
o teljesitménymérés,
e kompetenciamérés.

A leggyakrabban alkalmazott formativ értékelés tipusai:
e szobeli szamonkérés,
e tudasméreés,
o teljesitménymérés,
e rogzitett valaszadast tételezé feladat ellendrzése: irasos vagy egyéb tevékenységgel (Ossze-
kotés, alahuzas, bekeretezés, megjelolés, sorszamozas, kiszinezés, berajzolas stb.)
e rogzitett valaszadas,
e projektfeladatok értékelése.

A leggyakrabban alkalmazott szummativ értékelés tipusai:
e a tanar altal készitett mérdeszkoz,

standardizalt mérdeszkoz,

a tudasszintméro tesztek,

feleletvalaszto vagy -alkotd tesztek,

képesség-jellegli tudas mérésére alkalmas feladatok.

13.1.3 A szamonkérés modszerei

Az irdsbeli szamonkérés: feladatlap, teszt, esszé, irasbeli felelet, forditas, szoédolgozat, szémagyarazat,
nyelvtani teszt, fogalmazas, hazi feladat v. dolgozat, feladatsor, komplex feladatlap.

Szobeli szamonkérés

e Kiemelten fontos, hogy a tanuldk szobeli kifejezOkészségének fejlesztése érdekében minél
tobbet ellendrizzik a kovetelmények elsajatitasat szobeli felelet formajaban. Alatamasztjak
ezt a torekvéslinket a zarovizsgak tapasztalatai, s az a tény is, hogy egyre tobb tanuld kizd
irasbeli nehézségekkel. Szamonkérésiinkben, értékelésiinkben fontos az onallé gondolko-
dasra osztonzo feladat, az osszefluiggések meglattatasa.

Kovetelmények:
e A tovabbhaladas a minimum szint feltételeinek teljesitése esetén lehetséges.

e Az irasban/elektronikusan leadott anyagoknak olvashatonak, kiilsé megjelenésében atte-
kinthetonek és tetszetésnek kell lennie.

13.1.4 Az iskolai értékelés alapelvei

e legyen objektiv,
e neveld, motivalé hatasu,

e rendszeres és nyilvanos (a tanulok is értesiljenek rola, illetve véleményiiket is kinyilvanit-
hassak),
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e legyen diakkozpontu, vegye figyelembe a felvett tanuldk képességeit,

e az értékelés torténhet széban, és érdemjegyek, osztalyzatok formajaban, irasban,

e a tananyagbeli kovetelményeket az els6é tanoran/foglalkozason a szaktanarnak ismertetnie
kell,

e nem kérhetd szamon olyan ismeretanyag, amelynek feldolgozasa a tanoran, foglalkozason
nem tortént meg, illetve amennyiben a felnéttoktatasban részt vevé tanuld tajékoztatisa
nem tortént meg, hogy arra onalléan kell felkésziilnie,

e a kovetelménytamasztasban érvényesiilion a fokozatossag, képesség — készségorientalas,
kreativitas azért, hogy igyekezziink sikerélményhez juttatni a diakokat,

e a szobeli vizsgak tételsorait a vizsga megkezdése elott legalabb | honappal el kell juttatni a
tanuloknak,

e csak a tanitott, illetve az el6re kiadott tételsorban szerepl6 témakat lehet a tanuloktdl sza-
mon kérni.

13.1.5 A beszdmoldok rendje az esti munkarend szerinti képzésen

Evkézi beszémolék

e Minden, az oratervben meghatarozott tantargybol, félévenként két alkalommal irasbel
és/vagy szobeli beszamolot tartunk a szaktanarok altal osszedllitott feladatlapokbol, tételso-
rokbol.

e A beszamolodk a tanéra/foglalkozas keretében torténnek, idépontjait az oktatoi testulet ha-
tarozza meg, rogziti a munkatervben és kozli a tanulokkal.

* A megszerzett érdemjegyeket/osztalyzatokat a szaktanar és az osztalyfénok nyilvantartja.

e A beszamol6 eredményét a tanulokkal ismertetnie kell a szaktanarnak.

e Beszamol6 aldli halasztast a tanuld — kérelmére —a tagintézmény-vezetS engedélyével kap-
hat.

Ev végi beszamolok

e A masodik félév masodik beszamoloja az év végi beszamolo, eredménye egyben az év végi
osztalyzat.

e A szamonkérés tanult tantargyakbol irasbeli és szobeli beszamol6 formajaban torténik az
egész tanév anyagabdl.

e Az év végi beszamolok idopontjat az oktatoi testiilet hatarozza meg, rogziti a munkaterv-
ben és kozli a tanulokkal.

o Az osztalyozasnal figyelembe kell venni az évkozi beszamoldk eredményét is.

e Az év végi osztalyzat hatarozza meg a magasabb évfolyamra Iépést.

o Az év végi osztalyzat bekeril a Torzslapba és a Bizonyitvanyba.

e Ha a tanuld elégtelen osztalyzatot szerez, javitdvizsgan javithat a jogszabalyokban meghata-
rozott modon.

e Ha a tanulé haromnal tobb targybdl elégtelen osztilyzatot szerez, tanulmanyait a tanév
megismétlésével folytathatja.
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Az irasbeli szamonkérés idokerete: beszamoldk irasbeli részének idétartama 45-60 perc minden
tantargy esetében, kivétel a magyar nyelv és irodalom, illetve 12. évfolyamon a matematika tantar-
gyakat, melyek esetében 90 perc.

A dolgozatokat, illetve a beszamolok irasbeli részét a szaktanarok 10 tanitasi napon beliil kijavitjak,
értékelik, és a naploban rogzitik.

A tanulmanyokat érettségi vizsga zarja le, melyet a mindenkor érvényes ,Erettségi vizsgaszabalyzat”
(100/1997. Korm. rendelet) szabalyoz.

Az oktato/pedagogus a tanuld teljesitményét, elémenetelét - az osztalyfénoki orak/foglalkozasok
kivételével - tanitasi év kozben rendszeresen érdemjeggyel, ezek alapjan félévkor és év végén osz-
talyzattal mindsiti. Az egyes érdemjegyek és osztalyzatok eléréséhez sziikséges teljesitményt a tan-
tervek alapjan a szaktanar hatarozza meg, annak figyelembe vételével, hogy a minimumszint elégsé-
ges, az optimum pedig jeles osztalyzatot jelent.

Az érdemjegyek és osztalyzatok a kovetkezok:

e a tanulé tudasanak értékelésénél és mindsitésénél jeles (5), jo (4), kozepes (3), elégséges
(2), elégtelen (1).

Az 5 foki osztalyozds ajanlott kovetelményei

irasbeli feladatoknal:
100-91 % 5 (jeles)
90-76 % 4 (jo)
75-51 % 3 (kozepes)
50-31 % 2 (elégséges)
30- 0% | (elégtelen)

Megjegyzés: Az egyes tantargyaknal egyeztetés alapjan az iskola altal ajanlottdl el lehet érni. Teszt-
feladatoknal a kovetelmények szigorithatok.

Szobeli feleltetésnél:
o 5 (jeles) Kivaléan, onalléan, esetleg kisebb segité kérdésekkel el6adott ismeret
anyag, logikusan és hianytalanul megadott valaszok.

4 (jo): Osszefiiggden, jol felépitett és eléadott ismeretanyag, az osszefiiggések kis
hanyadara a tanulo csak tanari segédlettel emlékszik.

3 (kozepes): Akadozva el6adott ismeretanyag, a tanuld Osszefiiggd feleletre nem képes,
a tények tobbségét felsorolja, az Osszefiiggések kisebbik hanyadat segit6
kérdések alapjan felismeri a tanulo.

2 (elégséges): Nehézkesen és igen hianyosan el6adott ismeretanyag, a tények tobbségét
segité kérdésekre fel tudja idézni, de azokat rendszerezni, magyarazni,
kozottiik osszefuggéseket feltarni nem képes a tanulo.

| (elégtelen): Elfogadhatatlan, igen hianyos tartalom, a tények 30 %-at sem tudja még
segitd kérdésekre sem felidézni a tanulo.

A fenti kritériumok ajanlasok, azok betartasa az egységes értékelés kovetkezetes alkalmazasat segi-

ti.
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A folyamatos értékelés érdekében az esti munkarend szerinti képzésben tanuldknak minimum 4
érdemjegyet kell szerezniuk.

Az érdemjegyet a tanar koteles bejegyezni az osztalynapldba. A tanuld teljesitményének értékelé-
sekor kizarolag az osztalynaploba bejegyzett érdemjegyek vehetok szamitasba.

13.1.6 A szamonkérés, beszamoltatds formdi

Szobeli felelet: a szobeli szamonkérést a tananyag egy fejezete, vagy egy rovid témakor feldolgozasa
utan alkalmazunk. A szobeli felelet akkor fogadhato el teljes értékiinek, ha a kijelolt témakor hibat-
lan targyaldsa mellett a stilusa az elvarasnak legalabb elégséges szinten megfelel.

Irasbeli szamonkérés: az irasbeli szamonkérés akkor fogadhato el teljes értékiinek, ha a kijelolt
témakor hibatlan targyalasa mellett a stilusa az elvarasnak legalabb elégséges szinten megfelel.

Témazard dolgozat: egy-egy nagyobb témakor lezarasa az osszefoglalé 6ra utan. A témazard dol-
gozat feladatait Ugy kell meghatarozni, hogy felolelje az adott témakor lényeges kérdéseit, de a
rendelkezésre all6 id6 alatt megoldhatok legyenek.

A témazaro dolgozatok értékelésekor a tanuldval ismertetni kell a javitas objektiv szempontrend-
szerét (pontozas, részpontozas, kulcsfogalmak, stilisztikai elemek stb.)

A témazard dolgozatok érdemijegyeit a félévi és az év végi osztalyzatok kialakitasanal sdlyozottan
lehet figyelembe venni.

Hazi dolgozat: kozismereti tantargyhoz kapcsolodd hosszabb lélegzetii irasbeli munka, amely fel-
méri a tanuld onallé munkara valo képességét, adatkezelését, lényeglatasat, Osszegzo készségét.

Osztalyozévizsga: egy adott tantargy féléves vagy egész éves anyaganak szamonkérése azoktdl a
tanuloktol, akiket erre a tagintézmény-vezetSjének hatarozata kotelez. Az osztalyozovizsga szobeli
és/vagy irasbeli és sziikség esetén gyakorlati részbdl all. Osztalyozovizsgat kétfés bizottsag elott
lehet tenni, ahol a bizottsag tagjait a tagintézmény-vezetd jeloli ki. Az osztalyozovizsga csak a tanu-
|6 kérésére nyilvanos. Az osztalyozovizsgan a végsé osztalyzat kialakitasakor az irasbeli dolgozat
eredménye kétharmados, a szobeli felelet egyharmados sullyal keril beszamitasra.

Az osztalyozovizsgardl jegyzékonyvet kell vezetni, amelyben fel kell tiintetni a tanuldnak feltett
kérdéseket, feladatokat, valamint a kapott osztalyzatot, és minden, a vizsga szempontjabol Iényeges
torténést.

Az osztalyozo vizsga idopontjai: az iskola osztdlyozd vizsgat a tanitasi év soran barmikor szervez-
het. A vizsgak idSpontjardl a tanulot a jelentkezéskor tajékoztatni kell.

Javitovizsga: az oktatoi testlilet hatarozata alapjan tett javitovizsga szobeli és/vagy irasbeli és szuk-
ség esetén gyakorlati részbdl all. Javitovizsgat kétfos bizottsag elott lehet tenni. A bizottsag tagjait a
tagintézmény-vezetd jeloli ki. A javitovizsga csak a tanuld kérésére nyilvanos. Javitovizsgan a végsé
osztalyzat kialakitasakor az irasbeli dolgozat eredménye kétharmados, a szobeli felelet egyharma-
dos sullyal kerul beszamitasra.
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A javitovizsgarol jegyzékonyvet kell vezetni, amelyben fel kell tiintetni a tanulonak feltett kérdése-
ket, feladatokat, valamint a kapott osztilyzatot, és minden, a vizsga szempontjabol lényeges torté-
nést.

13.1.7 Jogorvoslati lehetbségek

A tanulonak joga van kérni, hogy egy vagy tobb targybol fuggetlen vizsgabizottsag el6tt adjon sza-
mot tudasarol, és ennek alapjan kapjon félévi, illetve év végi osztalyzatot. Ez iranyu kérelmét a ta-
nuld a féléy, illetve a szorgalmi id6 utolsé napjat megel6z6 30. napig adhatja be.

Az a tanuld, aki a tantervi kovetelményeket a tanév végéig egy vagy tobb tantargybdl nem teljesi-
tette (elégtelen osztalyzatot kapott), és az oktatoi testiilet javitdvizsgara utalta, a bizonyitvany kéz-
hez vételével egy idében tajékoztatast kap a javitdo-potlo vizsga idépontjarol, helyérdl, a tantargyi
kovetelményekrdl és a fliggetlen vizsgabizottsag elotti vizsgazas lehetoségérol.

I3.1.8. Osztalyozévizsga

Az osztalyozovizsga tantargyankénti és évfolyamonkénti kovetelményeit minden osztilyozévizsga
idoszak elott 60 nappal az iskola honlapjan (wwwe.vikiskola.hu) tessziik kozzé.

Az osztalyozovizsgara torténd jelentkezés személyesen az iskolatitkarsagon torténik minden oszta-
lyozovizsga idészak el6tt 8 munkanappal.

[3.1.9. A tanulmanyok alatti vizsgdk tervezett ideje

A tanulmanyok alatti vizsgak (érettségi vizsga, osztilyozdvizsga, kulonbozeti és javitd, potlo vizsga,
stb.) tervezett idejét az adott tanévre vonatkozo kozzétételi lista tartalmazza, amely az iskola hon-
lapjan (www.vikiskola.hu) elérhetd.

22. Elektronikus naplo hasznalata

Iskolankban elektronikus naplé mikodik, mely az iskola weblapjarol érhetd el. Ehhez hozzaférése
van az iskolavezetésnek, az iskolaban tanitd tanaroknak, az iskola felnottoktatasi képzésformaiban
tanuld diakjainak. A belépés személyes azonositéval és jelszoval torténik, amelyeket a tanulok az
osztalyfonoktdl vehetnek at a tanév elején.

Az elektronikus naplo lehetdséget biztosit az osztalyzatok, a tanulmanyokkal osszefiiggd hataroza-
tok és hianyzasok kovetésére, illetve tijékoztatasra hasznalhato.

A tanulok innen is tudnak tajékozodni az aktualitasokrol, a tanév rendjérdl és a Hazirendrdl. Ha a
késébbiekben valamilyen okbol nem tudnak belépni a naplo feliletére, Uj hozzaférést vagy jelszét
szeretnének, akkor a rendszergazdahoz fordulhatnak kérésukkel.
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NYILATKOZAT

A VIK Vendéglitd, Turisztikai, Szépészeti és Uzleti Baptista K&zépiskola Diakénkormanyzata-
nak képviseletében és felhatalmazasa alapjdn aldirdsommal tandsitom, hogy a VIK Vendéglitd, Tu-
risztikai, Szépészeti Baptista Technikum, Szakképzé Iskola és Gimnazium Hazirendjének elkészité-
séhez és elfogadasihoz a didkonkormdnyzat a Szakképzésrdl szélé 2019. év LXXX. torvény 32.§-
aban elGirt vélemenyezési jogat gyakorolta. A Didkénkormanyzat 2020. augusztus 24-én megtartott
értekezletén a VIK Vendéglatd, Turisztikai, Szépészeti Baptista Technikum, Szakképzd Iskola és

Gimnazium Hazirendjét megtargyalta, az abban foglaltakkal kapcsolatban kifogast nem emelt.

2020. augusztus 24.

Humeniuc Péter Tibor

a diakonkormanyzat képviseletében
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NYILATKOZAT

A VIK Vendéglato, Turisztikai, Szépészeti és Uzleti Baptista Kézépiskola NevelStestiilete képvi-
seletében és felhatalmazasa alapjan alairdisommal tandsitom, hogy a VIK Vendéglaté, Turisztikai,
Szépeészeti Baptista Technikum, Szakképzd Iskola és Gimnazium Hazirendjének elkészitéséhez és
elfogadasahoz a Szakképzésrdl szold 2019. év LXXX. térvény 32.§-aban elSirt egyetértési jogat
gyakorolta. A NevelStestiilet 2020. augusztus 25-én megtartott értekezletén a VIK Vendéglatd,
Turisztikai, Szépészeti Baptista Technikum, Szakképzd Iskola és Gimnazium Hazirendjét megtar-

gyalta, az abban foglaltakkal egyetértett, azt elfogadta.

2020. augusztus 25.

Heitzmann Marianna

a nevelGtestlilet képviseletében
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NYILATKOZAT

A fenntart6 képviseletében a VIK Vendéglato, Turisztikai, Szépészeti Baptista Technikum, Szakkép-
z6 Iskola és Gimnazium (jogeléd: VIK Vendéglaté, Turisztikai, Szépészeti és Uzleti Baptista Kozép-
iskola) Hazirendjét a Szakképzésrdl szold torvény végrehajtasardl széld 12/2020. (Il. 7.) Korm.

rendelet 94.§ (d) pontja alapjan jovahagyom.

2020. augusztus 31.
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