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Preambulum

,Az ifiakat ugyanigy intsd, hogy legyenek jézanok mindenben. Te magad légy példaképiik a jo
cselekedetekben, mutass nekik a tanitdsban romlatlansdgot és komolysdgot, beszéded legyen
feddhetetlen és egészséges, hogy megszégyeniilion az ellenfél, mivel semmi rosszat sem tud mondani
rolunk.” (Pdl levele Tituszhoz 2. rész 6-8. versek)

A Tiszaroffi Baptista Altalanos Iskola és Ovoda a Baptista Szeretetszolgalat Egyhazi Jogi
Személy 4ltal fenntartott keresztény egyhazi intézmény. Kiildetését akkor toltheti be, ha
szellemiségében, rendjében, megnyilatkozasaiban a Biblia tanitasainak és Jézus Krisztus
példajanak kovetésére torekszik.

Az iskola minden tanuldjanak, tanaranak és alkalmazottjanak vallalasa és feladata, hogy
magatartasaval €s cselekedeteivel e tanitasokat és ezt a példat hitelesen kozvetitse az intézmény
kiilsé és belsd kornyezete szamara, hogy az iskola hirnevét dregbitse. Ennek értelmében az
alabbi szabalyok nemcsak a tanév soran az iskolaban, hanem egész évben és az iskolan kiviil
rendezett iskolai programokon is érvényesek.

> Az iskolai kozosség tagjainak tettei és megnyilatkozasai feleljenek meg a tisztelet, a
szeretet és a mértéktartas kovetelményeinek.

> A tisztelet, szeretet és mértéktartas vonatkozik a didkok egymas kozotti viselkedésére,
kommunikacidjara is. Keriiljék a durvasagot, annak barmely form4jat, az alantas és tragar
beszédet, azaz minden olyan megnyilatkozast, amely a kozOsség tagjait zavarja,
megbotrankoztatja vagy sérti, kart okozva ezzel a tarsak, esetleg az egész kozosség testi
vagy lelki egészségének.

> Sajat véleményiiket tarsaikrol, tanaraikrol, az iskola alkalmazottair6l olyan médon, olyan
helyen, helyzetben vagy idépontban fogalmazzak meg, hogy az az illetd emberi méltosagat
és személyiségi jogait ne sértse.

> Miikodjenek kozre sajat kornyezetiik alakitasaban, rendben tartdsaban.

\4

A sziiléket az iskolai eseményekr6l pontosan, rendszeresen és elfogulatlanul tajékoztassak.

» A tarsadalom sok rossz példat mutat a testi-lelki egészséget karosité szenvedélyek
gyakorlasira. Az iskola minden tanuldja szamdra az intézményben szigortan tilos a.
dohanyzas, a szeszes italok €s a kabitoszer fogyasztasa.

> A tanulok tegyenek eleget tanulmanyi kotelezettségeiknek, rendszeresen tanuljanak,
képességeiknek megfeleld tanulmanyi eredményt érjenek el. Az iskolai tandrak sikerének
egyik el6feltétele az otthoni feladatok pontos elvégzése és a sziikséges taneszkdzok gondos
elékészitése.

> A tanérdkon a koncentralt figyelem és a masik ember — tanar vagy didk — munkajanak
megbecsiilése a j6 munka feltétele. Az 6rai munkdban val6 folyamatos részvétel kotelezo,
az eredményes tanulasnak ez az elso, elengedhetetlen szakasza. A tanoérdk alatt tilos oda
nem ill6 tevékenységgel (pl. enni és innivalot fogyasztdssal, ragégumi ragassal,
telefonhasznalattal), kommunikaciéval vagy mas médon megzavarni.

> Sziinetekben az intézményben valé kozlekedéskor, valamint az iskola udvaran
mindenkinek vigyaznia kell mésok €s sajat testi épségére.

> Fokozott testi és lelki fegyelmet és megfelel megjelenést, 5ltozetet kivan az tinnepélyeken
és istentiszteleteken valo részvétel.

> Az intézmény a hétkoznapi iskolai ruha- vagy hajviseletben a tisztasag, a mértékletesség
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és az egyszeriiség szabalyat a mindennapi gyakorlat kéveteli meg. Tiltja a hivalkod6 vagy
balesetveszélyes dltdzéket és az olyan viseletet, ékszert is, melyek az iskola értékrendjével,
szellemiségével nem egyeztethetok dssze.

Osszegzésiil: keriilni kell minden olyan cselekedetet vagy megnyilvanulast, amely
szembehelyezkedik az iskoldnak a Szentirasbol taplalkozo erkolesi alapelveivel.
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I.BEVEZETO

1.1 A hazirend

o Biztositja az intézmény torvényes mikodését, az intézményi nevelés és

oktatas zavartalan megvaldsitasat.

e Megallapitja a gyermekek és tanuldi jogok és kotelességek gyakorlasaval

kapcsolatos helyi rendelkezéseket.
» Szabalyozza a gyermekek iskolai életével kapcsolatos kérdéseket.
» Rendelkezik a gyermekek, tanuldk k6z6sségi életének kérdéseirdl.
» Rdogziti az intézményi munka rendjét, a hetesek kotelességeit.

1.2 A hazirend érvényessége kiterjed

» Az intézmény minden telephelyére, annak épiileteire, udvaraira,
sportpalyaira, gyakorlati képzési helyeire.

» A telephelyek nyitvatartasi idejében a kotelezd és az intézmény altal
szervezett nem kotelez6 tanorai foglalkozasokra.

« Az intézményeken kiviili teriiletekre és foglakozasokra is, ha azt az
intézmény szervezte, és azon felligyeletet gyakorol.

1.3 A hazirend alapdokumentum
o Megismerése, betartasa és betartatasa kotelezo

az intézmény gyermekeinek,
dolgozdinak,
az intézmény teriiletére belépd személyeknek

o Minden Uj jogviszony létesitésekor biztositott a megismerés lehetdsége.
1.4 A hazirend nyilvanossaga

A hézirend elbirdsai nyilvanosak, azt minden érintettnek (tanulonak, sziilének,
valamint az iskola alkalmazottainak) meg kell ismernie.
A hazirend megtekinthetd

e az iskola irattaraban;
e az iskola honlapjan.

A héazirend egy példanyat - a kéznevelési torvény eldirasainak megfelelden - az
iskolaba t6rténd beiratkozaskor a sziilének at kell adni.

Az tjonnan elfogadott vagy médositott hazirend el6irasairl minden
osztalyfonoknek tajékoztatnia kell:

e atanuldkat osztalyféndki orén;



e a sziiléket sziil6i értekezleten.

A hézirend rendelkezéseinek a tanuldkra és a sziil6kre vonatkozo6 szabalyait
minden tanév elején az osztalyfonokoknek meg kell beszélniiik:

e atanulokkal osztalyféndki oran;
e a sziil6kkel sziildi értekezleten.

A hézirendrdl minden érintett tajékoztatast kérhet az iskola igazgatojatol,
igazgatohelyettesétdl, valamint az osztalyfonokoktol a nevelok fogado ordjan vagy

- ettd] eltérben - eldre egyeztetett iddpontban.

Az érdeklddok szamara az igazgatd vagy az igazgatohelyettesek tajékoztatast adnak.



A TISZAROFFI BAPTISTA
ALTALANOS ISKOLA ES OVODA

HAZIRENDJE

A hazirend az iskola alapokmanya, mely iskolank minden tanuldjara
egyarant kotelezo érvényil.

2. A gyermek, tanul6 tavolmaradasanak, mulasztasanak, késésének
igazolasara vonatkozo eldirasok

2.1 A tanulé tavolmaradasanak, mulasztasanak igazolasa

A hianyzas els6 napjan a sziil6 koteles értesiteni az iskolat.

Ha a tanulé a kotelezd foglalkozasrol tavol marad, akkor mulasztasat a
mulasztast kévetd 3 napon beliil igazolnia kell.

A tanitasi 6rarol torténd hianyzast minden esetben igazolni kell. Egy tanévben
a sziild csak 3 napot igazolhat. Igazolatlan hidnyzas esetén az iskola a
torvénynek megfeleléen koteles eljarni.

Ha a tanuld tdvolmaradésat nem igazoljak, a mulasztas igazolatlan. Az iskola
koteles a sziil6t értesiteni:

« a tankoteles tanulé elsé alkalommal torténd igazolatlan mulasztasakor,

« ha a tank®ételes kiskort tanul6 igazolatlan mulasztésa a tiz 6rat eléri,

Az értesitésben fel kell hivni a sziil6 figyelmét az igazolatlan mulasztas
kovetkezményeire. Ha az iskola értesitése ellenére a tanuld ismételten
igazolatlanul mulaszt, az iskola a Gyermekjoléti Szolgalat kozremiikodését
igénybe véve megkeresi a tanuld sziildjét. Ha a tankételes tanulé igazolatlan
mulasztdsa egy tanitdsi évben eléri a tiz tanitasi orat vagy egyéb foglalkozast,
az iskola igazgatdja — a gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat- és hataskdrok
ellatasarol, valamint a Gyamhatosag szervezetérol és illetékességérdl szolo
331/2006. (X11.23.) Korm. rendeletben foglaltakkal &sszhangban értesiti a
tanuld tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes Csalad- és Gyermekjoléti



Kozpontot, a gyermekvédelmi szakellatasban nevelkedd tanul6 esetén a
teriileti gyermekvédelmi szakszolgalatot, tankdteles tanuld esetén —
gyermekvédelmi szakellatasban nevelkedd tanulo kivételével a gyermekjoléti
szolgalatot. Az értesitést kovetden a Gyermekjoléti Szolgalat az iskola
bevonasaval haladéktalanul intézkedési tervet készit, amelyben a mulasztas
okanak feltarasara figyelemmel meghatarozza a tanulot veszélyeztetd €s az
igazolatlan hidnyzast kivaltd helyzet megsziintetésével, a tanuloi
tankotelezettség  teljesitésével kapcsolatos, a tanulé érdekeit szolgalo
feladatokat. Ha a tankételes tanuld igazolatlan mulasztasa egy tanitasi évben
eléri a harminc Orat, az iskola a mulasztasrol tajékoztatja az altalanos
szabalysértési hatoésagot, és ismételten tdjékoztatia a Gyermekjoléti
szolgalatot, amely kdzremiikodik a tanulo sziil6jének az értesitésében, tovabba
gyermekvédelmi szakellatasban nevelkedd esetén a teriileti gyermekvédelmi
szakszolgalatot. Ha a tankdételes tanuld igazolatlan mulasztdsa egy tanitasi
évben eléri az Gtven oOrat, az iskola igazgatdja haladéktalanul értesiti a tanuld
tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes gydmhatosagot, a csalad- és
gyermekjoléti kozpontot, csaladbol kiemel gyermek esetén a gyermekvédelmi
szakszolgalatot.

A szabalysértésekrdl, a szabalysértési eljarasrol és a szabalysértési
nyilvantartasi rendszerrdl sz6l6 2012. évi I térvény 247. § c) pontja szerinti
szabalysértési tényallds megvalosulasdhoz sziikséges mulasztds mértéke az
adott tanitasi évben tankdételes tanulé esetén harminc ora.

A tanitasi napon 6rardl vagy az iskola éltal szervezett foglalkozasrol engedély
nélkiil tavolmarado, vagy onnan engedély nélkiil eltavozé 14. életévét be nem
toltott tanulot, aki nagykoru kisérete nélkiil, valamint azt a gyermeket, aki nem
tudja hitelt érdemléen igazolni, hogy a tanitasi napon a tanitasi 6rarol vagy az
iskola altal szervezett kotelezd foglalkozasrol engedéllyel maradt tavol, vagy
engedéllyel tdvozott el, a rendor az igazgatdhoz kisérheti.

2.2 Gyermek, tanul6 betegségének igazolasa

- Orvosi igazolast csak abban az esetben all moédunkban elfogadni, ha a tanuld
valdban beteg volt, az orvosi rendelésen megjelent.

- Orvosi igazolast csak kdzvetleniil a haziorvostdl elektronikus forméaban a
Kréta rendszerben fogadunk el. Szakorvosi vizsgalatokrol az igazolast
kérjiik lefényképezni és a Krétaba feltolteni. Amennyiben a hidnyzas utolsd
napjat kovetd két héten beliil az igazolas(ok) nem érkeznek meg a Kréta
rendszerbe a hianyzast igazolatlannak tekintjik.

2.3 A tanulé késésének igazolasa

Ha a tanul6 tanérai foglalkozasok kezdetére nem érkezik meg, a késését igazolnia
kell. A késéseknél nem kell figyelembe venni azokat a késéseket, melyek:
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- arendkiviili id6jarasi koriilmények miatt kovetkeztek be pl.: a nagy havazas,
onos eso,

- a tanulé onhibajan kiviili koriilmények miatti kovetkeztek be pl.: videéki
menetrend szerinti tdmegkdzlekedési jarat késése, kimaradasa, menet kdzbeni
meghibasodasa stb.

- A tandrardl torténd késést igazolnia kell! A késések idejét — az elektronikus
napléban kell rogziteni — dssze kell adni, s amennyiben ez az id6 eléri a 45
percet, a késés egy igazolt vagy igazolas hijan egy igazolatlan 6ranak mindsiil.

- A 7-8. évfolyamos tanuld — tanitasi évenként legfeljebb két alkalommal —
palyavalasztasi céli rendezvényen vesz részt vagy palyavalasztasi céllal marad
tavol, feltéve, ha a részvételt a szervezd intézmény altal kiallitott igazolassal
igazolja. A tanul6 sziildjének ez esetben a tajékoztatd flizeten keresztiil, vagy
elektronikus Uton irasban kell jeleznie a részvételi szdndékot a
palyaorientaciés célu tavollétet megel6z6 masodik napig a tanuld
osztalyfondke szamara.

A tanar a késést az elektronikus naploba bejegyzi. A kés6 tanulé nem zéarhato ki
a tanorarol, foglalkozasrol.

3. Az iskolai tankonyvrendelés elkészitésének és az ahhoz kapcsolodo
fenntartoi egyetérté nyilatkozat beszerzésének moédja. Az iskolai

tankonyvellatas helyi rendje

3.1 Az iskolai tankonyvellatas és- rendelés folyamata

> Nkt. 93/E § (1) Az iskola az iskolai tankonyvrendelés keretében a Nat
szerinti kerettantervi tantargyhoz, a tanitott modulhoz, témakoérhoz
kizarolag a tankényvjegyzéken szerepld tankonyvek koziil vélaszthat.

> A tankonyvek orszagos megrendelését, beszerzését és az iskolak szamara
torténd eljuttatdsanak megszervezését, az allam a kényvtarellato Gtjan latja
el. A konyvtarellatd végzi el az allami tankonyvfejlesztésért és -kiadasért
felelds szerv 4ltal kiadott tankdnyvek engedélyezett sokszorositasat,
valamint e tankdnyvekkel kapcsolatos készletraktarozasi és kereskedelmi
feladatokat.

> Az iskola tankonyvellatassal kapcsolatos feladatainak végrehajtasaért az
igazgato a felelBs. Az igazgaté minden tanévben december 15-€ig kijeldli
a  tankonyvelldtdsban  kozremiikodé  személyt  (tovabbiakban:
tankonyvfelelés), aki részt vesz a tankonyvterjesztéssel kapcsolatos
feladatok ellatasaban.

> Az iskola igazgatdja minden év junmius 17-ig meghatdrozza az iskolai
tankonyvellatas rendjét, és errél a helyben szokasos modon tdjékoztatja a
sziil6t tovabba a fenntartot.
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3.2 Az iskolai tankonvyvellatas helyi rendje

A tankényvrendelés, pedagdguskézikonyv-rendelés elkészitésének feladataval az
iskola igazgatdja az éves munkatervben nevezi meg a tankonyvfelelSst, annak
feladatait, az iskolai tankényvellatas soran elvégzésre keriilé munka ellenértéke
elismerésének elveit.

- az 4allam 4altal téritésmentesen biztositott tankonyveket — a munkafilizetek
kivételével —, tovabba a pedagdgus-kézikonyveket az iskola kdnyvtari
allomany-nyilvantartasaba veszi, ezt elkiilonitetten kezeli, és a tanuld, illetve
a pedagdgus részére rendelkezésre bocsétja a tanév feladataihoz.

4. A szocialis 6sztondij, a szocialis tAimogatas megallapitasanak és
felosztasanak elvei, a nem alanyi jogon jaro tankonyvtamogatas elve és az
elosztas rendje

Nem relevans

4.1 Tartos tankonyvek, segédletek kolcsonzése

Elhelyezés
A tartés hasznalatra szant tankdnyvek és segédletek elhelyezése az iskolai

konyvtar elkiilonitett részében torténik.

Nyilvéntartas, kélcsénzés modja
Az iskolai konyvtaron keresztiil torténik. A tankdnyvek atvételét osztalyonkeént,
tantargyanként kiilon lapon a tanulok, tanarok alairasukkal igazoljak.

5. A tanulék véleménynvilvanitasanak, a tanulok  rendszeres
tajékoztatasanak rendje és formai

% A tanul6 joga, hogy az emberi méltdsag tiszteletben tartisival szabadon
véleményt nyilvanitson onalloan, illetve képviselete ttjan.

% Joga van véleménynyilvanitasra, és az iskolai élettel kapcsolatosan
rendszeresen informaciohoz juthasson az osztalyfonokétol.

% Donthet az osztaly programjanak kialakitasarol.

% Képviselheti osztalyat a Didkénkorméanyzaton keresztiil.

A véleménynyilvanitas formai kiilondsen:

- személyes megbeszEl€s,
- gylilésen, forumon valo felszolalas, véleménykdzl€s.
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A pedagdgusok és az intézményvezetés feladata, hogy biztositsék a tanulok
véleménynyilvénitasi szabadsagat. A véleménynyilvanitds gyakorldsa soran a
tanuld, a tanuld képviseldje nem sértheti az iskola alkalmazottainak, a tobbi
tanulénak a személyiségi jogait, emberi méltosagat.

A tanuld joga, hogy hozzajusson a jogai gyakorldsidhoz sziikséges
informacidkhoz, tajékoztassék a jogai gyakorlasahoz sziikséges eljarasokrol, a
személyét, illetve a tanulmanyait érint6 kérdésekrol.

A tanuld joga, hogy informaciot kapjon:

- az iskola miikédésével, miikddési rendjével kapcsolatos kérdésekrol,

- az iskolai pedagdgiai programrol, és a helyi tantervrol.

A tanuld joga, hogy kérdést intézzen az iskola vezetdihez, pedagégusaihoz.

A pedagdgusok és az intézményvezetd feladata, hogy gondoskodjanak arrol, hogy
a tanulok ismerjék meg a tdjékoztatasukra vonatkozd rendet, a tdjékoztatas
formait.

A thjékoztatds rendje a kovetkezd: az iskola nyilvanos dokumentumai —
pedagdgiai program, szmsz, hazirend — mindenki szdmdra elérhetd helyen, az
intézmény vezet8inél valamint az iskola honlapjan megtekinthetd.

A tajékoztatas formai: szobeli vagy irasbeli tajékoztatas.

6. A tanulé jutalmazasa a tole elvarhatonal jobb teljesitményéért

Amennyiben a tanulé képességeihez, adottsagaihoz mérten kiemelkedd
teljesitményt nyujt, és tanulmanyi munkéjaval, sportteljesitményével, vagy
barmely miivészeti ag terén elért eredményével, illetve példamutatd kdzdsségi
munkajaval, magatartasaval kiérdemli a tanulok6zosség vagy a nevelGtestlilet
dicséretét.

7.A tanulok jutalmazasanak elvei és formai

A jutalmazas torténhet egyénileg, tanulénként, illetve csoportosan, adott
kozosség, illetve osztaly szamara.

Ev kézben: szaktanari, napkozis neveldi, osztalyfénoki, igazgatoi, neveldtestiileti
dicséret szoban és irdsban.

Ev végén:

- bizonyitvanyba irt szaktanari dicséret (kitino)
- oklevél

- jutalomkonyv

- igazgatoi dicséret az iskola kozossége elott.
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8. A fegyelmezd intézkedések formai és alkalmazasanak elvei

- A hazirendben foglaltak megsértése fegyelmezd, illetve fegyelmi intézkedést
vonhat maga utan.

- A fegyelmezés fokozatai és formai:
e szébeli figyelmeztetés (szaktanari, ligyeletes tanari, osztalyféndki,
igazgatoi).
e irasbeli figyelmeztetés (szaktanari, osztalyfonoki, tantestiileti,
igazgatoi).
- Az elk6vetett vétség:
e kotelességmulasztas
e hazirend megsértése
e iskolai és iskolan kiviili k6z8s programon tanusitott visszatetszod
magatartas
e meg nem engedhetd, tiszteletlen hangnem
e az atanuld, aki a napkézis foglalkozas rendjét 5 alkalommal megsérti
(fegyelmezetlenség, hangoskodas, felszerelés hianya, szokés), a
tovabbiakban nem vehet részt a napkozis foglalkozasokon.

- Ha a tanul6 a kotelességeit vétkesen és silyosan megszegi, fegyelmi eljarasra
keriil sor. A fegyelmi eljaras meginditasat megel6z6en — amennyiben mindket
fél beleegyezik — az intézményvezetd gondoskodik a megel6z6 békéltetd
eljaras lefolytatasarol. Egyeztetd eljaras lefolytatasara akkor van lehet8ség, ha
azzal a sértett, kiskort sértett esetén a sziil6, valamint a kdtelességszego,
kiskora kotelességszeg esetén a sziilo egyetért.

9. A biintetéjogi és fegyelmi eljaras hatilya ald nem tartozd, pedagogus

vagy a kiznevelési intézmény egyéb alkalmazottja ellen iranyuld, a
koznevelési intézménnyel jogviszonyban allé tanulé részérol elkovetett

kozosségellenes vagy azzal fenyeget6 cselekmények megel6zésének,
kivizsgalasinak, elbiralasidnak elvei és az alkalmazand6 intézkedések

Intézményiink szellemisége €s nevelési elvei alapjan a k6zosség tagjaitdl elvarjuk,
hogy tetteiket, megnyilatkozasaikat a szeretet, a mértéktartas, a klcsonds tisztelet
és elfogadds vezérelje. Didkjainkat arra neveljik, hogy a sajat érdekeik
érvényesitése soran, véleményiik megfogalmazasakor masok érdekeit, emberi
méltosagat, személyes jogait ne sértsék meg.

Ha a tanulé az iskola pedagégusa vagy mas alkalmazottja ellen iranyuld
kozosségellenes cselekményt kovet el vagy azzal fenyegetdzik, akkor az iskolai,
kozosségi egylittélés szabdlyaival alapvetGen ellentétes magatartast tanusit, amely
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sérti az iskola helyi normait és a nevelési- oktatasi- képzési folyamatban résztvevé
tanulok és pedagogusok alapvetd érdekeit.

Ha a kdzosségellenes magatartds vagy az azzal torténd fenyegetés nem mindsiil
szabalysértésnek vagy biincselekménynek, akkor az intézmény igazgatoja a
cselekményrdl szol6 tudomdasszerzéstdl szamitott Gt napon beliil vizsgalatot
kezdeményez a fenyegetést vélhetden megvalosito tanulé ellen, amelybe bevonja
a tanuld gondviseléjét. Az igazgatd a normaszegés mértékének illetve a
kozdsségellenes cselekmény sulyossagéanak elbiraldsa érdekében meghallgatja az
érintett feleket, és mérlegeli az elhangzottakat. Ha a normaszegés nem meriti ki a
biintetéjogi vagy fegyelmi eljaras inditasanak mértékét, kezdeményezi a felek
kozotti resztorativ karjovatétel lehetdségét, vagy alkalmazza a megfeleld
igazgatoi szintii fegyelmez6 intézkedést.

A kozosségellenes vagy azzal fenyegeté cselekedetek megelézése érdekében:
> a felmeriilé konfliktusok megel6zésének, felismerésének és kezelésének
technik4jat  tanérai  keretben  osztalyfonoki, torténelem  és
tarsadalomismeret tantargyak keretében oktatjuk,
> tandréan kiviili foglalkozasok, tréningek keretében lehetoséget biztositunk
tanuldinknak a helyes kommunikacids helyzetek, konfliktuskezeld
eljarasok gyakorlasara,
> a személyek kozotti konfliktusok nyertes-nyertes megolddsihoz egyéni
beszélgetéseket meditacios technikakat alkalmazunk.
Ha a kozosségellenes magatartds fegyelmi eljaras hatalya ald tartozik, a
fegyelmi eljarast a tudomasszerzéstdl szamitott nyolc napon belil meg kell
inditani.
Ha a tanulé altal elkovetett kozosségellenes magatartas vagy az azzal torténd
fenyegetés biintetdjogi feleldsség hatalya ala tartozik, a szikséges hatosagi
bejelentést haladéktalanul be kell nyujtani.

10. Elektronikus naplé hasznalata esetén a sziilo részérol torténé hozzaférés
modja

Az intézményben elektronikus naplét hasznalunk. A program sziiléi moduljanak
célja, hogy a sziild naprakész informaciokhoz jusson gyermekének tanulmanyi
adatairél és esetleges hianyzasairél. A program hasznalata magas szintil
informatikai ismereteket nem igényel, aki hasznalt mar internet-bongészot,
konnyen kezelni tudja, s az adatok lekérdezéséhez barmely internet-eléréssel
rendelkezd szamitogépen lehetdség van.

Az osztalyfonokok feleldssége és kotelessége, hogy a belépéshez sziikséges
adatok (felhasznaléi név és jelszo) eljussanak a felhasznalokhoz, azaz a
sziilokhoz.

15



A sziild részérdl torténd hozzaférés modja a kovetkezo:

Az elektronikus napléhoz a jogosultak személyes koddal férhetnek hozza, melyet
személyesen a gondviselé kap meg. Ha a személyes atvétel nem lehetséges,
megcimzett és bélyeggel ellatott boriték iskoldba juttatasa esetén a gondviseld
tartdzkodasi helyére megkiildiink.
Az elektronikus naplé hasznalata érdekében a hozzaférési kod megadasa mellett
az iskola tajékoztatja a kod jogosultjat:

- az elektronikus naplé interneten keresztiili elérési utvonalarol,

- az elektronikus naplo hasznélati rendjérdl, a belépés, bejelentkezés

modjarol,
- a kézpontilag generalt kod, jelsz6 megvaltoztatasanak célszerliségérdl, és
modjarol,

- arrdl, hogy a gyermeke osztalyzatait hogyan tudja megtekinteni.
A sziil81 modul fébb funkcioi:

- A szilldk a kapott felhasznal6i név és jelszo parossal torténd sikeres belépés
utan a féoldalon a résziikre érkezett aktudlis lizeneteket tekinthetik meg.
A sziilé megnézheti gyermeke tanulmanyi eredményét: tantargyankeénti
jegyeit, illetve milyen az 4tlaga adott tantargybol.
A szild a riportok segitségével megtekintheti gyermeke Orarendjét,
hianyzésait, a pedagdgusok elérhetdségeit, az intézményben aktualis tanév
munkarendjét, a tanitasi sziineteket, illetve az események naptarat.

11. A tanulmanyok alatti vizsgak tervezett ideje, az osztalyozdvizsgara
jelentkezés modja, hatarideje

A tanulmanyok alatti vizsgak szervezését miniszteri rendelet szabalyozza. Ennek
megfelelden iskolankban a vizsgak szervezése az alabbiak szerint torténik:

- Javitovizsga letételére az augusztus 20-t6l augusztus 31-ig terjedd idészakban
van lehetdség

- Osztalyoz6 vizsgak szervezhetk elsé félév végén, januar els6 két heteben, v
végén junius 1-t6] junius 20-ig

- A vizsgat a tanév helyi rendjében meghatérozott idoszakban (vizsgaid6szak)
lehet tenni, azzal, hogy az igazgat6 ettdl eltérd idépontot is kijelolhet

- A vizsga idépontjait az igazgato jeldli ki, melyet a helyben szokasos maddon
kozzétesz

16



- A vizsga idépontjarol és helyszinérél a vizsgazo, illetdleg a kiskord tanuld esetén
sziil6 (gondviseld) minimum a vizsga kezdete el6tt 10 nappal postai értesitést kap

12. A tanitasi 6rak, foglalkozasok kozotti sziinetek, valamint a foétkezésre
biztositott hosszabb sziinet idétartama, a csengetési rend

Az intézmény munkarendje az egészséges életmodot figyelembe véve keriil
kialakitasra, melyre vonatkoz6 szabalyok betartdsa az intézményben mindenki
szamara kotelezé. A tanulok a tandrak kozotti sziineteket jé id6ben, a szabadban,
az iskolaudvaron toltik, rossz id6 esetén, a folyosén tartézkodhatnak. Jo id6
(csapadékmentes) esetén a becsongetéskor osztdlyonként sorakozo van, s a
tanitok illetve a szaktanarok vezetésével torténik az osztalytermekbe valod
bemenetel.

A tanuloknak az elsd ora eldtt 15 perccel az intézményben kell tartézkodniuk. A
kotelezd orakat a tanulok az érarend;jiik szerint, az alabbi munkarendben kételesek
teljesiteni:

A tandra kezdé | A tandrat
A tanéra | A tandra | és befejezo koveto
sorszama | idétartama | idépontja sziinet
' (csengetési rend) | idotartama

1. 45 perc 8.00 - 8.45 15

2. 45 perc 9.00 —9.45 15

3. 45 perc 10.00 - 10.45 15

4, 45 perc 11.00-11.45 15

5. 45 perc 12.00 - 12.45 15

6. 45 perc 13.15 - 14.00

- A menzai és napkozis étkeztetés (foétkeztetés) ideje az ebédloben: 11.45-
t6l 13.30-ig folyamatos.

- Az igazgaté rendkiviil indokolt esetekben roviditett orékat és sziineteket
rendelhet el.

13. Az iskolai tanuloi munkarend

- Az iskola nyitva tartdsa szorgalmi idében 7,30-t6] 17,00-ig tart.
A tanitas kezdete elétt 15 perccel korabban érkezzetek meg az iskolaba. Aki
iigyeletes, az % 8-ra érkezik. Az iigyeletesek udvarias magatartassal
mutassanak példat.
Az 6rak 45 percesek. Az drakozi sziinetek 15 percesek.
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_ A tanuldk az iskolatitkarnal hivatalos tigyeiket sziinetben vagy tanitds utan
intézhetik.

_ A tanuld a tanitasi id6 alatt csak a sziild személyes vagy irasbeli kérésére, az
osztalyfondke (tavolléte esetén az igazgatd vagy helyettese) engedélyével
hagyhatja el az iskola épiiletét. Rendkiviili esetben — sziil6i kérés hianyaban —
az iskola elhagyasara az igazgato vagy helyettese adhat engedélyt.

- SziilBket, hozzatartozokat csak indokolt esetben, orakdzi sziinetben
fogadhatnak a tanulok.

- A tanitasi orat a sziil8, hozzatartozé nem zavarhatja.

- Hétvégén és munkasziineti napokon iskolank zarva tart.

- A tanévet kovetben a tanitasi sziinetekben az aldbbiak szerint van
tigyfélfogadas: minden hét szerdajan 8%-12% 6ra kozott.

14. A tanérai és egyéb foglalkozasok rendje

14.1 A tanorai foglalkozasok rendje

A tandrai foglalkozasok becsengetéskor kezd6dnek és kicsengetésig

tartanak.

- A tanulénak becsengetéskor a tanéra tartasi helyén — a tanterem eltt — kell
tartozkodnia.

_ A tanitasi 6rakra koteles a tanuld a tanszerét, felszerelését elokésziteni.

- A tanulé a tanodrai foglalkozds soran koteles betartani a pedagogus

utasitsait, a tanéra rendjét nem zavarhatja, szolasi szandékat kézemeléssel

kell jeleznie, s csak a pedagdgus szolitdsdra szolhat.

- A tanuld a tanérai foglalkozasokon koteles részt venni.

14.2 Az egyéb foglalkozasok rendje

- A tanuld joga, hogy részt vegyen az iskola éltal szervezett egyeb
foglalkozason.

Az egyéb foglalkozasok formai:

- rendszeres elfoglaltsagok: szakkor, sportkdr,
_ nem rendszeres elfoglaltsigok: iskolai rendezvények, {innepségek,
muzeum, szinhdz, mozi latogatas.

- A rendszeres elfoglaltsagot jelentd tanéran kiviili foglalkozasokon vald
részvétel adott tanévben kotelezo, ha arra a tanuld jelentkezett.

- A rendszeres elfoglaltsagot jelentd tanoran kiviili foglalkozasok
ingyenesek. Egyes, nem rendszeres elfoglaltsagot jelentd tanoran kiviili
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foglalkozasok (pl. szinhdz, mozi, muzeumlatogatas) igénybevételéért
(utazas, belépdk) részvételi dijat kell fizetni.

- A foglalkozasokra valo jelentkezéskor a dijakra vonatkoz0 tajékoztatast a
tanulo, illetve a kiskort tanulé sziiléje szamara meg kell adni. A részvételi
dijas foglalkozason valo részvétel a tanulo szamara nem lehet kotelezo Ggy,
hogy annak téritési dija befizetésére is kotelezve legyen.

- A tanéran kiviili foglalkozasok id6épontjat és helyszinét az intézmény a
foglalkozasra jelentkezdk, valamint a foglalkozast tartd igényei figyelembe
vételével allapitja meg. A tandéran kiviili foglalkozasok idopontjardl a
tanuldk frasbeli, vagy szobeli tajékoztatast kapnak.

15. A mobiltelefon és egyéb digitalis, infokommunikacids eszkoz tanorai és

egyéb foglalkozasokon valé hasznalatanak szabalyai

A tanulé nem folytathat tanitdsi 6ran olyan tevékenységet, amely a tanulas
folyamatat akadalyozza, az Orat tartd tanar munkéjat zavarja. Az iskolai
foglalkozasokon a didkok szamara mobiltelefon és egyéb audio- vagy
infokommunikacios eszkozok hasznalata tilos. Tanuloink mobiltelefonjukat a
tanitds megkezdése el6tt kikapcsolt vagy némitott allapotban elhelyezik az
osztilyteremben az arra kijelolt, zarhato egységben. A tanulék a sajat
tulajdonukban 1év6 infokommunikacios eszkdzoket (mobiltelefon, tablet, laptop,
audio eszkozok, stb) csak sajat feleldsségiikre hozhatnak be az iskolaba, s azokat
a tanitasi 6ran csak a pedagogus engedélyével, illetve felszolitasara hasznalhatjak.
Az iskola tulajdonat képezd infokommunikécios eszkdzoket a tanuldk csak a
pedagodgus jelenlétében és iranyitasaval hasznalhatjak.

A didkok csak kiilon engedéllyel készithetnek az iskola teriiletén kép ¢és
hangfelvételeket. Engedély nélkiili rogzités fegyelmez6 intézkedést vonhat maga
utan.

e A mobiltelefon orai hasznalata elsd alkalommal szaktanari figyelmeztetd
kiszabasaval biintetendd, és a tanar kollégak az irasbeli figyelmeztetésen
tal a telefont is elveszik (kikapcsolt 4llapotban), atadjak az igazgatosag
részére. A telefon kizarolag a sziild/torvényes képviseld részére adhato
vissza.

e Ha masodik alkalommal kell elvenni a telefont Oran, igazgatoi
figyelmeztetés a biintetés az elvétel fent részletezett szabalyai mellett, a
harmadik alkalom utan fegyelmi eljaras meginditasat kezdeményezi az
osztalyféndk a telefon elvétele mellett. Kivételt képez, ha a telefon
taneszkdzként keriil az 6ran felhasznalasra a szaktanar konkrét utasitasai
szerint.
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15.1 Az iskolai tanulashoz nem sziikséges dolgok behozatala az iskolaba

A tanuldk az iskolaba a tanulashoz sziikséges eszk6zokon, felszerelésen til mas
dolgokat csak akkor hozhatnak magukkal, ha azt elére valamelyik nevel6vel
megbeszélik, vagy a tanitas kezdetén az Orat tartd neveldnek bejelentik.

A tanulé altal az iskolaba behozott, a tanuld tulajdonat képezd targyakért (ékszer,
6ra, napszemiiveg, jatékok, sportszerek, ruhadarabok, cipd, csizma,
tornafelszerelés stb.), a tanuloknal levd pénzért az iskola feleldsséget nem vallal.
Amennyiben a tanulé el8zetes engedély vagy bejelentés nélkiil hoz az iskolaba a
tanulashoz nem sziikséges dolgot, és ez a tanitasi orat zavarja, a tanuld koteles a
hozott dolgot leadni a nevelének megdrzésre a tanitasi ora végéig.

A kerékparral, rollerrel, gordeszkaval kozleked6 tanulok kotelesek a KRESZ
szabalyait betartani. A kozlekedéshez hasznalt eszkozoket az iskola épiiletébe
bevinni tilos, az udvaron csak tolni lehet, €s azt a kerékpartaroloban, lezart
allapotban kell tartani.A kerékparokért, rollerekert és azok tartozékaiért az iskola
nem vallal felelésséget.

Az iskola teriiletén (udvaran és folyosoin) tilos rollerrel, gorkorcsolyaval €s
gordeszkaval kozlekedni. A gorkorcsolyakert, gordeszkakért, rollerekért, egyéb
kozlekedésre alkalmas eszkozokért (télen szankokért) az iskola nem vallal
feleldsséget, azokat a kerékpartaroloban kell elhelyezni.

16. A tanulék tantargyvalasztasaval, annak modositasaval kapcsolatos
eljarasi kérdések

. Az iskoldba Gjonnan beiratkozé tanuld, illetve a sziil6 a beiratkozaskor
irasban adhatja le a tantargyvalasztassal kapcsolatos dontését az iskola
igazgatdjanak.

. A tanulé, illetve a sziil az adott tanév kezdetéig az igazgato engedélyével

irasban moédosithatja a tantargyvalasztassal kapcsolatos dontését.

17. A tanulék feladatai sajat kornyezetiik rendben tartasaban, a tanitasi
orak, az intézményi rendezvények el6készitésében, lezarasaban

17.1 Az iskola helyiségei, berendezési targyai, eszkozei és az iskolahoz
tartozo teriiletek hasznsalatanak rendje

Az Nkt. 32. § (1) bek. f) pontja alapjan a tanul6 kotelessége, hogy életkordhoz €s
fejlettségéhez, tovabba iskolai elfoglaltsagahoz igazodva, pedagdgus feliigyelete,
sziikség esetén irdnyitasa mellett kozremiikddjon sajat kornyezetének és az altala
alkalmazott eszkozoknek a rendben tartdsdban, a tanitdsi Orak iskolai
rendezvények elkészitésében, lezarasaban.
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Az iskola biztositja a tanulénak azt a jogat, hogy az iskoldban rendelkezésre allo
eszkozoket, iskolai létesitményeket a tanitas eltt, a tanorak kozotti sziinetekben,
valamint a tanitast kovetden, de az iskola nyitvatartasi idejében igénybe vegye.

17.2 Az iskolai konyvtar hasznalatanak szabalyai

A kényvtarat — nyitva tartsi idoben — az iskola valamennyi tanuloja
hasznalhatja.
- A konyvtar, tanitasi napokon heti egy alkalommal délutan latogathato.
- A konyvtar helyiségeibe enni- és innivalot bevinni tilos.
- Az olvas6 minden egyes konyv kdlcsonzését alairasaval igazolja.
- A konyvek tisztasagara, épségére minden tanulonak vigyaznia kell.
- A kolesdnzési hataridé egy honap.
- A kikolcsdnzott konyveket, tankdnyveket a tanév végén minden tanuld
koteles az iskolai konyvtarban leadni.
- Az iskolabdl kiiratkozé tanulénak kotelessége a konyvtari tartozasainak
rendezése.
- Az elveszett, megrongalodott kdnyveket 50%-os aron kell megtériteni.

17.3 A tornaterem és sportpalya hasznalatanak szabalyai

- A tornateremre vonatkoz6 szabalyok a tanulokkal év elején ismertetésre,
valamint a tornaterem el6terében jol lathat6 helyre elhelyezésre keriilnek.

- A tornatermet csak tornafelszerelésben lehet igénybe venni. A
tornafelszerelés: tiszta tornacipd, s6tét rovidnadrag és fehér polo. Tilos —a
sajat és mas testi épségének, valamint a targy értékének védelmében — a
kdvetkezOk haszndlata, viselése: 6ra, gylrd, nyaklanc, flilbevalo, egyéb
testékszer.

- A tornadltézében hagyott értékekért az iskola felelésséget nem vallal,
viszont az 6ra megkezdése elétt a testneveld tanarnak 4t lehet adni az
értekeket.

A testnevelés 6ra vagy sportkdr megkezdése elétt — amikor mindenki
atoltozott — az 6lt6z6t a foglalkozast vezetdnek be kell zarni.

- A sportpalyat tanari feliigyelet mellett szabadon hasznalhatjak a tanulok
akkor, ha ott tanéra, vagy tanéran kiviili foglalkozas nem folyik.

17.4 Az informatika szak tanterem hasznalatanak szabalyai

- Az informatika termet csak az iskola tanul6i és tanarai hasznalhatjak.

- A teremben csak feliigyelettel lehet tartozkodni, s elsoként a felligyeld
tanar 1éphet a terembe.

- Minden tanulé kételes a gépeket rendeltetésszeriien hasznalni.
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A tanuldk kotelesek mindig ugyanannal a gépnél dolgozni, ahova elsd
esetben keriiltek (kivétel géphiba).

A gépterembe tilos enni- és innival6t bevinni.

A gépeken sajat CD-ROM-ot, pendrive-t csak engedéllyel lehet hasznalni!
A tanitasi 6ra utin a gépeket az eredeti allapotba kell visszaallitani.
Szakkori foglalkozasokon minden tanul6 részt vehet, a részvétel ingyenes.
A gépek hibas miikodését azonnal jelenteni kell a feliigyel6 tanarnak.

17.5 Egyéb, az iskolahoz tartozo teriiletek hasznilatanak rendje

Az udvar hasznélata a kovetkezo:

az udvart a tanulok szabadidejilkben (sziinetekben, a tandrakon kiviili
idészakban) az intézmény nyitva tartdsi idején beliil szabadon igénybe
vehetik.

A folyosok hasznalata a kovetkez0:

a folyosok igénybevétele csak a tanordkon kiviili id8szakban, a tandran
kiviili foglalkozasok zavarasa nélkiil térténhet.

A tantermek hasznalata a kovetkez6:

a tantermek tanoéran kiviili foglalkozasokra vonatkozoé hasznalati rendjét a
foglalkozast tarté pedagdgus ismerteti az érintettekkel.

Az egyes helyiségek zarasa:

a tanorak, foglalkozasok kozotti idészakokban, valamint foglalkozasok
utan a termeket zarva kell tartani. A termek zarasardl a pedagdgusok
gondoskodnak. A tanuldknak az érintett helyiségben tartandd tanorak,
foglalkozasok esetében becsengetés elott a terem elott kell varakozniuk.

18. Iskolai védé és 6vé elbirasok, amelyeket a tanuléknak az iskoldban valo

tart6zkodas soran meg kell tartaniuk

18.1 Altalanos el6irasok

A tanulékkal az iskolai tanitasi év, valamint sziikség szerint tanora, foglalkozas,
kirandulas stb. elétt ismertetni kell a kovetkezd véds, 6vo eldirasokat, ennek
keretében a tlizvédelmi szabalyzatot, beleértve a tlizriado tervet, valamint a
balesetvédelmi eléirasokat. Az ismertetés tényét €s tartalmat dokumentalni kell.

Védo, ovo eldirasok:

a tanulok egészsége és testi épsége védelmére vonatkozo elbiras,

a foglalkozasokkal egyiitt jaro veszélyforrasok,

a tilos és az elvarhaté magatartdsforma meghatarozasa, ismertetése.

Az iskola gondoskodik a pedagégusok és mas iskolai dolgozdk tliz- €s
munkavédelmi szabalyzatban meghatdrozott oktatasainak lebonyolitasarol,
adminisztralasarol.
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- Az iskola egyes helyiségeire vonatkozé specialis védd, 6vo eldirasok az
adott helyiségben kifliggesztésre keriilnek — kiilondsen: sportlétesitmények,
tanmithelyek, szamitogéptermek esetében.

_ Testnevelés orara nem vihetd be semmilyen, a testneveléshez nem sziikséges
dolog, eszkoz, valamint a balesetvédelmi, ill. a védo, 6vo intézkedések
szempontjabdl tiltott eszkdz: pl. nyaklanc, ora, gylrd, mobiltelefon stb.

18.2 A tanulobalesetek megelozése érdekében ellatando feladatok

Az intézményvezet6 feladata, hogy:

- olyan kornyezetet teremtsen, amely alkalmas a balesetbiztonsaggal
kapcsolatos szokéasok, magatartasi formék kialakitasara,

- a tandrai és az egyéb foglalkozasok soran a nevelési-oktatdsi intézmény
sajatossagaira figyelemmel kialakuljon a tanulokban a biztonsagos
intézményi kdrnyezet megteremtésének készsége,

- a tanulok az épilet szamukra veszélyforrast jelentd helyiségeibe ne
juthassanak be,

- csak pedagégus feliigyelete mellett legyen hasznalhat6 a szamitogép.

A pedagogusok feladata, hogy:

- a mindennapos tevékenységiik soran fokozottan ligyeljenek az elektromos
berendezések hasznalatara, kezelésére. A kiilonb6z6 berendezéseket ugy
taroljak, hogy azokhoz a tanuldk ne férhessenek hozza,

- javaslatot tegyenek az iskola épiiletének és az osztalytermeinek és k6zdsségi
helyiségeinek még biztonsagosabba tételére.

Az iskola nem pedagégus alkalmazottainak feladata, hogy: -
- a munkateriiletiikon fokozott 6vatossaggal jarjanak el, iigyelve a tanulok
biztonsagara, testi épségére,
- aveszélyforrast jelentd munkahelyiiket mindig zarjak stb.

A pedagdgus az intézménybe ezen szabilyzatban meghatarozott védo, ovo
eldirasok figyelembevételével hozhat be a foglalkozasra, tanéréra az o altala
készitett, hasznalt pedagodgiai eszkdzoket.

19. Az iskola altal szervezett, a pedagégiai program végrehajtasahoz
kapesolédo iskolan Kiviili rendezvényeken elvart tanuléi magatartas

& Az iskola 4ltal szervezett, a pedagdgiai program végrehajtasahoz
kapcsolodo iskolan kiviili rendezvényeken elvart tanulé magatartas, hogy:
e atanuldk tisztelettudéan viselkedjenek a tandraikkal,
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kulturalt magatartést tantisitsanak,
az intézmény nevéhez, j6 hirnevéhez méltoéan viselkedjenek,
a feliigyeletiiket ell4té pedagdgus utasitasainak eleget tegyenek

& Az iskola teriiletén, valamint az iskola 4ltal szervezett iskolan kiviili
programok, foglalkozasok alkalmaval a tanulok szamara tilos:

sériilést okozo targyat, kést, fegyvert, petardat hozni,

a dohanyzas,

szeszes ital fogyasztasa,

kabitd és boditd szerek fogyasztasa és tartasa, valamint

az alkohol és kabité vagy boditd szer altal befolyasolt allapotban
valo megjelenés, tartozkodas.

Tilos az iskolaban és kérnyékén minden fajta szerencsejaték (izése €s
arusitasa

Szandékos vagy gondatlansagbol elkovetett karokozasok esetén a
kart meg kell tériteni

Tanulmanyi kiranduldson, osztalykirandulason, tdborban a kiskort
tanuld csak a sziilok irasos engedélyével vehet részt. A sziilének
irasban kell nyilatkozni a koltségek vallalasarol.

A tanulméanyi kirdanduldson részt nem vevé  tanulok
foglalkoztatasarol az igazgat6 dont.

20. A tanuléi jogviszonybdl szarmazo tanuléi jogok és kotelezettségek

20.1 Tanuléi kotelességek

A tanul6i jogviszonybol szarmaz6 tanuldi jogok és kotelezettségek teljesitéséhez
nem sziikséges dolgok iskoldba torténd bevitelére vonatkozoéan a tanuldnak be
kell tartani az alabbi eldirasokat.

& Tanulok csak az oktatashoz kapcsolodd felszerelési targyakat tartsanak
maguknal. Az iskolaba hozott, de az iskolai munkdhoz nem tartozo
értéktargyak, eszkozOk tanitdsi Ordkon nem hasznalhatok. A sajat
felelsségre iskoldba hozott targyakban bekovetkezett karért az iskola nem

felel.

% Tilos az iskolaba hozni olyan eszkozoket, melyekkel a tanuldk sajat,
egymas, valamint az iskola dolgozoinak testi épségét veszélyeztetik, illetve
balesetet okozhatnak (pl. sériilést okozo targy, kés, fegyver, petarda).

% Nem vihetd az iskolaba olyan dolog, mely alkalmas arra, hogy a tanorat, a
tanitas rendjét megzavarja. Ha a tanuld az 6ra menetét, a tanitds rendjét
megzavarja, téle a tanitds idejére elvehetd a munkét zavaré targy. A
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kozerkolesot sértd vagy maésok testi épségét veszélyeztetd targyak,
jogszabalyban tiltott dolgok visszaadésa sziilo jelenlétében torténik.
< A mobiltelefonokat kikapcsolt allapotban kell tartani.

A tanulo kételessége, hogy részt vegyen a kotelezd és valasztott foglalkozason.
ahol rendszeres munkéaval, fegyelmezett magatartasaval, képességeinek
megfeleléen tegyen eleget tanulmanyi kotelezettségének.

A felszerelését hianytalanul hozza el a tanérakra, ha ezt elmulasztja, az ora
anyagat pétolnia és bemutatnia kell. Iskolai és hazi feladatat maradéktalanul,
rendszeresen készitse el a tanorakra.

A tanitasi 6rak eredményességét fegyelmezett magatartéssal kell segiteni, a tanar
Gtmutatasa szerint kell végezni a feladatokat. A tanitasi oran biztositani kell az
osztalytarsaknak azt a jogat, hogy nyugodt koriilmények kozott, zavartalanul
tanulhassanak. A tanorak alatt enni és inni, a padban szemetet hagyni nem szabad!

Ovija tarsai és sajat épségét, a baleset és tlizvédelmi elbirasok elsajatitdsaval,
alkalmazasaval. A balesetet, sériilést, hirtelen rosszullétet, balesetveszélyt jelentd
allapotot haladéktalanul jelentse a feliigyeletét ellato pedagogusnak.

A szamitastechnikai eszkdzoket, konyvtari konyveket rendeltetésszeriien
hasznalja, épségiiket, tisztasdgukat Orizze meg.

Ha az iskola eszkézeiben, berendezésében, kolcsonzott konyveiben szandékosan
a tanul6 kart okoz, vagy elveszti, kartéritéssel tartozik. A szandékos karokozas
bizonyitasa utdn az iskolavezetés, kdnyvtaros felméri a kart és értesiti a tanulo
sziileit.

A tanulé az iskola tanarainak, alkalmazottainak, tanulotarsainak emberi
méltosagat és jogait tartsa tiszteletben, tiszteletet tanusitson irantuk, segitse
raszoruld tanulétarsait. Tilos maésok testi épségét megsérteni: fizikai, lelki
erészakkal, kinzassal, megalazo bandsmoddal.

Mindenkinek joga van az egészséges kornyezetben testi épsége megdrzéséhez.
Tilos masokat veszélyeztetni! Ezért tilos

- az iskola teriiletére alkoholt, drogot bevinni, ott fogyasztani, kinalni.

- a tétre torténd szerencsejaték!

A fenti jogsértések fegyelmi intézkedést vonnak maguk utan.

_ A tlizriadot, bombariad6t szaggatott csengetés jelzi, a tiizvédelmi terv szerint az
osztalyok az iskola sportudvarara vonulnak.
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- A tanul¢ kételessége, hogy megtartsa az iskolai szervezeti és miikodési
szabélyzatban, tovabba a hazirendben foglaltakat.

20.2. Tanuloi jogok
Szakkor létrehozasat minimum 10 f6 kezdeményezheti.

A dolgozatokat megirdsuktol szamitott 2 héten beliil kijavitva, értékelve a
tanuloknak meg kell kapniuk.

A tanulok részt vehetnek az iskola rendezvényein, indulhatnak a kiilénb5z6
versenyeken, kirdandulésra, tdborozasra jelentkezhetnek.

Dénthetnek az osztaly programjanak kialakitasarol.

Joguk van véleménynyilvénitasra, és az iskolai élettel kapcsolatosan rendszeresen
informacidhoz juthatnak osztalyfonokiiktol.

A tanulék képviselhetik osztalyukat a Didkénkorményzaton keresztiil.
Joguk van vallasi meggy6zddésiiknek megfelelden hittan 6rakon részt venni.
Amennyiben jogaik sériilnek, jogorvoslatra van lehetéségiik. Panaszukkal

osztalyfénokiikhéz fordulhatnak.

21. Az iskolai diakonkormanyzat véleményének kikérése az iskolai
étkeztetés keretében biztositott ételek mindségérol

A didkénkormanyzat félévente két alkalommal készit mindsitést az iskolai
étkeztetés keretében biztositott ételek mindségérdl az altala meghatdrozott
modon.

A didkdnkorméanyzat vezetdje az igy elkésziilt értékelést atadja az iskola
igazgatéjanak, aki azt eljuttatja az étkezést biztosité szolgaltatonak.

22. Diakkor létrehozasanak szabalyai

A tanuldk igényeinek és érdeklddésének kielégitésére diakkorok mikodhetnek.
A diakkor lehet:

o szakkor

o ¢énekkar

e miivészeti csoport,

e tehetségcsoport vagy tehetségmiihely,
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e sportcsoport.

Diakkér létrehozasat legaldbb 10 tanuld és egy felndtt (pedagdgus, sziild)
egylittesen kezdeményezheti.

A didkkér megalakitasira vonatkozo irasbeli kérelmet az intézmény
igazgatéjanak kell benyujtani. A kérelemnek tartalmaznia kell a diakkor
létrehozasénak céljat, a résztvevBk szandéknyilatkozatat, a tevékenység
tematikajat, a miikodéshez szitkséges személyi és targyi feltételeket, illetve annak
biztositasanak moédjat. A didkkor tevékenységének illeszkednie kell az iskola
pedagégiai programjaéban megfogalmazott célokhoz. Az iskola a nyilvantartasba
vett didkkor részére biztositja az ingyenes helyiséghasznalatot.

23. Az intézmény elhagyasa a tanitasi id0 alatt

- A tanuldk a tanitasi id6 alatt (amig aznap a tanitas szamukra be nem fejezddik)
az iskola teriiletét nem hagyhatjék el, kivéve, ha mas épiiletben lesz tanora.

- A tanul6 kételes a ,hetes” beosztassal jaro feladatok ellatasara
e A heteseket az osztalyfénok jeloli ki. A hetesek felelnek az osztaly
rendjéért, kiilondsen a tandrakra valo becsengetést kovetSen addig, amig a
tanar meg nem érkezik. Ha a tanar harom perc elteltével sem érkezik meg,

értesiti az igazgatot vagy helyettesét.

e A hetes feladata még a tabla letdrlése, jelentés a létszamrol és a
hianyzokrol; az osztaly tisztasdganak megtartasa, a szemét 6sszeszedetése.

e A hetesek — feladatukkal kapcsolatos — utasitasai, kérései a tobbi tanulo
szamara kotelezdek.

24. Helyhiany esetén lebonyolitandoé sorsolas szabalyai

A sorsolas lebonyolitasanak szabalyai:
A sorsolas nyilvanos.
A sorsolasra a felvételi kérelmet benyujto sziiloket meg kell hivni.

A meghivonak tartalmaznia kell a sorsolas helyszinét, a sorsoléas id8pontjat,
a sorsolasban érintett tanulok szamat, valamint a felveheto tanuldk szamat.
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A sorsolas helyszine az iskola épiilete.

A sorsolast a felvételi kérelmek benytjtiséra rendelkezésre allo id6szak
utolsé napja utan tizendt napon beliil le kell bonyolitani.

A sorsolast az ez alkalomra létrehozott sorsoldsi bizottsag szervezi meg és
bonyolitja le.

A sorsolési bizottsag tagjai: az alsos munkakozosség vezetdje, a sziil6i
szervezet képviseldje, a leendd elsd osztilyos tanito, az iskola
igazgatohelyettese, a jegyzOkonyvvezeto.

A sorsolasi bizottsag elndke: az iskola igazgatohelyettese.

A sorsolas elején a megjelent sziilokkel ismertetni kell a sorsolas menetét
és a sorsolasi bizottsag tagjait.

A felvételi kérelmeket jel5lés nélkiili, zart boritékban a jelenlevék el6tt kell
behelyezni a sorsolasi urnaba.

Az urndbdl a sorsolasi bizottsig egyik tagja veszi ki egyesével a
boritékokat, majd mindenki szdmara jol hallhat6an felolvassa a boritékban
lev6 tanuld nevét.

Az egymas utan kihuzott tanulok nevét a jegyzOkonyvvezetd a kihtzas
sorrendjében azonnal rogziti a jegyzokonyvben.

A sorsolas eredményeképpen minden jelentkez6t rangsorolni kell.
A sorsolas menetérdl a sorsolas kdzben jegyzokonyvet kell felvenni.

A jegyzOkonyvnek tartalmaznia kell a sorsolas idépontjat, a sorsolas
helyszinét, a sorsolasi bizottsag tagjainak nevét, a felvételi kérelmet
benyjté sziilék és tanulok nevét, a felvehet6 tanulok szamat, a kihuzas
sorrendjében a tanuldk nevét, a sorsolas eredményeképpen az iskoléba
felvett és az elutasitott tanulok nevét, a keltezést, valamint a sorsoldsi
bizottsag elnokének és a jegyzokonyvvezetdnek az alairasat.

Az elkésziilt jegyzOkonyvet a sorsolas végen a jelenlevokkel ismertetni
kell.

A sorsolas utan az iskola igazgatoja sorsolas eredményének megfelelden a
felvételrdl, illetve a felvétel elutasitasarol hatarozatot hoz, melyet hivatalos
forméban eljuttat a felvételi kérelmet benyujté sziildknek.
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Sorsolas nélkiil felvehetd a hatranyos helyzetii, a sajatos nevelési igényll tanuld,
akinek a kiilonleges helyzete ezt indokolja.

25. Az iskolafenntartd Baptista Szeretetszolgalat altal biztositott hitéleti
tevékenység és viselkedési, megjelenési szabalyok

25.1 Hitéleti tevékenység

A tanulot etnikai, vallasi hovatartozas, izlésbeli megfontolas alapjan nem érhet
hatrany vagy megkiilonboztetés, de a munkavédelmi eldirast vagy kozerkolesot
sértd ruhazat, sériilést okozo testékszer hasznalata nem megengedett.

A tanulénak joga van a Baptista Szeretetszolgalat Egyhazi Jogi Személy altal
szervezett fakultativ bibliaismereti oktatason részt venni, mely a kotelezd tanorai
foglalkozasok rendjéhez igazodik.

25.2 f]nnepi oltozet

Az iskoldban, valamint az iskolan kivil megtartott innepségeken,
rendezvényeken a tanulo — az elézetes tdjékoztatas alapjan — koteles iinnepi
5ltozetben megjelenni.

Az tinnepi 6ltozet:

- lanyoknak: s6tét (fekete vagy kék) szoknya vagy nadrag, vilagos bluz,
- fitkknak: sotét (fekete vagy kék) nadrag, fehér ing.

26. A téritési dij befizetésére, visszafizetésére vonatkozo rendelkezések

_ Az iskolai étkeztetést a helyi 6nkormanyzat teljes egészében atvéllalta, az
étkezési téritési dijat a Polgarmesteri Hivatal pénztaraban kell megfizetni.

- Az iskola feladata, a mindennapi gyermeklétszam jelentése.

- Vendégebédeltetés esetén kiilon egyeztetés utan az iskola megfizeti a felmeriilt
koltséget a Hivatal pénztaraba.

- Az iskolaban nincs tandijfizetési kotelezettség.
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AZ OVODA HAZIRENDJE

1. Altalanos tudnivalok

Az intézmény

e Neve:

- Tiszaroffi Baptista Altaldnos Iskola és Ovoda
e Székhelye:

- Tiszaroff, Szabadsag ut 39/b.
e Telephelyek:

- 5234 Tiszaroff, Szabadsag ut 40-42.

- 5234 Tiszaroff, Szabadsag tér 19.

- 5234 Tiszaroff, Szabadséag ut 20.

e Fenntarto szerve:
Baptista Szeretetszolgalat Egyhazi Jogi személy
1111 Budapest, Budafoki ut 34/b.

e Alapité szerve:
Baptista Szeretetszolgalat Egyhazi Jogi személy
1111 Budapest, Budafoki ut 34/b.

A hazirend hatélya: a hazirend az 6voda minden pedagogusara, illetve valamennyi
alkalmazottjara, az intézménybe jaro gyermekre ¢s sziileikre vonatkozik.
A hézirend jogforras, melynek megsértése jogsértés.

2. A hazirend nyilvanossaga

Ovodank a hatalyos alapit6 okirata, pedagdgiai programja, mitkédési szabalyzata
megtekinthet az intézményben.

A hazirendet sziili értekezleten a munkakdzdsség vezetd ismerteti.

Erdekl6d6k szamara a munkakozosség vezetd tajékoztatast ad.

A hazirendet

e az dvoda vezetdje késziti el,
e aneveldtestiilet fogadja el,
e a sziil6i munkakozosség fogadja el.
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A hazirend moédositasara akkor keriil sor, ha a vonatkozo jogszabalyokban
véltozas all be, vagy ha a sziilok képviseldik utjan, illetve a neveldtestiilet erre
javaslatot tesznek.

A hazirend a kihirdetés és kifiiggesztés napjan lép hatélyba, a hatalyba 1épést
kovetden az intézmény valamennyi dolgozdjara, az intézmény szolgaltatdsait
igénybe vevd gyermekekre €s sziileikre vonatkozik.

Az 6voda tdrvényben meghatarozott feladatai

o Fllatasanak keretei kozott felelds a gyermekek testi, értelmi, érzelmi,
erkolcsi fejlodéséért.

e Az 6voda felelds a gyermekkdzosség kialakitasaért és fejlodéséért.

e Az 6voda a gyermek személyiségének fejlesztésében, képességeinek
kibontakoztatasaban egyiittmiikddik a sziilével.

e Az 6voda a gyermekkdzosség kialakitasa, fejlesztése soran a sziilok
kozosségével egyiittmiikodve végzi neveld — oktaté munkajat.

Az 6vodai nevelés szakasza a gyermek harom éves koraban kezdédik és — ha
jogszabaly masképp nem rendelkezik — tart annak az évnek augusztus 31. napjaig,
amelyben a gyermek a hetedik életévet betdlti.

A sziild kérésére a gyermek augusztus 31-e utan tovabbi 6vodai nevelésben vehet
részt, ha az 6voda nevelotestillete (a szakértéi és rehabiliticios bizottsag
javaslatara) azzal egyetért.

A gyermek todik évének betoltésétdl kezdve, 6vodai nevelés keretében folyo
iskolai életmodra felkészitd foglalkozasokon koteles részt venni.

3. Az 6voda miitkodési rendje

Az 6vodai felvétel, atvétel eljaras rendje

e Az 6vodai felvétel jelentkezés Gtjan torténik.
o Lehetdleg a 3. év betdltése utdn szobatiszta és beszédértd gyermekeket
varunk.
e Az 6vodai beiratas minden év aprilisdban meghatarozott id6ben torténik.
e Az 6vodai jelentkezés modjat, a hataridé elétt legalabb 30 nappal,
nyilvanossagra hozzuk.
e A beiratashoz sziikséges:
— a gyermek sziiletési anyakényvi kivonata,
— a gyermek lakcimét igazolo hatdsagi igazolvany,
— az egyik szilld személyi igazolvanya, és lakcimet igazolo hatosagi
igazolvanya
o A felvétel elbiralasardl az igazgat6 dont.
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A felvételrdl hirdetmény utjan kapnak tdjékoztatast az érintettek.

A gyermeket elsdsorban abba az 6vodaba vessziik fel-, illetve at, amelynek
a kornyezetében lakik, illetve sziiléje dolgozik, rugalmasan biztositva a
sziilé szamara a szabad 6vodavalasztast.

Minden jelentkezd gyermeket nyilvéntartasba vesziink.

A sziil gyermeke felvételét barmikor kérheti a torvényi elbirasok hatérain
beldl.

A felvételt nyert gyermekeket koteles a sziild rendszeresen 6vodaba jaratni.
Az 6vodéba jaras egyik feltétele, a gyermekorvos altal kitoltott toérzslap,
igazolés, amely a gyermek egészségiigyi alkalmassagat igazolja.

4. A nevelési év rendje

Az 6vodai nevelési év szeptember 1-t81 a kovetkezd év augusztus 3 1-ig tart.
A nyéri zérva tartas idejérél minden év februar 15-ig értesitjilk a sziiloket,
melynek id6tartama a karbantartasi munkalatoktél és a tisztasagi
meszeléstdl fligg. (Ez idtartam hossza fenntartoi dontésen alapul.)

A nevelés nélkiili munkanapok igénybevételének idépontjarol 7 nappal
elébb tajékoztatjuk a sziiloket. (Az igénybe vehet6 5 napbdl, 3 napot arra
az id6szakra terveziink, amikor az {innepek elott, illetve utan csokkent
létszammal tizemelnek az évodak, pl.: az iskolai 6szi-, téli-, tavaszi sziinet.)
Az iskolai 8szi-, téli-, tavaszi sziinetben, az 6vodat igénylo gyermeklétszam
10 £ ala csokken, az Ovoda zarva tart. Amennyiben a 10 ot meghaladja,
csoportdsszevonast lehet eszkdzolni az igények felmérése utan, fenntartoi
engedéllyel.

5. A gyermek 6vodai életrendjével kapcsolatos rendelkezések

Ovodankban csoportonként 6vodapedagogus foglalkozik a gyermekekkel,
illetve egy dajka segiti a mindennapi munkat.

Ovodéank hétfétd] — péntekig, tart nyitva a helyi sajatossagokat figyelembe
véve. Annak érdekében, hogy minél tobb idot tolthessenek a gyermekek a
sziileikkel, testvéreikkel, kérjiik, gondoskodjanak arrol, hogy mihamarabb
egyiitt legyen a csalad. A 6-8 6ranal hosszabb idd barmilyen kozosségben
rendkiviil faraszt6 a gyermekek szamara.

Ovodank nyitva tartasa is a helyi sajatossagokhoz igazodik. Az a sziil6, aki
az 6voda nyitva tartasaig, de legkésdbb fél 6raval azutan nem viszi haza
gyermekét, a gyermeket a bejaraton kihelyezett cimen veheti at.
Amennyiben a gyermek zards utdn is az 6vodaban marad, a harmadik
alkalmat kovetéen az o6voda koteles az igyet a Csaladsegits- ¢€s
Gyermekjoléti Szolgalatnak jelenteni.
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o Gyermeket egyediil csak a sziild irasbeli kérelmére engedhetiink haza. Az
utcan tortént esetleges balesetért felelésséget nem tudunk vallalni.

e Abban az esetben, ha nem a sziil6 jon a gyermekért, kérjiik, szivesked; enek
a csoport 6vondjének jelezni.

6. A napirend kialakitas altalinos szempontjai

e Az 6voda napirendjének szervezésekor figyelembe vesszilk, hogy a
gyermekek nagyobb kozossége reggel 8 6ratol, délutan 16 oraig veszi
igénybe az 6vodai foglakozasokat. Ennek ismeretében délel6tt szervezziik
a mikrocsoportos sétdkat, kirdnduldsokat, és délutan az egyéni
fejlesztéseket.

e A foglalkozasok tervezésénél figyelembe vesszik az aktualis iinnepeket,
illetve évszaki jellemzoket.

e az étkezésekre biztositott hosszabb id6tartam (napirend szerint)

e A délutani pihen6t minden gyermeknek biztositjuk azok, akik a mese utan
nem alszanak el, felkelhetnek, és csendes jatékot kezdhetnek.

e a foglalkozasok szervezeti és idOkereteit a pedagodgiai program tartalmazza
(napirend, hetirend)

Az 6vodan kiviili tartézkodas soran elvart gyermeki magatartas
- kulturalt viselkedés
- az 6vodapedagogus kérésének eleget tegyenek
- tisztelettudé magatartas

7. Csoportok szervezési elvei

Csoportjaink altalaban vegyes életkortak, de lehetéség van ugynevezett tiszta
csoportok szervezésére.
A csoportok kialakitasanal az alabbi szempontokat vessziik figyelembe:
e Az 6vodai csoportok atlaglétszama 25 £6. A 2005. évi szabélyozas szerint
e 1étszam 75%-4t el kell érni az 6vodai csoportokban, azaz 15 fot.
e A neveldtestillet pedagdgiai elvein alapuld szervezési elképzelések,
tartalmi szempontok: |
az 6voda nevelési gyakorlatanak szervezési elvei (specidlis képzések,
felzarkoztatas, tehetséggondozas)
(A csoportok 1étszamkiilonbsége 6vodan beliil maximum 2-3 6 eltérést mutat.)
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8. A gvermekek altal behozott tairgyakrol

e A gyermek altal otthonrél behozott jatékainak a csoportszobaban, illetve az
61t6z6ben meghatéarozott helyen biztositunk helyet.

e A gyermekek ruhit, cip6it a folyosén és az 6lt6z6ben a gyermek jelénél
kérjiik elhelyezni.

e Kedvenc jatékuk elkisérhetik a gyermeket az 6vodaba, de szamoljanak a
sziildk azzal, hogy elromolhat, esetleg elveszhet, amelyért az 6voda nem
tud felel6sséget vallalni.

e Kérjiik, hogy nagyobb értékii targyakat, ékszereket az 6vodaba ne
hozzanak!

o Balesetveszélyes eszkozoket lehetdség szerint ne engedjenek hozni
gyermekiiknek (sz(ir6, vagod szerszam stb.).

9. A gyermekek értékelésének szempontjai, rendje, Kiilonos tekintettel a
fejlodés jellemzdire ovodaskor végére

e Ovodénkban a gyermekek fejlddésének nyomon kovetésére, megfigyelésen
alapul6 mérdeszkézt dolgoztunk ki, amely tobb teriileten megadott
szempontok alapjan mutatja a gyermekek készség €s képesség szintjét.

e Az eredményekrdl évente kétszer rendszeresen tajékoztatjuk a sziiloket,
egyéni fogadé 6rakon, elézetes bejelentkezés alapjan.

e egyéni fejlodési lapok felmend rendszerben (TAMOP 3.1.11-12/2-2012-
0030)

10. A gyermek jutalmazisa a téle elvarhatonal jobb teljesitményért

Torténhet egyénileg, illetve csoportosan, foleg szoban.

11. A beiskolazas 6vodai feladatainak szabalyai, eljarasrendje

e A gyermek, ha eléri az iskoldba lépéshez sziikséges fejlettséget,
legkorabban abban az évben, amelyben betdlti a hatodik évét legkésobb,
amikor nyolcadik életévét betdlti tankoStelessé valik.

e A tankételes gyermekeket minden év februarjaban megvizsgalja az 6voda
orvosa és igazolast ad az iskola megkezdésére.

o Az 6voda vezetdje szakvéleményt tolt ki a gyermek iskolaérettségével
kapcsolatban.
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o Az elére megadott iskolai beiratkozas el6tt az 6voda atadja a sziilének az
orvosi igazolast és az 6vodai szakvéleményt, amellyel a sziil¢ beiratja
gyermekét a valasztott iskolaba.

12. A gyermekek jutalmazasanak formai és elvei

- pozitiv megerdsités elve
- pozitiv mintaadas elve
- motivacio elve

13. A fegyelmezo intézkedések formai és alkalmazasanak elvei

- szobeli figyelmeztetés
Elvek: agresszio kezelés elve, konfliktus kezelés elve

14. Fakultativ hit- és vallasoktatas idejének, helyének meghatarozasa

e Ovodank helyet és id6t biztosit az igénylok szdmara, a hitélettel torténod
ismerkedésre.

15. A gyermek tavolmaradasanak, mulasztasanak, késésének igazolasara
vonatkozo eloirasok

e A gyermek tdvolmaradasat a sziilének be kell jelentenie
e A nevelési év alatt:
— egészséges gyermek hidnyzasat indokolt esetben eldzetesen a
munkakozosség vezetd engedélyezheti
— ha a gyermek egy nevelési évben igazolatlanul 6t nevelési napnal
t6bbet mulaszt, az 6voda vezetdje értesiti az illetékes gyamhatosagot
és a gyermekjoléti szolgalatot [Nkt. 8. § (2)]
— ha a gyermek igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a tiz
nevelési napot, akkor az 6voda vezetSje a mulasztasrol tdjékoztatja
az altalanos szabalysértési hatosagot [Nkt. 8. § (2)]
— ha a gyermek igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a husz
nevelési napot, akkor az dvoda vezet6je haladéktalanul értesiti az
illetékes gyamhatosagot [Nkt. 8. § (2)]
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A gyermek betegségének igazolasa

e Az 6vodaban csak teljesen egészséges gyerek tartozkodhat!

e Az 6vodabdl a gyermek betegsége esetén tavol maradhat. A hidnyzast a
haziorvos a KRETA rendszerben rogziti.

e Betegség esetén harom napon tili hianyzas utan, a gyermek csak orvosi
igazolassal latogathatja ujra az 6vodat.

16. A gyermekre vonatkozé véd6-6vo eldirasok, szabalyok

e A gyermekek egészsége és testi épségének védelme érdekében minden
6vodai  dolgozd kotelessége a  foglalkozasokkal —egyitt jaro
veszélyforrasokra, a tilos és az elvarhatd magatartasformakra a figyelmet
felhivni. Az 6vodai nevelési év megkezdésekor, 6vodai tevékenységek
alkalmaval: kiranduldsok és egyéb kiilon szervezett tevékenységek eldtt
felhivjuk a gyermekek figyelmét az eszk6zok helyes hasznalatara, a
biztonsagos kozlekedésre, a helyes viselkedésre. Az ismertetés a
gyermekek életkoranak megfeleld szinten torténik. Az ismertetés tényét,
tartalmat, idépontjat az adott csoport csoportnapldjaba dokumentaljuk.

e A gyermek kotelessége, hogy életkordhoz ¢s fejlettségéhez igazodva a
pedagogus felligyelete, irdnyitisa mellett k6zrem(ikodjéon — sajat
kornyezetének és az 4ltala alkalmazott eszkdzok rendben tartasaban.

Az esetlegesen bekovetkezd baleset esetén az 6vond teenddinek sorrendisége

e FElsbsegélynyujtas, sériilt ellatasa.

e Orvoshoz szallitas, illetve ment értesitése (szilkség szerint) az 6v6nd altal.
o Sziilo értesitése.

e A sziikséges dokumentaciok elkészitése.

'17. A rendszeres egészségiigyi feliigyelet, ellatis formai, rendje

e Az Ovodaba jardo gyermekek egészségiigyi gondozasat az teleptilés
héziorvosa és védéndje latja el.

e Az 6voda vezetSje rendszeres kapcsolatot tart a haziorvossal és a
védonovel.

36



18. Az intézmény egészségvédelmi szabalyai

Az évoda mitkddése soran az Allami Népegészségiigyi és Tisztiorvosi Szolgalat
altal meghatarozott szabalyokat szigoriian be kell tartani!

e Az 6vodaban megbetegedett, lazas gyermeket a sziilének az értesitéstol
szamitott legrovidebb idén beliil haza kell vinnie. Az 6vond addig is
gondoskodik a gyermek elkiilonitésérdl, lazanak csillapitasardl, ha
sziikséges orvosi ellatasrol.

e Labadozod, gyogyszeres kezelés alatt allo gyermek az 6vodat, teljes
gy6gyulasig nem latogathatja.

e Betegség miatti hidnyzas utdn kérjik, ne felejtkezzen el az orvosi
igazolas bemutatdsardl, amennyiben nem betegség miatt hidnyzik
gyermekiik, kérjik, jelezzék az 6vondknél a hidnyzas okat €s varhato
idejét.

e Gyobgyszert az 6vodaban a gyermeknek nem adhatunk be (kivétel: orvosi
igazolas esetén)

e Fert6z8 gyermekbetegség esetén az 6vodat azonnal értesiteni kell. A
tovabbi megbetegedések elkeriilése érdekében fokozott figyelmet kell
forditani a fert6tlenitésre.

e Az 6voda konyh4jan csak egészségiigyi konyvvel rendelkez6 személyek
tartozkodhatnak.

e Az 6voda egész teriiletén tilos a dohanyzas.

e Az 6voda helyiségeit, mas nem nevelési célra 4tengedni csak a
gyermekek tavollétében (nevelési idén tal) lehet.

e Az 6voda dolgozdi, tovabba ligynokok, tizletk6tok, vagy mas személyek
az o6voda teriiletén kereskedelmi tevékenységet nem folytathatnak
(kivétel az 6voda altal szervezett vasarok alkalmaval)

e Az O6vodak helyiségeiben part, vagy parthoz ko6t6dd tarsadalmi
szervezetek nem miikodhetnek.

e Amennyiben a megbetegedések halmozottan vagy stlyos formaban
fordulnak eld egy adott kdzdsségben, azonnal értesiteni kell az iskola
orvost/iskolavédéndt aki megteszi a szitkséges intézkedéseket

19. Rendkiviili esemény, bombariadé esetén sziikséges teend6k

Az 6voda miikédésében rendkiviili eseménynek kell mindsiteni minden olyan
eldre nem lathatd eseményt, amely a nevelémunka szokasos menetét akadalyozza,
illetve az 6vodaba jaré gyermekeknek és dolgozoinak biztonsagat és egészségét,
valamint az intézmény épiiletét, felszerelését veszélyezteti.

Rendkiviili eseménynek mindsiil kiilondsen:
e atermészeti katasztrofa
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e atliz
e arobbantassal torténd fenyegetés

A lehet6 legrévidebb idon beliil értesiteni kell a tényrdl az épiiletben 1évo
valamennyi személyt, majd ezt kovetden toérténik meg a gyermekek mentése az
6vodabdl a ,,Tiizriad6 terv” mentési gyakorlata alapjan. A tlizvédelmi felelds
kozremiikodik az 6voda elhagyasanak lebonyolitasaban.

A gyermekcsoportoknak a veszélyeztetett épiiletbol valé kivezetéséért a
gyermekek csoportvezetd 6vodapedagdgusai a feleldsek.

A gyermekek tovéabbi elhelyezését, biztonsagos, lehetdség szerint zart, fedett
térben kell megoldani a sziilok értesitéséig.

20. A téritési dij befizetésére, visszafizetésére vonatkozo rendelkezések

Az iskolaval megegyezo.

21. A szocialis és normativ kedvezmények, timogatasok felosztasanak elvei,
a kérelem elbiralasi rendje

A téritési dijjal 0sszefliggd kedvezmények
e A torvényi eldirasok figyelembe vételével azok, akik rendszeres nevelési
tamogatasban részesiilnek, ingyenesen vehetik igénybe az 6vodai étkezést.
e Azok, akik csaladjukban hdrom, vagy tobb kiskori gyermeket nevelnek,
€s nem részesiilnek rendszeres nevelési tamogatasban, 50 %-os
kedvezményben részesiilnek a mindenkori étkezési téritési dijbol.
e A téritési dij mértékét a fenntarté hatarozza meg.

22. A Gyermekek ruhazata az 6vodaban

- Egészségligyi okokbdl valtdcipét kériink minden gyermeknek: ami
legyen csuszasmentes, a gyermek labméretének megfeleld €s tartsa jol
a labat. Ez a cipd lehet a gyermek tornacipdje is

- (Célszerli, ha mindenkinek van po6truhaja/ valtéruhgja.

- Minden ruhanemiiben legyen benne a gyermek jele, és neve.

- A tornaruhat / péld, révidnadrag, csuszédsmentes cipd / kérjik egy
tornazsakba beletenni, €s az 61t6zoben a gyermek jelénél elhelyezni.

- A délutani pihenést igényl6k hozzanak agynemdit (lepedd, parna, takard),
pizsamat. Az agynemtit 2 hetente kiildjiik haza mosasra.

- A gyermekek minden héten hétfdn hozzanak magukkal t6r6lkozot,
pénteken pedig vigyék haza kimosni. Egészségiigyi okokbol minden
gyermek a sajat torolk6z06jét hasznalhatja.
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23. A gvermekek étkeztetése az 6vodaban

- A gyermekeknek napi haromszori étkezést biztositunk.

- Hianyzas utan a gyermekek étkezését akkor tudjuk biztositani, ha el6z6
nap 10. oraig jelzik ilyen iranyd igényiiket személyesen, vagy
telefonon. Amennyiben ezt nem jelzik, a gyermekiiknek nem tudunk az
adott napra étkezést biztositani. Igy az 6vodai nevelés csak ugy valosulhat
meg, ha tizorait hoz magaval, és ebéd el6tt hazamegy. Amennyiben ezzel
a lehetoséggel nem élnek, gyermekiiket otthon kell tartani, s kdvetkezo
napi érkezését jelezni kell! Telefonszamunk: 56/438-046 Az étkezés
lemondasa a hianyzas elsé napjan hasonloképpen torténik.

- Az 6voda teriiletén a gyerekek egyéni etetése, nassoltatdsa otthonrol
hozott élelmiszerrel nem etikus a tobbi gyermek el6tt, és az dvoda
tisztantartasat is zavarja. Ezért TILOS!

- Célszeri a gyermekeket otthon megreggeliztetni.

Etelallergiardl az 6véndket a sziilé kételes tajékoztatni. Ilyen esetben a gyermek
étkezésére kozosen keresnek megoldast.

24. Kapcsolattartas, egyiittmiikodés lehetoségei

Az 6vodankba jaré gyermekeket arra neveljiik, hogy tanuljak meg tisztelni a
felnbtteket, szeressék és fogadjak el tarsaik egyéniségét, massagat, tudjak
kifejezni magukat, de legyenek képesek alkalmazkodni is. Az esetleges
konfliktusokat ne durvasdggal oldjadk meg. Ezen torekvésiink sikeressége
érdekében kérjiik, hogy otthon is ezeket az alapelveket erdsitsék gyermekeikben:
- ne tegyenek a gyermek eldtt indulatos, negativ megjegyzéseket masok
gyermekére, annak szarmazasara, az Ovodara, az ott dolgozo
felnbttekre.
- ne biztassak gyermekiiket verekedésre akkor sem, ha 6t érte esetleg
sérelem.

A sziiloknek lehetdségiik van, hogy az évodai pedagogiai munkéval kapcsolatos
forumokon aktivan részt vegyenek, Gtleteikkel segitsék a k6zos gondolkodast.
Valos egyiittmilkodésre, nyitottsagra, Oszinteségre van sziikség. Komolyabb
probléma esetén keressék fel a munkakdzisség vezetdt, és vele kozosen
probaljak megoldani a konkrét helyzetet.

Az egyiittmiikodésre alkalmas forumok:
- sziildi értekezletek / évente haromszor /
- jatékdélutanok, nyilt napok, k6zos rendezvények
- fogadoodrak
- az 6vonovel valo rovid, esetenkénti megbeszélések
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- SZMK iilések
Megkérjiik a sziildket, hogy se a gyermekkel kapcsolatos, se maganjellegli

beszélgetésekre ne vonjék el hosszabb idore az 6vondt a csoportjatdl, mert az
baleset kialakuldsat idézheti eld, és zavarja a nevelés- oktatas folyamatat!
Gyermekiikkel kapcsolatban informaciot, tajékoztatast csak a gyermek sajat

6vonobitdl, vagy a munkak6zosség vezetotol kérjenek!

25. Az _6voda helyiségeinek hasznalati rendje

A gyermek az dvodaban, a szamukra létesitett helyiségekben — csoportszoba,
mosdo, 61t6z6 — sem tartozkodhat feliigyelet nélkiil.

A felnéttek az irodaba, a konyhai kiszolgald helyiségekbe csak 6vodapedagogus
feliigyeletével léphetnek be. Feliigyelet nélkiil az udvaron nem tartézkodhat
gyermek. Ovodai zaras utan ill. hétvégén az udvarra bemenni sziiléi feliigyelettel
sem szabad. Sziild a csoportszobdban a nyilt napok és a sziildi értekezletek
kivételével nem tartozkodhat. Sziil8i értekezletre gyermek nem johet! A higiéniai
el6irasok betartdsa miatt kérjiik a csoportban tartézkodé sziildket, hogy tiszta
valtécipbt hozzanak magukkal. Kerékparral csak sziiléi feliigyelettel érkezhet a
gyermek. Kerékpar tarolasara az arra kijelolt helyet hasznaljak.

A gyermekek érdekében kérjiik megértésiiket és a hazirend betartasat!
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Mellékletek

1. szamu melleklet

Kivonat a gyermeki jogokbol, a sziil6i jogokbol és kotelezettségekbol

A GYERMEKEK JOGAI

®

A gyermeknek joga van a rendszeres 6vodaba jarashoz, napjait
szeretetteljes, csaladias 1égkorben eltdlteni.

e Az 6vodai étkezést igénybe venni.

e A napi leveg6zést igénybe venni.

e Az 6vodai élet minden teriiletén aktivan bekapcsolodni, az 6voda altal
szervezett tevékenységekben részt venni, a szokdsok szabalyok
elsajatitasahoz készségeik, képességeik fejléddéséhez.

A SZULOK JOGAI ES KOTELEZETTSEGEI

A sziilének joga van:

Gyermekét rendszeresen Ovodaba jaratni, fejlodésérél, napi életérdl
tajékozodni.

Az 6voda nyilvanos iinnepségein és kirandulasain részt venni.

A csaladlatogatasok, elbeszélgetések, hirdetStablan  kihelyezett
informaciok segitségével az 6voda munkajarol téjékozodni.

Az 6voda altal szervezett szolgaltatasokat igénybe venni.

Részt venni az SZMK munkajaban.

A sziil6 kotelessége:

A felvett gyermekét rendszeresen 6vodaba jaratni, mulasztasarol az ovodat
tajékoztatni.

Gyermekét tisztan, apoltan jaratni az 6vodaba.

Fert6z6 betegségekrol az 6vodat tajékoztatni.

A gyermeket érintd problémakrol az 6vondt tajékoztatni.

A téritési dijat pontosan fizetni.

A hazirendet betartani.
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2. szamu melleklet

A biintet6jogi és fegyelmi eljaras hatalya ala nem tartozo, pedagogus vagy a
koznevelési intézmény egyéb alkalmazottja ellen iranyulo, a kéznevelési
intézménnyel jogviszonyban 4ll6 tanul6 részérol elkdvetett kozosségellenes
vagy azzal fenyegeté cselekmények megel6zésének, kivizsgalasanak,
elbiralasanak elvei és az alkalmazandé intézkedések

Intézményiink szellemisége és nevelési elvei alapjan a kozosség tagjaitol elvarjuk,
hogy tetteiket, megnyilatkozésaikat a szeretet, a mértéktartas, a kolcsonds tisztelet
és elfogadas vezérelje. Didkjainkat arra neveljik, hogy a sajat érdekeik
érvényesitése soran, véleményiik megfogalmazasakor méasok érdekeit, emberi
méltdsagat, személyes jogait ne sértsék meg.

Ha a tanulé az iskola pedagdgusa vagy mas alkalmazottja ellen iranyuld
kozosségellenes cselekményt kvet el vagy azzal fenyegetdzik, akkor az iskolai,
kozosségi egyiittélés szabalyaival alapvetden ellentétes magatartast tanusit, amely
sérti az iskola helyi normait és a nevelési-oktatasi-képzési folyamatban résztvev
tanulok és pedagogusok/oktatok alapvetd érdekeit.

Ha a kdzosségellenes magatartds vagy az azzal torténd fenyegetés nem mindsiil
szabalysértésnek vagy biincselekménynek, akkor a tagintézmény igazgatoja a
cselekményrél sz6l6 tudomds-szerzéstdl szamitott 6t napon belill vizsgalatot
kezdeményez a k6zosségellenes

magatartast vagy az azzal t6rténd fenyegetést vélhetden megvalosito tanulo ellen,
amelybe bevonja a tanulé gondviseldit. Az igazgaté a normaszegés mértékének,
illetve a kozosségellenes cselekmény- stlyossaganak elbirdlasa érdekében
meghallgatja az érintett feleket és mérlegeli az elhangzottakat. Ha a normaszegés
nem meriti ki a biintetdjogi vagy fegyelmi eljaras inditdsdnak mértéket,
kezdeményezi a felek kozotti resztorativ karjovatétel lehetoségét, vagy
alkalmazza a megfeleld igazgatoi szintli fegyelmezd intézkedést.

A kozosségellenes vagy azzal fenyeget6 cselekedetek megeldzése érdekében:

i a felmeriild konfliktusok megel6zésének, felismerésének és kezelésének
technik4jat tanorai keretben osztalyfonoki, torténelem és tarsadalomismeret
tantargyak keretében oktatjuk,

{i tandran kivili foglalkozasok, tréningek keretében lehet6séget biztositunk
tanuléinknak a helyes kommunikaciés helyzetek, konfliktuskezeld eljarasok
gyakorlasara,
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i a személyek kozotti konfliktusok nyertes-nyertes megolddsdhoz egyéni
beszélgetéseket, mediacios technikdkat alkalmazunk.

Ha a kozosségellenes magatartas fegyelmi eljaras hatélya ald tartozik, a fegyelmi
eljarast a tudomasszerzéstdl szamitott nyolc napon beliil meg kell inditani.

Ha a tanuld altal elkovetett kozosségellenes magatartas vagy az azzal torténd

fenyegetés biintetdjogi feleldsség hatdlya ald tartozik, a sziikséges hatosagi
bejelentést haladéktalanul be kell nyujtani.
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Legitimacios zaradékok

Nyilatkozat

A Tiszaroffi Baptista Altalanos Iskola és Ovoda Neveldtestillete képviseletében és
felhatalmazasa alapjan alafrdssommal tantsitom, hogy a Hazirend elkészitéschez és
elfogadasahoz eléirt egyetértési jogat gyakorolta. A Nevel6testiilet 2024. augusztus 28-an
megtartott értekezletén a Hazirendet megtargyalta, az abban foglaltakkal egyetértett, az
elfogadta.

Tiszaroff, 2024. augusztus 28.

Uo»\/ / [ //él L C ,
Borbélyné Fabidn Eszter
a nevel6testiilet képviseletében

Nyilatkozat

A Tiszaroffi Baptista Altalanos Iskola és Ovoda Diakonkormanyzata képviseletében és
felhatalmazasa alapjan aldirdssommal tanusitom, hogy a Hézirend elfogadéasahoz eloirt
véleményezési jogat gyakorolta. A Didkdnkormanyzat a Hizirend médositasat 2024. augusztus
28-4an megtartott iilésén megtargyalta, modositasi javaslatat elfogadta.

Tiszaroff, 2024. augusztus 28.

Demet FraZS (e

Német Fruzsina
a didkdnkormanyzat vezetoje



Nyilatkozat

A fenntarté képviseletében a Tiszaroffi Baptista Altalanos Iskola és Ovoda Hézirendjét az
Nkt. 32. § (1) bek. i.) pontja alapjan jovahagyom.
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Késziilt: 2024. augusztus 28-an
a 2022-es Hazirend atdolgozasaval.

Fenntart6i jovahagyas datuma

Az elfogadas datuma

2024. augusztus 28.

Hatalybalépés idépontja

2024. szeptember 1.

A szabalyzat id6beli hatalya, érvényessége

ujabb modositasig

47






