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1. PREAMBULUM
,»Az ifjakat pedig hasonloképp intsed, hogy legyenek mértékletesek:
Mindenben tenmagadat advan példaképiil a j6 cselekedetekben;
a tudomanyban romlatlansagot, méltosagot mutatvan,
Egészséges, feddhetetlen beszédet; hogy az ellenfél megszégyeniiljon,
semmi gonoszt sem tudvan rolatok mondani.” (Tit 2, 6-8)

A Kovessi Erzsébet Baptista Szakképz6 Iskola a Baptista Szeretetszolgalat Egyhazi Jogi
Személy 4éltal fenntartott keresztény egyhdzi intézmény. Kiildetését akkor toltheti be, ha
szellemiségében, rendjében, megnyilatkozasaiban a Biblia tanitdsainak és Jézus Krisztus
példajanak kovetésére torekszik.

Az Iskola minden tanuldjanak, tanaranak és alkalmazottjanak vallalasa és feladata, hogy
magatartasaval €s cselekedeteivel e tanitasokat és ezt a példat hitelesen kozvetitse az
intézmény kiils6 és bels6 kornyezete szamara, hogy az iskola hirnevét éregbitse.

Ennek értelmében az aldbbi szabalyok nemcsak a tanév soran és az iskolaban, hanem egész
évben ¢€s az iskolan kiviil rendezett iskolai programokon is érvényesek.

Alapvetések:

Az iskolai k6z0sség tagjainak tettei és megnyilatkozasai feleljenek meg a tisztelet, a szeretet
és a mértéktartds kovetelményeinek.

A tisztelet, szeretet €s mértéktartds vonatkozik a didkok egymas kozotti viselkedésére,
kommunikaci6jara is. Keriiljék a tettleges durvasagot épptigy, mint annak barmely formajat,
az alantas és tragar beszédet, azaz minden olyan megnyilatkozast, amely a kozosség tagjait
zavarja, megbotrankoztatja vagy sérti, kart okozva ezzel a tarsak, esetleg az egész kozosség
testi vagy lelki egészségének. Sajat véleményiiket tarsaikrol, tanaraikrél, az iskola
alkalmazottair6l olyan modon, olyan helyen/helyzetben/id6pontban fogalmazzak meg, hogy
az, az illeté emberi méltosagat és személyiségi jogait ne sértse.

Miikodjenek kozre sajat kérnyezetiik alakitdsaban, rendben tartasaban.
Sziileiket az iskolai eseményekrdl pontosan, rendszeresen és elfogulatlanul tajékoztassak.

A téarsadalom sok rossz példat mutat a testi-lelki egészséget Kkarositd szenvedélyek
gyakorlasara. Ezért leszogezziik, hogy tanulmanyi ideje alatt az iskola minden tanul6ja



szamara szigoruan tilos a dohanyzas, a szeszes italok fogyasztasa. Hasonléan szigor tilalom
ala esik a kabitoszer-fogyasztas, melyet az 1978. évi IV. tv. A Biintetd térvénykonyvrél is tilt.

A tanuldk tegyenek eleget tanulmanyi kotelezettségeiknek, rendszeresen tanuljanak,
képességeiknek megfelelé tanulmanyi eredményt érjienek el. Az iskolai tanérak sikerének
egyik el6feltétele az otthoni feladatok pontos elvégzése és a sziikséges taneszkozok gondos
elokészitése.

A tanérdkon a koncentralt figyelem és a masik ember — tanar vagy didk — munkajanak
megbecsiilése a jo munka feltétele. Az 6rai munkaban valo folyamatos részvétel kételezd, az
eredményes tanulasnak ez az elsd, elengedhetetlen szakasza. Tanérakon tilos oda nem illé
tevékenységgel (pl: enni és innival6t fogyasztasaval, raiggumi ragassal, telefonhasznalattal),
kommunikédciéval vagy més médon megzavarni. Sziinetekben, az intézményben vald
kozlekedéskor, valamint az iskola udvaran mindenkinek vigyaznia kell masok és sajat testi
épségére.

Fokozott testi és lelki fegyelmet és megfelelé6 megjelenést, 6ltozetet kivan az tinnepélyeken és
istentiszteleteken val6 részvétel.

Az intézmény a hétkdznapi iskolai ruha- vagy hajviseletben a tisztasag, a mértékletesség és az
egyszeriiség szabdlyat a mindennapi gyakorlat koveteli meg. Az iskola nem torekszik az
uniformizélasra, de a végleteket tiltja — a hivalkod6 vagy balesetveszélyes oltozéket és az
olyan viseletet, ékszert is, melynek kiilséségei az iskola értékrendjével, szellemiségével nem
egyeztethet6k ossze.

Osszegzésiil: keriilni kell minden olyan cselekedetet vagy megnyilvanuldst, amely
szembehelyezkedik az iskolanak a Szentirasbol taplalkozé erkolesi alapelveivel.

Kiildetésnyilatkozat

Kiildetésiink a rank bizott gyermek fejlédésének minél teljesebb kort elésegitése.

A keresztyén elmének kell a legjobb elmének lennie, amelyet Krisztus értelme vilagosit
meg, €s amely integralja Isten alapelveit az akadémikus ismerettel.

Kiildetésiink személyes életpéldankkal mintat adni.

Torekvésiink, hogy a baptista iskola olyan iranyit6 testiilettel, igazgatokkal, pedagogusi
karral és munkatérsi gardaval rendelkezzen, akik a Biblia alapelveinek megfelel6 néz6pontot
alkalmaznak a tanitas és az intézmény vezetése soran.

Kiildetésiink a gyermekek képességeinek kibontakoztatisa.

Minden tanulési tapasztalat célja, hogy hozzisegitse a gyermekeket Istentél kapott
képességeik teljes kibontakoztatasahoz.

A tanités a kovetkezOkre Gsszpontosit:

* A gyermek szdméra megfeleld tevékenységek és szolgaltatasok biztositésa

* A gyermek raébresztése a tirsadalommal valé kapcsolatira és az iranta vald
feleldsségére

» Minden tantervbe, nevelési programba tartoz6 és ahhoz kapcsol6dé iskolai tevékenység
segitse a gyermekek intellektudlis, lelki, tarsadalmi, érzelmi és fizikai fejlédését.

* Felkészités a szolgalatra

Kiildetéstink miksdés szempontjabol hitelesnek lenni.



Torekvéstink, hogy az iskola mindennapos mikodési gyakorlata az integritas
(feddhetetlenség, tisztesség, becsiilet), hatékonysag és szamon kérhet6ség kovetkezetes
mintaképe legyen.

A bibliai értékeket kovetkezetes alkalmazasa, ahogy az oktatasi intézmény:

 Példamutat6 igényességet mutat az intézmény miikodési szabalyzatanak fejlesztésében
¢és a szamon kérhetdség terén az igazgatdtanacs miikodésében.

» Az emberi er6forrasokat etikusan és igazsagosan kezeli.

* Az pénziigyeket feddhetetleniil és nyiltan kezeli, ill. ellen6rzi.

» A kormannyal €s a hatosagokkal egyenes és krisztusi kapcsolatot tart fenn.

* Etikus, vilagos és nyilt fejlesztési és stratégiakat dolgoz ki.

* [gazsagos és kovetkezetes iranyitasi rendszert alkalmaz.

* A sziil6i kapcsolatok terén Oszinteséget, nyiltsagot €s igazsagossagot képvisel.

»A gyermeket megilletik az alapjogok. Az Alaptérvény kifejezetten csak a valaszt6jogbol
zarja ki a gyermekeket. A gyermek az alapjogokat — mint mindenki més is — azokkal a
feltételekkel gyakorolhatja, amelyeket az egyes jogteriletek szamara eldirnak.” [21/1996.
(V.17.) AB hat.]

Hazirend bevezetése

Iskolank Hazirendje — Szakmai Programunkkal 6sszhangban — a 2019. évi LXXX. torvény a
szakképzésrol 2020. szeptember 1-t61 hatalyos rendelkezései; a 12/2020. (I11.7) Korm. rendelet
a szakképzési torvény végrehajtasardl, az 1991. évi LXVI térvénnyel kihirdetett Gyermekek
Jogairél sz616 Egyezmény iskolai Eletre vonatkozé szabalyai alapjan késziilt.

Tanul6éi Hazirend készitésénél figyelembe vettiik az ide vonatkozd jogszabalyi el6irasokon
tal, hogy tartalmédban harmonizdljon a Szakmai Program, a Szervezeti és Miukodési
Szabalyzat és mellékletei ide vonatkozé részeivel.

2. A Hazirend személyi hatilya

A Hazirend az iskola mindennapi életének szabalyzata, amely tartalmazza a hatalyos
torvényekben és jogszabdlyokban meghatarozott tanuldi jogok gyakorlasdnak és a
kotelezettségek végrehajtasanak modjat, tovabba az iskola altal elvart viselkedés szabalyait. A
Hazirendet a nevelGtestiilet fogadja el a didkonkormdanyzat véleményének kikérésével.
Eloirasai — a tanuloi jogviszonybdl kovetkezden — az iskola valamennyi tanuldjara (nappali €s
esti tagozaton egyarant) és — a munkaviszonybdl kovetkezben — valamennyi dolgozojara
vonatkoznak. A Hazirendhez az iskola vendégeinek is alkalmazkodniuk kell. A Hézirend
betartasat a Nevel6testiilet €s a Didkonkormanyzat ellendrzi.

3. A Hazirend teriileti hatilya

A Hazirend szabalyait alkalmazni kell az iskola teriiletén és az iskolai altal az iskolan kiviil
szervezett rendezvényeken egyarant - mindaddig, amig a didk az iskola feliigyelete alatt all. A
Hézirend az intézmény minden tanul6ja szamara kotelezd, szabélyainak megsértése fegyelmi
eljarast vagy esetmegbeszélést vonhat maga utan.

4. A Hizirend idébeli hatilya

Ervényes az elfogadasatol a torvényi rendelkezés valtozasaig, illetve a kovetkezé moédositas
érvénybe 1épéséig.



S. A Hizirend nyilvinossagra hozatala

A Hazirend el6irasai nyilvanosak, azt minden érintettnek (tanulénak, sziiléknek, valamint az
iskola alkalmazottainak) meg kell ismernie. A Hézirend egy-egy példanya megtekinthet6: az
iskola neveldi szobdjiban, az iskola igazgatéjénal és az iskola igazgatéhelyetteseinél, az
osztalyfénokoknél, a didkonkorményzatot segitd nevelénél, és az iskola honlapjan, és a
Krétaban. A Hazirend rendelkezéseinek a tanuldkra és a sziilékre vonatkozéd szabalyait
minden tanév elején az osztalyfénokoknek meg kell beszélniik a tanulokkal az elsé
osztalyf6énoki 6rakon, a sziilékkel sziildi értekezleteken.

6. A tanuléi jogviszony keletkezésének szabilyai, eljirasi rendje

A tanuldi jogviszony keletkezését, szabalyait és eljarasi rendjét a mindenkor hatalyos
jogszabaly szabalyozza.

A tanuldi jogviszony a beiratkozas napjan jon létre, és az iskolabol valé hivatalos eltavozassal
sziinik meg. A tanulé a jogait a tanuldi jogviszonya fennallasa idején gyakorolhatja.

7. A tanul6 jogai

Minden tanul6 teljes jogl tagja az iskola kozosségének. Az emberi, 4llampolgéri, gyermeki és
tanuloi jogokat az iskola nem vonhatja kétségbe, nem korlatozhatja. A jogok nem allithatok
Osszefliggésbe a tanuléi kotelességek teljesitésével. A tanuld jogainak gyakorlésa sordn nem
sértheti tarsai és a kozosség jogait

A tanulé joga, hogy:

® Képességeinek, érdeklodésének, adottsagainak megfeleld nevelésben és oktatdsban
részesiiljon.

Az iskola csoportok kialakitasaval biztositja a tanulé képességei szerinti felkészitését.

* Orvosi szakvélemény alapjan konnyitett vagy gyogytestnevelésen vegyen részt.

* Az intézmény anyagi lehetdségeitél fiiggben egyes tantargyakat csoportbontasban
tanuljon az iskolaban.

* Intézményi, telepiilési és orszagos meghirdetésii versenyeken vehet részt.

e Az iskola tdmogassa a versenyekre valo felkésziilésben, biztositsa a felkésziilési idét,
hozzéjaruljon a nevezési dij, az utikoltség, szallaskoltség, étkezési koltség, és egyéb
felmertil6 koltségek finanszirozasahoz, anyagi lehet6ségétdl fiiggben.

* A nevelési és a nevelési-oktatdsi intézményben, biztonsdgban és egészséges
kornyezetben neveljék és oktassak.

* A tantervi és délutdni érdkon a szaktandr, illetve a foglalkozast vezetd, a sziinetekben
az lgyeletes pedagégusok gondoskodnak a tanulok testi épségének meg6vasardl,
erkolesi védelmérol.

o Személyiségi jogait, igy kiilondsen személyiségének szabad kibontakoztatasahoz vald
Jogat, onrendelkezési jogat, cselekvési szabadsagit, csaladi élethez és magénélethez
valé jogat a nevelési-oktatdsi intézmény tiszteletben tartsa. E joganak gyakorlasa
azonban nem korldtozhat mésokat e jogaik érvényesitésében, nem veszélyeztetheti a
sajat és tarsai, a nevelési-oktatasi intézmény alkalmazottai egészségét, testi épségét,
illetve a miivelédéshez valo jog érvényesitéséhez szitkséges feltételek megteremtését,
fenntartasat.



Az iskola tanuléinak adatkezelése a mindenkor érvényes jogszabaly alapjan torténik.
Az adatokat az intézmény a beiratkozasi lapon, a beirdsi naploban, az osztalyozd
naploban, a torzskonyvben és a tanuld-nyilvantartoban rogziti.

A tanul6 (vagy torvényes képviselje) az osztalyfondk segitségével meggy6z6dhet
személyes adatainak nyilvantartasardl, s az adatokat helyesbitheti.

Az iskola a mérésekhez kapcsolodéan név nélkiill kérhet adatokat, de az
adatszolgaltatas onkéntes.

Az intézmény valamennyi dolgozdja tiszteletben tartja a tanuld névviselési jogat, s
tartozkodik attdl, hogy a tanuld hivatalos csaladi vagy uténevét megvaltoztassa,
elferditse, leroviditse, becenévvé alakitsa at.

Az oktatasi jogok biztosdhoz forduljon.

A nevelési-oktatasi intézményben, csaladja anyagi helyzetétdl fiiggden, kiilon
jogszabéalyban meghatarozott esetekben kérelmére téritésmentes vagy kedvezményes
étkezésben, tanszerellatasban részesiiljon.

Az osztalyfonok, a gyermek- és ifjusagvédelmi felel6s felhivja a figyelmet a
szocialisan hatranyos helyzetii csaladok altal igénybe veheté kedvezményekre, s
javasolja a kedvezmények igénybevételét.

Vélasszon a szakmai program keretei kozott a valaszthatd tantargyak, foglalkozasok
koziil.

Té4jékoztatast kapjon tanulmanyi elémenetelér6l, munkéja értékelésérol,
osztalynaploba bekeriilé bejegyzésekrodl (pl. késés, mulasztas);

Egy tanitasi napon elére bejelentett moédon maximum 2 db Osszefoglalé témazard
dolgozatot irhat, nem tekintendé témazard dolgozatnak az irasbeli feleltetés és a
»ropdolgozat”, ,,szédolgozat.

Igénybe vegye tandri feliigyelet mellett az iskoldban rendelkezésre all6 eszkozoket, az
iskola létesitményeit, szotarakat, feladatgyiijteményeket, széveggyiijteményeket,
térképeket; a kisérleti eszkozoket, szamitogépeket, multimédias eszk6zoket, gyakorlati
oktatast szolgdl6é eszkozoket és gépeket; konyvtarat, szaktantermeket, tanmihelyt,
tornatermet.

Rendszeres egészségiigyi feliigyeletben és ellatasban részesiiljon.

Részt vegyen a didkkorok munkajaban, tagja legyen iskolai, sport- és mas koroknek.
Az emberi méltosag tiszteletben tartdsaval szabadon véleményt nyilvanitson minden
kérdésrdl, t4jékoztatast kapjon a személyét és tanulmanyait érintd kérdésekrol,
valamint e korben javaslatot tegyen, tovabba kérdést intézzen az iskola vezetdihez,
pedagogusaihoz.

Valasztd és valaszthato legyen a didkképviseletbe.

A didkonkorményzathoz fordulhasson érdekképviseletért, illetve a hazirendben
meghatérozottak szerint kérje az 6t ért sérelem orvoslasat.

Az osztalykozosség érdekképviseletét az osztaly altal valasztott képviselo latja el.
Iskolai szinten a didkok képviseletét a diakonkormanyzat vezetése biztositja.

A szakképzési évfolyamokon, a szakképzési munkaszerz6dés keretében a tanuldkat az
érdekvédelem ¢€s a munkavédelem tekintetében megilletik mindazok a jogok,
amelyeket a Munka Torvénykonyve biztosit a munkavallalok részére

A szakképzésben részt vevd tanuld a szakképzésre vonatkozd jogszabalyok szerint
jogosult juttatasokra és kedvezményekre. A juttatisokat és kedvezményeket a
gyakorlati képzés szervezdje koteles biztositani.

Megvalaszthatja, mely tantargy(ak)bol kivan k6zép-, valamint mely tantargy(ak)bol
kivan emeltszintl érettségi vizsgat tenni, joga tovabba, hogy az emelt szintii érettségi
vizsgéra valo felkészitésben részt vegyen;



8. A tanul6 kotelességei, elvart magatartisi formdi, a tankotelezettség

A tankotelezettségre vonatkozo elbirdsok:

A t8bbszorésen médositott 2011. évi CXC. torvény 45. § (3) értelmében a tankdtelezettség
annak a tanévnek a végéig tart, amelyben a tanul6 a tizenhatodik életévét betslti. A sajatos
nevelési igényii tanul6 tankotelezettsége meghosszabbithaté annak a tanitasi évnek a végéig,
amelyben a huszonharmadik életévét betolti. A tankotelezettség meghosszabbitasarl a
szakért6i bizottsag szakértéi véleménye alapjan az iskola igazgatoja dont.

A tanul6 kotelessége, hogy:

Tartsa be az iskola hazirendjét, az intézmény szabalyzatainak rendelkezéseit.

Tartsa tiszteletben az intézmény vezetit, pedagogusait, alkalmazottait, didktarsait,
tartsa tiszteletben azok emberi méltosagat és jogait.

Részt vegyen a kotelezd és vélasztott tanitdsi érdkon, foglalkozasokon és szakmai
gyakorlaton.

Eleget tegyen tanulmanyi kotelezettségének.

Megtartsa az iskolai tanorai és egyéb foglalkozasok, az iskola és az iskolahoz tartozé
teriiletek hasznalati rendjét, a gyakorlati képzés rendjét, az iskola szabalyzatainak
el6irasait. Szakmai jellegi foglalkozasokon, rendezvényeken a szakmds mester,
szakoktatd, egyéb programokon az osztalyfonok vagy a szervezéssel megbizott
pedagbgus utasitdsait betartsa, segitse a szervezdk munk4jat a rendezvény
elokészitésében, lebonyolitasaban, valamint lezérasaban egyarant.

Ovja sajat és tarsai testi epscget, egészségét, a sziilé hozzajarulasa esetén részt vegyen
egeszségligyi szlirdvizsgalaton, tovabba haladéktalanul jelentse a feliigyeletét ellato
pedagégusnak, ha sajat magat, tarsait vagy masokat veszélyeztetd tevékenységet vagy
balesetet észlelt.

Megdrizze, tovabba az elbirdsoknak megfeleléen kezelje a rébizott vagy az oktatas
soran haszndlt eszkdzoket, 6vja az iskola létesitményeit, felszereléseit. Koteles a
szamara kiadott gyakorlati/elméleti oktatisra kiadott felszereléseket, eszkdzoket
rendeltetésszertien hasznalni, valamint rendben tartani, hasznilat végén megfeleld,
tiszta allapotban visszaszolgaltatni.

Kételessége a konyvtdri tartozast legkés6bb az utolsé tanitdsi nap elétt 3 nappal
rendezni.

Az iskolabdl val6 kiiratkozas napjan minden kényvtari tartozast rendezni kell.

Koteles a testnevelés orara teljes valté sportfelszerelést hozni

Hidnyzés esetén értesitse az iskolat és igazolja hidnyzasat. Hianyzaskor a kiskort
tanuld esetében a Sziil6/Gondviseld, nagykoru tanuld esetében a Tanuld értesitse az
iskolat, és igazolja a tavollétet. Betegség esetén igazoldst a korzeti orvos, a
kollégistaknak a kollégiumi orvos és az iskolaorvos adhat. Rendkiviili esetekben
szakorvosi igazolas is elfogadhatd. A szakrendeléseket a tanulék az altalanos tanitasi
id6 utan keressék fel. Az igazolasokat kiskoru didk esetében — egyedi osztalyfénoki
dontés alapjan- a sziilovel, illetve a kollégiumi tanarral al4 lehet iratni. A vendéglatd
szakmakon csak a megfelel6 orvosi és a ,kozosségbe mehet” igazolas felmutatdsa
utan folytathatja tanulmanyait.

A hidnyzas miatt kiesett tananyag potlasat a szaktandrral megbeszélt idépontra kételes
teljesiteni.

A tanul6 kotelessége, hogy a tanitési 6rahoz sziikséges eszkozoket maganal tartsa.



. A tanuléi jogviszonybdl szirmazé kotelezettségek teljesitéséhez, jogok
gyakorlisiahoz nem sziikséges dolgok bevitelének tilalma, korlatozasa, vagy
feltételhez kotése.

Az iskoliba nem hozhaté be: szeszes ital, kabitoszer, napraforgd- és tokmag,
kereskedelmi célt szolgald cikkek, targyak, veszélyt hordozé eszkézok (robband-,
szir6-, vagd eszkoz, fegyver), illetve olyan targyak, melyek nem kapcsolddnak
kozvetleniil az oktatashoz, szabadidés iskolai programokhoz, valamint nem tartoznak
a személyes sziikségleti targyak kategoriaba.

A tanulok szamara tilos tlizgyujtasra alkalmas eszk6zt az épiiletben hasznélni (pl.
ongyujto, gyufa), kivéve az azt megkivand tanoran, kabinetgyakorlaton

Az intézménybe csak a kozvetlen oktatashoz, illetve a szabadid6s programokhoz
kapcsolodoan sziikséges targyakat lehet behozni. Ett6l eltérni, csak a munka-és
balesetvédelmi oktatason elhangzottak értelmében lehet.

Indokolatlanul sok pénzt, értéktargyat, telefonokat, infokommunikacidés eszkozt a
tanul6 csak sajat felelosségére hozhat be az intézmény teriiletére. Ezek eltiinéséért az
iskola nem vallal anyagi felel6sséget.

Tanitasi 6rara mobiltelefont, tablagépet csak kikapcsolt, vagy lenémitott allapotban
szabad bevinni.

A tanulok a tandrdkon a sajat tulajdont infokommunikacios eszkézt kizardlag a
pedagdgus/oktato engedélyével, illetve felszolitdsara hasznalhatnak.

A tanitési 6ra csak indokolt esetben, a pedagdgus engedélyével hagyhatd el.

Tanitasi 6rdkon csak a szaktanar altal engedélyezett eszkozok, targyak lehetnek a
tanulok asztalan.

A ,,Munkavédelemrodl sz616” 1993.évi XCIII. Tv. 38.§-a, tovabba a 2011. évi XLI. tv-
nyel moddositott ,,Nemdohanyzok védelmér6l és a dohanytermékek fogyasztasanak,
forgalmazasanak egyes szabdlyairdl” sz6lo 1999. évi XLII. tv. alapjan TILOS a
dohdnyzis az iskola egész teriiletén, valamint 6t méteres korzetében.

Az iskoldban, a gyakorlati oktatds helyén, az iskola éltal szervezett mindennemii
rendezvényen — annak helyszinétdl fliggetleniil - a diakok szdmara a dohanyzas, az
alkoholfogyasztas, az elektromos cigaretta hasznalata, és a drogfogyasztas tilos! A
rendelkezést megsértokkel szemben esetmegbeszélést vagy fegyelmi eljarast
kezdeményezhetiink.

Az iskolaban és az iskolan kiviil tartandé minden olyan rendezvényhez, amely nem
szerepel az intézet munkatervében (klubdélutdn, kirandulés stb.) igazgatoi engedély
sziikséges. Az engedélyt a rendezvény el6tt az osztalyfénokok, illetve a szakoktatok
utjan kérhetik a tanulok.

Kiils6 személyek csak hivatalos iigyintézés céljabol, az iskola igazgatdjanak
engedélyével tartozkodhatnak az iskola teriiletén.

Tilos az iskola igazgatdjanak engedélye nélkiill barmely - az iskola életérdl,
dolgozobirdl szol6 - kép- és hanganyag, szdveg, rajz médidban térténé megjelenitése,
kozzététele. Kép, hangrogzités esetén az érintett, kiskoru esetén a sziilé/gondviseld
hozzajéarulésa sziikséges.

Siulyosan elitélend6 és tiltott magatartis az agresszié, a biantalmazis, masok
megalazasa, a lopds, misok egészségének veszélyeztetése, kabitészer fogyasztisa
és terjesztése. Ezek megszegése fegyelmi eljarast vonhat maga utin.
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10. A tanulé kézremiikddése a sajat kornyezetének, és az dltala hasznilt eszkozoknek
a rendben tartisdban, a tanitdsi 6rak, foglalkozasok, rendezvények
elokészitésében, lezarasaban.

A tanul6 kotelessége, hogy kozremiikodjon a tanitasi orak, rendezvények elokészitésében,
lebonyolitdsaban és lezardsaban. A kozremiikodés mikéntjét a feligyeld tanarral egyeztetve
teszi.

Az iskolan kiviili programokon a Hazirend el6irasai érvényesek.

Tanéréan €s egyéb iskolai rendezvényen is be kell tartani a személyiségi jogokat. Egymasrol,
mas személyr6l hang- és képfelvétel csak az érintett személy belegyezésével készithets. A
személyes adatok védelme mindenkit megillet.

Az iskolai linnepélyeken, megemlékezéseken az osztalyfénok elézetes tajékoztatasa alapjan,
tinnepi 61t6zékben kell megjelenni.

Maganjellegii programokon, rendezvényeken, illetve virtualis kozosségi tereken is tilos az
iskola nevének, szimbolumainak illetéktelen hasznélata. Az iskola j6 hirének veszélyeztetése,
rontasa sulyos fegyelmi vétség, mely fegyelmi eljarast vonhat maga utén.

A tanul6 kotelessége, hogy megérizze, tovabba az eléirasoknak megfeleléen kezelje a rabizott
vagy az oktatds soran hasznalt eszkozoket, 6vja az iskola létesitményeit, felszereléseit.
Kételes a szdmdra kiadott gyakorlati/elméleti oktatasra kiadott felszereléseket, eszkozoket
rendeltetésszertien haszndlni, valamint rendben tartani, hasznalat végén megfeleld, tiszta
allapotban visszaszolgaltatni.

A tanulok kotelessége a tantermek épségének megérzése, sajat tantermiik tisztéan tartasa.
Ennek ellenérzése és betartatasa az adott 6rat befejezd szaktanar feladata.

Kar okozasa anyagi felel3sséggel jar.

11. Didkkorok, didkonkormanyzat

A diakkorok létrehozasa

Az iskola tanul6i a szakképzési torvény 68.§ értelmében a nevelés-oktatassal Osszefliggd
kozos tevékenységiik megszervezésére, a demokracidra, kozéleti felelosségre nevelés
¢rdekében didkkoroket hozhatnak létre, amelyek létrejottét és miikodését a neveldtestiilet
segiti.

A didkonkormanyzat meghirdetését, szervezését, miikodtetését a diskok végzik. A
didkdnkorményzat tevékenysége a tanuldkat érintd valamennyi kérdésre kiterjed. A
didkdnkormdnyzat szervezeti és mikodési szabalyzatat a valasztd tanulok6zosség fogadja el,
€s a neveldtestiilet hagyja jova.

Az intézmény a szakképzési program céljainak megfelels didkkori tevékenységeket
tamogatja.

Az iskoldban a tanuldk igényeiknek, érdeklddésiiknek megfeleléen didkkoroket
szervezhetnek, melyek meghirdetését, megszervezését és miikodtetését a diakok végzik. A
diakkor lehet: szakkor, érdekl6dési kor, 6nképzOkor, énekkar, mitvészeti csoport, stb. Az a
diakkor, amelyik az iskola helyiségeit vagy szabadtéri teriiletét igénybe kivanja venni,
mitkodésének engedélyeztetésére kérvényt kell, hogy benytjtson az intézmény igazgatojahoz.

A diakkori kérvénynek tartalmaznia kell:
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- a didkkor céljat, a didkkor tagjainak nevét és osztalyat,
- az intézményben tartozkodas rendjét (id6tartam, helyiségigény),
- a didkkor valasztott felelds vezetdjének nevét és osztalyat.

Az intézményben miik6do didkkoroket az igazgatohelyettes tartja nyilvan.

Didikénkormanyzat

A tanuldk, didkkorok a tanuldék érdekeinek képviseletére a szakképzési térvény 69.§
értelmében didkonkormanyzatot hozhatnak 1étre.

A DOK létrehozasanak szabalyait az iskola Szervezeti és Miikodési Szabalyzata tartalmazza.
A didkonkormanyzat munkajat e feladatra kijelolt személy segiti, akit az intézményvezet$ biz
meg. A didkénkormanyzat az emlitett pedagoguson keresztiil is érvényesitheti jogait, és
fordulhat az iskola vezetdségéhez

A tanuléifjusagot az iskola vezetdsége €s a nevelGtestiilet elétt a didktanacs vezetdje
képviseli.

Minden tanuld — a 9. évfolyamra felvett, de tanulmanyait még nem megkezdé didkok
kivételével — valaszthat, ill. valaszthaté a kiilonb6z6 szintl és hataskorti didkénkormanyzati
szervekbe, tanuldi ontevékeny csoportokba.

A didkonkorményzat a neveldtestiilet véleményének kikérésével dont:

sajat mikodésérol,

a didkonkorményzat miikodéséhez biztositott anyagi eszkdzok felhasznalasarol,
hataskorei gyakorlasarol,

egy tanitas nélkiili munkanap programjar6l.

A didkonkormanyzat véleményét ki kell kérni:

az iskolai SZMSZ rendelkezéseinek elfogadasa elott,

a héazirend elfogadasa elott,

a tanulok kozosségét érintd kérdések meghozatalanal,

a tanuloi palyazatok, versenyek meghirdetéséhez, megszervezéséhez,

egyéb foglalkozas formainak meghatarozasahoz,

a konyvtar és az iskola Iétesitményeinek miikodési rendjének kialakitasahoz
az iskolai étkeztetés szervezésével kapcsolatban

12. A jutalmazas elvei és formai

A tanulé jutalmazisinak, elismerésének alapjai:
Példamutaté magatartas

Kozosségért végzett tevékenység

A didkmozgalomban végzett munka
Tanulmanyi téren elért eredmény
Versenyeken elért eredmény
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A jutalmazas fokozatai, formai

A tanulményi munkéban elért eredmény esetén: ,kimagaslo tanulmanyi munkajaért
neveldtestiileti dicséretben részesiil”, mely bejegyzés rogzitésre keriil a bizonyitvanyba és a
digitalis napldoba.

A kozosségért végzett tevékenység esetén:

Szébeli igazgatdi vagy osztalyfénski dicséret

frasbeli igazgatdi vagy osztalyfénoki dicséret

A kiilonboz0 szintl és rangu versenyeken elért eredmények esetén:
Févarosi, teriileti és orszagos helyezésért igazgatoi irasbeli dicséret
Egy¢€b esetben irasbeli osztalyfénoki vagy szaktanari dicséret

A jutalmazis és elismerés egyéb médjai:
Oklevél

Konyvjutalom

Utalvany

Szabadidds tevékenységek

13. A tanulé tivolmaraddsanak, mulasztisinak, késésének igazoldsira vonatkoz6
rendelkezések, sziiléi irisbeli kérelem eljirdsrendje a hatilyos jogszabalyok
alapjin

Késések

Igazolatlan késésnek mindsiil a barmely becsengetés utani megérkezés. A késés percei
Osszeadodnak, az igy Osszejott 40 perc utdn igazolds hianyaban igazolatlan éra a tovabbi
kovetkezmény.

Az elkésett tanuld nem zarhaté ki a tandrarél. a 12/2020. (I.7.) Korm. rendelet 162.§
értelmében.

Hianyzasok

A hidnyzds elsé napjén a tanuld sziildje/gondviseldje az iskola telefonszaman jelentse a
hianyzas okat.

Ha az osztalyfén6k a mulasztds megkezdését6l szamitott 3 napon beliil nem  kap értesitést a

tanul6 tdvolmaradasanak okardl, fel kell szolitani a tanul6t, kiskort tanuld esetén a
sziilét/gondvisel6t a mulasztis okédnak és varhaté id6tartaméanak jelzésére.

A sziil6 legfeljebb félévente 3 napos (21 6ra) tavollétet igazolhat a tanév sorsn - lehetésée
szerint el6zetes - irasbeli kérelem alapijan.

Az osztalyfénok és a szakoktaté eldzetes kérésre legfeljebb 3 nap tavollétet engedélyezhet.
Ennél hosszabb tavollétet csak az igazgat6 engedélyezhet, az osztalyfénsk vagy a szakoktatod
eldzetes véleménye alapjan sziil6i kérelemre.

Az iskola 10-12. évfolyamos tanuldja tanévenként legfeljebb két alkalommal palyavalasztasi
rendezvényen vehet részt feltéve, ha a részvételt a szervezd intézmény altal kiallitott
igazolassal igazolja.

Mulasztds _esetén az igazolast kiallitasatél szadmitva nvolc tanitasi napon beliil a
sziilének/gondvisel6nek fel kell tolteni a Krétaba, vagy be kell mutatni az osztalyfénoknek!
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A mulasztds igazolasat a gazdalkodd szervezetnél torténd gyakorlati képzés esetén a
munkaltatonak (szakoktatonak) kell leadni a betegséget kovetd elsé gyakorlati napon, annak
munkaltato altal lattamozott masolati példanyat pedig az osztalyfénoknek kell odaadni. Késés
esetén csak hivatalos/sziildi igazolas fogadhat¢ el.

Amennyiben a hidnyzasok igazoldsa nem torténik meg a fentebb leirt modon, ugy az
igazolatlan hidnyzasnak mindsiil.

14. Eljarasrend igazolatlan hianyzasok esetén

Tankoteles tanuldoknal (12/2020. (I1.7.) Korm.rendelet a szakképzésrél szo6l6 torvény

végrehajtasarol 163.§

Elsé alkalommal torténé igazolatlan hidnyzis utin a torvényes képvisel ¢s a
tanul6 kollégiumi elhelyezése esetén a kollégium értesitése, melyben fel kell hivni a
sziil6 figyelmét az igazolatlan mulasztas kovetkezményeire is.

Ha az iskola értesitése eredménytelen maradt, és a tanuld ismételten igazolatlanul
mulaszt, az iskola a gyermekjoléti szolgalat kozremiikodését igénybe véve megkeresi
a tanul6 sziilgjét.

Ha a tanul6 igazolatlan hidnyzasa egy félévben eléri a 10 6ra igazolatlan mulasztast,
az igazgatdja értesiti ismét a sziilot, felhivja figyelmét a jogkovetkezményekre,
valamint értesiti a tanuld tényleges tartdzkodasi helye szerint illetékes
gyamhatésagot, és a csalad- és gyermekjoléti szolgilatot; a gyermekvédelmi
szakellatdsban nevelkedé tanuld esetében a teriiletileg illetékes gyermekvédelmi
szakszolgalatot.

Ha a tanul6 igazolatlan mulasztisa egy félévben eléri a 30 érit, az igazgatd a
mulasztasrol tdjékoztatja az altalimos szabalysértési hatosagot (rendbrséget) — a
gyermekvédelmi szakellatdsban nevelkedé tankételes tanuld kivételével —, valamint
ismételten tajékoztatja a csalad- és gyermekjoléti szolgalatot; a gyermekvédelmi
szakellatdsban nevelkedé tankdteles tanuld esetén a teriileti gyermekvédelmi
szakszolgalatot.

Ha a tanul6 igazolatlan mulasztasa eléri az 50 orat, az iskola igazgat6ja értesiti a
gyermek tényleges tartézkodasi helye szerint illetékes gyamhatosagot, mellyel
egyidejileg megkiildi a tankotelezettség, az iskolalatogatasi kotelezettség nem
teljesitésének okait és e kotelezettségek teljesitésének elémozditasara vonatkozo
javaslatat, kezdeményezi a csalddtdmogatasi iigyben eljaré hatésagnal (Magyar
Allamkincstar) az ellatas sziineteltetését. Kivéve, ha olyan gyermek mulaszt
igazolatlanul, akit neveldsziilonél, gyermekotthonban vagy szocidlis intézményben
helyeztek el, vagy aki gyermekvédelmi gondoskodds alatt dll és javitéintézetben vagy
biintetés-végrehajtasi intézetben helyezték el.

Eljirasrend igazolatlan hiinyzasok esetén nem tankoteles tanulonal - 12/2020. (I1. 7.)
155.§ és 163.§. szerint

nem tankoételes tanul6 10 igazolatlan mulasztidsa utdn a tanulét (térvényes képvisel)
értesitése

ismételt igazolatlan hianyzas esetén a tanuld (t6rvényes képviseld) 1jboli
figyelmeztetése
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annak a kiskoru, nem tankételes tanulonak, aki egy tanitasi éven beliil igazolatlanul
harminc foglalkozasnal tobbet mulasztott, és az iskola a torvényes képvisel6jét
legalabb két alkalommal irasban figyelmeztette, tanuléi jogviszonya megsziinik.

15. A hidnyzisok hatdsai az értékelésre

12/2020. (I1. 7.) Korm. rendelet a szakképzésrél sz6l6 torvény végrehajtasirol 164.§

Ha a tanulonak egy tanitdsi évben az igazolt és igazolatlan mulasztisa egyiittesen
meghaladja a kétszaz6tven tanitasi 6rat, de minden tantargybol rendelkezik a szakmai
programban meghatdrozott mennyiségii osztalyzattal, akkor a szaktanarok lezarjak.

Amennyiben a tanulé hidnyzasa eléri a 250 6rat, és t5bb tantargybol nem szerezte
meg a pedagbgiai programban eldirt mennyiségli osztilyzatot, a nevelGtestiilet
engedélyezheti szamdra, hogy osztalyozovizsgat tegyen.

Az osztalyozdvizsga abban az estben tagadhaté meg, ha az adott tanulé igazolatlan
hidnyzasa meghaladja a 20 orét, és az iskola eleget tett az értesitési kotelezettségeinek.
Ebben az esetben viszont minden tantargybdl meg kell tagadni az osztalyozovizsgat,
igy a tanul6 évismétlové valik.

Ha a tanulénak, illetve a képzésben részt vevd személynek a szorgalmi idészakban
teljesitendé szakirdnyd oktatisrél valé igazolt és igazolatlan mulasztisa egy
tanévben meghaladja az adott tanévre vonatkozé Gsszes szakirinyi oktatisi idé
hisz szazalékit, a tanulo tanulmdnyait csak az évfolyam megismétlésével
folytathatja.

Ha tanul6 hidnyzasai meg egy adott tantargybol meghaladja a tanitdsi 6rak harminc
szazalékat, de rendelkeznek az adott tantargyb6l a pedagégiai programban
meghatérozott mennyiségli osztalyzattal, akkor a szaktanar lezarja.

Amennyiben a tanul6 hidnyzasai meghaladja egy adott tantargybol a tanitdsi 6rak
harminc szézalékat, és nem szerezte meg a pedagdgiai programban eléirt mennyiségii
osztalyzatot a nevelGtestiilet engedélyezheti szaméra, hogy osztalyozovizsgat tegyen.
Az osztalyozévizsga abban az estben tagadhaté meg, ha az adott tanulé igazolatlan
hidnyzasa meghaladta a 20 orat.

Ha a tanulo, illetve a képzésben részt vevé személy szorgalmi iddszakon kiviili
egybefliggd gyakorlatrél valé igazolt és igazolatlan mulasztdsa meghaladja a
szorgalmi id6szakon kiviili egybefiiggd gyakorlat foglalkozasainak hiisz szazalékat, a
tanulo, illetve a képzésben részt vevé személy az évfolyam kovetelményeit nem
teljesitette és magasabb évfolyamba nem léphet. Az igazolatlan mulasztds nem
haladhatja meg a szorgalmi id6szakon kiviili egybefiiggd gyakorlat foglalkozasainak
Ot szazalékat. Az igazolatlan mulasztast a tanuld, illetve a képzésben részt vevd
személy potolni koteles. Ha a tanuld, illetve a képzésben részt vevé személy
mulasztdsa az e bekezdésben meghatérozott mértéket eléri, és a mulasztasat a
kovetkezd tanév megkezdéséig pétolja, magasabb évfolyamba léphet.

Ha a tanuld mulasztisainak szdma mér az els6 félév végére meghaladja a
meghatérozott mértéket, és emiatt teljesitménye érdemjeggyel nem volt mindsithetd,
félévkor osztalyozdvizsgat kell tennie.

16. A téritési dij, tandij befizetésére, visszafizetésére vonatkozé rendelkezések

Az oktatassal dsszefliggé téritési dijak és tandijak mértékét és az esetleges kedvezményeket, a

rorer ®

fenntarté altal meghatarozott téritési és tandijszabalyzat alapjan az iskola sajat téritési és
tandijszabalyzata hatdrozza meg és teszi kozzé a honlapon.
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Az étkezési téritési dijak befizetési hataridejét a gazdasagi igazgatdsag hatarozza meg.

Az igénybe nem vett étkezésekre elére befizetett dij a késobbiekben beszamitasra keriil,
amennyiben az étkezés az intézmény hibajabol hitisul meg. Visszafizetés nem lehetséges. .

17. A szocialis tamogatas formai
A szocialis tamogatas lehetséges formai:
Ingyenes vagy kedvezményes étkezés,
A raszoruldk munkaeszkzeinek, tankonyveinek biztositasa,
Kirandulasok, kulturalis rendezvények koltségeinek fedezése,

Tanoran kiviili tevékenységek tamogatasa.

A tankdnyvtimogatis elve

Az iskola igazgatdja gondoskodik arr6l, hogy az allam altal téritésmentesen biztositott
tankonyvek minden tanuléhoz eljussanak. A tartds tankényv elvesztése esetén annak
pétlasarol a tanuld gondoskodik.

A nem alanyi jogon jaré tankonyvtamogatasokat els6sorban az iskola kdnyvtaraban 1évo
tankonyvek kolcsonzésével lehet biztositani.

18. A tanulék véleménynyilvanitisinak rendje, formai, és rendszeres
tijékoztatasanak rendje

A tanulok rendszeres véleménynyilvanitasanak, tajékoztatdsdnak szabalyait az iskola
Szervezeti és Miikodési Szabalyzata tartalmazza. A mindennapi kommunikaci6 formai:

Osztalyfonoki 6ra
Didkénkormanyzat megbeszélése
Diakkozgytilés

EsetmegbeszElés

Iskola honlapja

Iskola facebook-profilja

A tanulok nagyobb csoportia (kozossége), a véleményezési jog gyakorldsa szempontjdbol

A véleményezési jog szempontjabol a didkonkormanyzat mellett a tanulék nagyobb
csoportjanak mindsiil minden olyan szervezett didkkdz6sség, amelynek minimum 60 tagja
van

19. Fegyelmez6 intézkedések és alkalmazasainak elvei és formai

Az iskola hazirendjének megsértése, valamint az igazolatlan hidnyzasok miatt az Oktatoi
testiilet tagjai a szakképzési térvényben meghatérozott fegyelmezésekkel rohatjdk meg a
tanulokat.

Az irasos fegyelmez0 intézkedések a kovetkezok lehetnek:
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e - az iskola épiiletének engedély nélkiili elhagyasa
igazgatdi/igazgatOhelyettesi figyelmeztetés

- engedély nélkiili eltdvozas az 6rar6l osztalyfonski/oktatdi figyelmeztetés

- tiszteletlen tarsaival és tandraival szemben osztalyféndkioktatoi
figyelmeztetés

- oktatok utasitisanak megtagadasa osztalyfénoki/oktatéi figyelmeztetés

- mobiltelefon hasznalata a tanéran osztalyfonoki/oktatéi figyelmeztetés

- zenehallgatas a tandran osztalyfénoki/oktatéi figyelmeztetés

- étkezés a tandran osztalyfonoki/oktatoi figyelmeztetés

- szemetelés osztalyfonoki/oktatdi figyelmeztetés

- a tan6ra barmilyen modon val6 zavarasa osztalyfonoki/oktatéi figyelmeztetés

- alapvet6 felszerelés rendszeres hidnya osztalyfénoki/oktatoi figyelmeztetés

A kell6képp méltanyos, minden koriilményt beszamité irasos intéseket szobeli fegyelmezd
vagy irasos figyelmeztetésnek kell megeléznie, kivéve, ha a cselekmény stilya azonnali irasos
intést tesz sziikségessé.

A fegyelmez6 intézkedéseket az elektronikus napldba is be kell irni.

Ha a tanul6 a kotelességeit vétkesen és sulyosan megszegi, fegyelmi eljaras alapjan, irasbeli
hatérozattal fegyelmi biintetésben részesithetd. A fegyelmi eljaras meginditasa és lefolytatasa
kotelezd, ha a tanulé maga ellen kéri. Kiskort tanulé esetén e jogot a sziild gyakorolja. A
fegyelmi eljaras részletes szabalyait intézményiink Szervezeti és Miikodési Szabalyzata
(tovabbiakban: SZMSZ) tartalmazza!

A tanuld az alabbi kotelességszegések esetén fegyelmi biintetésben részesithet6:

verekedés

masok testi és lelki épségének veszélyeztetése

szandékos rongalas

lopas

dohéanyzas, tovabba drog, alkohol, elektromos cigaretta bevitele és hasznalata
a tandra tobbszori ismételt zavarasa

kotelességeit vétkesen és sulyosan megszegi.

®© © ¢ @ o © ¢

Ha a tanuld0 megsérti az iskola belsd szabalyzatait (SzMSz), iskoldnkban a
konfliktuskezelésnek az alabbi 1épcséi érvényesek:

A szabalysértést észlel6 pedagogus megbesz€li a problémat az érintett didkkal.

Az osztalyfénok bevonasa.

Megbeszél€és az igazgatd, az osztalyfénok és az érintett didk részvételével.

A sziild bevonasa a konfliktus kezelésébe. Az igazgato, az osztalyfonok, a sziils
¢s az ¢rintett didk részvételével zajlik. A megbeszélésbe sziikség szerint
szaktandrok €s didkok is bevonhatok. A megbeszélésrol feljegyzés késziil.

e Sziikség esetén esetmegbeszélés

Egyéni mérlegelés alapjan az egyes fokozatok kihagyhatok.

Irdnyadd a magatartasjegyek megallapitiasaban:
- Igazolatlan hianyzasok esetén:
Igazolatlan hianyzas Javasolt érdemjegy
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0-2 6ra 5
3-4 6ra 4
5-7 6ra 3
8 ora felett 2
- Osztalyfonoki és szaktanari beirasok esetén:
Beirasok szama Javasolt érdemjegy
0 5
0 4
1 3
2-t6l 2

Igazgatdi beiras és fegyelmi targyalds esetén a magatartasjegy nem lehet mas, mint rossz (2).

20. Az elektronikus naploba valé sziiléi és tanul6i betekintés
Az iskolaban a KRETA rendszer keriilt bevezetésre.

A program sziil6i moduljanak célja, hogy a sziild naprakész informaciékhoz jusson
gyermekének tanulmanyi adatair6l és esetleges hianyzasairol, egyéb iskolai tudnivalokrdl. Az
iskolatitkarsag felelossége és kotelessége, hogy a belépéshez sziikséges adatok (felhasznaloi
név és jelszod) eljussanak a felhasznalokhoz.

21. A tanulmanyok alatti vizsgik lebonyolitasinak rendje
A tanulményok alatti vizsgak fajtait a 12/2020.(11.7.) Korm.rendelet 180.§ (3-9) sorolja fel.
osztalyozdvizsgak
kiilonbozeti vizsgak
potlo vizsgak
javito vizsgak

21.1 Az osztilyoz6 vizsgik lebonyolitasa
Osztilyozo vizsgat kell tennie a tanuléonak a félévi és a tanév végi osztalyzat
megallapitasdhoz, ha

» felmentették a foglalkozasokon valo részvétele alol,

e engedélyezték, hogy egy vagy t6bb tantirgy tanulmanyi kovetelményének egy
tanévben vagy az el6irtnal révidebb id6 alatt tegyen eleget,

e 250 o6ranal tobbet mulasztott, és az oktatdi testiilet dontése alapjan osztalyozo vizsgat
tehet,

e a tanuld a félévi, év végi osztilyzatanak megallapitasa érdekében fiiggetlen
vizsgabizottsag elott tesz vizsgat.

e olyan tantargybol, amely kovetelményeinek teljesitésével a helyi tanterv alapjan
valamely vizsgatargybol a tanuld érettségi vizsga letételére valé jogosultsigot
szerezhet a 12 évfolyam befejezése elott. A kozépiskolaban, a tanulményok alatti
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vizsgdn minden évfolyamon kotelez$ kovetelmény a minimum hatvanperces, az adott
tanév helyi tantervének legfontosabb tanulmanyi k&vetelményeit magaban foglal6
irasbeli vizsgarész, valamint a szobeli vizsgarész sikeres teljesitése.
Egy osztalyoz6 vizsga — a masodik pont kivételével — egy adott tantargy és egy adott
évfolyam kovetelményeinek teljesitésére vonatkozik.

Az osztilyozévizsga eljarasrendje

Az osztalyozdvizsga idOpontjat az igazgatd jeloli ki, amit a honlapon kozzétesziink. Az
osztalyoz6 vizsgak iddpontjarol a honlapon kiviil az iskola az osztalyfénokok altal értesiti a
tanulokat €s a sziiloket. Ha a tanul6 az osztalyozo vizsgan / javitévizsgan (fel nem rohaté
okbdl) nem jelenik meg, és tavolmaradasat igazolja, p6tlo vizsgat tehet. Ebben az esetben az
iskola igazgatdja vj id6pontot jeldl ki szamara, melyrdl az érintetteket az eléirt modon értesiti.

Egy tanévben az osztalyozo vizsgat harom alkalommal szervezi az iskola:
e félév végén (januarban)
e aprilisban (végz6s tanuldk és elérehozott idegen nyelvi érettségire késziilok)
e tanév végén (juniusban)

A tanitasi év lezdrasat szolgdlo osztalyozo vizsga az adott tanitdsi évben (az osztilyozo
értekezletet megel6zd két héten beliil) keriil lebonyolitasra, melyen a tanulénak az egész év
tananyagabol kell vizsgaznia, ha a félévi vizsgajegye elégtelen volt, illetve a félévi vizsgan
nem jelent meg.

Az osztalyozdvizsgat megismételni, eredményén javitani nem lehet.

Az osztilyozovizsga tantdrgyankénti és évfolyamonkénti kovetelményeit a NAT-nak
megfelelden a szaktanarok hatirozzak meg, melyrél a tanul6 tajékoztatast kap.

Az osztalyozovizsga helye az iskola, amellyel a tanulénak tanuléi jogviszonya van.

Az osztalyozovizsga napjan a tanulé mentesiil a tanorak latogatasanak kotelezettsége alol. Az
osztalyozdvizsgardl jegyzokonyvet kell vezetni.

Ha a szabalyosan megtartott javitovizsgaja elégtelen, tanévet kell ismételnie.

21.2 Kiilonbozeti vizsga
Kulonbozeti vizsgakra tanévenként legalabb kettd vizsgaidészakot kell kijelslni.

Iskolavaltoztatds vagy kiilfoldi tanulmanyok magyarorszéagi folytatasa feltételeként irhatja el
az Intézmény a kiilonbozeti vizsga letételét. Abbdl a tantargybol vagy tantargyrészbél kell
killonbozeti vizsgdt tennie a tanulonak, amelyet az Intézmény a megkezdeni tervezett
évfolyamtdl alacsonyabb évfolyamon tanitott, s amely tantargy, tananyag ismerete feltétel a
sikeres tovabb haladasnak, a magasabb évfolyamra 1épésnek.

Kiilonbozeti vizsgat kell tennie annak a tanulénak, aki

¢ masik iskoldbol/kiilfoldrél érkezik iskolankba és az 4ltala eddig tanultak, illetve az
iskolank helyi tantervében szerepld tananyag kozott tartalmi vagy tantérgyi kiilonbség
van,

¢ miasik iskolatipusbdl érkezik

A kiilonbozeti vizsga tantdrgyainak, tartalmanak meghatarozasa soran mindig egyedileg kell
az Intézmény vezetdjének hatarozatot hoznia a jelentkezd tanulé tigyében.
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A vizsgara jelentkezés a mellékletben taldlhatd lapokon torténik a tanuld altal, melyet az
osztalyfonok is alair.

Az 6szi kiilonbozeti vizsgékat novemberben, a tavasziakat aprilisban tartjuk. Pontos idejiiket
a szaktanarok az igazgat6 jovahagyasaval jelolik ki.

21.3 P6tl6 vizsga

P6tlo vizsgat tehet a vizsgazo, ha a vizsgarol neki fel nem réhatd okbol elkésik, tavol marad,
vagy a megkezdett vizsgardl engedéllyel eltavozik, miel6tt a valaszadast befejezné.

21.4 A javitovizsgak lebonyolitisa
Javitovizsgat tehet a tanulo, ha
e atanév végén — legfeljebb harom tantargybol — elégtelen osztalyzatot kapott,

e az osztalyozd vizsgardl, a kiilonbozeti vizsgardl szamara felréhat6 okbol elkésik, tavol
marad, vagy a vizsgar6l engedély nélkiil eltavozik,

e osztalyozo vagy kiilonbozeti vizsgan elégtelen osztalyzatot kapott

Szakmai gyakorlatbdl akkor lehet javitovizsgat tenni, ha az Oktatdi Testiilet a gyakorlati
képzés szervezdjének egyetértésével azt engedélyezte.

A javitovizsgdk idGpontja: augusztus 15-31-ig terjed6 idOszakban. A vizsgdk pontos
idépontjardl az iskola a honlapon és az osztalyfonokokon keresztiil értesiti az érintetteket.

21.5 Agazati alapvizsga:

Az 4gazati alapoktatas 4gazati alapvizsgaval zarul. Az agazati alapvizsga letétele kotelezd. Az
idépont évente keriil megallapitasra, melyr6l a tanulok legalabb egy honappal a vizsga elétt
tajékoztatast kapnak. Az agazati alapvizsga eredménye beleszamit a tanév végi osztalyzatba,
valamint a szakmai vizsga osztalyzataba is. Az A4gazati alapvizsga teljesitését a
bizonyitvanyba kell bejegyezni. Sikeres vizsga esetén jogosult tanul6 a dualis képzésbe vald
belépésre. Eredménytelen 4agazati alapvizsga esetén a tanuld nem Iéphet magasabb
évfolyamra.

21.6 Elérehozott érettségi vizsga

Legfeljebb harom az Nkt. altal meghatarozott vizsgatargybol a tanuldi jogviszony fennallasa
alatt, az adott vizsgatargyra a szakmai programban meghatdrozott kovetelmények teljesitését
kovetden, a szakképzd intézményi tanulmanyok befejezését megel6zé elsé vagy masodik
tanévben is leteheto.

22. A tankonyvellatas iskolan beliili szabalyai
A nappali rendszerii oktatasban az allam ingyenesen biztositja a tankonyvet a tanulok szamara

Az iskolai tankonyvellatas legfontosabb feladatai: a tankonyv beszerzése és a tanulokhoz
torténd eljuttatasa.

Az iskolai tankonyvellatas megszervezése az iskola feladata.

Az iskolai tankonyvkolcsonzés soran biztositani kell, hogy a kolcsénzést igénybe venni
kivané tanulok egyenld eséllyel jussanak hozza a tankdnyvekhez. Ha a tankonyv kélcsonzése
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soran a kdnyv a szokdsos hasznalatot meghaladé mértéken tdl sériil, a tankényvet a tanuld
elveszti, megrongélja, a nagykort tanuld, illetve a kiskora tanulé sziiléje az okozott karért
kartéritési felelosséggel tartozik. Az okozott kér mértékét az igazgaté — a tankonyvek
beszerzési arat figyelembe véve — hatarozatban allapitja meg.

Az iskolai tankonyvellatas rendjét az iskola kifliiggesztéssel és elektronikus formdaban teszi
kozzg.
Iskoldnkban a tankényvellatis és tankdnyvrendelés feladatait az intézmény latja el az

Orszagos Konyvtarellatoval (tovabbiakban Konyvtarellatd) kotott szerzddés alapjan az
igazgato6 altal kijelolt tankonyvfelel6son keresztiil.

Az iskola legkésobb méjus 31-ig kozzé teszi azoknak a tankonyveknek, ajanlott és kotelezd
olvasmédnyoknak a jegyzékét, amelyeket az iskolai konyvtarbél a tanulok kikolesondzhetnek.

Az iskolai igazgat6ja minden év junius 10-ig felméri, hogy hany tanuldnak kell biztositani a
tankdnyvellatist az iskolai konyvtarbol kélesénzés utjan, hanyan kivannak hasznalt
tankonyvet igénybe venni vagy tjat vasarolni a kovetkezd tanévben. Az iskolaba belépd 1
osztalyok esetében az igény felmérése a beiratkozas napjan torténik.

A felmérés eredményérdl az iskola igazgat6ja minden év jinius 15-éig tajékoztatja az Oktat6i
testilletet, a sziiléi szervezetet, a didkonkormanyzatot, az iskola fenntartéjat, és kikéri
véleménytiket az iskolai tankdnyvtamogatas rendjének kialakitasahoz.

Az iskola igazgatdja a véleményezésre jogosultak véleménye alapjan minden év junius 17-ig
meghatéarozza az iskolai tankdnyvellatas rendjét.

23. Az iskolai tankonyvrendelés elkészitésének médja

Az iskolai tankényvrendelés a Konyvtarellaté altal miikodtetett elektronikus informacios
rendszeren keresztiil torténik az alabbi hataridok betartasaval:

tankonyvrendelés hatarideje: prilis utolsé munkanapija,
tankdnyvrendelés moédositiasanak €és a normativ kedvezményben részesiil6k
feltlintetésének hatarideje: junius 30.

e poétrendelés hatarideje: szeptember 15.

¢ anormativ kedvezményben részesiilok statusmodositasanak hatarideje: oktéber 1.

A megrendelés rogzitése az elektronikus informacids rendszerben a tankonyvfelelés feladata.
Az tankényvrendelés elkészitését kovetden az iskola igazgatéja jelzi azt a Fenntartonak, aki
az elektronikus informécids rendszeren keresztiil jovahagyja a megrendelést.

24. A tanérai és egyéb foglalkozasok rendje, a tanitisi, foglalkozisi sziinetek,
valamint a csengetési rend

Az iskoldban a nappali oktatds munkarendje szerint az Orakat 8:15 és 20:00 kozott
szervezzik.

A tanitési id6 alatt a nappali munkarendben tanul6 az iskola épiiletét nem hagyhatja el. Ez al6l
kivétel a testnevelés Orakra vald atkisérés a testnevelé terembe az oktatd altal. Indokolt
esetben — az igazgaté-helyettesek, vagy igazgatd kilépési engedélyével, a sziils személyes
vagy irasos kérésére — adhat6 felmentés.

21



A tanitasi ordk 40 percesek. A tanitas €s a tandrak kozotti sziinetek rendjét az 1. sz. fliiggelék
tartalmazza:

Tanitasi id6 alatt a sziinetekben - a vezet6ség altal elkészitette rend szerint - a vezet6k és az
oktatok tigyeletet tartanak.

A foétkezésre az 4. és 5. 6ra utani 20 perces sziinetekben van lehet6ség.

25. Az iskolai, tanul6i munkarend

1. Az intézmény Telepes utcai épiilete a tanév rendjében meghatarozott szorgalmi idében
06:00-16:00 Oraig tart nyitva. A Firész utcai kosarfon6 mihely nyitvatartasi ideje 12:00 —
20:00 o6raig van nyitva.

2. A tanulok legkorabban 7: 15-t8] johetnek be az iskolaba. A feliigyeletet az adott napra
beosztott tigyeletes oktato latja el. Az els6 ora 8:15-kor kezd6dik.

3. Tanitasi napokon a tanuldk az utolso 6ra végeztével kitelesek elhagyni az iskola teriiletét, a
tanitas befejezése utan csak oktatodi feliigyelettel hasznalhatjak az intézmény helységeit és az
oktatasi segédeszkozoket.

4. Az iskola a heti pihendnapokon és a munkasziineti napokon zarva tart.

5. Tanitési sziinetek idején az intézmény az iskolavezetés altal készitett iigyeleti rend szerint
tart nyitva.

6. A tanuldk a tanitas kezdete el6tt 10 perccel kotelesek az iskolaba érkezni.
7. Atanulok vasarlas céljabol nem hagyhatjak el az iskola épiiletét az 6rakodzi sziinetekben.

8. A tanul6 a tanitési 6rak idején csak a sziil6 kérésére, igazgatdi engedéllyel maradhat tavol
az iskolabdl. 9. A tanuldk a tanitasi id6 alatt csak az igazgaté engedélyével és a sziil6
telefonon torténd értesitése esetén hagyhatjak el az intézmény teriiletét.

10. A tantermekben és a tornaszobaban a tanuldk csak oktatdi feliigyelettel tartézkodhatnak. A
tantermet csak tanari engedéllyel hagyhatja el.

11. Az ¢6rakézi sziinetekben a tanuldk tanari feliigyelet mellett az osztalyokban, folyosdkon,
vagy az udvaron tart6zkodhatnak.

12. A napi munkarendet az o6rarend és a csengetési rend hatarozza meg.

13. Gyakorlati oktatdson a tandéra a mihelyrend szerint kezdddik, illetve a gyakorlati
munkahely munkarendjéhez igazodva, de figyelembe véve a jogszabalyokban elGirtakat.

14. Az ebédldben a tanuldk csak az ebédldi rend szerint tartézkodhatnak.

15. A testnevelés Oran a tanuld az eldirt felszerelésben koteles részt venni. A tornaterembe
utcai cipdvel belépni tilos.

16. Az iskolai titkdrsag az Orakozi sziinetekben all a tanuldk rendelkezésére iigyintézés
céljabol.

26 A tanoérai és egyéb foglalkozisok rendje

A tanuldknak a becsengetés el6tt 2 perccel a tanterem el6tt kell varnia a pedagogust. Az 6rak
kezdetét és végét csengd jelzi. A tandra elején a tanuldk felallassal tidvozlik az oktatdt, illetve
a terembe érkezd, felnottet, iskolai dolgozat.
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A tanul6 a tandrai foglalkozasokon koteles részt venni. A tanulé a tanérai foglalkozasok
rendjét nem zavarhatja. A tanul6 a tan6rakon koteles betartani az oktatd utasitasait, szolasi
szandékat kézfeltétellel jelzi, és csak a tanar szolitasara szélhat. A tanuld a tanitdsi orakra
koteles a tanszereit, felszerelését elhozni, és azt a tanitisi 6ra megkezdése el6tt a padra
kikésziteni.

A tandréhoz nem sziikséges targyak (mobiltelefon, tdblagépek) hasznalata a tandrakon,
valamint a szervezett iskolai foglalkozasokon tilos, azokat a tanulé kikapcsolt, vagy
lenémitott dllapotban koteles maganal (taskajaban) tartani. A tanulok tudomasul veszik, hogy
a tanoran engedély nélkiil haszndlt mobiltelefont, tablagépet az 6rét tarté oktaté kikapcsolt
allapotban elveheti, melyet, a tanitasi 6ra végén visszaad a tanulénak.

A tanuldk az iskolaba behozhatnak mobiltelefont, zenehallgatasra alkalmas eszkozoket, stb.,
de ezek hasznilata csak a sziinetekben engedélyezett. Ha a tanulé rendkiviili esetben
telefonhivést var, akkor ennek fogadasara akkor van lehetdsége, ha 6ra elétt jelezte ezt az 6rat
tarté oktatonak.

A szaktantermek, szamitastechnikai termek, a tornatermek, a tanmtihely, a tanétterem
hasznalatanak specialis rendjét, baleset-, tliz- és munkavédelmi elbirasait az oktatok az elsd

rrrrr

A testnevelési 6rikra, edzésekre (a sportfoglalkozisokra) vonatkozé kiilon szabilyok

A 2019. évi LXXX. torvény 35. § (5) értelmében az iskola a nappali rendszerii iskolai
oktatisban azon osztilyokban, ahol kozismereti oktatds is folyik, megszervezi a
mindennapos testnevelést heti it testnevelés 6ra keretében.

A testnevelés minden tanulé szamara kotelez6, kivéve a testnevelés alol felmentett
tanulokat.

Teljes vagy részleges felmentésre csak szakorvosi javaslatra van lehetéség (szakrendeli
vagy kérhazi igazolis, a hiziorvosi nem elegendé!). Amennyiben a szakorvos
gyogytestnevelésre utalja a tanulét, akkor a gyégytestnevelés-6rakra jaras és annak
osztalyzata helyettesiti a testnevelés tirgyat.

Egészségligyi okok miatti konnyitett testnevelésre engedélyt a testnevelé oktaté adhat
(maximum havonta egy alkalommal).

Betegség utan a testnevelési 6rakrol felmentést csak orvosi igazolas alapjan kérhet a tanulo.

Hianyzas alatti felméréseket, osztalyozasi szintmérdket az oktatéval egyeztetve pétolni kell.

Az iskola bérelt tornatermébe a didkok oktatéi kisérettel mehetnek 4t.

A testnevelés ora aldl felmentett vagy felszerelést nem hozé tanuléknak az 6ran meg kell
jelenniiik, és az oktaté 4ltal kijelolt helyen kell tartézkodniuk. A tanuld a tornateremben és a
konditeremben csak az oktato feliigyeletével, illetve engedélyével tartozkodhat.

A sportfoglalkozasokon a tanuloknak - az utcai (iskolai) ruhazat helyett — sportfelszerelést
kell viselnitik. A felszerelést nem hozo tanulok annak érdekében, hogy 6rai munkajuk
értékelhetd legyen, ne kapjanak elégtelent, utcai ruhdban vehetnek részt az 6ran.

A sportfoglalkozasokon a tanulék nem viselhetnek karérat, gyiiriit, nyaklancot, 16g6
fulbevalot, valamint testékszereket, azt a testneveld oktatonak le lehet adni.

A tanul6 a tornaterembe nem vihet be enni- és innivalot.
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27. A tanulék tantargyvilasztasival, annak médositasaval kapcsolatos eljarasi
kérdések

A tanuldék tantargyvalasztisa, és annak modositasi szabdlyai

A tanul6 joga, hogy a pedagdgiai programban megfogalmazott médon valasszon rendkiviili
targyat, ill. emelt draszamban tanulhato tantargyat.

Az iskola vezetdsége a jelentkezések alapjan tanulocsoportokat szervez.

A vélasztas modositasara legkésdbb augusztus 25-ig van lehet6ség. A modositast irdsban kell
benyujtani az igazgatonak.

Az iskolai tanév kozben a valasztott tantargy tanulasat abbahagyni nem lehet.

A nem kotelez6 tandrai és a tanéran kiviili foglalkozasokra torténé jelentkezésrendje

A gimnaziumban a 2. idegen nyelv tanulasa a 9. évfolyamtol kezdoédik. A valaszthatd idegen
nyelv a német és a spanyol. Az érettségi vizsga vizsgaszabdlyzatanak megfeleléen a
valaszthat6 tantargyak koziil k6zépszinten informatikabdl, foldrajzbol €s bioldgiabdl, emelt
szinten pedig idegen nyelvekbdl hirdetiink meg felkészitést.

Az iskola minden év méjus 20-ig felméri a tanuldk jelentkezési szandékat.

Az egy tanévnél hosszabb iddtartamu foglalkozasok esetében szeptember 7-ig az igazgatéhoz
cimzett iradsos kérelemben lehet jelezni a modositasi kérelmet. A kérelmet tankoteles tanuld
esetén a sziilének is alé kell irnia.

A tanoran kiviili foglalkozasrdl a sziilo kérésére kell szdbeli értékelést adni a foglalkozas
vezetdjének.

A nem kotelezo illetve a kotelezden valaszthat6 tanorai foglalkozéasokra torténd jelentkezés
rendje megegyezik a tanéran kiviili foglalkozasokra valo jelentkezés rendjével.

A nem kételezd illetve a kotelezGen valaszthato tandrai foglalkozasokat érdemjeggyel, tanitasi
év végén osztalyzattal kell értékelni, amit fel kell tiintetni az iskolai nyomtatvanyokban

A tanul6 kérelmére engedélyezhetd, hogy az iskolaban oktatottaktdl eltérd irdnyu ismeretek
megszerzése illetdleg nyelvtanulds céljabdl masik iskolaban elméleti tanitasi 6rakon, illetéleg
gyakorlati foglalkozason vegyen részt. Erre vonatkozo igényét a foglalkozas kezdete el6tt egy
hénappal be kell nyujtani az iskola igazgatdjanak. (pl: ERASMUS)

Amennyiben a tanulé nem kotelez6 tandrai foglalkozasra jelentkezett, a tanuld és sziildje a
tanév befejezésekor irasban kérheti a nem kotelez tandrai foglalkozasok aléli felmentését.

28. Az iskola helyiségei, berendezési targyai, eszkozei és az iskolahoz tartozé
teriiletek hasznalatinak rendje, figyelembe véve a kérnyezettudatos hasznalatra
vonatkozé szabalyokkal

A 12/2020. (II.7) Szkr. 165-166. §-a alapjan tanulok vigyazzanak az épiilet, a novényzet, a
berendezés épségére, rendjére, tisztasdgara! A tanuld kotelessége, hogy megoérizze, tovabba
az el6irasoknak megfeleléen kezelje a rabizott vagy az oktatas soran hasznalt eszk6zéket, 6vja
a szakképzd intézmény létesitményeit, felszereléseit. A tulajdont rongaldkat kartéritési
kotelezettség terheli. Az esetleges rongalasokat és rongéalodasokat a tanuldk jelentsék az
osztalyfonoknek, ill. az tigyeletes oktatonak.
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A 2019. évi LXXX. torvény 32. § (2) lehetévé teszi a szakképzd iskola szémara, hogy a
tanuloknak a tanuldi jogviszony gyakorlaséhoz nem sziikséges dolgok bevitelét megtiltsa,
korlatozza vagy feltételhez kosse. Tovabba elSirhatja a tanulok 4ltal bevitt dolgok
megOrz6ben, 51t6zében valé elhelyezését vagy a bevitel bejelentését. Ha az eldirt szabalyokat
megszegik, a bekdvetkezett karért a szakképzo iskola nem felel.

A tornateremben a sziinetekben tanari feliigyelet nélkiil tartozkodni TILOS!
Az egyes tantermekre vonatkozé kiilén teremrendet is be kell tartani.
Tanmiihelyi foglalkozas

A gyakorlati foglalkozés kezdetének meghatdrozasa a szakma szerinti gyakorlati képzbhelyen
az oktatd, ill. szakképzési igazgatOhelyettes 4ltal szabalyozottan torténik. A tanuld
munkabeosztdsat minimum két nappal elébb megkapja. Hidnyzésa utani elsé beosztasarol
neki kell érdeklddnie, a beosztdsa nem ismerésébdl eredd hidnyzasok igazolatlannak
mindsiilnek. Az igazolatlan hianyzasok mértékében a havi 6sztondija csokken.

A gyakorlati foglalkozason a sziinetek kezdete helyi szabalyozas szerint torténik, de minimum
2x20 perc.

A tanmiihelyben el6irt munkaruha: az adott gyakorlati képzohely altal eléirt munkaruha, és
balesetmentes munkavégzésre alkalmas zart cip6.

A munkavédelmi szempontok miatt a 16g6 €kszerek viselete tilos, a hossza hajat 6ssze kell
fogni, a szembe 16g06 hajat is fel kell tiizni, miik6rom és testékszerek hasznalata tilos.

Szandékos vagy figyelmetlenségbol adodé kérokozds esetén egyarant anyagi feleldsséggel
tartozik a tanulo.

A gyakorlati foglalkozasra vonatkozé specidlis eldirdsokat és balesetvédelmi kérdéseket
minden év elején a szakoktatd ismerteti.

Az els6 gyakorlati napon az oktat vagy a tanuléfelelds ismerteti az adott teriilet (gyakorlati
képzé hely) baleset-, tliz-, és munkavédelmi szabalyzatnak a munkakérre vonatkozd részeit,
melynek betartdsa kotelez6. A szabalyzatok megismerését és tudomasulvételét alairasaval
igazolja minden tanuld.

Elméleti foglalkozas

A tanulo orakezdésre koteles a taneszkozeit elékészitve, a kijelolt helyen iilve véarni a
foglalkozas kezdetét.

Az oktat6 joga eldonteni, hogy kisdolgozatot irat vagy sem, ezt nem kell el6re bejelenteni.
Ha a tanul6 a tandran kérdezni, felelni vagy hozzaszolni szeretne, azt kézfeltartassal jelezze.

Az 0rak alatt étkezni €s inni nem szabad, az ételt is ugy kell tarolni, hogy az ne zavarja az Orai
munkat, ne szennyezze a fiizeteit.

A tanorahoz nem szitkséges targyat, ha azzal foglalkozik, az oktat6 elrakatja a tanuléval.

A tandra végét jelzd csengd az oktatot figyelmezteti, az 6ranak valéban akkor van vége,
amikor az oktato ezt jelzi.

A tanitasi 6rak végén — tanari feliigyelet mellett — a tantermet kitakaritva, tisztan kell
elhagyni, a székeket a padokra fel kell tenni, a padokbdl a szemetet a szemetesbe ki kell
dobni, az ablakokat be kell csukni, a vilagitast le kell kapcsolni.

Informatika szaktanterem hasznalati rendje
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A szaktanterem, illetve az ott talalhato eszk6zok az iskola tanuldi és tanarai miiveltségének
fejlesztését szolgaljak. Ennek értelmében a szaktantermek, minden olyan — szervezett keretek
kozott folytatott — tevékenységre hasznalhatok, melyekhez a szamitogépre, mint
segédeszkozre szikkség van. Ezek:

orarend szerinti informatika 6rak

informatika fakultacios érak

szakkorok

egyéb szervezett tanfolyamok

szamitogép hasznalatot igényld egyéb tanorak
vizsgak

*® & © o o o

A tanérék, illetve szervezett foglalkozasok keretében, iskolank tanuldi oktatdi felligyelet
mellett hasznalhatjak a géptermekben elhelyezett szamitogépeket. Ennek pontos idébeosztasa
tanévenként ismertetésre kertil.

A szaktanteremben elhelyezett eszk6zoket kizardlag rendeltetésiiknek megfeleldé modon
szabad hasznalni. Minden felhasznalé torekedjen a teremben taldlhatd butorok és
szamitastechnikai eszk6zok allaganak megbrzésére.

A foglalkozasok kezdetekor észlelt, illetve az eszkdzok hasznalata kozben keletkezett hibakat
a tanuld jelentse be a feliigyel6 oktatonak vagy megbizottjanak. A szamitastechnikai
berendezéseket szétszedni tilos!

A szaktanteremben étkezni, oda ételt és italt bevinni tilos!

Minden tanuld az altala hasznalt "szamitastechnikai munkahelyet" a kialakitott rendnek
megfelel6 allapotban hagyja el a foglalkozasok végén. (Székét helyére visszatéve, a munka
sorén felhalmozodott papirhulladékot eltakaritva stb.)

Mobiltelefon az iskolaba behozhatd, de azt az 6rak alatt kikapcsolt allapotban kell tartani.
Koényvtar hasznailati rendje

A Kkonyvtarban sziinetekben csak a konyvtar hasznal6i tartézkodhatnak. A konyvtar
hasznalatara vonatkozé szabalyokat a konyvtari gytijtokori szabélyzat valamint a konyvtar
hazirendje tartalmazza.

Az atvett konyveket a tanulok kotelesek a lehetd legjobb allapotban megoérizni, azokba tollal
beleirni, a szoveget aldhizni - a munkafiizeteket kivéve - nem szabad.

Ugyancsak az iskolai konyvtar allomanyabdl biztositjuk a pedagdgusok &ltal hasznalt
tankonyveket, feladatgyijteményeket, szoveggyljteményeket, kézikonyveket,
segédkonyveket. A tanulok és pedagogusok a tanév soran sziikséges koteteket a konyvtaros
tanar altal meghatarozott idépontokban kikdlcsondzhetik.

A nem alanyi jogon jardé tankonyvtadmogatasokat elsésorban a konyvtarban 1évo tankdnyvek
¢és tartdés tankOnyvek kolcsonzésével kell biztositani. A tank6nyvkolesonzés az iskolai
konyvtar kozremiikodésével torténik.

Konyvtari koélcsonzéskor a kolcsonzé anyagi felelosséggel tartozik a kolcsonzott
dokumentumokért. Az elveszett vagy sériilt kiadvanyok (beleértve a tankdnyveket) potlasanak
koltségét a tanulo, illetve sziild, gondviseld koteles megtériteni. A kartérités mértékét — mely
az adott dokumentum aktudlis beszerzési értékének legalabb 50 %-a, legfeljebb 100 %-a lehet
- az intézmény igazgatoja hatarozza meg.

Oltozéi eléirasok
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- a szakmdan tanuloknak kiilén 6ltoz6helyiség van kijelolve, felszerelésiik tarolasa, illetve
oltozési célbol.
- az 61tdz6 folyamatosan zarva tartando, kivételt képez, mikor rendeltetésszertien hasznaljak a

tanulok. Az 61t6z6t minden esetben a szaktanarok nyitjak-zarjak. Etté] eltérni, a kulcsot
tanulonak, illetéktelennek atadni tilos!

- az 0lt6z6ben tanulo tandrai, gyakorlati foglalkozas alatt nem tartézkodhat!

- az 0ltdz6ben elhelyezett targyakért az intézmény, valamint az abban dolgozok semminemii
kartéritési, vagy egyéb felelosséget nem vallalnak.

- minden szakmin tanul6, akinek Aatoltozni sziikséges a gyakorlati 6raihoz, kiilon
6lt6z6szekrényt kap.

- az Oltdzdszekrényhez a didkok sajat lakatot, kulcsot kotelesek haszndlni, melynek egy
példanyat le kell adniuk a szakképzési igazgatohelyettesi irodéba.

- az 01toz6t tisztan, rendben kell elhagyni a gyakorlatok befejezése utan.

Az 51t6z6k kulcsait (6ltozénként legalabb 1 db-ot) a vezetdi irodaban kell tarolni, az 6ltoz6t
utoljara elhagy¢ tanul6 az 61t6z6 ajtajat koteles bezarni, és a kulcsot a portan leadni.

Audiovizualis eszkdzoket tanulok csak feliigyelet mellett kezelhetnek.

A tanul6 felelds az érai munka soran illetve a délutani foglalkozasok alkalmaval rabizott
eszkdzok  allapotanak, mikod6képességének megbvasaért.  Eszkdzhasznalat — soran
szandékossagbol vagy gondatlansiagbdl bekovetkezd karokozas esetén a tanulénak a
kozoktatasi torvényben szabalyozott médon meg kell téritenie a kart.

A nem vagyoni jellegii karokért — ide sorolva kiilondsen a szamitogépek szoftveres titon
torténd hasznalhatatlannd tételét — a tanul6 fegyelmi feleldsséggel tartozik.

Minden esetben torekedni kell a kornyezettudatos, takarékos, fenntarthatd alternativak
elonyben részesitésére.

29. Els6 osztilyos férdhelyek sorsolisa

Eljarasi méd arra az esetre, ha az iskola a kotelezd felvételi feladatok teljesitése utan tovabbi
kérelmeket is teljesiteni tud, de tobb a jelentkez6, mint a férdhelyek szama.

Ha az éltalénos iskola - a megadott sorrend szerint - az 6sszes felvételi kérelmet helyhiany
miatt nem tudja teljesiteni, az érintett csoportba tartozék kozott sorsolds utjan dont. A
sorsoldsra a felvételi, atvételi kérelmet benyujtokat meg kell hivni.

A sorsolas célja: sorrend felallitdsa, melynek alapjan fel lehet venni azokat a gyerekeket, akik
nem az iskola korzetébe tartoznak, valamint nem tartoznak a kiilonleges helyzetii sorsolas
nélkiil felvehetd gyerekek kérébe. Amennyiben a beiratkozés soran a korzetes gyerekek sziilei
koziil valaki nem tart igényt a felvételre, Gigy mindig a sorrend szerinti kovetkezé gyerek
irathato be.

A sorsolison részvevok: az iskolavezetés, sziilok, akik kérvényt illetve elézetes jelentkezési
lapot nyujtottak be, valamint a jegyzkonyvvezetd. A sorsoldsban csak annak a gyereknek a
neve szerepelhet, akinek sziilei el6z6leg kérvényt nyujtottak be a felvételre.

A sorsolas idépontja: a beiratast kovetd napok valamelyike (a fenntartoval tortént elézetes
egyeztetés alapjan)

A sorsolas javasolt menete:
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1. Aziskolaigazgat6 ismerteti a sorsolas céljat, valamint annak menetét.

2. Aziskolaigazgat6 vagy annak helyettese ismerteti a jelenlévikkel a kovetkezoket:
o felvehet6 gyerekek szama (tervezett osztalyok, tanuldi 1étszam),
o a beiratott kdrzetes tanulok szama,
o varhatéan fennmarado helyek szama.

3. Asorsolast az iskolavezetés egyik tagja vezeti. A sorsolas el6tt az iskolavezetés (egyik
tagja), valamint a jelenlévo sziilok altal valasztott (2-3 £6) képviseld egyiitt ellendrzik,
hogy a kérvények szerint minden gyermek neve szerepel a kihtzasra keriild
cédulékon.

4. Ezutan kertil sor a gyerekek nevének kihtizasara, s a kihuizas sorrendjében a felvételi
sorrend felallitasa.

5. A sorsolasrol jegyzokonyv késziil (csatolni kell a jelenlévok jelenléti iv formaja
alairasat), amelyet az igazgaté és a jegyzOkonyvvezetd ir ala. A jegyz6konyvet az
iskola irattaraban kell elhelyezni.

A sorsoldas eredményér6l irasban kell értesiteni a sorsoldsban résztvevd gyermek
gondviseldjét.

30. Kartéritési felelosség

A kdrtéritési felelosség altalinos szabalyai

A tanul¢ altal az intézmény sérelmére, ill. a forditva okozott kdrokkal kapcsolatos kartéritési
felelosséget a szakképzési térvény szabalyozza. A tanuld felelés az 6rai munka soran illetve a
délutani foglalkozasok alkalmaval rabizott eszk6zok allapotanak, milkodéképességének
megovasaért. Eszkozhaszndlat soran szandékossagbol vagy gondatlansagbol bekdvetkezd
kérokozas esetén a tanuldénak a szakképzési torvényben szabalyozott moédon meg kell téritenie
a kart.

A nem vagyoni jellegli karokért — ide sorolva kiilondsen a szamitogépek szoftveres tton
torténd hasznéalhatatlannd tételét — a tanulé fegyelmi feleldsséggel tartozik.

A kartéritési felelosség helyi szabalyai

Az intézmény csak a neveléshez, oktatashoz nélkiilozhetetlen targyakért, eszkozokért vallal
feleldsséget. Az intézmény feleldssége ebben az esetben is csak akkor kérheté szamon, ha az
adott dolgot a tanulé magéandl tartotta, szemmel tarthaté kornyezetében helyezte el, bezart
oltozében hagyta, vagy atadta megérzésre az iskola dolgozdjanak. (Az el6zdk alapjan pl:
pénzt, mobil telefont, €kszert mindenki csak sajat feleldsségére hozhat az iskolaba!)

Az iskola a személyes targyakért, értékekért (pl. pénz, ora, szamologép, €kszer, mobiltelefon)
anyagi felel6sséget nem vallal még akkor sem, ha azt a tanul6 zart 6lt6z6ben tarolta.
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A kartérités mértéke
A 2019. évi LXXX. torvény 66. § (1)-(2) rendelkezései értelmében, ha a tanul6 tanulmanyi
kotelezettségeinek teljesitésével Osszefiiggésben a nevelési-oktatasi intézménynek vagy a

gyakorlati képzés szervezGjének jogellenesen kart okoz, a Ptk. szabalyai szerint kell
helytallnia.

Ebben az esetben a kartérités mértéke nem haladhatja meg

a) gondatlan kérokozés esetén a kotelezO legkisebb munkabér - a karokozas napjan
érvényes rendelkezések szerint megallapitott - egyhavi 6sszegének tven szazalékat,

b) ha a tanul6 cselekvoképtelen vagy korlatozottan cselekvoképes, szandékos karokozas
esetén az okozott kar, legfeljebb azonban a kételezd legkisebb munkabér - a kérokozas napjan
¢rvényes rendelkezések szerint megéllapitott — 6t havi dsszegét.

Ha a szakképzd iskola tanuléja tanuloszerzédést, vagy munkaszerzédést kotott, a gyakorlati
képzés szervezGjének vagy a tanulénak okozott kir megtéritésére a szakképzésrél szolo
torvény rendelkezéseit kell alkalmazni.

31. A tanulé iltal eléallitott termék, dolog, alkotas vagyoni jogira vonatkozé
dijazasszabalyai

A szakképz intézmény, valamint a tanulé kozotti eltéré megéllapodas hianyaban a szakképzo
intézmény szerzi meg a tulajdonjogat minden olyan, a birtokéba keriilt dolognak, amelyet a
tanulo allitott el6 a tanuldi jogviszonyabdl eredd kotelezettségének teljesitésével
Osszefiiggésben, feltéve, hogy az annak elkészitéséhez szitkséges anyagi és egyéb feltételeket
a nevelési-oktatasi intézmény biztositotta. A tanulét az SZMSZ-ben meghatarozott mértéki
dijazas illeti meg, ha a nevelési-oktatési intézmény a tulajdondba keriilt dolog értékesitésével,
hasznositasaval bevételre tesz szert.

Ha az iskola az eldallitott dologgal kapcsolatos vagyoni jogokat nem szerzi meg, koteles azt -
kérelemre - a tanulo részére legkés6bb a tanul6i jogviszony megsziinésekor visszaadni.

Az intézmény és a tanuld kozétti eltérd megallapodas hidnyéban a tanulé jogutédjaként az
iskola szerzi meg a vagyoni jogokat minden olyan, a birtokéba keriilt dolog felett, amelyet a
tanulo allitott elo:

tanul6i jogviszonyabol eredé kotelezettségének teljesitésével dsszefliggésben, illetve
az oktatasi folyamatban rendszeresen jelentkez6 dolog, valamint

tanuldi jogviszonyhoz kapcsolodo, azonban az abbél szarmazoé kotelezettségekhez nem
kotodo feladatok teljesitésekor.

A tanul6t megfeleld dijazas illeti meg, ha az iskola a vagyoni jogokat mésra ruhdzza at.

A megfelel6 dijazésban a tanul6 — tizennegyedik életévét be nem toltstt tanulé esetén sziilGje
egyetértésével — €s a szakképz6 intézmény allapodik meg, ha a vagyoni jog atruhazésa
alkalomszertien, egyedileg elkészitett dologra vonatkozik.

A megfeleld dijazds megallapitasara vonatkozo rendelkezések a szakképzésben részt vevé

tanulokat megilleté juttatasok tekintetében nem alkalmazhatok arra a tanuléra, aki a
szakképzésben tanuldszerzodés vagy munkaszerzédés alapjan vesz részt.

A tanulodk juttatisai
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Az egyéb juttatdsokat €s a tanuldszerzédéssel illetve a munkaszerzddéssel rendelkezd
tanulokra vonatkozo juttatasokat szintén a szakképzési tv. hatdrozza meg.

A dijazéas mértékét az SZMSZ szabalyozza.

32. A tanulé az iskola dltal szervezett programon, a képzési programhoz kapcsolédé
iskolan Kkiviili rendezvényen az elvart tanul6éi magatartas

A tanulé az iskola altal szervezett programon, a képzési programhoz kapcsolodéd iskolan
kiviili rendezvényen az elvart tanuldi magatartas, megegyezik a mindenkori normal
tanulményi id6 alatt elvart magatartassal. Viselkedésével mélton képviselje az intézményt,
tartsa tiszteletben a rendezvény helyszinének magatartasi, irott iratlan normait.

33. A hazirendben meghatirozottak szerinti engedély a tivolmaradasra — tanuld,
kiskoritanulé esetén a sziil6 irasbeli kérelmére

A tanul6 szamara el6zetes tavolmaradasi engedélyt kiskoru tanuld esetén a sziild, nagykoru
tanuld sajat részre is kérhet kiilonsebb indoklas nélkiil. Egy tanévben a sziil6, nagykoru
tanul6 félévente harom napot igazolhat, melyet az osztalyfénok biral el.

Ennél hosszabb tartalmu tavollétre a sziilé/nagykorii tanulod elézetes irasbeli kérvényét
megindokolva az iskola igazgatdjahoz nyujtja be az esedékesség eldtt legalabb hét nappal.

Ebben az esetben a kérvény elbiralasarol az igazgatdé dont az osztalyfénok véleményezése
alapjan.

34. Gyermek, tanulé betegségének igazolasa
Beteg tanul6 az orvos altal meghatarozott iddben nem latogathatja az intézményt.

A hidnyzas (késés) elsé napjan a tanul6 sziiléje (gondviseld) az iskola telefonszdman jelentse
a hianyzas okat az igazgatdsagon.

3 napon tuli betegséget csak az orvos igazolhat! Az orvosi igazolas hatlapjara kérhetjiik a
sziilé/gondvisel6 alairasat is.

Gyakorlati napokon tortént hidnyzast csak tappénzes papirral igazolhat a tanuld. A tappénzes
papirt, amennyiben gyakorlati napokra vonatkozik, ill. gyakorlati napot és elméleti napot is
érint, le kell fénymasolni, az eredetit vissza kell adni a tanulonak. Az eredetit a tanulénak a
gyakorléhely felé kell leadni.

Mulasztés esetén az igazolast nyolc tanitasi napon beliil be kell mutatni az osztalyfonknek!
Gyakorlati foglalkozas esetén a betegséget koveto elso tanitasi/gyakorlati napon!

35. A tanulé késésének igazolisa
Igazoltnak kell tekinteni a késést, ha

- a bejar6 tanulé késébb érkezik elfogadhaté kozlekedési probléma miatt, és errdl
igazolassal
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rendelkezik (BKV, BKK, MAV, Volanbusz)
- rendkiviili esetben, ha a didk onhibdjan kiviili esemény miatt torténik késés (baleset,
rendkiviili id6jaras).
Késve érkez6 tanuldt a tandrardl nem lehet kizéarni.

Dokumentalasa gy torténik, hogy a késés perceit dssze kell adni, és 40 perces tandrakra
atszamitani.

36. Védé, 6vo eldirasok, amelyeket a tanulok egészsége, testi épsége védelmében
az iskoliban valé tartézkodas soran meg kell tartani

Minden iskolahasznalé kotelessége kiilondsen, hogy a munka-, tiizvédelmi, baleset-
megel6zési  szabdlyokat megismerje és betartsa. A megismertetésiikért felelosok az
osztalyfénokok és szakoktatok.

1. Az osztalyfénokdk a tanév elsd tanitési napjan osztalyfénoki ordk keretében baleset-és
tiizvédelmi oktatést tart, melyet dokumental az elektronikus napléban, illetve a tanulokkal is
alairat. Ebben ismertetni kell a tanulokkal az egészségiik és test épségiik védelmére vonatkozo
eléirasokat, az elvart és tilos magatartdsformakat, a foglalkozasokkal egyiitt jaro
veszélyforrasokat.

2. Az oktatoknak (testnevelés, rajz, szamitastechnika, kémia, fizika, szakmai gyakorlat, stb.)
az els6 tanitdsi 6rdn balesetvédelmi oktatds keretében kell ismertetni a specidlis (mihely,
tornaterem) illetve az egyéb veszélyforrasokat rejtd osztalytermek (szaktantermek,
eléadotermek) hasznélatara, igénybevételére vonatkozo eldirasokat és kovetelményeket.

3. A szakképz0 iskolai osztilyokban a gyakorlati képzést a miihelyrenddel, és az adott
szakmara megfeleld balesetvédelmi oktatdssal kezd a szakoktatd. A balesetvédelmi oktatasrol
jegyzOkonyvet (munkavédelmi naplot) kell késziteni, melyet a résztvevok alairasukkal
igazolnak.

4. A tanuldt a gyakorlati képzést szervezd a gyakorlati képzési feladattal osszefiiggd
munkavédelmi oktatasban részesiti.

5. A menekiilési tervet és a rendkiviili esemény eléforduldsakor fennalld teenddket a
tlizvédelmi terv tartalmazza. Veszélyhelyzet, baleset észlelése esetén minden iskolahaszn4ld
koteles azonnal intézkedni. A tanulé a legk6zelebbi feln6ttet, oktatot értesitse.

6. Iskoléan kiviili rendezvények (kirandulas, sportnap, szinhazlatogatas, stb.) elétt fel kell hivni
a figyelmet a lehetséges baleseti veszélyforrasokra. Az ismertetés tényét &s tartalmat
dokumentalni kell. (12/2020. (I.7.) Korm. rendelet 215.§)

7. A tanulobaleseteket a 12/2020. (I1.7.) Korm. rendelet 215.§ szerint kell nyilvantartani és
jelenteni. A pedagégus jelzi a balesetet a gyermek- és ifjusagvédelmi feleldsnek, aki értesiti a
munkavédelmi felel6st, s 6 a jogszabalyoknak megfeleléen jér el.

8.Tiltott cselekvés az épiileten beliil a dohanyzas, az egyéb tiizveszély okozasa. Veszélyes
targyak, fegyvernek minésiilé szurd, vago eszkdzok, robbandszerek, petarda illetve kabitoszer
tanul6ndl t6rténd megtaldlasa esetén az iskolavezetés a rend6rségen keresztiil szabélysértési
eljarast kezdeményezhet.

9. Az iskolaban a rendszeres egészségiigyi feliigyelete az iskolaorvos, és a véd6né biztositja.

10.Az intézmény segiti az egészségiigyi szlir6vizsgalat lebonyolitasat (ellatja a tanulok
feliigyeletét a vizsgélat alatt, helyiséget biztosit).
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A vizsgélat és az esetleges védGoltasok idépontjarol tajékoztatja a tanuldkat és ellen6rz6 utjan
a sziiloket.

A tanév soran két alkalommal sor keriil a tanulok egészségiigyi sziirGvizsgalatara,
allapotfelmérésére.

Fogaszati- és hallasvizsgélat évente két alkalommal torténik

37. A Hazirend nyilvinossigra hozatalainak megléte

A Hézirendet az osztalyfon6kok ismertetik a tanulokkal a didk els6 iskoldban toltott napjan:
tajékoztatds utdn minden tanul6 alairasaval jelzi, hogy tudomasul vette a dokumentum
tartalmat, majd mindenki altal hozzaférhetd helyen keriil elhelyezésre. Ezen kiviil az iskola
gondoskodik a sziilokhoz torténd eljuttatasrol is (sziil6i értekezleten).

Minden tanév elején feliilvizsgaljak a Héazirendet az Oktatoi testiilet és a Didkénkormanyzat
képvisel6i, sziikség esetén moédositasi javaslatot tesznek az intézmény igazgatdjanak,
melyeket 6 az Oktatoi testiilettel hagyat jova, kikérve a Didkonkormanyzat véleményét.

38. A Hazirend legitimacidja - Zaro rendelkezések

A Hizirend hatilya
A Hazirend személyi, id6beli és teriileti hatalya kiterjed:

e A tanuldkra mindazon id6ben, amikor az intézményben tartdzkodnak, valamint
intézményen kiviil szervezett k6zos programok, tevékenységek idejére,

e Az intézményi dolgozokra a munkavégzés ideje alatt az intézményben, az
intézményen kiviil,

e A sziilokre mindazon id6 alatt, mig gyermekiik tanuldi jogviszonya fennall.

A Hazirend hatalybalépése

A Hazirend a fenntart6i jovahagyas id6pontjaban 1ép hatilyba. Ezzel egy id6ben az eddig
érvényben 1évé Hazirend hatalyat veszti.

A Hazirend felillvizsgalata

A Hazirend feliilvizsgalatara — jogszabalyi valtozast kivéve — a jovahagyast kovetéen a Helyi
Pedagogiai Program feliilvizsgalata utan, minden év augusztus 22-31-e kozott keriil sor.
Ezutén a Hazirend az élet valtozasaival parhuzamosan médosithato.

A Hazirend nyilvinossaga, a hozzaférési lehetoségek

A Hézirendet a fenntart6i jovahagyast kovetben az intézmény Osszes tanuldjaval ismertetjiik,
a szabad megtekintési, tajékoztatasi és tajékozddasi lehetoségeket a Szervezeti és Mitkodési
Szabalyzatban foglaltak alapjan rendezziik.
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A Hazirend elfogadisa

A Hazirendet a Didkonkorményzat véleményezési, az Oktatoi testiilet egyetértési joganak
gyakorlasa utan, nyilatkozat tétellel keriil elfogadasra.

Nyilatkozat
(Oktatoi testiilet)

A Kovessi Erzsébet Baptista Technikum, Szakképzé Iskola, Gimnazium, Szakiskola
és Altalinos Iskola Oktatotestiilete képviseletében és felhatalmazasa alapjan aldirasommal
tanusitom, hogy a Hazirend elkészitéséhez és elfogaddséhoz eléirt egyetértési jogat
gyakorolta. A Oktatotestiilet 2023. augusztus 31-én megtartott értekezletén a Hézirendet
megtargyalta, az abban foglaltakkal egyetértett, azt elfogadta.

Budapest, 2023.08. 7 £

Nyilatkozat

(Didkonkormainyzat)

A Kovessi Erzsébet Baptista Technikum, Szakképzé Iskola, Gimnizium, Szakiskola
és Altalinos Iskola Didkénkorméanyzata képviseletében ¢és felhatalmazasa alapjan
alairasommal tantsitom, hogy a Hazirend elfogaddsahoz eldirt véleményezési jogat

gyakorolta.

Budapest, 2023.08. 4.&°,

a didkonkormanyzat képviseldje
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Nyilatkozat

(fenntartd)

A fenntartd képviseletében a Kovessi Erzsébet Baptista Technikum, Szakképzé
Iskola, Gimnazium, Szakiskola és Altalinos Iskola Hazirendjét az Nkt. 32. § (1) bek. i.)

pontja alapjan jovahagyom.

Budapest, 2023.08.9A.

....................................
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39. Mellékletek és fiiggelékek

1. szama melléklet

Kﬁvessi Erzsébet Baptista Technikum, Szakképzé Iskola, Gimnazium, Szakiskola és
Altalinos Iskola

JELENKEZTETO LAP

osztalyozdvizsgara

Osztalyombol a kovetkezd tanulok tesznek osztalyozo vizsgat:

A tanul6 neve Tantargyak (valamennyi Aléiras
targy nevét kérjik kiirni)

............................................

osztalyféonok




2. sz. mellékiet

Kﬁvessi Erzsébet Baptista Technikum, Szakképzé Iskola, Gimnazium, Szakiskola és
Altalanos Iskola

JELENKEZTETO LAP

javitovizsgara

Vizsgaiddszak: 20..../........ -es tanév...... félév

OSZEALY .o e
OszZtAlyfONnOK: . ....coiii i

Osztalyombol a kovetkez6 tanuldk tesznek javitovizsgat:

A tanul6 neve Tantargyak (valamennyi Alairas
targy nevét kérjiik kiirni)

......................................

............................................

osztalyfonok




1. sz. fiiggelék

Csengetési rend

Ora szama Ora idétartama Sziinet id6tartama
1. 6ra 8:15-8:55 8:55-9:10

2. 6ra 9:10-9:50 9:50-10:00

3. 6ra 10:00-10:40 10:40-10:50

4. 6ra 10:50-11:30 11:30-11:50
5.6ra 11:50-12:30 12:30-12:50

6. 6ra 12:50-13:30 13:30-13:40

7.(1) 6ra 13:40-14:20 14:20-14:30

8.(2) ora 14:30-15:10 15:10-15:20




2. sz. fiiggelék
Intézményi intézkedési terv jarvinyiigyi készenléti helyzetben
2023-24-es tanévre

Belsé intézményi intézkedési terviink az Emberi Eréforrdsok Minisztériuma valamint az

Innovécids és Technologiai Minisztérium 2020. augusztusi ajanlasaival 6sszhangban késziilt.

1. FELKESZULES A TANEVKEZDESRE

1.1.  Fert6tlenitd nagytakaritas.

1.2. Tantermek, tornaterem, miihelyek berendezésének 4talakitisa a védotavolsag betartasa
érdekében, felszerelésiik feliilet- és kézfertotlenité szerekkel.

1.3. [Egységes intézményi online oktatasi felillet l1étrehozasa, IKT rendszer bovitése,
korszertsitése, oktatok laptoppal val6 ellatasa.

2. AZINTEZMENY LATOGATASA, HASZNALATA, RENDEZVENYEK és
TEENDOK BETEG SZEMELY ESETEN

2.1. Az intézményt kizarolag egészséges, tiineteket nem mutaté tanulok és dolgozok
latogathatjak. Tanuldk estében a sziil6 feleldssége elsddleges.

2.2.  Anndl a tanuldnal, aki koronavirus tiinetei tapasztalhatok, annak elkiilonitése, sziilével
vald egyeztetés utan hazajuttatasa kotelez6. Az orvosi vizsgalatrdl valdo gondoskodas
alapvetben a sziil6 feladata, ennek eredményérél koteles az iskolat értesiteni.

2.3. Amennyiben a tanulé vagy csaladja valamilyen mddon érintett a virusfertézés altal,
arr6l 24 6ran beliil kételes az iskolat értesiteni.

2.4. Bejaratnal elhelyezett kézfert6tlenitd hasznalata minden belépd szamara kotelezd. A
fertdtlenitszer potlasardl a gondnok gondoskodik.

2.5. Az intézmény belép6 idegenek szamara szajmaszk viselése az épiilet egész teriiletén
kotelezo.

2.6.  Sziilok, hozzatartozok csak indokolt esetben 1éphetek be az iskola teriiletére.

2.7. Az iskola tanul6i és dolgozdi szamara az ajanlott véddtavolsag betartasaval szajmaszk
hasznalata nem kotelezo.

2.8. Higiénias szabalyok, szajmaszk, keszty(i hasznalata gyakorlati oktatas soran:

pincér szakma: pincérkeszty( viselése kotelezd;

cukrasz szakma: tiszta munkaé6ltozet hasznalata, annak az utcai ruhatél valo
elkiilonitése kotelezd, kesztyli, szdjmaszk hasznélata télalaskor kotelezd, gyakorlat
végén takaritds, a hasznalt eszkdzok fertdtlenitése kotelezo.



kosarfon6 szakma: Sajat kotény, toriilk6z6 hasznélata kotelezd, gyakorlat végén a
hasznalt eszkozok fertStlenitése kotelezé. Sajat  feliiletfertStlenitd kendd/szer
hasznélata a gyakorlat soran kotelez6.

2.9. A tantermekben a védGtavolsag betartasa érdekében a tanulok egyesével iilnek
a padokndl. Minden osztaly elsdsorban a sajat termében tartézkodjon, sziinetekben
sem kotelez6 azt a tanuloknak elhagyni, egészen addig, mig a hazirend szabalyait nem
sértik meg. Rendszeres szell§ztetésre figyelni kell.

Tanitas végén a tanulok fertétlenitik székeiket, padjaikat.
2.10. A tantermek rendszeres, alapos felmosasa, kilincsek, kapcsolék naponta

tobbszori fertdtlenitése, fertdtlenitészerek pétlasa a takaritok feladata.

2.11. Az iskolaban a tanuldk kizardlag sajat felszerelésiiket hasznélhatjak.
2.12. Testnevelés 6rdk megtartasa a jarvanyiigyi ajanlasok betartdsaval szervezédik,

az atoltdzes a védotavolsag megtartisa miatt részben a tantermekben torténik.

2.13. Folyosok, kozosségi terek hasznalata sordn a zsufoltsdg keriilendd,
védotavolsag betartasara térekedni kell.

2.14. Tobb osztalyt érint6 rendezvény esetén a szajmaszk viselése kotelezo.

3. EGESZSEGUGYI =~ SZEMPONTBOL  BIZTONSAGOS KORNYEZET
KIALAKITASA

3.1. Kotelezd az alapvet higiénias szabalyok betartasa, melynek targyi feltételeirdl
az iskola és fenntartoja adott esetben a sziilékkel egyiittmiikddve gondoskodik.

3.2 A védoénd bevondsaval a tanév elején részletes tajékoztatas/oktatds torténik a
személyes higiénia mibenlétérél, fontossagarél. A jarvanyhelyzet, koronavirus
fert6zés jellemzgirdl, a megeldzés/védekezés fontossagardl, kshogési etikettrsl.

3.3. A mosdok takaritasa, fert6tlenitése fokozott figyelmet kell, hogy kapjon!

3.4. A beadandé dokumentumok/dolgozatok értékelése és a betekintés soran az
aktudlis egészségiigyi ajanlasok betartasa kotelezd. (Késleltetett dolgozatjavitas és
kiosztas.)

3.5. Az intézmény dolgozoi és tanuloi illetve a veliik egy haztartasban él6k kiilfoldi

utjaikrol tajékoztatni kitelesek az iskola vezetdségét.

AZ ETKEZESRE, ISKOLAI EGESZSEGUGYI ELLATASra vonatkozoan teljes
mértékben irdnymutaténak és betartandénak tekintjik az emlitett minisztériumok

ajanlasait.



4. TANULOI HIANYZASOK KEZELESE
4.1. A hianyzasok nyomon kovetése, okainak figyelemmel kisérése az osztalyfonokok
nem kis feladata, akik a lemorzsolodas csokkentése érdekében folyamatosan kapcsolatot
tartanak a tanulokkal és csaladjaikkal. Munkajukat az iskola vezetése €s a mentalhigiénés
team tdmogatja.
4.2. A tanulok tdvolmaradaséaval kapcsolatos szabalyozés az ide vonatkoz6 rendelet és a
minisztériumi ajanlasok betartasaval torténik.
Igazoltnak tekintend6é a virusfert6zés szempontjabol veszélyeztetett, orvosi igazolassal
rendelkez0 tartos betegek (sziv- és érrendszeri megbetegedés, cukorbetegség, 1égzdszervi
megbetegedések, rosszindulati daganatos betegségek, maj- és vesebetegségek vagy
immunszupprimalt allapot) €s a hat6sagi karantén éltal érintettek hidnyzasa.
4.3. A tanulok hianyzasuk idején az oktatokkal egyeztetett oktatasi forman keresztiil
vehetnek részt az oktatasban. A tartds lemaradas elkeriilése érdekében tantestiiletiink
térekszik az iskolai online tanulasi feliilet folyamatos hasznalatara, tananyagok online
elérhetdségét lehetség szerint biztositja.

5. INTEZKEDESEK AZ INTEZMENY FERTOZOTTE NYILVANITASA ESETEN -

DIGITALIS OKTATAS
5.1. A tanitasi renddel kapcsolatos aktualis tudnivaldkat, valtozasokat, melyekrdl a
fenntartoval és a megfeleld feliigyeleti szervekkel k6zosen, azok elbirasait kovetve dont
az iskola, honlapjan és a KRETA rendszeren keresztiil teszi kozzé. A tanuldk és sziileik
ezeket a feliileteket figyelemmel kell, hogy kisérjék.
5.2. Digitalis munkarendben az oktatds az iskola online oktatasi feliiletén torténik
ideiglenes Orarend szerint.
5.3. Az online oktatasi feliiletet csak iskolank tanul6i és oktat6i hasznalhatjak, melyhez
mindenki sajat azonositot kap.
Az oktatasi feliiletet a tanév elejétol miikodtetjiik, a tanév elején didkjainknak
megtanitjuk hasznalatat.
5.4. Azoknak a tanuloknak, akik az iskola felé jelzik, hogy a digitalis oktatasba megfeleld
neszk6z6k hijan nem tudnak bekapcsolddni, a fenntartéval egylittmikodve igyeksziink

segiteni.

Az aktualis iskolai jarvanyiigyi szabalyozasrél az iskola honlapjan és a KRETA

rendszeren keresztiil t4jékoztatja munkatérsait, tanul6it és



A Hazirendet tudomasul veszem és elfogadom.

Baleset- és munkavédelmi, valamint tiizvédelmi oktatasban részesiiltem.
Név nyomtatott betiikkel: Alairas:
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