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A 2021/2022. nevelési év, tanév kezdetével az alabbi fontos informdaciokra, illetve adminisztracios
teendOkre hivom fel szives figyelmiiket.

Az Oktatasi Hivatal az oktatasi nyilvantartasrol szolo 2018. évi LXXXIX. térvény (a tovabbiakban:
Onytv.) 1. §, a 4. § (1) bekezdés a) pontja és a (2) bekezdés alapjan az oktatdsi nyilvantartas
szakrendszeri nyilvantartdsaként mtikodteti a kdznevelési informacios rendszert (a tovabbiakban: KIR),
amely szakrendszer az Onytv. 1. mellékletében meghatarozott személyes és intézményi adatokat
tartalmazza. Az Onytv. 4. § (2) bekezdés a) és b) pontjdban nevesitett, és az 1. melléklet 1. és II.
alcimében részletezett adatokat tartalmazé tanuldi és alkalmazotti nyilvantartas a KIR szakrendszer
egyik legfontosabb nyilvantartasa. A nyilvantartasba minden kdznevelési intézményben dvodai, tanuldi,
kollégiumi jogviszonnyal rendelkezd gyermeket, tanulot, valamint minden kdznevelési intézményben
pedagdgus-munkakdrben (ide értve az oOraadokat is), neveld-oktatdé munkat kozvetleniil segitd
munkakorben, pedagdgiai eldadd vagy szakértd, valamint oktatdé munkakorben foglalkoztatott
alkalmazottat sziikséges a jogviszony létrejottét kovetd 5 napon beliil bejelenteni. Ha a jogviszonyban,
illetve a nyilvantartott adatokban barmilyen valtozas all be, ugyancsak 5 napon beliil a rendszerben is at
kell vezetni a valtozasokat.

A tanévkezdéshez kapcsolodé lefontosabb adminisztracios teendok a KIR tanuléi és alkalmazotti
nyilvantartasban (a tovabbiakban egyiitt: személyi nyilvantartas)

e Uj jogviszonyok bejelentése — Fontos, hogy valamennyi (ij jogviszonyt létesitett tanulé / gyermek,
valamint alkalmazott bejelentésre keriiljon a KIR személyi nyilvantartasba, ezért ennek
adminisztralasa a poétlolagos felvételi eljarasokban felvett tanulok esetében is, valamint az 1j
intézménybe atjelentendd tanulok / gyermekek és alkalmazottak esetében is kiemelt jelentdségii. Az
ovodakoteles / tankoteles kori gyermekek / tanuldk esetében a jogviszonyok idében torténé
bejelentése kiemelten fontos, hiszen az Oktatasi Hivatal az altala vezetett ovodai nevelésre
kotelezettek és tankotelesek kozponti nyilvantartisaban szereplé adatok alapjan az
ovodakoteles / tankoteles koru gyermekének beiratasat elmulaszté sziilé vagy torvényes
képviselé ellen hatésagi eljarast kezdeményez. Fentiekre tekintettel, az adminisztracios
mulasztas, illetve a jogviszonyok késedelmes bejelentése eredményezheti azt is, hogy vétlen sziilok
ellen indul hatésagi eljaras, igy kérem, fokozott figyelemmel jarjanak el a jogviszonyok
bejelentésekor.

o Adatok ellenérzése, pontositasa — Mivel az Onytv. 7. § (1) bekezdés a) pontja alapjan az Oktatasi
Hivatal a tarshatosagok részére adatokat tovabbit a KIR személyi nyilvantartasbol az egyes tanuloi
jogviszonyokhoz kapcsolodo juttatasok igénybevételének jogszerli megallapitasahoz, illetve az
igénybevétel jogossaganak ellendrzése céljabol, ezért rendkiviil fontos, hogy a jogosultsag
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szempontjabdl relevans adatok — igy kiilonosen a gyermek/tanuld személyazonositd adatai, TAJ
szama, valamint a jogviszony ¢és szolgaltatas adatai — pontosan és hianytalanul keriiljenek rogzitésre.
Az adatok ellenérzéséhez célszerii a Tanuld / gyermek keresése és az Alkalmazott keresése
meniipontokbdl elkészithetd adatexportot haszndlni. Valamennyi jogviszony esetében a rendszer
lehetéséget biztosit a korabbi datumokra torténd adatexportalasra is, mely funkcid a rendszer
Exportok meniipontjabol érhetd el.

Evfolyamléptetés és osztalyléptetés — A tanévkezdéssel ismét aktualissa valik, hogy a tanulok
esetében magasabb évfolyamba léptessék az igénybe vett szolgaltatasokhoz rogzitett évfolyamokat.
Az adminisztraciéo egyedi és csoportos kérelemben egyarant elvégezhetd. Kérem, forditsanak
tanév sordn szamos adminisztraciés probléma az orszdgos mérések és a kozépfoku beiskolazas
lebonyolitasa soran. Megkiilonboztetett figyelemmel és siirgosséggel kell eljarni a 2021/2022.
tanévben nyolcadik osztalyos tanulok megfelel6 évfolyamba valé besorolasakor! A nemzeti
koznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. torvény (a tovabbiakban: Nkt.) 80. § (1a) és a 2021/2022. tanév
rendjérdl szolo 20/2021. (V1. 8.) EMMI rendelet 11. § (10) bekezdésében, az altalanos iskolak
nyolcadik évfolyamos tanuldi szamara kotelezden eldirt orszdgos palyaorientacios vizsgalatot
ugyanis 2021. szeptember 20. és 2021. oktéber 11. kozott kell az iskolaknak lebonyolitani, és
ennek megszervezéséhez a tanulok helyes évfolyami besorolasa elengedhetetlen.

HH, HHH statuszok rogzitése — Az Onytv. 1. melléklet I. alcim b) pontja alapjan 2019. januar 1-
jétol a KIR tanul6i nyilvantartasaban régzitendé a gyermek, tanuld hatranyos helyzetének vagy
halmozottan hatranyos helyzetének ténye, illetve hatdlya. Azon gyermekek, tanulok, akikhez
rogzitették a HH, HHH statusz tényét és ez a tény jelenleg is érvényes, leszlirhetok a KIR személyi
nyilvantartasban a Tanuld, gyermek keresése meniipontban a HH/HHH opci6é beallitasaval. A
hatranyos és halmozottan hatranyos helyzetre vonatkozo adatokat kizardlag az adatkezeld
intézmény tudja rogziteni a tanulohoz a tanulé adatlapjan az ,,Egyéb adatok™ blokkban. Fontos, hogy
a tanulonak egy idOpontban csak egy nyitott hatranyos helyzetre vagy halmozottan hatranyos
helyzetre vonatkozo tétele lehet. Hibasan rogzitett tétel torléséhez a torlés, megsziint hatalyossag
rogzitéséhez a zaras gomb hasznalata sziikséges. Kérem, hogy a rendelkezésére all6 informaciok
alapjan sziveskedjen feliilvizsgalni, hogy a KIR személyi nyilvantartasban valamennyi érintett
tanulonal rogzitésre keriilt-e a hatranyos helyzet, illetve halmozottan hatranyos helyzet ténye.
Kérem, hogy kiemelt figyelemmel jarjanak el azokban az esetekben, ahol az adott gyermek /
tanulo esetén a korabbi hatarozat hatalya lejart és Gj hatarozatot allitottak Ki részére. Ebben
az esetben az ij hatarozat alapjan a HH/HHH statusz tényét és hatalyat aj soron sziikséges
rogziteni a KIR személyi nyilvantartasaban is. Felhivom figyelmét tovabba arra, hogy az adatok
rogzitése visszamendleg csak abban az esetben sziikséges, ha a hatranyos helyzet vagy halmozottan
hatranyos helyzet a jogszabaly hatalyba 1épésekor, 2019. januar 1-jén vagy azt kdvetden fennallt.

Alkalmazotti adatok feliilvizsgalata az oktoberi koznevelési statisztikaba (KIR-STAT) torténo
betoltéshez — Minden évben a kdznevelési intézmények egyik fontos feladata az un. oktoberi
statisztika elkészitése, az adatok Osszesitése, jelentése a kozponti KIR-STAT rendszerbe. A
2017/2018. tanévtdl a KIR személyi nyilvantartds jobb  fels6  sarkaban a
&~ gomb hasznalataval, vagy a kovetkezd direkt linkrél
(https://kir2szny.kir.hu/Content/KIRSZNY _KIRSTAT_segedanyag.pdf) letolthetd KIRSZNY-
KIRSTAT segédanyagban felsorolt tablak esetében a tablak manualis kitdltése a KIR-STAT
rendszerben megszlint, azokat kizarolag a KIR személyi nyilvantartasban rogzitett adatok alapjan,
automatikusan tolti ki a rendszer. A statisztikai adatok modositasara csak tgy van lehetdség, hogy
az elemi adatokat a KIR személyi nyilvantartasban javitja a felhasznalo, majd megismétli a
statisztikai tablazatok attoltését. Ahhoz, hogy biztositott legyen a 2021. évi KIR-STAT helyes és
pontos kitdltése, kérem, hogy valamennyi alkalmazott esetében tekintse at és sziikség esetén
aktualizalja az érintett adatait, kiemelten a Statisztikai adatok blokkban rogzitett
informaciokra. Uj alkalmazott(ak) esetében, aki(k) a tavalyi tanévben még nem allt(ak)
jogviszonyban intézménylikkel, valamennyi adat megadasa sziikséges. A tobb szakos pedagogusok
esetében, kérem, fokozottan ellendrizzek, hogy valamennyi tantargyat megjeldltek-e, amelyet a
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pedagdgus a legmagasabb oOraszamu feladatan oktat. Az adatok ellendrzéséhez kérem, hogy
hasznaljak az Exportok / Statisztikai adatok exportalasa meniipontbdl letdlthetd fajlt, mely minden
érintett sziikséges adatat tartalmazza.

Alkalmazotti e-mail cimek feliilvizsgalata, javitaisa — Az adat megadasa az Onytv. 1. melléklet
IL. alcim 1) pontja alapjan kotelezo. Tekintettel arra, hogy kiemelten fontos, hogy az alkalmazott
hasznalatban 1év6, egyedi e-mail cime keriiljon rogzitésre — kiillonosen a mindsitési eljarassal
kapcsolatos kommunikacio érdekében — az Oktatasi Hivatal altal két 1), alkalmazotti hibajegy
bevezetésére keriilt sor. Az AS550 és az AS552 szamu hibajegy a 2021. juniusi kézbesitési
visszajelzések alapjan azon alkalmazottakat mutatja, akik esetében a rogzitett e-mail fiok nem
elérhetd, illetve nem létezik, vagy az érintett alkalmazott adatlapjan feltiintetett postafiok hattértara
megtelt. Kérem, hogy valamennyi A550 és A552 szamu hibajegyben érintett alkalmazott
esetében egyeztessen az érintettel, és vizsgaljak feliil, illetve amennyiben sziikséges,
aktualizaljak az adatlapon rogzitett e-mail cimet. Fontos, hogy a hibajegy un. statikus hibajegy
—a dinamikus hibajegyekkel ellentétben — nem automatikusan frissiil, vagyis a hibajavitast kdvetden
az érintett személyek a hibajegylistaban maradnak a kovetkez6 kdzponti, idészakos frissitésig.

Kérem, hogy a tanul6i / gyermek és alkalmazotti nyilvantartasban végzett adminisztracié soran a
rendszer tovabbi funkcidinak attekintéséhez sziveskedjen letdlteni €s hasznalni a sugot, illetve a KIR
személyi nyilvantartas esetében a Gyakran ismételt kérdések (GY.l.K.) dokumentumot.

Amennyiben a rendszer hasznalatdval kapcsolatosan az utmutatd, illetve a GY.1.K. dokumentum
attanulmanyozasa utan is kérdése meriilne fel, kérem, hogy keresse a KIR Ugyfélszolgalatat a 96/510-
000 telefonszamon hétf6tdl cstitortokig 8:00 — 16:30-ig, pénteken 8:00 — 14:00 éraig.

Budapest, 2021. augusztus 30.

Tisztelettel:

Urb4n Ferenc Abel
foosztalyvezetd
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